
                         

                           "चुलाचुली गाँउपािलकाको खाजा खचª सÌबÆधी कायªिविध, २०८३" 
 
 
कायाªलय चलुाचलुी गाँउपािलका गाँउ कायªपािलकाको र अÆतरगतका कायाªलयहŁमा कायªरत कमªचारीहŁको मनोबल 
तथा उÂÿेरणा अिभबिृĬ गनª ÿोÂसाहन ÖवŁप खाजा खचª ÿदान गन¥ ÓयवÖथाको कायाªÆवयन गनª Öथानीय सरकार 
स¼चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ ले िदएको अिधकार ÿयोग गरी चलुाचलुी गाँउ कायªपािलकाको यो कायªिविध 
Öवीकृत गरी लागु गरेको छ।  
 
१. संि±Į नाम र ÿारÌभ :(१) यस कायªिविधको नाम “चलुाचलुी गाँउपािलकाको खाजा खचª सÌबÆधी कायªिविध, 
२०८३” रहकेो छ।  
(२) यो कायªिविध २०८३ ®ावण १ गते देिख लागु हòनेछ।  
२. पåरभाषा : िबषय वा ÿसङ्गल ेअकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा :-  
(क) "कायाªलय" भÆनाले चलुाचलुी  गाँउ कायªपािलकाको कायाªलय र अÆतरगतका िबषयगत शाखाहŁ र वडा 
कायाªलयहŁलाई सÌझन ुपदªछ।  
(ख) "कायाªलय समय" भÆनाले बैशाख १ गते देिख काि°ªक १५ गते सÌम तथा माघ १६ गते देिख चैý मसाÆत सÌम 
िबहान ९:०० बजेदिेख अपराÆनह ५:०० बजेसÌम र काि°ªक १६ गते देिख माघ १५ गते सÌम िबहान ०९:०० बजेदिेख 
अपराÆनह ४:०० बजेसÌम कायाªलय हािजर हòने र छुट्न ेसमयलाई जनाउँछ वा नेपाल सरकार/ÿदशे सरकार/Öथािनय 
सरकारल ेतोके बमोिजम हòनेछ । 
(ग) "खाजा खचª" भÆनाले चलुाचलुी गाँउपािलकाको गाँउकायªपािलकाको िनणªयल े Öवीकृत गरे बमोिजम 
गाँउपािलकाका कमªचारीहŁलाई कायाªलयमा उपिÖथत भइ कायª गरे बापद उपलÊध गराइन ेखचª सÌझन ुपदªछ।  
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(घ) "तोिकएको कायª समय" भÆनाले कायाªलय समय बाहकेको समयसÌम वा चौिबस ै घÁटा सेवा ÿदान गåरन े
कायाªलयमा कमªचारीलाई कायाªलय ÿमखुल ेकाममा खटाएको समयाबधी (ड्युटी िसÉट/तािलका) लाई सÌझन ुपदªछ । 
सो शÊदले सावªजिनक िवदाका िदन कायाªलय ÿमुखल ेकाममा खटाएको समय, अÖपतालमा आकिÖमक सवेामा काम 
गरेको समय समेतलाई जनाउछ।  
(ङ) "कमªचारी" भÆनाले गाँउ कायªपािलकाको कायाªलयमा कायªरत कमªचारीहŁ र अÆतरगतका िबषयगत शाखाहŁ, 
वडा कायाªलयहŁ र ÖवाÖÃय संÖथामा कायªरत कमªचारी सÌझन ुपदªछ । सो शÊदले अÖथायी, करार सेवामा रही गाँउ 
कायªपािलकाको कायाªलय र अÆतरगतका कमªचारीहŁलाई समते जनाउँछ। 
 (च) "हािजरी" भÆनाले कायाªलय ÿमखुल ेÿमािणत गरेको इ-हािजरलाई सÌझन ुपदªछ ।  
३. खाजा खचªको भुĉानी ÿिøयाः- 
(१) यस दफा बमोिजम ÿदान गåरन ेखाजा खचªको भĉुानी गदाª कमªचारील ेकायाªलयमा हािजर भई कायाªलय समय भरी 
वा तोिकएको कायª समयभरी कायाªलयमा रिह कायªसÌपादन गरेको िदनको माý ÿितिदन ÿित कमªचारी Ł एक सय Łपँया 
उपलÊध गराइनेछ ।  
(२) यस कायªिबिध बमोिजम खाजा खचªको रकम कायाªलयको सÌबिÆधत शीषªकमा िविनयोजन भएको रकमवाट मिहना 
भĉुान भए पĲात ÿमािणत ई-हािजरीका आधारमा उपलÊध गराइनेछ।  
(३) उपदफा (१) बमोिजमको भĉुानीका लािग कायाªलयको ÿशासन शाखाबाट िसफाåरस भएको हािजरको ÿितिलिप 
कायाªलय ÿमखुवाट ÿमािणत गराई अनसुिुच -१ बमोिजम रा´नपुन¥छ । तोिकएको कायªसमयमा काम गन¥ कमªचारीहŁको 
ड्यटुी रिजĶर बनाई कायाªलय ÿमखुल ेÿमािणत गरी रा´नपुन¥छ।  
(४) िबदा िलएको, दैिनक Ăमण भ°ा उपलÊध हòनेगरी काजमा खिटएको वा जुनसकैु कारणल ेपिन कायाªलयमा उपिÖथत 
नभएको िदनको खाजा खचª भुĉानी िदइन ेछैन ।  
(५) िफÐड भ°ा पाउन ेगरी िफÐडमा खिटएको अवÖथामा यस कायªिविध बमोिजम खाजा खचª ÿदान गåरन ेछैन । राशन 
वापतको सिुवधा िलन ेकमªचारीलाई यस कायªिबिध बमोिजम खाजा खचª ÿदान गåरन ेछैन ।  
(६) यस कायªिविधमा रहेका ÿावधानहŁल ेगाँउ कायªपािलकाल ेआयोजना गन¥ तािलम, गोķी, सेिमनार, अÆतिøª या 
जÖता कायªøमहŁमा खाजा वापत हòने खचª ले́ न बाधा पµुने छैन ।  
(७) यस दफामा जुनसकैु कुरा लेिखएको भएता पिन सवारी चालकलाई वा िफÐडमा खिटन े कुनै कमªचारीलाई 
कायाªलयको कामको िशलिशलामा Ăमण आदेश Öवीकृत नगरी वा दिैनक Ăमण खचª उपलÊध नहòने गरी काममा 
खटाएको अवÖथामा कायाªलय ÿमखुल ेसो Óयहोरा खलुाईएको लकबुक ÿमािणत गरी खाजा खचª उपलÊध गराइनेछ ।  
(८) मािथ जे सकैु उÐलेख भएता पिन यस कायªिविध अनसुार चलुाचलुी गाँउ कायªपािलकाको कायªलयमा कायªरत 
कमªचारीहŁलाई माý उिÐलिखत खाजा खचª उपलÊध गराइनेछ । भूिम ÓयवÖथापन शाखा अÆतगªत खिटने 
कमªचारीहŁलाई थप Ł. एक सय Łपँया उपलÊध गराउन सिकनेछ । यसका साथै चलुाचलुी आधारभतू अÖपतालका 
कमªचारीहŁको हकमा अÖपताल कोषबाट नै ÓयवÖथापन गनुª पन¥छ । 
(९) कमªचारीहŁले ई-हािजरी तथा ÿÂयेक कायªिदनको कायªसÌपादन अिनवायªŁपमा खलुाई िनवेदनका साथ पेश गनुª 
पन¥छ ।  
४. अनुगमन तथा िनरी±णः 
खाजा खचª उपलÊध गराएको सÌबÆधमा कायाªलय ÿमखुल ेसमय-समयमा अनगुमन तथा िनरी±ण गनुªपन¥छ ।  
५. बाधा अड्काउ फुकाउनेः- 



यस कायªिबिधको कायाªÆवयनको øममा  कुनै बाधा अड्काउ आइपरेमा ÿचिलत कानुन तथा यस कायªिविधको ÿितकुल 
नहòनेगरी नगर कायªपािलकाल ेिनणªय गरी ÂयÖतो बाधा अड्काउ फुकाउन स³नेछ।  
 
 
६. ÿचिलत कानुन बमोिजम हòनेः- 
(१) यस कायªिबिधमा उÐलेख भएको िवषयमा यसै कायªिबिध बमोिजम हòनेछ । यस कायªिबिधमा ÖपĶ उÐलेख नभएको 
िवषय ÿचिलत कानून बमोिजम हòनेछ ।  
(२) यस कायªिबिधको िवपåरत हòने गरी कुनै कायª गरेमा िनजलाई ÿचिलत कानून बमोिजम कारवाही हòनेछ ।  
७. संशोधन, खारेजी र बचाउः- 
(१) चलुाचलुी गाँउपािलकाले यस कायªिबिधमा आवÖयकतानसुार संशोधन गनª स³नेछ ।  
(२) चलुाचलुी गाँउपािलकाल ेजुनसकैु बेला यस कायªिबिधको खारेजी गनª स³नेछ ।  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     आ²ाले 
.............................. 

राज कुमार शा³य 
ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 



                                                                  अनुसुिच -१ 
                                              िनयम ३ को उपिनयम(३) बमोिजम 
       चुलाचुली गाँउपािलकाले कमªचारीको खाजा खचªको भुĉानी हािजरी ÿमािणत िसफारीसमा       
     सÌबÆधमा ।                                                   ने.स:- 
                                                                                                                              िमित:- 
 
                                                                                                                                                                                                                                                          
®ीमान ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत ºयू 
चुलाचुली गाँउकायªपािलकाको कायाªलय 
          चुलाचुली,इलाम  
                                                                    िबषय:-ई-हािजरी ÿमािणत गåर पाउँ । 
 
महोदय, 
उपरोĉ सÌबÆधमा यस चलुाचलुी गाँउकायªपािलकाको 
कायाªलय,इलामको........................................शाखा/वडामा ..............................पदमा कायªरत म 
®ी.................................................कायाªलयमा,कायªलय समयमा खिटएको हòदा ँ तपशीलको िवधुतीय 
हािजरी/हािजरी अिधलेख अनुसार हािजरी ÿमािणत गåर पाँउ भनी यो िनवेदन पेश गरेको छु । 
 
                                                                                                              िनवेदक कमªचारीको 
                                                                                                              हÖता±र:- 
                                                                                                               नाम:- 
                                                                                                               पद:- 
                                                                                                                शाखा:- 
                                                                                                                क.स.नं. 
                                                                                                                मोबाइल नं. 
 
िनज उÐलेिखत िवधतुीय हािजरी अिधलेख बमोिजम कायाªलय समयमा खिटएको साचो हो भनी 
िसफारीस गन¥ अिधकारी                                                           ÿमािणत गन¥ अिधकारी 
     हÖता±र:-                                                                                    हÖता±र:- 
      नाम:-                                                                                           नाम:- 
      पद:-                                                                                             पद:- 
     िमित:-                                                                                           िमित:-                                                               


