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धुनिवेशी िगरपानिका  

िगर कार्यपानिकाको कार्ायिर् 

जुगेडी, धानिङ 

सहकारी वानषयक नववरण अद्यावनधक फाराम 

                   दफा ५२(१) सहकारी संस्थाले प्रत्येक वर्ष दहेायका वववरणहरू सवहतको प्रवतवेदन तोवकएको समय वित्र रविष्ट्रार समक्ष पेश गननष पनेछ। नगरपावलकाको वनयमन वित्रका सहकारीहरुको 

हकमा साधारण सिा िएको १५ वदन वित्र साधारण सिा सम्बन्धी सम्पणूष वववरण प्रचवलत ऐन/वनयम बमोविम स्वयम प्रमावणत गरी बनझाउननपनेछ । 

ऐनको दफा २८ 

(२): सवमवतले प्रत्येक आवथषक वर्ष समाप्त िएको वमवतल े(६) मवहनावित्र वावर्षक साधारण सिा बोलाउनन पने। 

दफा (५२): वववरण उपलब्ध गराउनन पने । 

1. कारोबारको चौमावसक र वावर्षक प्रवतवेदन तथा लेखापरीक्षण प्रवतवेदन, 

2. वावर्षक कायषक्रम, नीवत र योिना (कायाषलय संचालन वबवध,बिेट समेत खनल्ने गरी अबको आ.व को अननमावनत कायषयोिना), 

3. खनद बचत सम्बन्धी नीवत,  

4. सञ्चालकको नाम तथा बााँकी अववधको सचूी (वतन पनस्ते वववरण संचालक तथा ऋण सनपररवेक्षण सवमवतको फोटो हस्ताक्षर सवहत प्रमावणत), 

5. साधारण सिाको बैठक सम्बन्धी िानकारी (सचूना, साधारण सिाको वववरण, प्रमावणत बैठक वनणषय,लेखापरीक्षक वनयनवि वववरण र पत्र समेत), 

6. शेयर सदस्य सङ  ख्या र शेयर पूाँिी (वतषमान वववरण), 

7. सञ्चालक वा सदस्यले वलएको ऋण वतनष बााँकी रहकेो रकम (वधतो, ऋण, वधतो वबनाको ऋण प्रवाहको वववरण) 

8. रविष्ट्रारले समय समयमा तोवकवदएका/वनदशेन बमोविमका अन्य वववरण(कायषयोिना, ठाउसारी पनवषस्वीकृवत, सूचना, कायाषलय वववरण, सम्पकष  वववरण तथा अन्य), 

 

अन्य थप वववरण 

1. वावर्षक साधारण सिाको वववरण बनझाउाँदा साधारण सिा सम्पन्न िएको १५ पन्र वदनवित्र साधारण सिाको सूचना, उपवस्थवत, बैठकको वनणषय, वावर्षक प्रवतवेदन, लेखा ववत्तीय वववरण, 
लेखापरीक्षण प्रवतवेदन, वनवाषचन िएको िएमा सो सम्बन्धी वववरण, बिेट, नीवत तथा कायषक्रम, वववनयम संशोधन सम्बन्धी वववरण, शेयर सदस्य तथा ऋणीको वववरण, सम्पवत्त तथा 

दावयत्वको वववरण, िोवखममावस्थाको मलू्याङ कन लगायतका तोवकएका वववरण संस्थाको आवधकाररक व्यविले प्रमावणत गरी पेश गननषपनेछ। 

2. सम्पवत शनविकरण वनवारण तथा NRB Guidelines, FIU लगायत अन्य मापदण्ड पालना गरे/नगरेको। 

3. घरिाडामा वलएको िाडा अववध र रकम खनल्ने कागिात/सम्झौता पत्र, आफ्नै घर/िवन िए सोको िग्गा/नक्सा/सनचना प्रणाली वववरण। 

4. PAN/VAT (करचनिा वववरण) । 
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वमवतिः 

 

श्रीमान रविष्ट्रारज्य,ू              

यसै अननरुप आ.व .....................................................को  सहकारी वववरण अद्याववधक गने कायषको लावग संलग्न सबै कागिात, वववरण तथा 

ऐन/वनयम बमोविम वववरण पेश गरेका छौं। 

साधारण सिा वमवत:-          आ.व:- 

अद्याववधक िएको अवन्तम वमवत:-        दताष न .:- 

सहकारीको नाम ठेगाना, सम्पकष  वववरण :- 

एकीकरण िएको िए पनवष एकीकृत हुने संस्थाहरु :-  

सहकारीको ववर्यक्षेत्र:-  

मनख्य कायाषलय रहकेो स्थान: 

सहकारी प्रमनख व्यवस्थापक (CEO) नाम, ठेगाना तथा सम्पकष  नं: 

सहकारीमा दवेखएको वतषमान समस्या िए सोको वववरण (प्रमनख समस्या) :-  
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धनवनवेशी नगरपावलका  

नगर कायषपावलकाको कायाषलय 

िनगेडी, धावदङ  

सहकारी वावर्षक वववरण अद्याववधक फारम  

 

क्र.स  व्यवस्था/वनयम/वनदशेन वववरण (सहकारीले िने) संलग्न िए/निएको 

(खनल्ने कागिात क्रमसंख्या) 

कैवफयत (अन्य) 

१ साधारण सिा िएको वमवत र समय स्थान (साधारण सिाको बैठक 

सम्बन्धी िानकारी (सचूना, साधारण सिाको वववरण, प्रमावणत 

बैठक वनणषय,लेखापरीक्षक वनयनवि वववरण र पत्र समेत) 

   

२ साधारण सिाको सचूना 

(सदस्यलाई वदएको सचूना /पत्रपवत्रका/वमवत/माध्यम)  

   

३ वनयवमत चौमावसक वववरण पेश गरे नगरेको 

(अवन्तम वववरण) 

   

४ लेखापरीक्षण प्रवतवेदन 

(संचालक सबै तथा लेखापरीक्षकको वववरण सवहत 

हस्ताक्षर कताषको नाम समेत खनलेको वावर्षक प्रवतवेदन) 
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क्र.स  व्यवस्था/वनयम/वनदशेन वववरण (सहकारीले िने) संलग्न िए/निएको 

(खनल्ने कागिात क्रमसंख्या) 

कैवफयत (अन्य) 

५ सहकारीको वावर्षक बिेट, कायषक्रम तथा नीवत िए सोको वववरण 

समेत (आन्तररक कायषवववध समेत) 

   

६ साधारण सिाले चयन गरेको सञ्चालक सवमवत, लेखा सनपरीवेक्षण 

सवमवत र ऋण उपसवमवतका पदावधकारीहरूको तोवकएको ढााँचा 

बमोविमको तीन पनस्ते वववरण (फोटोमा हस्ताक्षर सवहत प्रमावणत 

गररएको हुननपने) 

   

७ शेयर सदस्य सङ  ख्या र शेयर पूाँिी (वतषमान वववरण)    

८ वववरण(कायषयोिना, ठाउाँसारी पनवषस्वीकृवत, सचूना, कायाषलय 

वववरण, सम्पकष  वववरण तथा अन्य), 

   

९ कारोबार संचालन तथा कायषक्षेत्र (ठेगाना) तथा हाल संचावलत सेवा 

केन्र तथा अन्य इिाित वलई संचालन गरेको व्यवसाय िए सोको 

वववरण 

   

१० COPOMIS प्रणाली लाग ूगरे नगरेको, वनयवमत प्रणालीमा 

अद्याववधक िए निएको वववरण (अवन्तम अपडेट अवस्था र वमवत) 

   

११  यस अद्याववधक अगाडी वववनयम संशोधन/पननलेखन िएको िए 

सोको स्वीकृत वमवत तथा मनख्य संशोधनको ववर्य 

   

१२ सम्पवत शनिीकरण वनवारण तथा NRB Guidelines, FIU लगायत 

अन्य मापदण्ड पालना गरे/नगरेको। 

(स्रोत खनलाउने, प्रवतवेदन वदने, लगायत अन्य वनदशेन पररपालना 

अवस्था) 
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क्र.स  व्यवस्था/वनयम/वनदशेन वववरण (सहकारीले िने) संलग्न िए/निएको 

(खनल्ने कागिात क्रमसंख्या) 

कैवफयत (अन्य) 

१३ सहकारी िवन आफ्नै वा िाडामा (घरिाडामा वलएको िाडा अववध 

र रकम खनल्ने कागिात/सम्झौता पत्र, आफ्नै घर/िवन िए सोको 

िग्गा/नक्सा/सनचना प्रणाली वववरण।) 

   

१४ िम्मा ऋण लगानी     

१५ अन्य चल/अचल सम्पवत्त वववरण    

१६ पावलकाको सहकारी शाखा, सहकारी रविष्ट्रारको कायाषलयमा 

िएको उिनरी संख्या र उिनरी फर्छ्यौट वववरण 

   

१७  सहकारी संस्थाको प्रमनख कायषकारी व्यवस्थापक/ प्रबन्धकको नाम, 

सम्पकष  नं, इमेल तथा ठेगाना 

   

१८ शेयर सदस्यिः - 

कमषचारी संख्यािः 

(पनरुर्) : 

(मवहला): 

संचालक सवमवत संख्यािः 

(पनरुर्) : 

(मवहला) 

  ` 
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क्र.स  व्यवस्था/वनयम/वनदशेन वववरण (सहकारीले िने) संलग्न िए/निएको 

(खनल्ने कागिात क्रमसंख्या) 

कैवफयत (अन्य) 

१९ सहकारी संस्थाको संचालक सवमवत सदस्य, लेखा सनपरीवेक्षण सवमवत 

सदस्य,  अन्य सवमवत तथा उपससवमवतका सदस्य, व्यवस्थापक 

लगायत कमषचारीहरू अन्य सहकारीमा समेत  संचालक सवमवत सदस्य, 

लेखा सनपरीवेक्षण सवमवत सदस्य, अन्य सवमवत तथा उपससवमवतका 

सदस्य, व्यवस्थापक एवम  कमषचारीको रूपमा रह ेनरेहकेो (राविनामा 

गरेको िए सोको वववरण समेत): 

   

 

 

साधारण सिा तथा लेखापरीक्षण प्रवतवेदनका आधारमा प्रमावणत सहकारीको ववत्तीय वववरण 

आवथषक वर्ष :  

क्र.स. वववरण मानक 

वववरण 

1 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको नाम 
 

2 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको ठेगाना प्रदशेिः विल्लािः 

3 दताष नं. 
 

4 दताष वमवत 
 

5 कायषक्षेत्र प्रादवेशक 
 

6 कायष प्रकृवत 
 

7 वनयामक वनकाय  
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क्र.स. वववरण मानक 

8 सहकारी आबि िएका संघ/बैंकको वववरण  

9 कर चनिा िएको आ.व. 
 

10 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको पान/भ्याट नं. 
 

11 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको सम्पकष  नं. 
 

12 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको इमेल ठेगाना 
 

13 पवछल्लो साधारण सिा िएको वमवत 
 

14 साधारण सिामा सहिागी शेयर सदस्य संख्या मवहलािः  पनरुर्:   

15 संचालक र लेखा सनपरीवेक्षण सवमवतको पवछल्लो वनवाषचन वमवत 
 

16 वनवाषचनमा सहिागी मवहलािः  पनरुर्:   

17 संचालक सवमवतको संख्या मवहलािः  पनरुर्:   

18 लेखा सनपररवेक्षण सवमवतको संख्या मवहलािः  पनरुर्:   

19 कूल शेयर सदस्य संख्या मवहलािः  पनरुर्:   

20 कूल शेयर पनाँिी 
 

21 कूल बचत रु. 
 

22 कूल ऋण लगानी रु. 
 

23 कूल बाह्य ऋण रु. 
 

24 कूल सम्पवत्त रु. 
 

25 िगेडा कोर् रु. 
 

26 सहकारी प्रविषन कोर् रु. 
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क्र.स. वववरण मानक 

27 अन्य कोर् रु. 
 

28 ऋण हावन कोर्मा व्यवस्था रु 
 

29 अन्य लगानी रु. 
 

30 कमषचारी संख्या िम्मा मवहलािः  पनरुर्:   

31 ऋणीको संख्या िम्मा मवहलािः  पनरुर्:   

32 उत्पादन मलू्य रु. 
 

33 खररद मलू्य रु. 
 

34 वबक्री मूल्य रु. 
 

35 िम्मा कारोबार मलू्य रु. 
 

36 िम्मा सेवा मूल्य रु. 
 

37 िम्मा सेवा प्राप्त गनेको संख्या मवहलािः  पनरुर्:   

38 अननदान प्राप्त रकम रु. सरकारी अननदान रुिः  
 

 

39 लेखापरीक्षणको अवस्था 
 

आ.ब:  
 

40 लेखा परीक्षकको नाम 
 

41 लेखा परीक्षकको पान नं/भ्याट नं 
 

42 मवहलामात्र सदस्य रहकेो सहकारी हो? 
 

43 सफ्टवेयर प्रयोग 
  

 

सम्पवत्त शनिीकरण वनवारण सम्बन्धी 

44 आन्तररक नीवत तथा कायषवववध 
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क्र.स. वववरण मानक 

45 STR/TTR सम्बन्धी प्रवतवेदन 
 

46 िोवखम मनल्यांकन प्रवतवेदन गरेको 
 

47 कायाषन्वयन अवधकारीको नाम 
 

48 कायाषन्वयन अवधकारीको पद 
 

49 कायाषन्वयन अवधकारीको सम्पकष  नं 
 

संस्थाको विम्मेवार व्यविको वववरण 

50 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको अध्यक्षको नाम 
 

51 वलङ ग 
 

52 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको अध्यक्षको सम्पकष  नं. 
 

53 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको व्यवस्थापकको नाम 
 

54 वलङ ग 
 

55 सहकारी संघ/बैंक/संस्थाको व्यवस्थापकको सम्पकष  नं. 
 

लेखा सवमवत सदस्यहरुको नाम तथा संख्या वववरणिः   

िम्मा बचत रकमिः  

शेयर पूंिी रकमिः  

असल किाष: 

शंकास्पद किाषिः  

खराब किाषिः  

नवीकरण गरेको िम्मा ऋण: 

ऋण िोवखम व्यवस्थापन कोर्को रकम (loan loss provision amount) :- 
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प्राथवमक पूंिी कोर् :- 

शेयर लािांश ववतरण रकमिः-  

नगद रकम:- 

बैक वववरण:- 

 

संस्थाको छापिः  

बहालवाला संचालक प्रचवलत ऐन/वनयम वनदशेनमा तोवकए बमोविम सरकारी पद तथा राज्यकोर्बाट तलब/सेवा सनववधा प्राप्त गने कन नै पवन संस्थामा नरहकेो बेहोरा प्रमावणत 

गदषछौ ।उल्लेवखत सबै वववरणहरू कानून बमोविम सत्य, यथाथष र प्रमावणत छन । यथाथष ववपरीत दवेखएमा प्रचवलत कानून बमोविम हुने बेहोराको ववर्यमा काननन बमोविम 

सहुाँला बनझाउाँला। 

संचालक नाम / व्यवस्थापक -                                     हस्ताक्षर तथा संस्थाको छाप   

 

 


