
 

 

 

खलुा प्रतिस्पर्ााबाट पदपूतिा सम्बन्र्ी सूचना (VACANCY ANNOUNCEMENT) 

(प्रकाशिि तिति: २०८३/०७/१०) 

यस बोर्ाको स्वीकृि संगठन संरचना िथा किाचारी प्रिासन तनयिावली अनसुार देहायको पदिा योग्य िथा 
इच्छुक नेपाली नागररकहरूबाट दरखास्ि आह्वान गररएको छ । 

१. पद सम्बन्र्ी वववरण 

पद: लेखा िथा प्रिासन अतर्कृि (Account and Admin Officer) 

िह: अतर्कृि स्िर (िह-छैठौं) 

पद संख्या: १ (एक) 

सेवा/सिूह:  प्रिासन / लेखा 

तनयशुिको प्रकार  :   करार  

ररपोवटाङ: कायाकारी अध्यक्ष िथा तनदेिक (Executive Chairperson /Director) 

२. न्यूनिि िैशक्षक योग्यिा 
िान्यिा प्राप्त शिक्षण संस्थाबाट व्यवस्थापन, वाशणज्य,  ववत्त वा सम्बशन्र्ि ववषयिा स्नािक िह उत्तीणा गरेको हनुपुनेछ 

। 

प्राथतिकिा: 
• स्थानीय िह, ववकास आयोजना, NGO/INGO वा सावाजतनक संस्थाको लेखा व्यवस्थापनिा अनभुव भएको । 

• सावाजतनक खररद प्रविया, कर, VAT/TDS, बजेट िथा ववत्तीय प्रतिवदेन सम्बन्र्ी ज्ञान भएको। 

३. काया अनभुव 

सम्बशन्र्ि क्षेत्रिा कम्िीिा १ वषाको काया अनभुव भएको हनुपुनेछ । प्रदेि, स्थानीय िह,  NGO/INGO वा सावाजतनक 
संस्थािा ववत्तीय व्यवस्थापनको अनभुव भएको व्यशिलाई वविषे प्राथतिकिा ददइनेछ। 

४. उिेर सीिा: दरखास्ि ददने अशन्िि तिति सम्ि २१ वषा पूरा भई ४० वषा ननाघेको हनुपुनेछ।  

५. छनोट प्रविया 
उम्िेदवारहरूको छनोट देहाय बिोशजि हनुछेः 

• प्रारशम्भक छनोट (Shortlisting) 

• तलशखि परीक्षा 
• प्रयोगात्िक (Computer/Accounting Test) 
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• अन्िवाािाा 
६. आवश्यक कागजािहरू 

दरखास्िका साथ तनम्न कागजािहरू पेि गनुापनेछः 
• नेपाली नागररकिाको प्रिाणपत्रको प्रतितलवप 

• िैशक्षक योग्यिाको प्रिाणपत्र िथा Transcript 

• सम्बशन्र्ि िातलि/व्यावसावयक प्रिाणपत्र 

• काया अनभुव प्रिाणपत्र 

• अद्यावतर्क व्यशिगि वववरण (CV) 

• हालसालै शखशचएको पासपोटा साइजको फोटो 
• आवेदन िलु्क बझुाएको प्रिाण (बैंक भौचर) 

७. आवेदन िलु्कः रू. १०००।- (अक्षरुपी एक हजार िात्र) सातनिा बैंक र्ाददङ्गबेसी िाखािा रहेको बोर्ाको खािा 
नं. -००४०१००१०००३१९८ जम्िा गरेको भौचर संलग्न । 

८. आवेदन ददने िररका 
इच्छुक उम्िदेवारहरूले बोर्ाको कायाालयिा उपशस्थि भई वा बोर्ाको इिले: washneelakantha2082@gmail.com  
िाफा ि आवेदन पेि गना सवकनेछ। 

९.परीक्षा केन्र:  नीलकण्ठ नगरपातलका, खानेपानी, सरसफाइ िथा स्वच्छिा व्यवस्थापन बोर्ा, र्ाददङ । 

१०. पाररश्रतिक िथा सवुवर्ाः पाररश्रतिक िथा अन्य सवुवर्ा बोर्ाको किाचारी प्रिासन तनयिावली बिोशजि हनुेछ । 

छनोट सम्बन्र्ी अशन्िि तनणाय बोर्ाको हनुेछ । 

११. दरखास्ि बझुाउने अशन्िि तितिः सूचना प्रकाशिि भएको तितिले १५ (पन्र) ददन, उि ददन साबाजतनक तबदा 
भएिा त्यस पतछ कायाालय खलेुको पवहलो ददन सम्ि । 

१२. आवेदन िथा थप जानकारीका लातग: 
नगर खानेपानी, सरसफाई िथा स्वच्छिा व्यवस्थापन बोर्ा 
नीलकण्ठ नगरपातलका, र्ाददङ, नेपाल 

िोबाईल नं. ९८५१०९६५३८/९८५१०९६११६ 

इिले: washneelakantha2082@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

(कायाकारी अध्यक्ष) 
नगर खानेपानी, सरसफाई िथा स्वच्छिा व्यवस्थापन बोर्ा 

नीलकण्ठ नगरपातलका, र्ाददङ | 
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