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t'n;Lk'/ pkdxfgu/kflnsf 

t'n;Lk'/, bfª 
n'lDagL k|b]z, g]kfn 

 

तलुसीपरु उपमहानगरपाǓलका सवारȣ साधन पǐरचालन तथा åयविèथत 
गन[ बनेको काय[ǒवǓध, 2079  

काय[पाǓलकाबाट पाǐरत ǓमǓत 2079/05/17  

पǒहलो संशोधन  ǓमǓत 2081/02/12 

Ĥèतावनाः 
तलुसीपरु उपमहानगरपाǓलकासँग रहेको ठुला तथा साना सवारȣ साधनहǽको 
संचालन र åयवèथापनलाई Ĥभावकारȣ र Ǔमतåययी बनाउन आवæयक देिखएकोले 
पाǓलकाले आफै आÝनो वडा Ǔभğका सडक, पवुा[धार Ǔनमा[ण तथा मम[त सàभार 
गन[ र उपभोƠा सǓमǓत तथा Ǔनमा[ण åयवसायीहǽलाई भाडामा उपलÞध गराउने 
Ĥयोजनले तलुसीपरु उपमहानगरपाǓलकाको काय[ संचालन Ǔनदȶिशका 2077 
बमोिजम तलुसीपरु उपमहानगरपाǓलकाले यो सवारȣ साधन पǐरचालन र åयविèथत 
काय[ǓबǓध २०७९ बनाई लाग ुगरेको छ। 
१. नाम र Ĥारàभः (1) यस काय[ǓबǓधको नाम “तलुसीपरु उपमहानगरपाǓलका 

सवारȣ साधन पǐरचालन र åयवèथापन काय[ǒवǓध 2079” रहने छ। 
(2) यो काय[ǓबǓध नगर काय[पाǓलकाले èवीकृत गरेको ǓमǓत देिख लाग ुहनेुछ। 
२. पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा  यस काय[ǒवǓधमा- 
(क) “सवारȣ साधन” भǏाले इÛधनबाट चãने उपमहानगरपाǓलकाको èवाǓम×वमा 

रहेका ठुला साना सबै Ĥकारका सवारȣ साधनहǽलाइ बÐुन ुपद[छ।  
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(ख) “ठुला सवारȣ”भǏाले पाǓलकाको èवाǓम×वमा भएको चार पाङĒ,े छ/दश 
पाङĒ ेतथा Ǔबकास Ǔनमा[णमा Ĥयोग हनेु सवारȣ साधन जèतै èकाभेटर, Ēडेर, 
Þयाकह ुलोडर, रोलर, ǒटÜपर, ĚयाÈटर, दमकल, शव-वाहान तथा काया[लयमा 
रहेका यèता Ĥकारका सबै सवारȣ साधनहǽलाईसàझनपुद[छ। 

(ग) “उपमहानगरपाǓलका” भǏाले तलुसीपरु उपमहानगरपाǓलकालाई बÐुन ुपद[छ। 
(घ) “Ĥमखु” भǏाले उपमहानगरपाǓलकाको Ĥमखु सàझन ुपद[छ। 
(ङ) “उपĤमखु”भǏाले उपमहानगरपाǓलकाको उप Ĥमखु सàझन ुपद[छ। 
(च) “Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भǏाले उपमहानगरपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधĐृत सàझन ुĤद[छ। 
(छ) “वडा अÚय¢” भǏाले उपमहानगरपाǓलका अÛतग[तका वडा अÚय¢ सàझन ु

पद[छ। 
(ज) “शाखा Ĥमखु” भǏाले उपमहानगरपाǓलका अÛतग[त èथापना भएका शाखाको 

Ĥमखु भई कामकाज गनȶ कम[चारȣ सàझन ुपद[छ। 
(झ) “कम[चारȣ” भǏाले उपमहानगरपाǓलका अÛतग[तका सàपणु[ कम[चारȣ सàझन ु

पद[छ। 
(ञ) “सवारȣ चालक” भǏाले हलकुा तथा ठुला सवारȣ संचालन गनȶ कम[चारȣ 

सàझन ुपद[छ। 
(ट) “सहचालक”भǏाले सवारȣ साधन तथा मेǓननरȣ सामानको मÉुय चालकलाई 

सहयोग गनȶ åयिƠ सàझन ुपद[छ। 
(ठ) “इÛधन”भǏाले ठुला साना सबै Ĥकारका सवारȣ साधन संचालन गन[को लागी 

Ĥयोग हनेु पेĚोल, Ǔडजेल लǒुĭकेट जÛय सबै पदाथ[ सàझन ुपद[छ। 
(ड) “भाडादर” भÛ नाले उपमहानगरपाǓलकाको èवाǓम×वमा रहेका यािÛğक साधन 

पǐरचालन भए वापत उपमहानगरपाǓलकालाई आàदानीको ǽपमा ĤाƯ हनेु 
शãुक (रकम) दर भÛ ने सàझन ु पनȶछ । ĤǓत Ǒदन भÛ नाले ८(आठ) 
घÖटाको समय सàझन ुपनȶछ । 

३. काय[ǒवǓधकको उƭेæय  देहाय बमोिजम हनेुछ :- 
(1) काय[ǒवǓध तथा ĤचǓलत कानून अनसुार तोǒकएको सव[ सलुभ दरमा 

उपमहानगरको èवाǓभ×वमा रहेका यािÛğक साधनहǽ जèतै : Ēडेर, 
èकाभेटर, Þयाकुहोलोडर, ǒटÜपर, रोड रोलर, ĚेÈटर र पानी ʫाǋर, 
कàÜयाÈटर उपलÞध गराउने। 
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(2) काय[ǒवǓध तथा ĤचǓलत कानून अनसुार तोǒकएको सव[ सलुभ दरमा 
उपमहानगरकलाई आवæयक पनȶ यािÛğक साधनहǾ जèतैः Ēडेर, èकाभेटर, 
Þयाकुहोलोडर, ǒटÜपर, रोड रोलर, ĚेÈटर र पानी ʫाǋर, कàÜयाÈटर 
लगायत हलकुा सवारȣ साधन भाडामा Ǔलने åयवæथा Ǔमलाउने। 

(3) भौǓतक पूवा[धार ǒवकास Ǔनमा[णका काय[लाई Ǔमतåययी, Ǔछटो छǐरतो ǽपमा 
हाǓसल गन[ साव[जǓनक èवाǓम×वको यािÛğक साधन सåुयविèथत Ǒदगो ǽपमा 
पǐरचालन गनȶ । 

(4) साव[जǓनक èवाǓम×वमा रहेको यािÛğक साधन कानून सàमत Ǔमतåययी, 
Ĥभावकारȣ तथा औिच×यपणु[ ǽपमा संचालन गराई सशुासन यƠु तवरबाट 
जनअपे¢ा पूरा गराउने ।  

   (5) यािÛğक साधनहǽको पǐरचालनलाई åयविèथत बनाउँदै सो पǐरचालनमा 
संलÊन जनशिƠको समिुचत åयवèथापन गनȶ ।  

4. सवारȣ साधनको पǐरचालनः 
(1) उपमहानगरपाǓलकाको सàपणु[ सवारȣ साधनको पǐरचालन रेखदेख, ǓनयÛğण 

गनȶ अǓधकार नगर काय[पाǓलकाको काया[लयलाई हनेुछ। 
(2) काया[लयमा रहेका यािÛğक साधनको संचालन, Ǔनयमन र åयÞथापनको लाǓग 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट देहायका बमोिजमको४ सदèय रहेको एक 
सǓमǓत गठन गǐरने छ। 

 नगर Ĥमखुले तोकेको उपमहानगर काय[पाǓलकाका सदèयहǽ मÚये कुने एक 
जना सदèय - संयोजक 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलेतोकेको अǓधकृत èतरको कम[चारȣ 
 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेकोमेकाǓनकल/अटोमोवाइलसग इिÛजǓनयर              

-सदèय 
 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेको याÛğीक åयवèथापन एकाइ काम गनȶ 

कम[चारȣ- सदèय सिचव 
5.सǓमǓतको काम कत[åय र अǓधकारः 
 साव[जǓनक सàपिƣको ǽपमा उपमहानगरको èवाǓम×वमा रहनेयािÛğक 

साधनहǽको संचालन, पǐरचालन तथा åयवèथापन सàबÛधमा सǓमǓतको काम, 
कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनेुछ । 
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(1) यािÛğक साधन संचालन, पǐरचालन तथा åयवèथापन सàवÛधमा आवæ यक 
नीǓत, काननू तजु[मा समसामǒयक संशोधन मèयौदामा छलफल तथा 
èवीकृǓतको लाǓग काय[पाǓलकामा पेश गनȶ । 

(2) यािÛğक साधन संचालन, पǐरचालन तथा åयवèथापन सàवÛधमा काया[लयमा 
रहने यािÛğक åयवèथापन,ईकाईको अनगुमन, मूãयाǋन गनȶ । 

(3) यािÛğक साधन संचालन, पǐरचालन तथा åयवèथापन सàवÛधमा पǐरचालन 
हनेु कम[चारȣहǽको अनगुमन, मूãयाǋन गनȶ ।  

(4) काय[ǒवǓध तथा काननूहǽको काया[Ûवयन तथा पǐरपालना सàवÛधमा 
समसामǒयक  पनुरालोकन गरȣ संशोधन èवीकृǓतका लाǓग पेश गनȶ । 

 (5) यािÛğक साधन संचालन, पǐरचालन तथा åयवèथापन सàवÛधमा 
Ǔनæ प¢ता Ǔमतåययीता, तथा औिच×यपूण[ कायम गराउन आवæ यक नीǓतगत 
भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ ।  

 (6) यािÛğक साधन संचालन पǐरचालन, åयवèथापन तथा औिच×यपूण[ 
उपलÞधीहǽ सàवÛधमा यािÛğक åयèथापन एकाइ बाट पेश गǐरएको Ĥ×येक 
चौमाǓसक अनसूुची-1 को ĤǓतवेदन काय[पाǓलकाको वैठक सम¢ पेश गरȣ 
पाǐरत गराउन ुपनȶ ।  

 (7) सǓमǓतको बैठकबाट ĤचǓलत कानून बमोिजम Ǔनण[यहǽ गरȣ Ǔनण[य 
काया[Ûवयनको लागी Ǔनदȶशन गनȶ । 

 (8) वडा काया[लय, सेवाĒाहȣ तथा एकाइ बीच समÛवय कायम गनȶ भǓूमका 
Ǔनवा[ह गनȶ । 

६. यािÛğक साधन åयवèथापन एकाइ åयवèथा : यािÛğक साधनहǽको संचालन 
पǐरचालन तथा åयवèथापन सàबÛधमा उपमहानगरको ǓनǓतगत तथा ĤचǓलत 
कानून अÛतग[त रहȣ काया[लयको Ĥशासǒकय तथा आǓथ[क ǓनयÛğण कायम 
गरȣ Ǔनæप¢ Ǔमतåययी ĤचǓलत कानून सàमत, Ĥभावकारȣ काय[¢मता एवं 
औिच×यपूण[ ǽपमा संचालन गन[ काया[लय मातहत याÛğीक साधन åयवèथापन 
एकाइ रहनेछ । एकाइको लाǓग जनशिƠ तथा अÛय आवæ यक åयवèथापन 
सàवÛधमा ĤचǓलत कानूनहǽको अǓधनमा रहȣ  Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृतले 
आवæ यक åयवèथापन गनु[ पनȶछ ।  

७. याÛğीक साधन åयवèथापन एकाइ काम, कत[åय र अǓधकार : साव[जǓनक 
सàपिƣको ǽपमा उपमहानगरको èवाǓभ×वमा रहने यािÛğयक साधनहǽको 
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संचालन, पǐरचालन तथा åयवèथापन सàवÛधमा एकाइको काम, कत[åय र 
अǓधकार देहाय बमोिजम हनेुछ । 

(1) साना,ठुला सवारȣ साधन जनुसकैु समयमा कहाँ र कुन अवèथामा रहेको छ 
भǏे Ĥƴ देिखने गरȣ Ĥ×येक सवारȣ साधनको ǓनǓमƣ छुʣा छुʣै दैǓनक 
अǓभलेख अनसूुची-2 बमोिजम राơ।े 

(2) सबै सवारȣ साधनको अलग अलग मम[त सàभार खच[ र इÛधन पǐरणाम खच[ 
देिखने अनसुचुी-3(क) र 3(ख) बमोिजम अǓभलेख तयार गरȣ राơे, 

(3)सवारȣ साधन पǐरचालन गदा[ चलान पजुȸ Ǒदने तथा लकबकु राơे काय[ गनȶ, 
(4) सवारȣ साधन संचालन गदा[ वाǒहरȣ भगुोलबाट Ǔगǒʣ,Ēाभेल ढुवानी गदा[ लाÊने 

कर अथवा अÛय शãुक उपमहानगरपाǓलकाले खच[ बेहोनु[पनȶ हुँदा ×यèतो 
खच[को ǒहसाब ǒकताव चèुत राơ ु पनȶछ। र ×यèतो खच[को बाǒष[क आय 
åयय ǒववरणको ĤाǒवǓधक मãुयाङकन गनȶ। 

(5) वडा काया[लय लगायत अÛय ÞयिƠ,संघ,संèथा र सǓमǓतहǽबाट Ǔनमा[ण 
काय[का लाǓग ठूला सवारȣ साधन माग भएमा आलो पालो Þयवèथापन गनȶ र 
भाडामा Ǒदएकोमा सो को èĤƴ ǒववरण र आàदानी रकमको समेतको 
अǓभलेख कायम गनȶ गराउने । 

(6)उपमहानगरबाट Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृत ǓनयÛğणमा रǒह यािÛğक साधन 
सचालन पǐरचालन तथा åयवèथापन सàवÛधी काया[Ûवयनको काय[हǽ गनȶ ।  

(7) यो काय[ǒवǓध तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम यािÛğक åयवèथापन सǓमǓतको 
नीǓतगत Ǔनण[यलाई काया[Ûवयनमा ãयाउने ।  

(८) यािÛğक साधनहǽको उƣरदाǒय×व, जवाफदेहȣ भई समिुचत ǽपमा पǐरचालन 
गनȶ।  

(९) यािÛğक साधनहǽको उपयोगको माग तथा आपूǓत[लाई Ĥभावकारȣ ǽपमा 
åयवèथापन गरȣ संचालन गनȶ ।  

(१०) यािÛğक साधन संचालन पǐरचालन तथा åयवèथापन सàवÛधमा ĤचǓलत 
कानून बमोिजम-आवæ यक सàपूण[ अǓभलेख तयार गरȣ तोǒकए अनसुार 
सरुि¢त राÉ ने र पेश गनȶ । 

(11) यािÛğक साधन संचालन पǐरचालन, åयवèथापन तथा औिच×यपूण[ 
उपलÞधीहǽ सàवÛधमा Ĥ×येक चौमाǓसक र वाǒष[क ǽपमा अनसूुची-1 Ǔलिखत 
ĤǓतवेदन याÛğीक åयवèथापन सǓमǓतमा पेश गनȶ।  
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(12) यािÛğक åयवèथापन सǓमǓतको सिचवालयको ǽपमा वैठक तथा अǓभलेख 
åयवèथापनको सबै काय[हǽ सàपादन गनȶ, 

(13) यािÛğक साधन åयवèथापन सǓमǓतले गनȶ अनगुमन तथा मूãयाकन काय[मा 
Ĥभावकारȣ ǽपमा सहयोग गनȶ ।  

(14) यािÛğक साधन पǐरचालन सàवÛधी ĤगǓत ĤǓतवेदनहǽ तयार गरȣ मागेको 
वखत उपलÞध गराउने । 

(15) यािÛğक साधनको उपभोगबाट भएको कुल काय[को मौǑġक मãुय, सेवा 
शãुक वापत ĤाƯ आàदानी कुल रकम तथा याÛğीक साधन पǐरचालनमा 
भएको खच[ सàवÛधी èपƴ अǓभलेख रािख कुनै पǓन समयमा उपलÞध गराउन 
सÈने गरȣ अƭावǓधक ǽपमा राÉ ने ।  

(16) यािÛğक साधनहǽको लगबकु अǓभलेख राơे तथा उपमहानगरपाǓलकाको  

लागी आवæयक पनȶ सवारȣ साधनहǽको åयवèथापन गनȶ । 

(17) यािÛğक साधनहǽको मम[त सàभार तथा ǒवमा नǒवकरणको åयवèथा 
Ǔमलाउने ।  

8. सवारȣ साधनको उपयोगः 
(१) ठूला सवारȣ साधनहǽको उपयोगका लाǓग दईुवटा ĤǒĐया अवलàबन 

गǐरनेछ । 
(क) उपमहानगरपाǓलका आफैले नगरǓभğ रहेका सडक Ǔनमा[ण तथा मम[त संभार 

गनȶ काय[मा  
(ख) उपभोƠा सǓमǓतǓनमा[ण åयवसायी तथा संघ-संèथालाई भाडामा Ĥयोग गन[Ǒदने 

काय[मा। 
(२) ठुला सवारȣ साधनहǽउप Ǔनयम (१) (क) Ĥयोजनका लाǓग वडाको हकमा 

वडा काया[लयको Ǔसफारȣसमानगर Ĥमखु वा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट 
भएको èवीकृत आदेशमा पǓछ माğ काय[¢ेğमा पठाइनेछ र यसरȣ पठाइएका 
सवारȣसाधनमा लाÊने इÛधनको åयवèथापन सàबिÛधत वडाले गनु[ पनȶछ । 

(३) ठुला सवारȣ साधन वडाको माग बमोिजम पǐरचालन गदा[ Ǔनमा[ण काय[को 
गािàभय[ता र Ĥभावकाǐरता हेरȣ चĐȧय ताǓलका बनाइ बढȣमा एक हƯाको 
अवǓधको लाǓग एक वडामा पठाइनेछ ।तर कुनै अ×यावæयक कम वा कुनै 
Ĥकारको ǒवपद तथा आपतकालȣन अवèथामा त×काल यािÛğक साधनको 
åयवèथा Ǔमलाउनपुनȶछ। 
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(४) उप Ǔनयम(१) (ख) को बमोिजम भाडामा Ĥयोगको लाǓग कुनै åयिƠ वा 
संèथाले माग गदा[ अनसुचुी -4 बमोिजमको ढाँचामा Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ ।  

(५) उप Ǔनयम ४ बमोिजम Ǔनवेदन परेको खÖडमा तोǒकएको दèतरु बझुाइ 
शाखालेतोकेको समय ǓमǓतमा माग गǐरएको काय[को लाǓग सवारȣ साधन 
उपलÞधगराएको काया[देश/चलान पूजȸ अनसुिुच-5 बमोिजम सàबिÛधत 
प¢लाई Ǒदनपुनȶछ।तर भाडामा सवारȣ साधन पǐरचालन गदा[ 
उपमहानगरपाǓलका वा वडाको काय[लाई असर नपनȶ समय र Ǒदनमा पठाउन ु
पनȶछ। 

9. बाǽणयÛğ सàबÛधी åयवèथा: 
(१) दमकल (वाǽणयÛğ) सʶालनका लाǓग नगरपाǓलकालेआÝनो दमकल तयारȣ 

अवèथामा राơ ुपनȶछ । 
(२) दमकलको पǐरचालन घटनाĒèत ¢ेğबाट ĤाƯ सूचना अनसुार ǒवपद शाखा 

Ĥमखुको आदेशबमोिजम िजãला Ǔभğ सàपूण[ ¢ेğमा पǐरचाǓलत हनु         
सÈनेछ । िजãला वाǒहरबाट दमकल सेवा माग भइ आएमा नगर Ĥमखु र 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको आदेशमा घटना èथलमा पठाइनेछ। 

(३) दमकल संचालनका लाǓग Ǔछमेकȧ नगरपाǓलका तथा गाँउपाǓलकासँग 
सहकाय[गरȣ छुʣै संयÛğ र कोष बनाई संचालन गनȶ सǒकनेछ। 

10. शव वहान सàबÛधी åयवèथा :  
(१) शब बहान संचालनको लाǓग उपमहानगरपाǓलकाले एक सवारȣ तयारȣ 

अवèथामा रािखने छ । 
(२) शब बहानको पǐरचालनको लाǓग सàबिÛधत åयिƠले सूचना ǑदएपǓछ सो 

बमोिजम नगर¢ेğ Ǔभğ तथा बाǒहर पǐरचाǓलत हनेुछ । 
 (३) शव वहान Ĥयोग गरेबापत अनसूुिचमा तोǒकएको रकम 

उपमहानगरपाǓलकालाई सàबिÛधत åयिƠले बझुाउन ु पनȶछ ।यèतो शव-
बाहन सेवा उपमहानगरपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ Ǔनशãुक उपलÞध गराइने छ । 

(४) शव वहान संचालनको लाǓग एक सवारȣ चालक उपमहानगरपाǓलकाले 
åयवèथापन गनȶछ । उƠ सवारȣ साधनकोचालकले अनसूुचीमा तोकȧएको 
तलब भƠा पाउनेछ । 
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11. सवारȣइÛधन åयवèथापनः 
(1)काया[लयको काय[लाई Ǔछटो छǐरतो बनाउने साथै यातायात सहजताका 

लाǓगतलुǓसपरु उपमहानगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣलाई आÝनो ÞयिƠगत 
सवारȣ साधन तथा अǒफस बाट ĤाƯ सवारȣ साधनहǽमा आवæयक इÛधन 
तलुसीपरु उपमहानगरपाǓलकाको काय[सʶालन Ǔनदȶिशका 2077 मा उãलेख 
भए बमोिजम उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

(2) Ǔनयम (४) को उप Ǔनयम (१) (क) अनसुार सवारȣ साधन Ĥयोग गदा[ 
खिच[एको इÛधन मासीक ǽपमा काया[लयले कुपन माफ[ त इÛधन उपलÞध 
गराउनेछ ।  

(3) åयाक हो लोडर, रोड रोलर, Ēडेर, èकाभेटर, ǒĚपर लगायत काया[लयमा 
रहेका यािÛğक साधनहǽ भाडामा Ǔलने åयिƠ फम[, संèथा, कàपनी, ठेकेदार, 
उपभोƠा सǓमǓतले åयाक हो लोडर, रोड रोलर,Ēडेर, èकाभेटरतथा ǒटÜपर 
लगायतका उपकरण भाडामा Ǔलने èथान देखी नै इÛधन åयहȾन ु पनȶ छर 
वडाको लाǓग सàबिÛधत वडाले इÛधन åयहोनु[ पनȶछ।यािÛğक साधन भाडामा 
Ǒददा टंǒक पणु[ ǽपमा भǐरएको Ǒदने र ǒफता[ Ǔलदा पणु[ भǐरएको Ǔलने, सो 
काय[को Ǔनयमन गनȶ काय[ याÛğीक åयवæथापन एकाइका कम[चारȣले 
गनु[पनȶछ। 

(४) इÛधन उपलÞध गराउँदा यस उपमहानगरपाǓलकाको कम[चारȣकोहकमा 
काया[लयमा काय[रत मेकाǓनकल इिÛजǓनयर वा सàबिÛधत शाखा/एकाइको 
कम[चारȣ माफ[ त Ǔसफाǐरसभई Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको 
åयिƠले èवीकृत गरȣ काया[लयले कुÜपन माफ[ त इÛधन उपलÞध गराउनेछ। 

(5) चालकले उपलÞध गराएको इÛधनको दैǓनक खपत ǒववरण (लगबकु) तथा 
ĤǓतघÖटा वा माइलेजको आधारमा गरेको काय[ सǒहतको ĤǓतवेदन शाखा 
माफ[ त माǓसकǽपमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत माफ[ त नगर Ĥमखु सम¢ 
पेश गनु[ पनȶछ । दैǓनकǽपमा ĤाƯ भएको इÛधनको पǐरमाण सǒहत अनसुचुी-
3(ख) बमोिजमको ढाँचामा लकबकु(म.ले.प -905)राखी माǓसक ǽपमा 
काया[लय Ĥमखुलाई ĤǓतवेदन पेश गनȶ । 

(6) माǓथ उãलेिखत बाहेकको हकमा कुनैपǓन सवारȣ साधनका लाǓग इÛधन Ǔलन 
उपमहानगरपाǓलका आउन दरुȣ धेरै हनेु अवèथा भएमा शाखा माफ[ त Ĥमखु 
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Ĥशासकȧय अǓधकृतको मौिखक आदेशमा इÛधन भरȣ काय[सàपǏ भइसकेपछȤ 
Ǔबल भƠुानी Ǔलन सǒकने छ । 

(7) काया[लयले भाडामा Ǔलने यािÛğक साधनको इÛधनको åयवèथा सàझौता भए 
अनसुार गनȶ।  

12. सवारȣ साधन Ĥयोग सàबÛधी åयवèथा : 
(१) नगर¢ेğ Ǔभğ उपमहानगरपाǓलकाबाट सàपादन हनेु भौǓतक Ǔनमा[ण तथा 

अÛय काय[को लाǓग Ĥयोग गदा[ एकाइ Ĥमखुको Ǔसफाǐरसमा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको काया[देशबाटमाğ Ĥयोग गन[ पाइने छ। 

(२) Ǔनयम ४ उप Ǔनयम १ ख बमोिजम ठूला सवारȣ साधन Ĥयोग गदा[ अनसुचुी-
6 बमोिजमको दèतरु उपमहानगरपाǓलकालाई बझुाइ सवारȣ Ĥयोग गनु[      
पनȶछ । 

(४) ǒवपɮ को समयमा जनुसकैु Ǔनकायले उपमहानगरपाǓलकाको सवारȣ साधन 
माग गरȣ आएमा Ĥमखु र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको आदेश अनसुार सबै 
सवारȣ चालकपǐरचाल गǐरने छ । 

13. सवारȣ साधनको चालक åयवèथापन : 
(१) उपमहानगरपाǓलकाका Ĥ×येक ठूला सवारȣ साधन संचालनको लाǓग एक 

चालक करार सेवाबाट åयवèथा गǐरनेछ । 
(२) चालकले काय[ गरेबापत अनसुचुी-7 बमोिजमकोमाǓसक पाǐरĮǓमक         

पाउनेछ । 
(३) चालक र सह-चालकको काय[ गनȶ समय सामाÛयतया दैǓनक काय[लय समय 

रहनेछ । तर चालकले काया[लयलको आवæयकता अनसुार र ĤाƯ Ǔनदȶशन 
अनसुार जनुसकैु समयमा काय[ गनु[ पनȶछ।  

(४) यािÛğक एकाइमा काय[रत कम[चारȣ तथा चालकले काया[लय समय भÛदा 
बाहेकको अǓतǐरƠ समयमा काय[ गरेमा अनसुिुच - 8 बमोिजमको अǓतǐरƠ 
भƣा पाउनेछ ।  

(५) भाडामा Ĥयोगका लाǓग Ǔलने उपभोƠा सǓमǓत,संघ-संèथा, åयिƠ आदȣले 
अǓतǐरƠ समयमा काय[ गराउदा अनसूुची बमोिजमको अǓतǐरƠ भƣा 
सàबिÛधत प¢ले Ǒदन ुपनȶछ । 
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१4. सवारȣ साधनहǽको मम[त संभार : 
(१) उपमहानगरपाǓलकाको ठूला सवारȣ साधन मम[तको लाǓग सवारȣको ĤकृǓत 

अनसुारको मम[त केÛġ काया[लयले छनौट गनȶछ । तर सवारȣ साधन खǐरद 
गदा[ ǒवĐेताबाट उपलÞध गराउने Ǔनशãुक सǓभ[स सेवाका लाǓग 
सàबिÛधतǓबĐेताको मम[त सेवाकेÛġसेवा Ǔलन ुपनȶ छ । 

(२) ठूला सवारȣको मम[त संभारतथा उपलÞध साधनहǽको åयविèथत ढÌ गले 
पǐरचालनका Ǔनिàतकाया[लयले मेकाǓनकल/अटोमोवाईल इिÛजǓनयर 
Ǔनयमनसुार ǓनयिुƠ गरȣ करार सेवामा काय[ गराउन  सÈनेछ ।  

(३) कुनै सवारȣ मम[त गन[ आवæयक भएमा सàबिÛधत सवारȣ चालकले समयमै 
सो को जानकारȣ शाखालाई गराउन ुǓनजको दाǒय×व हनेुछ । 

(४) कुनै सवारȣ साधन काय[ èथलमा ǓबǓĒएर मम[त केÛġ सàम पÊुन नसÈने 
अवèथा रहेछ भने चालकले उपमहानगरपाǓलकामा उपलÞध भएको 
ĤाǒवǓधकको Ǔसफाǐरसमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत बाट आदेश ĤाƯ गरȣ 
द¢ ĤाǒवǓधक बोलाइ काय[èथलमै मम[त संभार गराउन ु पनȶछ र सोको 
जानकारȣ शाखालाई Ǒदनपुनȶछ । उƠ काय[ गरे बापतको द¢ ĤाǒवǓधक तथा 
पǐरवत[न गरेको पाट[पूजा[को Ǔबल भरपाई पेश भएपछȤ शाखा माफ[ त 
सàबिÛधत åयिƠ वा फम[लाई भƠुानीका लाǓग पेश गǐरनेछ । 

(5) मम[तको खǐरद काय[ गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन Ǔनयमावलȣको ĤǒĐया 
पालना गनȶ। 

(6) सवारȣ साधन र उपकरणको मम[त सàभार गराउदा ĤǒवǓधक जाँच गराई 
मम[त गनु[ पनȶ। 

१5. सवारȣ पाǒक[ ङ तथा सरसफाई:  
(१) उपमहानगरपाǓलकाका ठूला सवारȣ साधन दैǓनक काय[ सàपǏ गǐरसकेपǓछ 

चालकले तोǒकएको पाǒक[ ङ èथलमा पाǒक[ ङ गरȣ राơ ुपनȶछ । यदȣ वडामा 
तथा अÛयğ कामको िशलिशलामा रहेको सवारȣ बड़ा वा काया[देश ĤाƯ 
åयिƠले पाǒक[ ङक åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ। ठूला सवारȣ साधनको कुनै भाग 
खãुलै वा बÛद छोÔदा हाǓन हनेु सàभावना रहÛछ भने उƠ भागको सरु¢ा 
पाǒक[ ङ गदा[ समेत गनु[ चालकको दाǒय×व हनेुछ ।  

(२) Ĥ×येक सवारȣ साधनलाई पाǒक[ ङ गरȣ राơ ु पूव[ ×यसको सरसफाई गनȶ / 
गराउने िजàमेवारȣ सàबिÛधत चालक ताथा सहचालको हनेुछ ।  
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१6. åयिƠगत तथा सवारȣ सरु¢ाः 
(१) Ĥ×येक चालकले ĤचǓलत Ěाǒफक Ǔनयम पालन गनु[ पनȶछ । सवारȣ 

दौǓडरहेको अवèथामा सरु¢ाको लाǓग आवæयक सामाĒी नलगाएको तथा 
Ěाǒफक Ǔनयम पालन नगरेको कारणबाट चालकले जǐरवाना Ǔतनु[ पनȶ भएमा 
सो जǐरवाना चालक èवयमले åयहोनु[ पनȶ छ । 

(२) सवारȣ साधनलाई चलाउन ुपूव[ ×यसको अवèथा कèतो छ भनी Ěायल चेक 
गन[ र मम[त गराउन ुचालकको िजàमेवारȣ हनेुछ । 

१7. गन[ नहनेु काय[ : 
(१) शाखाले कुनैपǓन माग तथा Ǔसफाǐरस ĤाƯ नभइ ठूला सवारȣ साधन 

पǐरचालन गन[ हदैुन ।  
(२) ठूला सवारȣ साधन कुनै ǒवपɮ को काय[मा माग भै आए देिख बाहेकको हकमा 

पǐरचालन गन[ èवीकृत नǓलइ गन[ हदैुन र यसो गदा[ समेत नगर Ĥमखु वा 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत बाट मौिखक आदेश ĤाƯ गरेको हनु ुपनȶ छ । 

(३) चालकले सवारȣ साधन हानी पयुा[उने Ǔनयत रािख कुनैपǓन काय[ गन[ हदैुन । 
यदȣ Ǔनयतवस सो काय[ गरेको पाइए ĤचǓलत काननु बमोिजम कावा[हȣ 
गǐरनेछ। 

(४) सवारȣ साधनको मम[त सेवा तथा पाट[पूजा[को भƠुानी सàबिÛधत åयिƠ वा 
फम[को ǒवजक ĤाƯ नभइ तथा यǑद सàबिÛधत एकाइमाĤाǒवǓधक कम[चारȣ 
रहेको अवæथामा उƠ ĤǒवǓधकको Ǔसफाǐरस ǒवना भƠुानीको लाǓग पेश गनु[ 
हदैुन।  

१8. मापदÖड तथा Ǔनदȶिशका सàबिÛध åयवèथाः  यस काय[ǒवǓध अनसुार सवारȣ 
पǐरचालनमा Ĥयोग हनेु Ǔनदȶिशका तथा मापदÖड बनाउने अǓधकार शाखालाई 
हनेुछ। 

19. खारेजी र बचाउ : (१) यस काय[ǒवधीको कुनै दफा तथा उपदफा Ǔनलàबन 
तथा खारेजी गनȶ अǓधकार काय[पाǓलकालाई हनेुछ। 

(२) यस काय[ǒवǓध बमोिजम हनेु काय[को हकमा कुनै ĤचǓलत ऐन सँग बािझन 
गएमा èवत खारेज हनेु र भए गरेका काय[को बचाउ गनȶ अǓधकार 
काय[पाǓलकालाई हनेुछ । 

(3)यो काय[ǒवǓध लाग ुभईसकेपǓछ यािÛğक साधन सʶालन,åयवèथापन सàबिÛधत 
काय[ǒवǓध 2077 èवत खारेज हनेुछ।  
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अनसूुची -1 

काय[ǓबǓधको दफा 5को उपदफा (6) र दफा 7 को उपदफा  

(11) सँग सàबिÛधत 
कम[चारȣ Ĥशासन शाखाले राÉ न ुपनȶ अǓतǐरƠ समय काम गरेको  

अǓभलेखको ढाँचा 
क) åयिƠगत अǓभलेख (åयिƠगत ǒववरण तथा अवèथा वारे जानकारȣ हाǓसल गन[ 
कम[चारȣको    नामः                                             
पदः 
काय[रत शाखा/महाशाखाः 
Đ.सं. कामको 

ǒववरण 

ǓमǓत  अǓतǐरƠ  
समय  

अ.ãया 
जàमा 
समय  

ĤाƯ गरेको 
जàमा Ĥो×साहन 
रकम 

      
      
      
      
    

 
पेश तयार गनȶ       महाशाखा शाखा Ĥमखु         Ĥमािणत गनȶको 
दèतखतः            दèतखतः                    दèतखतः 
नाम:               नाम:                       नाम: 
पद:               पद:                        पद 

ǓमǓतः               ǓमǓत:                      ǓमǓत: 
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ख) सामǒुहक अǓभलेख (माǓसक/ ğैमाǓसक/ वाǒष[क : ĤǓतवेदन बझुाउने 
Ĥयोजनाथ[ 

Đ.सं. कम[चारȣको 
नाम 

पद काय[रत 

शाखा 
महाशाखा 

 जàमा 
काम 

 गरेको 
घÖटा 

 Ĥो×साहन 
रकम 
जàमा 

कैǒफयत 

१       

२       

३       

४       

५       

६       

७       

 
पेश तयार गनȶ      महाशाखा शाखा Ĥमखु         Ĥमािणत गनȶको 
दèतखत                  दèतखत                    दèतखत 

नाम:               नाम:                       नाम: 
पद:                 पद:                        पदः 
ǓमǓतः                 ǓमǓत:                       ǓमǓत: 
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अनसुचुी-2 
काय[ǓबǓधको दफा 7 को उपदफा(1) सँग सàबिÛधत 

सवारȣ साधनको लगबकु 
 

साधनको नाम र नàबरः 
Ǔस.न ǓमǓत चालकको नाम èथान समय कामको Ǔबवरण सवारȣ Ǔलनेको 

हèता¢र 
कम[चारȣको 
हèता¢र 

कैǒफयत 
देिख सàम 
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अनसुचुी-3(क) 
काय[ǓबǓधको दफा 7 को उपदफा (2) र दफा-10 को उपदफा (8) सगँ सàबिÛधत 

 
 
 
 

तलुसीपरु उपमहानगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लयम.ले.प.फारम नं: ४१५ 

तलुसीपरु दाङ 
िजÛसी संकेतनः 

गाǓड नामर नàबरः 
   

èपेǓसǒफकेशन  
 

मम[तआवदेन फारम नः 
 सामानकोपǒहचान नः 

Ǔबजक नः 
    

मम[त सàभार तथा संर¢ण अǓभलेख 
खाताआ.व. ....साल ....मǒहना 
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आदेश 
ǓमǓतः 

आवेदनकता[को नाम Đ.म 
मम[त गदा[ फेǐरएको 

नयँासामान 
मम[त गदा[को अÛय खच[ जàमा लागत 

मम[त संभार 
गनȶåयिƠ वा 
फम[को ǒववरण 

कैǒफयत 

      Ǔबवरण मूãय Ǔबवरण मूãय     

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८=५+७ १० ११ 

    

                
                

                    
                    
      जÛमा   

 
    

 
  

      ßयाट             

      कुल जàमा             

अ¢ेǽǒप:     
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अनसुचुी 3(ख)म.ले.प फ 
काय[ǓबǓधको दफा 7 को उपदफा (2) र दफा 11 को उपदफा (6) सँग सàबिÛधत905 

इÛधनको अǓभलेख/लगत(लगबकु) 
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अनसूुची-4 

काय[ǒवǓधको दफा 8 को उपदफा (4) सगँ सàबिÛधत 

भाडामा सवारȣ उपलÞधको लाǓग Ǒदइने दरखाèत 
 

ǒवषय: भाडामा सवारȣ उपलÞध गराउने सàबÛधमा । 

Įी तलुसीपरु उप-महाउपमहानगरपाǓलका 
 तलुसीपरु दाङ। 

यस तलुसीपरु उप-महाउपमहानगरपाǓलका रहेका सवारȣ साधन भाडामा 
उपलÞध गराइǑदन सवारȣ साधन पǐरचालन तथा åयविèथत गन[ बनेको 
काय[ǒवǓधको दफा (8) को उपदफा (१) (ख) बमोिजम उपभोƠा सǓमǓत 
/ संघ संèथाĮी....................................लाई उपमहानगरपाǓलकामा 
रहेको.....................सवारȣ साधन................................कामको लागी 
..........................ǓमǓतमा ............. बजे देखी ........... बजे सàम 
जàमा वा ................Ǒदन/घÖटाको लाǓग उपलÞध गराइǑदन हनु अनरुोध 
छ। काय[ǒवǓध बमोिजमको दèतरु Ǔतरेको रǓसद यसैसाथ संलÊन गǐरएको 
छ ।  

दरखाèत पेश पनȶ फम[ संèथा वा åयिƠको 
हèता¢रः 
नामः 
ठेगानाः 
टेǓलफोन नः 
संलÊन कागजातः 
1) 

2)
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अनसूुची 5 

काय[ǒवǓधको दफा 8 को उपदफा (५) सँग सàबिÛधत 

काया[देश/चलान पजुȸ 
 
..................åयिƠ / संèथा / उ.स/ Ǔनमा[ण åयवसाǒयको................. 
ǓमǓतको Ǔनवेदन अनसुार........................सड़क / भौǓतक काय[को लागी 
ǓमǓत ...................देिख ...................गते सàमका लाǓग Ǒदन / घÖटा 
/ ǒĚप.......................काम गन[.............................मेिशन / सवारȣ 
Ĥयोग गन[ सवारȣ/मेिशन चालक Įी..........................लाई काया[देश/ 

चलान Ǒदएको छ । 
 
माग गनȶको सàपक[  नः 
             
............................. 
काया[देश/चलान èवीकृत गनȶको हèता¢र 
 
 
 
 

काय[ सàपǏ भएको åयहोरा उãलेख गनȶ 
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अनसुचुी-6 

काया[ǒवǓधको दफा 12 को उपदफा (2) सगँ सàबिÛधत  

सवारȣ साधनको भाडा दर 

Đ.स सवारȣ साधनको नाम इकाइ दर(ǽ)(इÛधन 
रǒहत) 

दर(ǽ)  
(इÛधन सǒहत) 

कैǒफयत 

1 Ēडेर Ǒदन 20,000/- 35,000.00 Ǒदन भǏाले 8 
(आठ) घÖटा भǏे 
सिàझन ुपनȶछ। 

२ ǒवटुǓमन ǓडिèĚåयटुर मेǓसन Ǒदन 12,000/- 25,000.00 

३ रोलर(ǓसǍल Ĝम) Ǒदन 10,000/- 20,000.00 

४ रोलर(डवल Ĝम) Ǒदन 8,000/- 18,000.00 

5 मोǒवल हट ǓमÈस अèपाãट ÜलाÛट Ǒदन 6,000/- इÛधन सàबिÛधत प¢ले 
åयहोनु[ पनȶ। 

6 èकाभेटर(Ħेकर सǒहत) घÖटा 3,500/- 4,500.00 



v08 M &   ;Vof M @  /fhkq efu M @    k|sflzt ldlt M @)*!.)@.!# 
 

21 
 

7 èकाभेटर(Ħेकर बाहेक) घÖटा 25,00/- 4,000.00 

8 åयाक हो लोडर घÖटा 1,100/- 2,400.00 

9 1ǒटÜपर 10 चʞे Ǒदन *12,000/- *23,000.00 

10 2ǒटÜपर 6 चʞे Ǒदन *10,000/- *21,000.00 

11 ʫाÈटर/टंकर Ǒदन 6000.00 7,000.00 

11 शव वहान - -  

12 दमकल Ǔनशãुक  

 
  

                                                             
1 पǑहलो सशंोधन 
2 पǑहलो सशंोधन 
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अनसुचुी-7 
काय[ǒवǓधको दफा 13 को उपदफा (2) सग ँसàबिÛधत 

चालकको पाǐरĮǓमक 

Đ.स सवारȣ साधनको नाम/Ĥकार माǓसक पाǐरĮǓमक  
 

कैǒफयत 

चालक सहचालक 
1 Ēडेर 26,910/- 17,250/-  

2 ǒवटुǓमन ǓडिèĚåयटुर मेǓसन 26,910/- 17,250/- 

3 रोलर(ǓसǍल Ĝम) 26,565/- 17,250/- 

4 रोलर(डवल Ĝम) 26,565/- 17,250/- 

5 मोǒवल हट ǓमÈस अèपाãट ÜलाÛट 26,910/- 17,250/- 

6 èकाभेटर 26,910/- 17,250/- 

7 åयाक हो लोडर 26,220/- 17,250/- 
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8 ǒटÜपर 10 चʞे 26,045/- 17,250/- 

९ ǒटÜपर 6 चʞे 26,045/- 17,250/- 

१० शव वहान -     - 
11 पाǓन ʫाǋर 20,100/-  

12 ʫाÈटर 20,100/-   

13 कàÜयाÈटर 20,100/-   

14 दमकल 28,750/-   

15 फायर मेन 25,300/-   

16 सपुरभाईजर 28,750/-   

17 हलकुा सवारȣ चालक 25,300/-   

18 हलकुा सवारȣ साधन भाडामा Ǔलनको  लागी(AC 

रǒहत)(इÛधन सवारȣ धǓनले åयहोनु[ पनȶ। 
ĤǓत घÖटा ǽ9००/- र ĤǓत Ǒदन 7,५००/- सूिचकृत         
हनुपुनȶछ । 

19 हलकुा सवारȣ साधन भाडामा Ǔलनको लागी  ( AC ĤǓत घÖटा ǽ 1,0००/- र ĤǓत Ǒदन 8,500/- सूिचकृत 
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अनसुचुी-8 

काय[ǓबǓधको दफा 13 उपदफा (4) सँग सàबिÛध 

यािÛğक एकाइमा काय[रत कम[चारȣ तथा चालककोदैअǓतǐरƠ भƣा 
Đ.स सवारȣ साधनको नाम/Ĥकार अǓतǐरƠ भƣा     (ĤǓत Ǒदन) 

 
कैǒफयत 

1 कम[चारȣ 850/-  
  चालक सहचालक  

सǒहत))(इÛधन सवारȣ धǓनले åयहोनु[ पनȶ। हनुपुनȶछ । 

20 ʫाÈटर भाडामा Ǔलने अǓधƠम दर 

(काय[लयको फोहर åयवèथापन गन[को लागी) 
ǽ-5500/-)( इÛधन सवारȣ धǓनले åयहोनु[ पनȶ) 

ǽ-4500/-)( इÛधन काया[लयले åयहोनु[ पनȶ) 
21 Ěेलर भाडामा Ǔलनको लागी)(इÛधन सवारȣ धǓनले åयहोनु[ 

पनȶ। 
5ǒक.मी दूरȣ सàम ǽ 15,000/- 
5 ǒक.मी देिख 10 ǒक.मी दूरȣ सàम ǽ 20,000/- 
10ǒक.मी देखी 20ǒक.मी दूरȣ सàम ǽ 25,000/- 
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2 Ēडेर 1,300/- 300/- भाडामा गएको समयको अǓतǐरƠ 
भƣा भाडामा Ǔलने सàबिÛधत प¢ले 

åयहोनु[ पनȶछ। 

3 ǒवटुǓमन ǓडिèĚåयटुर मेǓसन 1000/- 300/- 
4 रोलर(ǓसǍल Ĝम) 1150/- 300/- 
5 रोलर(डवल Ĝम) 1150/- 300/- 
6 मोǒवल हट ǓमÈस अèपाãट ÜलाÛट 1000/- 300/- 
7 èकाभेटर(Ħेकर सǒहत) 1300/- 300/- 
8 èकाभेटर(Ħेकर बाहेक) 1200/- 300/- 
9 åयाक हो लोडर 900/- 300/- 
10 ǒटÜपर 10 चʞे 900/- 300/- 
11 ǒटÜपर 6 चʞे 900/- 300/- 
12 शव वहान -   - 
13 पानी टंकर 600/- 300/- ǒफãडको काममा गएमा माğ 

14 सपुरभाईजर दैǓनक भƣाः800/-, पो.भ ;7,500/-,मं;1000/- 
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15 दमकल दैǓनक काम गनȶ समय १२ घÖटा र खाना वापत माǓसक ५,500/- 
16 फायर मेन खाना वापत मासीक भƣा 5,500/- 

पो.भ 7,500/- 
17 हलकुा सवारȣ चालक दैǓनक भƣा िजãला वाǒहर गएमा Ǔनयमानसुार दैǓनक ħमण आदेश बमोिजम हनेु। 

मंहगी भƣाः1,000/-, पोषाक भƣाः7,500/- 
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