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v08M९                                  सख्या: ११                               गाउँकार्यपालिकाबाट पारित  ldltM २०८३।०४।०८ 

                                   efu–२  

           सिस्न ेगाउॉऩासरकाको िार्वजसनक खचव व्मर्स्थाऩन सनदेशिका, 20८३ 

प्रस्तावना: लिस्ने गाउॉऩासरकाको िार्वजसनक खचव िञ् चारनराई प्रबार्कायी फनाउन, उऩरव्ध स्रोत िाधनको 
ऩरयचारन एर्ॊ प्रमोगभा ऩायदशिवता, सभतव्मयमता य प्रबार्कारयता ल्माई आसथवक ििुािन कामभ गनव तथा 
उत्ऩादनभरुक तथा प्रसतपरमकु्त क्षते्रभा रगानी असबर्यृि गनव कामवऩासरकारे मो सनदेशिका जायी गयेको छ ।  

ऩरयच्छेद- १ 

िॊशक्षप्त नाभ य प्रायम्ब 

 

१. िशषक्षप्त नाभ य प्रायम्ब्- 
(क) मो सनदेशिकाको नाभ “सिस्न े गाउॉऩासरकाको िार्वजसनक खचव व्मर्स्थाऩन सनदेशिका, २०८३” 

यहेको छ ।  

(ख) मो सनदेशिका कामवऩासरकारे ऩारयत गयेको सभसतदेशख राग ुहनुेछ ।  

२. ऩरयबाषा य व्माखमा्- यर्षम र्ा प्रिॊगरे अको अथव नरागेभा मि सनदेशिकाभा्- 
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(क) "कभवचायी" बन्नारे गाउॉ कामवऩासरकाको कामावरमभा कामवयत कभवचायीराई जनाउॉछ ।  

(ख) "प्रिािसनक खचव" बन्नारे तरफ, बत्ता, फैठक बत्ता, ऩोिाक, इन्धन, फीभा, शचमाऩान, 
कामविारा/तासरभ/गोष्ठी/िेसभनाय जस्ता कामवक्रभ तथा असतसथ ित्काय खचव रगामत हनुे  
दैसनक खचव जनाउॉछ ।  

(ग) "ऩदासधकायी" बन्नारे गाउॉ कामवऩासरकाका ऩदासधकायीहरुराई जनाउने छ । िो िव्दरे गाउॉ 
िबाका िदस्महरुराई िभेत जनाउॉछ।   

(घ) "फैठक" बन्नारे गाउॉिबा र्ा गाउॉकामवऩासरका र्ा यर्षमगत िसभसतहरु र्ा र्डा िसभसत र्ा कुनै 
काननुी र्ा नीसतगत ब्मर्स्था फभोशजभ गठठत िसभसत र्ा कामवदरहरुको फैठक िम्झन ुऩदवछ । 

(ङ) "भन्त्रारम" बन्नारे िङ  घीम भासभरा तथा िाभान्म प्रिािन भन्त्रारम िम्झन ुऩछव । 

ऩरयच्छेद-२ 

फैठक बत्ता िम्र्न्धी व्मर्स्था 
 

३. रै्ठक् (1) गाउॉऩासरकाभा हनुे फैठकभा िहबागीहरुरे िङ्घ तथा प्रदेि काननुभा तोयकएको अर्स्थाभा 
िोही फभोशजभ य िङ्घ तथा प्रदेि कानूनभा नतोयकएको अर्स्थाभा देहाम फभोशजभ फैठक बत्ता तथा अन्म 
ियुर्धा ऩाउनेछन ्। 

(क) प्रचसरत कानून तथा र्ायषवक कामवक्रभ फभोशजभ गठठत िसभसत र्ा कामवदरको फैठकका रासग 
भात्र रै्ठक बत्ता उऩरव्ध गयाउन ियकनेछ । 

(ख) िसभसत र्ा कामवदर गठन गदाव नै फैठक बत्ता तथा खाजा ियुर्धा उऩरब्ध गयाउन ेगयी सनणवम 
बएको अर्स्थाभा भात्र फैठक बत्ता तथा खाजा ियुर्धा उऩरब्ध हनुछे। कामावरमरे कामविशुच 
तोयकएको र्ा एजेण्डा यकटान बएको यर्षमभा भात्र फैठक याख्न ुऩनेछ । 

(ग) कामवप्रकृसत अनिुाय िकेिम्भ सभतव्ममी हनुे गयी फैठक याख्न ुऩनेछ । 

(घ) िसभसत र्ा कामवदरका कूर िदस्म फाहेक िो] िषखमाको फढीभा ऩच्चीि प्रसतितरे हनु आउन े
िषखमाभा यर्ज्ञ, आभशन्त्रत िदस्म र्ा कभवचायीराई भात्र मि सनदेशिका फभोशजभ फैठक बत्ता 
उऩरब्ध गयाइनछे।  

(ङ) न्मायमक िसभसतको सनमसभत फैठकराई मि सनदेशिकाको प्रमोजनका रासग फैठक भासनने छैन । 

(२) उऩदपा (१) भा जनुिकैु कुया रेशखएको बएता ऩसन कामावरम िभमभा फिेको फैठकको फैठक बत्ता 
उऩरब्ध गयाइने छैन।  

४. फैठक खचव िम्र्न्धी ब्मर्स्था् (१) िसभसत तथा कामवदरका ऩदासधकायी तथा कभवचायीहरुरे देहाम फभोशजभ 
प्रसतव्मशक्त फैठक बत्ता ऩाउन ेछन ।  

(क) अध्मक्ष, उऩाध्मक्ष य प्रभखु प्रिािकीम असधकृतको अध्मक्षताभा हनुे फैठकभा प्रसत रै्ठक रु 
एकहजाय  

(ख) अन्म ऩदासधकयी र्ा कभवचायीको अध्मक्षताभा हनुे फैठकभा प्रसत फैठक रु आठ िम ,  
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(ग) मि सनमभभा जनुिकैु कुया रेशखएको बएताऩसन एक व्मशक्तरे एक ठदनभा र्ढीभा दईु र्टा 
फैठकको भात्र फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइनछे । 

(घ) फैठक बत्ताभा सनमभानिुाय कय कट्टी हनुेछ ।  

(२) फैठकभा िहबागी व्मशक्तहरुको ऩानी तथा खाजा खचव र्ाऩत फढीभा प्रसत व्मशक्त दईु िम रुऩैमाॉ 
िम्भ खचव गनव ियकने छ । 

ऩरयच्छेद-३ 

खाजा तथा असतसथ ित्काय खचव िम्फन्धी व्मर्स्था 
 

५. खाजा खचव्  देहामको अर्स्थाभा स्थानीम तहका कभवचायीराई खाजा खचव उऩरव्ध गयाउन ियकनेछ । 

(क)  कामावरम िभमभा िम्ऩादन हनु निक्न ेबनी प्रभखु प्रिािकीम असधकृतरे तोकेको सनठदवष्ट काभको 
रासग भात्र कामावरम िभम अशघ र्ा ऩसछ फैठक याख्न र्ा कामावरमको अन्म काभभा रगाउन 
ियकनछे। प्रभखु प्रिािकीम असधकृतको स्र्ीकृसत सफना याशखएको फैठकको फैठक बत्ता, खाजा खचव 
बकु्तानी हनुे छैन।  

(ख) असतरयक्त िभमभा काभ गनुव ऩने बएभा देहाम र्भोशजभ खाजा तथा खाना खचव उऩरब्ध गयाउन र्ा िो 
फयाफयको खाना तथा खाजा खचव गनव ियकनछे । 

(१) िार्वजसनक यर्दाको ठदन कशम्तभा ६ घण्टा काभ गनुव ऩने बएभा प्रसतठदन प्रसतव्मशक्त फढीभा ऩाॉच 
िम रुऩैंमा ।  

(२) कामावरम खरेुको ठदन गाउॉऩासरकाका िफै कभवचायीराइ प्रसत ब्मशक्त र्यढभा ऩचाि रुऩैमाॉ । 

(३) आठ घण्टा बन्दा फढी अर्सध सनयन्तय फैठक फिेको अर्स्थाभा खाजा खचवभा थऩ ऩचाि प्रसतित 
िम्भ बकु्तानी गनव ियकनेछ।  

(ग) न्मायमक िसभसतको फैठक फिेको ठदन न्मायमक िसभसतका िदस्मा तथा िहबागी कभवचायीहरुरे दपा ४ 
को उऩदपा (२)फभोशजभ खाजा खचवको ियुर्धा ऩाउने छन ्।  

(घ) मि दपाभा जनुिकैु कुया रेशखएको बएताऩसन यािन र्ाऩतको ियुर्धा सरएका र्ा फैठक बत्ता प्राप्त 
गयेका कभवचायीरे खाजा खचव ऩाउने छैन । 

६. शचमाऩान य असतसथ ित्काय खचव्  
(१)  शचमाऩान तथा असतसथ ित्काय फाऩत  देहाम फभोशजभका ऩदासधकायीरे देहाम फभोशजभको 

यकभभा नफढ्ने गयी भासिक रुऩभा यर्यर्ध खचवको आदेि ठदन िक्नछेन ्।  

(क) गाॉउऩासरका अध्मक्षरे रु. दि हजाय, 

(ख) गाउॉऩासरका उऩाध्मक्षरे रु. आठ हजाय, 
(ग) गाउॉऩासरकाको कामावरमरे रु. दि हजाय, 
(घ) र्डाअध्मक्ष/र्डा कामावरमरे रु. चाय हजाय । 
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(२)  उऩदपा (१) फाभोशजभको यकभभा नफढ्न े गयी कामावरम व्मर्स्थाऩन गने कभवचायीरे शजम्भा 
सरई िम्फशन्धत ऩदासधकायीको अनभुसतरे कामावरम प्रमोजनका रासग भात्र खचवको आदेि ठदन 
ऩाउनेछ।   

(३) उऩदपा (१) य  (२) भा उशल्रेशखत िीभा बन्दा फढीको खचवको आदेि बएको अर्स्थाभा आधाय 
य औशचत्म ियहत कामवऩासरका फैठकभा ऩेि गनुव ऩनेछ । कामवऩासरकाको स्र्ीकृसत नबई त्मस्तो 
यकभ बकु्तानी हनुे छैन ।  



5 
 

ऩरयच्छेद ४ 

दैसनक बत्ता तथा भ्रभण खचव िम्र्न्धी व्मर्स्था 
 

७. दैसनक बत्ता तथा भ्रभण खचव्  कभवचायीरे िङ्घीम कानून फभोशजभको दयभा दैसनक तथा भ्रभण बत्ता 
ऩाउनेछन ्। जनप्रसतसनसधको दैसनक तथा भ्रभण बत्ता िम्फन्धी व्मर्स्था प्रदेि कानून फभोशजभ हनुेछ। 
दैसनक तथा भ्रभण बत्ता िम्फन्धी अन्म व्मर्स्था देहाम फभोशजभ हनुेछ् 

(१) िाधायणतमा गाउॉऩासरकाका ऩदासधकायी/कभवचायी िम्र्शन्धत काभको रासग यपल्डभा खयटन,ु 
खटाउन ुऩदाव र्ा अनगुभन तथा िऩुयीरे्क्षण गनुव ऩदाव भ्रभण आदेि स्र्ीकृत गयाएय भात्र जान ु
ऩनेछ ।स्र्ीकृत भ्रभण आदेि सफना भ्रभण खचव तथा दैसनक बत्ता बकु्तानी गरयने छैन।  

(२) देहामका ऩदासधकायीरे भ्रभण र्ा काजको उद्दशे्म, अर्सध य भ्रभण गने िाधन तोकी भ्रभण 
आदेि स्र्ीकृत गनव िक्नेछन।  

(क) प्रभखु प्रिािकीम असधकृत –अध्मक्ष 

(ख) प्रभखु प्रिािकीम असधकृत फाहेकका अन्म कभवचायीहरु  –प्रभखु प्रिािकीम 
असधकृत । 

(३) उऩदपा (१) भा जनुिकैु कुया बएताऩसन भरुकु फायहय भ्रभण गनुव ऩदावको अर्स्थाभा 
अध्मक्षको भ्रभण आदेि गाउॉ कामवऩासरकाफाट स्र्ीकृत गयाउन ुऩनेछ । 

(४) प्रभखु प्रिािकीम असधकृतको िात ठदन बन्दा फढी अर्सधको शजल्रा फायहयको भ्रभण गनुव ऩने 
अर्स्थाभा प्रभखु शजल्रा असधकायीराइ जानकायी गनुव ऩनेछ  

(५) ऩदासधकायी तथा कभवचायीको यर्देि भ्रभण िम्र्न्धी व्मर्स्था िष घीम कानून फभोशजभ हनुेछ।  

(६) कामावरमको काभको शिरशिराभा फाि फस्ने गयी कामावरम यहेको स्थानफाट कम्तीभा ऩन्र 
यकरोसभटय फायहयको क्षेत्रभा भ्रभण र्ा काजभा खयटएको कभवचायीहरुरे नेऩार ियकायरे 
तोकेको दय य प्रयक्रमा फभोशजभको दैसनक बत्ता तथा भ्रभण खचव ऩाउनेछन ्। 

तय, ऩदासधकायी तथा कभवचायीरे भ्रभण गदाव ियकायी िर्ायी िाधन प्रमोग बएको अर्स्थाभा 
मातामात खचव ऩाईने छैन । िार्वजसनक िर्ायी िाधनभा भ्रभण गनुव ऩयेभा प्रचसरत बाडादय 
फभोशजभको यकभ उऩरव्ध गयाईने छ । 

(७) भ्रभण खचव िम्र्न्धी पयपायक गनव र्ा बकु्तानी भाग गदाव असनर्ामव रुऩभा भ्रभण प्रसतरे्दन 
कामावरमभा ऩेि गनुव ऩनेछ । 

(८) िात ठदन बन्दा फढी अर्सधको रासग ऩदासधकायी र्ा कभवचायीराई भ्रभण र्ा काज खटाउन ु
ऩने बएभा भ्रभण आदेि स्र्ीकृत गने ऩदासधकायीरे त्मिको स्ऩष्ट कायण खोरी आपूबन्दा 
एक तह भासथको असधकायीको स्र्ीकृसत सरई भ्रभण आदेि स्र्ीकृत गनुव ऩनेछ। 

तय, िात ठदनबन्दा फढी अर्सधको रासग काज खटाउॉदा एक तहभासथको ऩदासधकायीको 
स्र्ीकृसत सरन ुऩनेछ । 
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(९) ियकायी खचवभा भ्रभण गने ऩदासधकायी र्ा कभवचायीरे िम्बर् बएिम्भ यकपामती य कभ 
खशचवरो फाटो र्ा िर्ायी िाधन प्रमोग गयी भ्रभण गनुवऩनेछ । 

(१०) दैसनक भ्रभण बत्ता उऩबोग गने कभवचायीरे दैसनक बत्ता उऩबोग गयेको अर्सधबय यपल्ड बत्ता, 
स्थानीम बत्ता र्ा अन्म कुनै यकसिभको बत्ता ऩाउने छैन । 

(११) कुनै ऩदासधकायी र्ा कभवचायीरे भ्रभण र्ा काजभा यहेको अर्सधभा सफदा फिेभा त्मियी सफदाभा 
फस्दाको अर्सधभा सनजरे मि काननु फभोशजभ ऩाउने दैसनक बत्ता, भ्रभण खचव ऩाउने छैन । 

(१२) भ्रभणभा खयटन े ऩदासधकायी तथा कभवचायीको भ्रभण असबरेख खाता कामावरमरे  व्मर्शस्थत 
रुऩभा याख्न ुऩनेछ ।  

(१३) मि दपाभा अन्मन्त्र जनुिकैु कुया रेशखएको बएताऩसन स्थानीम तहका ऩदासधकायी तथा 
कभवचायीको भ्रभण िम्र्न्धी अन्म व्मर्स्था नेऩार ियकायको भ्रभण खचव सनमभार्री फभोशजभ 
हनुेछ ।  

ऩरयच्छेद-५ 

ऩायर्हन तथा ईन्धन ियुर्धा िम्फन्धी व्मर्स्था 
 

८. ऩायर्हन ियुर्धा्- 

(१) कामावरमभा उऩरब्ध िर्ायी िाधन कभवचायीको शजम्भेर्ायी य सनजहरुरे िम्ऩादन गनुवऩने कामव चाऩको 
आधायभा िभन्मायमक रुऩभा उऩरब्ध गयाउन ेशजम्भेर्ायी प्रभखु प्रिािकीम असधकृतको हनुेछ।प्रभखु 
प्रिािकीम असधकृतरे कामावरमको नाभभा यहेको तथा बाडाभा सरई र्ा अन्म कुनै तरयकारे 
कामावरमरे प्रमोगभा ल्माएको िर्ायी िाधन ियकायी काभको रासग भात्र प्रमोगभा ल्माउने व्मर्स्था 
सभराउन ुऩनेछ । 

(२) कामावरमरे प्रभखु प्रिािकीम असधकृतराई कामावरमको काभको प्रमोजनको रासग उऩरब्ध बए िम्भ 
एक चायऩाष र ेिर्ायी िाधन उऩरव्ध गयाउने छ । 

(३) कामावरमभा िर्ायी िाधनको उऩरव्धता नबएभा आसथवक र्षवको प्रायम्बभै भाऩदण्ड तम गयी 
कामावरमरे न्मूनतभ भूल्मभा शजऩ/काय बाडाभा सरन िक्नेछ।  

(४) कामावरमका िाखा प्रभखुराई कामावरमफाट उऩरब्ध बएिम्भ िर्ायी िाधनको व्मर्स्था गरयनेछ । 

(५) कुनै ऩदासधकायी र्ा कभवचायीरे ियकायी िर्ायी िाधन कामावरमको काभ फाहेक अन्म प्रमोजनभा 
प्रमोग गनव ऩाइने छैन। ियकायी िर्ायी िाधनको यहपाजत गयी ियुशक्षत याख्न ु िम्र्शन्धत िर्ायी 
िाधन फझुी सरने कभवचायीको शजम्भेर्ायी हनुेछ । िार्वजसनक यर्दाको ठदन कामावरमफाट उऩरब्ध 
गयाइएको िर्ायी ऩाि सफना कामावरमको िर्ायी िाधन िञ् चारन गनव ऩाइने छैन ।  

(६) कामावरमरे काननु फभोशजभ िर्ायी िाधनको याजस्र् सतने,  सफभा गने, प्रदूषण जाॉच गयी िर्ायी िाधन 
चसु्त दरुुस्त याख्न ेव्मर्स्था सभराउनेछ। 

(७) ियकायी काभकाजभा प्रमोग हनुे कामावरमको िर्ायी िाधनको सनमसभत आर्श्मक्ताको आधायभा 
सनमसभत भभवत गरयनछे । 
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(८) ियकायी िर्ायी िाधन ियुर्धा प्रमोग गने कभवचायीराई सनजरे प्रमोग गयेको िर्ायी िाधनको रासग 
भभवत यर्र फभोशजभ फढीभा काय/शजऩको र्ायषवक ऩचाि हजाय य भोटयिाईकर र्ा स्कूटयको रासग 
भासिक दइु हजाय नफढ्ने गयी फायषवक चौयर्ि हजाय भभवत खचव उऩरव्ध गयाईने छ ।  

(९) कामावरम प्रमोजनका रासग प्रमोगभा ल्माइएका िर्ायी िाधनभा प्रभखु प्रिािकीम असधकृतको 
आदेिभा बएको िर्ायी िाधन भभवत तथा इन्धनको बकु्तानीको व्मर्स्था कामावरमफाट सभराइनछे ।  

(१०) ियकायी िर्ायी िाधनभा सनजी नम्र्य प्रेट याख न ऩाइन ेछैन । 

(११) िर्ायी िाधन ियुर्धा ऩाउने ऩदासधकायी तथा कभवचायीरे कामावरम िॉग िॊचारन अनभुसत तथा 
िम्झौता गनुव ऩनेछ । 

९. इन्धन ियुर्धा् 
(१) ियकायी तथा सनजी िर्ायी िाधन प्रमोग गयी ियकायी काभकाजभा खयटएको हकभा भासिक प्रभखु 

प्रिािकीम असधकृत (चायऩाषर)े ६० सर सडजेर य अन्म कभवचायीरे ऩेट्रोर ८ सर इन्धन ियुर्धा 
उऩरब्ध हनुेछ ।तय प्रभखु प्रिािकीम असधकृतराइव आर्श्मक रागेभा यपल्ड खयटने प्रासफसधक 
कभवचायीका रासग थऩ इन्धन ठदन फाधा ऩने छैन ।  

(२) सनजी िर्ायी िाधन प्रमोग गने ]{  कभवचायीहरुरे इन्धन ियुर्धा सरन चाहेभा आपुरे प्रमोग गयेको िर्ायी 
िाधनको ब्रू फकुको छामाॉप्रसत य िर्ायी चारक अनभुसतऩत्र प्रसतसरयऩ असनर्ामव रुऩभा कामावरमभा 
ऩेि गनुव ऩनेछ ।ब्रूफकुको य िम्फशन्धत कभवचायीको नाभभा यहेको िर्ायी चारक अनभुसतऩत्रको  
छामाॉप्रसत ऩेि नगये िम्भ इन्धन र्ाऩतको ियुर्धा उऩरब्ध गयाइने छैन ।  

(३) कामावरमरे इन्धन ियुर्धा यर्तयणको असबरेख अद्यार्सधक गयी याख्न ुऩनेछ । 

इन्धन ियुर्धा ऩाउने आधायहरु, 

(४) कभवचायीको रासग कामावरमरे उऩरब्ध गयाएको र्ा आफ्नै गाडी र्ा भोटयिाइकर हनुऩुनेछ । 

(५) भयहना बयी यर्दाभा यहेको अर्स्थाभा िो भयहनाको इन्धन उऩरब्ध गयाइने छैन । 

(६) भासिक कोटा इन्धन िोही भयहना सबत्र नरगेभा अको भयहना थऩ हनुे छैन । 

(७) िार्वजसनक यर्दाको अशघल्रो ठदन इन्धन उऩरब्ध नगयाइने । 

(८) कामावरमभा भौजदुा अत्मार्स्मक िर्ायी िाधन, एम्फरेुन्ि य ियिपाइका िाधनभा आर्श्मकता अनिुाय 
इन्धन उऩरब्ध गयाइनेछ । 

 

 

१०. िर्ायी िाधन िम्र्न्धी अन्म व्मर्स्था्   

(१) िर्ायी िाधनको ियुर्धा प्राप्त गने र्ा उऩरव्ध गयाउन ु ऩने ऩदासधकायी तथा कभवचायीराई 
कामावरमभा उऩरब्ध िर्ायी िाधन प्रमोग गने व्मर्स्था सभराइनछे।कामावरमभा िर्ायी िाधन 
उऩरब्ध नबएको अर्स्थाभा कामावरमभा श्रोत उऩरब्धताको अर्स्था हेयी कामावरमरे िर्ायी 
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िाधन भासिक र्ा दैसनक ऩटके िर्ायी िाधन बाडाभा सरन ियकनछे । िर्ायी िाधन बाडाभा 
सरदा िके िम्भ प्रसतस्ऩधावत्भक रुऩभा सरन ुऩनेछ । 

(२) कामावरमका िर्ायी िाधन सनमसभत रुऩभा भभवत िम्बाय गयी चार ु हारतभा याख्नऩुनेछ । 
कामावरमफाट नमाॉ िर्ायी िाधन खरयदराई सनरुत्िाहन गरयनेछ। कामावरमरे नमाॉ िर्ायी िाधन 
खरयद गनुव ऩने अर्स्थाभा ईरेशक्ट्रकर तथा र्ातार्यण भैत्री िर्ायी िाधन खरयद तथा प्रमोगभा 
जोड ठदइनेछ। 

 

ऩरयच्छेद-६ 
िञ् चाय, ऩोिाक, प्रोत्िाहन बत्ता िम्र्न्धी व्मर्स्था 

 

११. स्थानीम तहका ऩदासधकायीको िञ् चाय, ऩोिाक, तथा अन्म बत्ता: स्थानीम तहका ऩदासधकायीको  
ऩोिाक, तथा अन्म बत्ता प्रदेि काननुभा बए र्भोशजभ हनुेछ । 

१२. ऩत्रऩसत्रका तथा िञ् चाय ियुर्धा् 
(१) कामावरमरे ऩदासधकायी तथा कभवचायीराई स्रोतको उऩरब्धता हेयी  ऩत्रऩसत्रका खरयद गयी 

उऩरव्ध गयाउन िक्नछे । 

(२) प्रभखु प्रिािकीम असधकृतराई भासिक ऩन्र िम रुऩैमाॉ भोफाइर रयचाजवको ियुर्धा 
उऩरब्ध गयाइनछे । 

(३) िाखा प्रभखु तथा िञ्चाय िम्ऩकव  ब्मशक्त तोयकएको कभवचायीराइ प्रभखु प्रिािकीम 
असधकृतफाट आर्श्मकताको ऩयहचान गयी भासिक तीन िम देशख ऩाॉच िम रुऩैमाॉ भोफाइर 
रयचाजवको ियुर्धा उऩरब्ध गयाउन ियकनेछ । 

(४) र्डा िशचर् य र्डा प्रायर्सधकराइ भासिक ३०० रुऩैमाॉ भोफाइर रयचाजवको ियुर्धा 
उऩरब्ध गयाइनछे । 

(५) कामावरमर्ाट उऩरव्ध बएको िञ् चाय खचव कामावरमको प्रामोजनको रासग भात्र प्रमोग 
गनुवऩनेछ । 

 

 

ऩरयच्छेद-७ 
तासरभ/गोयष्ठ/िेसभनाय/कामविारा िॊचारन 

 

१३. तासरभ/गोयष्ठ/िेसभनाय्  

(१) र्ायषवक कामवक्रभ तथा र्जेटभा िभारे्ि बएका  तासरभ/गोयष्ठ/िेसभनाय जस्ता कामवक्रभहरु 
उऩरब्ध बएिम्भ ियकायी हरभा नै िञ्चारन गरयनेछ। 
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(२) स्र्ीकृत र्ायषवक कामवक्रभ अन्तगवत िञ्चारन हनुे कामवक्रभभा प्रशिक्षक, स्रोत व्मशक्त, िहबागी तथा 
कामवऩत्र प्रस्ततु कतावको ऩारयश्रसभक बकु्तानी देहाम फभोशजभ हनुेछ; 

सि.नॊ. प्रमोजन/यर्र्यण दय स्ऩष्टीकयण/कैयपमत 
१  

गाउॉऩासरका िाया िञ्चारन गरयने तासरभको 
कामवऩत्र प्रस्ततुकताव ऩारयश्रसभक (प्रसत ित्र) 
असधकृतस्तय 

(क) फायहयी प्रस्ततुकताव  

कामवऩत्र र्ाऩत  

फाचन र्ाऩत 

 

(ख) आन्तरयक प्रस्ततुकताव कामवऩत्र र्ाऩत 

 

िहामकस्तय 

 

(क)फायहयी प्रस्ततुकताव 
-कामवऩत्र फाऩत 

- प्रर्चन र्ाऩत 

 

(ख) आन्तरयक प्रस्ततुकताव 
कामवऩत्र फाऩत 

िहबागी बत्ता 
क )गाउॉऩासरकाको कामवक्रभ 

ख) र्डा स्तयको कामवक्रभभ 

 
 

 
 
 
 
 
 

२०00/- 
1०00/- 
 

२०००/- 
 
 
 
 

१२००/- 
८00/- 
 
 
 

१०00/- 
 

रु १०००/- 
रु ५०००/- 

ऩायदिवक ऩाना र्ा प्रस्ततुीकयण यटऩोटको 
पोटोकऩी कामवऩत्रभा भान्म हनुे छैन। 

 

तासरभभा "आन्तरयक प्रस्ततुकताव बन्नारे 
िम्फशन्धत सनकामसबतै्रका ऩदासधकायी र्ा 
व्मशक्त िम्झन ुऩछव। 

 

गाउॉऩासरका बन्दा फायहयर्ाट प्रशिक्षक 
फोराउन ुऩयेभा सनजराई सनमभानिुाय आते-
जाते मातामात खचव य दैसनक बत्ता उऩरब्ध 
गयाउन ियकनेछ । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

गाउॉऩासरका बन्दा फायहयर्ाट फोराउने 
िहबागीराइ सनमभानिुाय दैसनक भ्रभण बत्ता 
ऩसन ठदन ियकनेछ । 

२. कामवऩत्रको यटप्ऩणीकताव ऩारयश्रसभक (प्रसत 
कामवऩत्र) 

१,०००।- 
 

एउटा कामवऩत्रभा दईु जनाबन्दा फढी 
यटप्ऩणी कताव याख्न सभल्ने छैन। 

 

३ िीऩ यर्काि तासरभ् 
(क)कक्षागत व्मर्स्थाभा (प्रसतकक्षा) 
-कामवऩत्र/ Hands out र्ाऩत 

-कक्षा िञ्चारन र्ाऩत 

(ख) आर्सधक व्मर्स्थाभा 
(१) फायहयी श्रोत व्मशक्तको हकभा ३० कामव 
ठदनिम्भ प्रसतठदन् 

 भखुम प्रशिक्षक (प्रसतठदन न्मूनतभ २ 
कक्षा सरनऩुने। 

 िहामक प्रशिक्षक (प्रसतठदन न्मूनतभ 
२ कक्षा सरनऩुने। 

 

 
 

८००/- 
५००/- 
 
 
 
 
 

१२००/- 
 

१०००/- 
 
 

७ कामव ठदनिम्भको तासरभ कक्षागत 
रूऩभा य िोबन्दा फढीको तासरभभा 
आर्सधक रूऩभा श्रोत व्मशक्तको व्मर्स्था 
गनुवऩनेछ । 

 

आर्सधक रूऩभा स्रोत व्मशक्तको व्मर्स्था 
गदाव एउटा तासरभभा दईुजना 
(आर्श्मकताअनिुाय दरैु् भखुम र्ा एकजना 
भखुम य एकजना िहामक। याख्नऩुनेछ य 
िीऩस्तय (Skill Level) का आधायभा 
स्थानीम प्रचरन िभेतको यर्चाय गयी 
उशल्रशखत असधकतभ िीभासबत्र यहने गयी 
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(२) फायहयी श्रोत व्मशक्तको हकभा ३० कामव 
ठदनबन्दा फढी भासिक 
भखुम प्रशिक्षक (भासिक न्मूनतभ ६० कक्षा 
सरनऩुने। 

 

िहामक प्रशिक्षक (भासिक न्मूनतभ ६० 
कक्षा सरनऩुने। 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

३००००/- 
 
 

२५०००/- 

ऩारयश्रसभक तोक्न ुऩनेछ। 

 

कामावरमरे िञ्चारन गयेको तासरभभा िोही 
कामावरमको स्रोत व्मशक्त बएको अर्स्थाभा 
कक्षा सरए र्ाऩतको ऩारयश्रसभक ऩाउने 
छैन। तय कामवऩर् फाऩतको यकभ 
ऩाउनेछ। 

 

राभीण ऩिसु्र्ास््म कामवकताव तासरभ जस्ता 
यर्सबन्न यर्षम यर्ज्ञ (Subject matter 

pecialists) आर्श्मक हनुे तासरभभा 
आर्सधक रूऩभा स्रोत व्मशक्तका व्मर्स्था 
गयेऩसछ ऩसन आर्श्मक बए जम्भा कक्षाको 
२० प्रसतितिम्भ असतरयक्त स्रोत व्मशक्तद्वाया 
कक्षागत रूऩभा िञ्चारन गयाउन 
ियकनेछ। 

 

एउटा कक्षाको अर्सध कम्तीभा १ घण्टा 
३० सभनेट हनु ुऩनेछ । 

 

ऩायदिवक ऩाना, प्रस्ततुीकयण यटऩोट र्ा 
प्रस्ततुीकयणको प्रमोजनका रासग तमाय 
ऩारयएको अरु त्मस्तै प्रकृसतको िाभरीको 
छाॉमाप्रसत कामवऩत्र भासनने छैन। 

 
 
 

५ तासरभ, अध्ममन आर्िता जस्ता िभायोह 
उद्घाटन, िभाऩन/खाजा/िहबागीको 
 

खाजा/खाना प्रसत व्मशक्त प्रसत ठदन 

(क) खाजा 
(ख) खाना 

 

 

 
 
 
 
 

2५0/- 
५००/- 

िॊमोजक, श्रोत व्मशक्त, प्रसतरे्दक य िहमोगी 
कभवचायीराई िभेत उऩरब्ध गयाइनेछ। 

 

कामवक्रभ िहबागीराई खाना िभेत खरु्ाउन ु
ऩने बई िोयह फभोशजभ कामवक्रभ स्र्ीकृत 
बएभा भात्र खाना र्ाऩतको यकभ खचव गनव 
ियकनेछ । 

यर्सबन्न यर्शिष्ट व्मशक्तराई त्मस्ता 
िभायोहभा आभन्त्रण गरयएको अर्स्थाभा 
त्मस्ता व्मशक्तको खाजा, खाना खचव र्ाऩत 
प्रसतव्मशक्त प्रसतठदन फढीभा एकभषु्ठ रू. 
२०००।-िम्भ खचव गनव ियकनेछ। तय 
यर्शिष्ठ व्मशक्तको उऩशस्थसत बएको प्रभाशणत 
हनु ुऩनेछ । 
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६ भिरन्द् 
(क) तासरभका रासग् 

- िहबागीका रासग प्रसत िहबागी – 

-प्रशिक्षण कामवका रासग (प्रसत कामवक्रभ) 
(ख) िीऩ यर्काि तथा अन्म तासरभ 
कामवक्रभका रासग् 
-िहबागीका रासग (७ कामव ठदनिम्भ प्रसत 
िहबागी। 

- िहबागीका रासग (७ कामव ठदन बन्दा फढी 
प्रसत िहबागी। 

-प्रशिक्षण कामवका रासग (७ कामव ठदन िम्भ 
प्रसत कामवक्रभ) 
- प्रशिक्षण कामवका रासग (३० कामव ठदन 
िम्भ प्रसत कामवक्रभ) 

-प्रशिक्षण कामवका रासग (३० कामव ठदन 
बन्दा फढी प्रसत कामवक्रभ) 

(ग) अध्ममन/अर्रोकन, अध्ममन आर्िताका 
रासग 

- िहबागीका रासग (जसतिकैु कामव ठदन 
बएऩसन प्रसत िहबागी) 
(ग) ब्मानय प्रसत कामवक्रभ 

 

 
 

१००/- 
२५००/- 
 
 
 
 

१००/- 
१५०/- 
२०००/- 
 
 
 

२५००/- 
 
 

३०००/- 
 
 
 

१००/- 
 

१०0०/- 

प्रशिक्षण कामवको भिरन्द अन्तगवत 
फोडवभाकव य, ऩायदिवक ऩाना, कामवऩत्रको 
छामाप्रसत, भेटाकाडव, भाशस्कङ टेऩ आठद। 

 

७ िॊमोजक बत्ता (असधकतभ ७ कामव ठदनिम्भ 
प्रसतठदन। 
-७ ठदनऩसछ प्रसतठदन 

 

१०००/- 
 

4००/- 

एक कामवक्रभभा एक जना िॊमोजकराई 
कामवक्रभको प्रसतरे्दन फझुाएऩसछ य दईु 
जनािम्भ िहमोगीराई बत्ता ठदन ियकनेछ 
। 

 

८ िहमोगी बत्ता (असधकतभ ७ कामव ठदनिम्भ 
प्रसतठदन) 
-७ ठदनऩसछ प्रसतठदन 

 

 

 

५००/- 
२५०/- 

िॊमोजक तासरभ अर्सधभा सफदा फिेभा बत्ता 
ऩाउने छैन य िॊमोजकको काभ 
िहमोगीरे गये र्ाऩत िॊमोजकरे ऩाउने 
बत्ता ऩाउने छैन। 
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९ यर्यर्ध (प्रभाण ऩत्र, ऩानी, ियिपाई, तरु 
आठदका रासग) 
-७ कामव ठदनिम्भ प्रसत कामवकभ 
-३० कामव ठदनिम्भ प्रसत कामवक्रभ 
-३० कामव ठदनबन्दा फढी प्रसत कामवकभ 

 

 
 
 

२५००/- 
४०००/- 
४५००/- 

 

१० प्रशिक्षाथी आर्ाि खचव 
 

दैसनक भ्रभण बत्ता नऩाएको खण्डभा खाजा 
खाना खचव उऩरब्ध गयाउने। 

 

प्रचसरत फजाय 
दय अनिुायको 
बाडा दय 

 

तासरभ आमोजना हनुे स्थरभा कुनै 
ियकायी र्ा गैय ियकायी सनकामको 
छात्रार्ाि बएभा त्मस्तो सनकामरे तोकेको 
दयभा छात्रार्ाि प्रमोग गनव ियकनेछ। तय 
अल्ऩकारीन तासरभका रासग होटर र्ा 
िोही प्रमोजनराई घयबाडाभा सरई खचव 
रेख ऩाइने छैन। 

 
११ तासरभ ियुर्धा (तासरभ कक्ष तथा बाडाभा  

सरनऩुने उऩकयणको बाडा) 
 

 

प्रचसरत फजाय 
दय अनिुाय 

 

 

१२  

तासरभ िाभरी (कच्चा ऩदाथव, नभूना, इन्धन, 

ऩोकार्न्दीका िाभान, खरयद गनुवऩने िानासतना 
औजाय आठद) 
 

 

प्रचसरत फजाय 
दय अनिुाय 

 

 

१५ प्रसतरे्दकको ऩारयश्रसभक 
ऩारयश्रसभक (तासरभ, िम्भेरन, गोष्ठी य 
कामविारा) एक ठदनको कामवक्रभभा 
एक ठदनबन्दा फढीको कामवकभ बए असतरयक्त 
थऩ 

 
 

१०००/- 
 

५००/- 

 

प्रसतरे्दकको ऩारयश्रसभक प्रसतरे्दन 
फझुाएऩसछ भात्र ठदन ुऩनेछ। तासरभ 
िॊमोजक य प्रसतरे्दक एकै व्मशक्त बएभा 
असतरयक्त ऩारयश्रसभक य खाजा खाना खचव 
दोहोयो ियुर्धा ऩाइने छैन। 

 
 

(३) तासरभका िहभबासगराइव बत्ता र्ा भ्रभण खचव र्ा दफैु ठदने गयी कामवक्रभ स्र्ीकृत बएकोभा देहाम फभोशजभ 
िहाबागीराइव िहबागी बत्ता य िहबागी भ्रभण खचव उऩरब्ध गयाउन ियकनेछ । तय दैसनक भ्रभण बत्ता ऩाउने गयी 
शजल्रा फायहयफाट कामवक्रभभा िहबागीरा िहबागी बत्ता ठदइने छैन । 
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क्र.िॊ. प्रमोजन दय यकभ 

 

स्ऩष्टीकयण 

 

१  

दैसनक खाने फस्ने खचव र्ाऩत (प्रसत ७कामव 
ठदनिम्भको तासरभ। 

 

९००।- िहबागीको आफ्नो घय र्ा िायर्कको फिोर्ाि 
स्थरफाट तासरभ स्थरभा दैसनक ओहोय दोहोय 
गनव नभ्माइने बई आर्ािको व्मर्स्था गनुवऩने 
तासरभको हकभा यहभारभा १० यक.सभ., 
ऩहाडभा -१५ यक.सभ. य तयाईभा २५ यक.सभ.) 
बन्दा र्ढी दयुी हनुऩुनेछ । 

 

२ ८ औॊ ठदनदेशख दैसनक खाने फस्ने खचव फाऩत थऩ 
२१ ठदनिम्भका रासग 

७००/-  

३ २१ कामव ठदनबन्दा फढीको तासरभ बए २२औॊ 
ठदनदेशख थऩ ठदनको खाने फस्ने खचव फाऩत 
प्रसतठदन 

६००/-  

४ कामवकभको तपव फाट छात्रार्ािको व्मर्स्था 
बएकोभा दैसनक खाना खचव 
 

५००/-  

५ छात्रार्ािको व्मर्स्था बएकोभा १ भयहना बन्दा 
फढी अर्सधको बए खाना खचव र्ाऩत भासिक 

 

१२०००/- तासरभ अर्सधका िहबागी बत्ता ऩाएकोभा 
दैसनक बत्ता र्ा आर्ाि खचव ऩाउने छैन। 

 

कामवक्रभभा िहबागी हनुे व्मशक्तरे अन्म 
सनकामफाट दैसनक भ्रभण बत्ता ऩाउने बएभा 
िहबागी बत्ता ऩाउने छैन। 

 

िात कामव ठदनिम्भको तासरभ सफदाको ठदनभा 
ऩसन रगाताय िञ्चारन 

गनुवऩनेछ । 

 
६  

कामवक्रभको तपव फाट खाजा तथा खानाको 
व्मर्स्था बएको तय आर्ािको व्मर्स्था 
नबएकोभा प्रसत ठदन 

२५०/-  

 

 

ऩरयच्छेद-८ 

ऩानी, सफजरुी, टेसरपोन तथा घयबाडा िम्फन्धी व्मर्स्था 
 

१४. ऩानी,  सफजरुी, टेसरपोन तथा घयबाडा 
(१) कामावराम तथा ऩदासधकायीरे ऩानी,  यर्जरुी, टेसरपोन जस्ता ियुर्धाको प्रमोगभा सभतव्मयमता 

अऩनाउन ुऩनेछ । 
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(२) कामावरमरे ऩानी, सफजरुी तथा टेसरपोनको यर्र िभमभै बकु्तानी गयी जरयर्ाना नसतने य छुट 
ियुर्धा सरने व्मर्स्था सभराउन ुऩनेछ । 

(३) कामावरमको काभका फाहेक अनार्श्मक रुऩभा सफजरुी य टेसरपोन प्रमोग गनुव हदैुन । 

(४) कामावरम प्रमोजनका रासग फाहेक घयबाडाभा सरइने छैन।कामावरमभा उऩरब्ध स्थानरे नऩगु 
हनुे अर्स्थाभा कायण ियहत कामवऩासरकाको सनणवमफाट कामावरमको काभको रासग घयबाडाभा 
सरन ुऩनेछ। 

(५) कामावरमको रासग घयबाडाभा सरन ुऩने अर्स्थाभा प्रचसरत िार्वजसनक खरयद ऐन तथा खरयद 
सनमभार्री फभोशजभको प्रयक्रमाफाट घयबाडाभा सरइनछे। 

 

ऩरयच्छेद- ९ 

खरयद तथा शजन्िी व्मर्स्थाऩन 

 

१५. खरयद िम्र्न्धी व्मर्स्था : 
(१) प्रभखु प्रिािकीम असधकृत र्ा सनजरे तोकेको असधकृत कभवचायीको सरशखत आदेि सफना किैरे कुनै 

भारिाभान खरयद गनव, गयाउन हुॉदैन । 

(२) भारिाभान खरयद िम्फन्धी कायफाही िरुु गनुव अशघ खरयद एकाइरे िाखाफाट आर्श्मक ऩने 
र्स्तहुरुको भाग िङ्करन गयी प्रभखु प्रिािकीम असधकृत र्ा सनजरे तोकेको असधकृत कभवचायीफाट 
आर्श्मक ऩने र्स्तहुरुको कूर भाग स्र्ीकृत गयाउन ुऩनेछ । 

(३) उऩदपा (२) फभोशजभको खरयद भागभा देहामका कुया उल्रेख बएको हनु ुऩनेछ: 

(क) भारिाभानको प्रकाय, गणुस्तय, ऩरयभाण िम्फन्धी यर्र्यण, 

(ख) भारिाभान आर्श्मक ऩने िभम, 

(ग) खरयदको अनभुासनत भूल्म, य 

(घ) भूल्म व्महोरयने स्रोत । 

(४) खरयदको रासग आर्श्मक फजेट व्मर्स्था नबई खरयद कायफाही िरुु गनुव हुॉदैन । 

(५) कामावरमरे िाधायणतमा ऩेश्कीराई सनरुत्िायहत गनुवऩनेछ । ऩेश्की पर्छ्यौट नगयी दोहोमावएय ऩेश्की 
यकभ ठदइन ेछैन । ऩेश्की यकभ िभमभै पर्छ्यौट गनुव प्रत्मेक कभवचायीको कतवव्म हनुेछ। 

(६) खरयद िम्फन्धी िम्ऩूणव व्मर्स्था िार्वजसनक खरयद ऐन २०६३ तथा गाउॉऩारकाको िार्वजसनक 
खरयद सनमभार्री फभोशजभ हनुेछ । 
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१६. शजन्िी व्मर्स्थाऩन : 
(१) कामावरमभा प्राप्त प्रत्मेक शजन्िी िाभरीको र्गीकयण गयी िाभानको यर्र्यण य भूल्म खरुाई 

भहारेखा ऩयीक्षकरे स्र्ीकृत गयेको ढाॉचाभा रगत तमाय गयी असबरेख याख्नऩुनेछ l 

(२) िाखाभा यहेको कुनै भारिाभान भभवत िम्बाय गनुवऩने बए िोको सरशखत जानकायी उऩमोगकतावरे 
प्रभखु प्रिािकीम असधकृतराई ठदनऩुनेछ । 

(3) गाउॉऩासरकाको प्रत्मेक िाखा तथा र्डा कामावरमका प्रत्मेक कोठाभा बएका शजन्िी िाभानको 
असबरेख िोही कोठाभा टाॉि गनुवऩनेछ । 

(४) खचव बएय नजाने प्रत्मेक शजन्िी िाभरीभा शजन्िी िष केत नम्फय उल्रेख गनुवऩनेछ । 

(५) आसथवक र्षव िभाप्त बएको ३ भयहना सबत्र गतर्षवको भौज्दात, चार ुर्षवको खरयद, हस्तान्तयण बई 
प्राप्त िाभानको ऩरयभाण य भूल्म एर्भ ्िाभानको अर्स्था (िफतु, भभवत गनुवऩने, सरराभ गनुवऩने य 
सभन्हा गनुवऩने) खोरी शजन्िी िाखारे शजन्िी प्रसतरे्दन तमाय गनुवऩनेछ । 

(६) उऩदपा (५) फभोशजभ तमाय बएको प्रसतरे्दनको आधायभा प्रभखु प्रिािकीम असधकृत र्ा सनजरे 
तोकेको असधकृत कभवचायीरे शजन्िी सनयीक्षण गयी याम िझुाफ ियहतको प्रसतरे्दन प्रभखु प्रिािकीम 
असधकृतराई ठदनऩुनेछ । 

(७) उऩदपा (६) फभोशजभको प्रसतरे्दन प्रभखु  प्रिािकीम असधकृतरे छरपरका रासग कामवऩासरकाको 
फैठकभा ऩेि गनुवऩनेछ । 

(८) शजन्िी व्मर्स्थाऩन िम्फन्धी अन्म व्मर्स्था प्रचसरत आसथवक कामवयर्सध ऐन तथा सनमभार्री फभोशजभ 
हनुेछ l 

     ऩरयच्छेद -१0 
                                      यर्यर्ध 

 (२२) आर्ाि िम्फशन्ध व्मर्स्था:-  आफ्नै घयफाट कामावरम आर्त जार्त गनव निक्ने अर्स्था बएभा अध्मक्ष 
उऩाध्मक्ष य प्रभखु प्रिािकीम असधकृतको आर्ािको व्मर्स्था गाउॉऩारकाफाट गरयनछे ।आर्ािको व्मर्स्थाऩन 
िकेकम्भ ियकायी बर्नभा गरयने छ । 

(२३) दघुवटना यर्भा व्मर्स्था:- दभकर, एम्फरेुन्ि य नगयफि िञ् चारनको काभभा तोयकएका कभवचायीको 
रासग कामावरमरे दूघवटना फीभा गयाउनेछ।  

(२४) सनणवम गयी खचव गनुव ऩने- कामावरमरे स्र्ीकृत कामवक्रभ अन्तगवत कुनै कामवक्रभ, तारीभ, गोष्ठी आठद 
िञ्चारन गदाव िार्वजसनक खरयद तथा आसथवक कामवयर्सध िम्फन्धी कानून फभोशजभ असधकाय प्राप्त असधकायीफाट 
सनणवम गयेय भात्र िञ्चारन गनुव ऩनेछ। असधकाय प्राप्त असधकायीको स्र्ीकृसत फेगय गयेको खचव बकु्तानी गरयन े
छैन।                                                                                                                           

आज्ञारे  

                                                    सडल्री खड्का 
                                                  प्रभखु प्रिािकीम असधकृत                                                       


