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बेलबार& नगरपा*लका 
सूचनाको हक स)ब+धी ऐन २०६४ को दफा ५ तथा 8नयमावल= २०६५ को 8नयम ३ बमोिजम 

ःवतः ूकाशन गनुG पनI सूचनाको Jववरण 

(आ.व. २०८२/०८३ बैशाख देिख असार)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

बेलबार3 नगर काय8पा:लकाको काया8लय 
बेलबार3, मोरङ 
कोशी ूदेश 

सूचना अ'धकार+ः कृंण 0यौपाने सूचना ू6व'ध अ'धकृत अ'धकृतःतर सात: 
स;पक<  नं. 98४२४०२४७१ 
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1. 'नकायको ःवDप र ूकृ'त 

नेपाल सरकारले २०७१ साल बैसाखमा सा'बक बेलबार+ र कसेनी गाउँ 6वकास स'म'त 'मलाएर गठन गरेको 
भएताप'न २०७३ मा राRयपरु<संरचना पTात ्सा'बक डाँगीहाट र बाहनुी गाउँ 6वकास स'म'त समेत 'मलाएर 
गठन भएको बेलबार+ नगरपा'लका हाल ११ वटा वडाहDमा 6वभाजन गZरएको छ । कुल १३२.७९ वग< 
6क.मी. ^ेऽफलमा फै'लएको यो नगरको पूव<तफ<  कानेपोखर+ गाउँपा'लका र लेटाङ नगरपा'लका, पिTमतफ<  
स0ुदरहरैचा नगरपा'लका र मामथान गाउँपा'लका, उfरतफ<  लेटाड नगरपा'लका र केरावार+ गाउँपा'लका, 
दि^णतफ<  रंगेल+ नगरपा'लका रहेका छन ्। 

नयाँ वडा 6वभाजन 
हाल कायम भएको वडा समावेश भएका सा/वक गा/वसह1 सा/वक वडाह1 

१ बेलबार5 1 र २ 
२ बेलबार5 ४ 
३ बेलबार5 ३ 
४ बेलबार5 ५, ६ र ७ 
५ बेलबार5 ८, ९ र १० 

६ 
बेलबार5 ११ 
बाहनुी २ र ३ 

७ बाहनुी ४, ५, ६, ७ र ८ 

८ 
बाहनुी ९ 
डाँगीहाट २, ३ र ७ 

९ 
बाहनुी १ 
डाँगीहाट ६, ८ र ९ 

१० डाँगीहाट १ र ४ 
११ डाँगीहाट ५ 

 

2. 8नकायको काम कतGMय, अ8धकार  
!थानीय सरकार सचंालन ऐन २०७४ को प5र6छेद–३ गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको काम, कतCDय र 

अिधकार 

११. गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको अिधकारः (१) गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको एकल अिधकार संिवधानको 

अनसुचूी–८ मा उAलेख भए बमोिजम हHनेछ । 

(२) उपदफा (१) को सवNसामाOयतामा Qितकूल असर नपनR गरी गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको काम, कतNTय र अिधकार 

दहेाय बमोिजम हHनेछः– 

क. नगर Qहरी 

(१) नगर Qहरीको गठन, सVचालन, TयवWथापन, िनयमन तथा नगर Qहरी सXबOधी नीित, काननू र मापदYडको िनमाNण तथा 

कायाNOवयन, 

https://www.lawcommission.gov.np/np/archives/44897
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(२) दहेायका कायNमा सहयोग प\ु याउनको लािग नगर Qहरीको प]रचालन गनN स^नेः– 

(क) गाउँपािलका वा नगरपािलकाको नीित, काननू, मापदYड तथा िनणNय कायाNOवयन, 

(ख) गाउँपािलका वा नगरपािलकाको सXपि_को सरु`ा र संर`ण, 

(ग) WथानीयWतरमा हHने सभा समारोह, परXपरा तथा जाaा चाडपवNको सरु`ा TयवWथापन, 

(घ) Wथानीय बजार तथा पािकN ङ Wथलको रेखदखे र TयवWथापन, 

(ङ) गाउँ वा नगर सरसफाई सXबOधी मापदYडको कायाNOवयन, 

(च) Oयाियक सिमितले गरेका िमलापa तथा िनणNयको कायाNOवयन, 

(छ) सावNजिनक ऐलानी र पतf जgगा, सावNजिनक भवन, सXपदा तथा भौितक पवूाNधारको संर`ण र सरु`ा, 

(ज) िवपद ्TयवWथापन सXबOधी खोजी, उjार, राहत तथा पनुkथापना, 

(झ) अनिधकृत िवnापन तथा होिडङ बोडN िनयOaण, 

(ञ) छाडा पश ुचौपायाको िनयOaण, 

(ट) अनिधकृत िनमाNण तथा सावNजिनक सXपि_ अितrमण रोकथाम तथा िनयOaण, 

(ठ) कायNपािलकाले तोकेको अOय कायN। 

3. ख. सहकारी स!ंथा 

(१) सहकारी संWथा सXबOधी Wथानीय नीित, काननू, मापदYडको िनमाNण, कायाNOवयन र िनयमन, 

(२) सXबिOधत गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको भौगोिलक `ेaिभa सVचालन हHने सहकारी संWथाको दताN, अनमुित, 

खारेजी र िवघटन, 

(३) सहकारी वचत तथा ऋण प]रचालन सXबOधी Wथानीय मापदYड िनधाNरण र िनयमन, 

(४) सहकारी सXबOधी रािvwय, केOxीय, िवषयगत, Qादिेशक र Wथानीय सङ्घ संWथासँग समOवय र सहकायN, 

(५) सहकारी सXबOधी Wथानीय त{याङ्क TयवWथापन र अ|ययन अनसुOधान, 

(६) Wथानीय सहकारी संWथाको `मता अिभविृj, 

(७) Wथानीय सहकारी `ेaको Qवx्धन, प]रचालन र िवकास । 

4. ग. एफ.एम. सLचालन 

(१) एक सय वाटसXमको एफ. एम. रेिडयो सVचालन अनमुित, नवीकरण, िनयमन र खारेजी, 

(२) Qदशे काननूको अधीनमा रही एफ.एम. सVचालन सXबOधी अOय कायN । 

5. घ. !थानीय कर, सेवा शुQक तथा द!तुर 

(१) सङ्घीय तथा Qदशे काननूको अधीनमा रही सXपि_ कर, घर बहाल कर, घर जgगा रिजvwेशन शAुक, सवारी साधन कर, 

सेवा शAुक दWतरु, पयNटन शAुक, िवnापन कर, Tयवसाय कर, भिूमकर (मालपोत), मनोरVजन कर सXबOधी नीित, काननू, 

मापदYड, कायाNOवयन र िनयमन, 

(२) Wथानीय पवूाNधार तथा सेवाको शAुक िनधाNरण, सड्ढलन र TयवWथापन, 

(३) wेिकङ्ग, कायािकङ्ग, ^यानोिनङ्ग, बVजी जXप, िजप�लायर, \ याि�टङ्ग, मोटरबोट, केवलुकार सेवा लगायत अOय 

जल तथा Wथल `ेaमा सVचालन हHने नवीन पयNटक�य सेवा तथा साहिसक खलेको शAुक, 

(४) जडीबटुी, कवाडी र जीवजOत ुकर िनधाNरण तथा सङ्कलन, 

(५) Wथानीय राजWवको आधार िवWतार तथा Qवx्धन, 

(६) ढुगां, िग�ी, वालवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुी, Wलेट, खरीढुगां आिद Qाकृितक एवं खानीजOय वWतकुो िबr� तथा 

िनकासी शAुक दWतरु संकलन 
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(७) िसफा]रस, दताN, अनमुित, नवीकरण आिदको शAुक, दWतरु िनधाNरण र संकलन 

(८) Wथानीय राजWव Qवx्धनका लािग Qो�साहन, 

(९) राजWव सचूना तथा त{याकंको आदान Qदान, 

(१०) सङ्घीय तथा Qदशे काननूको अधीनमा रही Wथानीय तहमा राजWव चहुावट िनयOaण सXबOधी नीित, काननू, मापदYड 

र िनयमन, 

(११) Wथानीय पवूाNधार सेवा र उपयोगमा सेवा शAुक दWतरु सXबOधी नीित, काननू, मापदYड र िनयमन, 

(१२) मालपोत सकंलन, 

(१३) कर तथा सेवा शAुक सXबOधी अOय कायN। 

6. ङ. !थानीय सेवाको Dयव!थापन 

(१) Wथानीय सेवाको TयवWथापन सXबOधी नीित, मापदYड, सेवा शतN, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 

(२) संिवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोिजम समायोजन भएका कमNचारीको TयवWथापन, उपयोग र समOवय, 

(३) सगंठन िवकास, जनशि� TयवWथापन र विृ_ िवकास, 

(४) Wथानीय काननू बमोिजम सगंठन तथा TयवWथापन सवR`ण गरी सगंठन संरचना तथा दरबOदी िनधाNरण, 

(५) Wथानीय सेवाको TयवWथापनमा सचूना तथा सVचार Qिविधको उपयोग, Qवx्धन र िनयमन, 

(६) जनशि� TयवWथापन तथा विृ_ िवकास, 

(७) Wथानीय सेवाको TयवWथापन सXबOधी अOय कायN। 

7. च. !थानीय तSयाकं र अिभलेख सकंलन 

(१) Wथानीय त{याकं सXबOधी नीित, काननू, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 

(२) आधारभतू त{याकं सड्ढलन र TयवWथापन, 

(३) जOम, म�ृय,ु िववाह, सXबOध िव�छेद, बसाइसराइ दताN र पा]रवा]रक लगतको अिभलेख तथा पVजीकरण TयवWथापन, 

(४) सचूना तथा सVचार, Qिविधय�ु आधारभतू त{याकंको सकंलन र TयवWथापन, 

(५) Wथानीय त{याकं र अिभलेख सकंलन सXबOधी अOय कायN । 

8. छ. !थानीय!तरका िवकास आयोजना तथा प5रयोजना 

(१) िवकास आयोजना तथा प]रयोजना सXबOधी नीित, काननू, मापदYड तजुNमा, कायाNOवयन, अनगुमन, मAूयाकंन र िनयमन, 

(२) आिथNक, सामािजक, सांWकृितक, वातावरणीय, Qिविध र पवूाNधारजOय िवकासका लािग आव�यक आयोजना तथा 

प]रयोजनाह�को तजुNमा, कायाNOवयन, अनगुमन तथा मAूयाकंन, 

(३) आयोजनाको अ|ययन, अनसुOधान तथा Qभाव मAूयाकंन, 

(४) सXभाTय Qाकृितक �ोत तथा साधनको पिहचान तथा अिभलेख TयवWथापन, 

(५) सङ्घीय तथा Qदशे काननूको अधीनमा रही शहरी िवकास, बWती िवकास र भवन सXबOधी नीित, काननू, मापदYड तथा 

सो सXबOधी योजना तजुNमा, आयोजना पिहचान, अ|ययन, कायाNOवयन र िनयमन, 

(६) रािvwय भवन संिहता तथा मापदYड बमोिजम भवन िनमाNण अनमुित, अनगुमन र िनयमन, 

(७) सरकारी भवन, िव�ालय, सामदुाियक भवन, सभागहृ र अOय सावNजिनक भवन तथा संरचनाको िनमाNण र ममNत सXभार 

तथा सVचालन र TयवWथापन, 

(८) सङ्घीय र QदशेWतरीय आयोजना तथा प]रयोजनाको कायाNOवयनमा समOवय, सहजीकरण र सहयोग, 

(९) सरुि`त बWती िवकास सXबOधी नीित, योजना, कायNrम तजुNमा, कायाNOवयन, अनगुमन, िनयमन र मAूयाकंन, 

(१०) सावNजिनक िनमाNण कायNको लािग Qचिलत काननू बमोिजमको “घ” वगNको इजाजतपaको जारी, नवीकरण तथा 
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खारेजी, 

(११) पयNटन `ेaको िवकास, िवWतार र Qवx्धन सXबOधी आयोजनाह�को पिहचान, कायाNOवयन, TयवWथापन, अनगुमन 

तथा िनयमन, 

(१२) नवीन पयNटक�य सेवा तथा कायNह� सXबOधी आयोजनाह�को पिहचान, कायाNOवयन, TयवWथापन, अनगुमन तथा 

िनयमन, 

(१३) िवकास आयोजना तथा प]रयोजना सXबOधी अOय कायN । 

9. ज. आधारभूत र माXयिमक िशYा 

(१) QारिXभक बाल िवकास तथा िश`ा, आधारभतू िश`ा, अिभभावक िश`ा, अनौपचा]रक िश`ा, खलुा तथा वैकिAपक 

िनरOतर िसकाइ, सामदुाियक िसकाइ र िवशषे िश`ा सXबOधी नीित, काननू, मापदYड, योजना तजुNमा, कायाNOवयन, अनगुमन, 

मAूयाकंन र िनयमन, 

(२) सामदुाियक, संWथागत, गठुी र सहकारी िव�ालय Wथापना, अनमुित, सVचालन, TयवWथापन तथा िनयमन, 

(३) Qािविधक िश`ा तथा Tयावसाियक तािलमको योजना तजुNमा, सVचालन, अनमुित, अनगुमन, मAूयाकंन र िनयमन, 

(४) मातभृाषामा िश`ा िदने िव�ालयको अनमुित, अनगुमन तथा िनयमन, 

(५) गािभएका वा बOद ग]रएका िव�ालयह�को सXपि_ TयवWथापन, 

(६) गाउँ तथा नगर िश`ा सिमित गठन तथा TयवWथापन, 

(७) िव�ालय TयवWथापन सिमित गठन तथा TयवWथापन, 

(८) िव�ालयको नामाकरण, 

(९) सामदुाियक िव�ालयको जgगाको Wवािम�व, सXपि_को अिभलेख, संर`ण र TयवWथापन, 

(१०) िव�ालयको गणुWतर अिभविृj तथा पाठ्यसाम�ीको िवतरण, 

(११) सामदुाियक िव�ालयको िश`क तथा कमNचारीको दरबOदी िमलान, 

(१२) िव�ालयको न^साकंन, अनमुित, Wवीकृित, समायोजन तथा िनयमन, 

(१३) सामदुाियक िव�ालयको शिै`क पवूाNधार िनमाNण, ममNत सXभार, सVचालन र TयवWथापन, 

(१४) आधारभतू तहको परी`ा सVचालन, अनगुमन तथा TयवWथापन, 

(१५) िव�ाथf िसकाई उपल�धीको परी`ण र TयवWथापन, 

(१६) िनःशAुक िश`ा, िव�ाथf Qो�साहन तथा छाaविृ_को TयवWथापन, 

(१७) ट्यसून, कोिचङ जWता िव�ालय बािहर हHने अ|यापन सेवाको अनमुित तथा िनयमन, 

(१८) WथानीयWतरको शिै`क nान, सीप र Qिविधको संर`ण, Qवx्धन र Wतरीकरण, 

(१९) Wथानीय पWुतकालय र वाचनालयको सVचालन तथा TयवWथापन, 

(२०) मा|यिमक तहसXमको शिै`क कायNrमको समOवय र िनयमन, 

(२१) सामदुाियक िव�ालयलाई िदने अनदुान तथा सोको बजेट TयवWथापन, िव�ालयको आय Tययको लेखा अनशुासन 

कायम, अनगुमन र िनयमन, 

(२२) िश`ण िसकाइ, िश`क र कमNचारीको तािलम तथा `मता िवकास, 

(२३) अित]र� शिै`क िrयाकलापको सVचालन । 

10. झ. आधारभूत !वा!Sय र सरसफाई 

(१) आधारभतू WवाW{य र सरसफाई तथा पोषण सXबOधी नीित, काननू, मापदYड, योजनाको तजुNमा, कायाNOवयन तथा 

िनयमन, 



6 
 

(२) आधारभतू WवाW{य, Qजनन WवाW{य र पोषण सेवाको सVचालन र Qवx्धन, 

(३) अWपताल र अOय WवाW{य संWथाको Wथापना तथा सVचालन, 

(४) WवाW{य सेवा सXबOधी भौितक पवूाNधार िवकास तथा TयवWथापन, 

(५) Wव�छ खानेपानी तथा खा� पदाथNको गणुWतर र वाय ुतथा |विनको Qदषूण िनयOaण र िनयमन, 

(६) सरसफाई सचतेनाको अिभविृj र WवाW{यजOय फोहोरमलैाको TयवWथापन, 

(७) WवाW{यजOय फोहरमलैा सड्ढलन, पनुः उपयोग, Qशोधन, िवसजNन र सोको सेवा शAुक िनधाNरण र िनयमन, 

(८) र� सVचार सेवा तथा Wथानीय र शहरी WवाW{य सेवा सVचालन, 

(९) औषिध पसल सVचालन, अनमुित, अनगुमन र िनयमन, 

(१०) सरसफाई तथा WवाW{य `ेaबाट िनvकािसत फोहोरमलैा TयवWथापनमा िनजी तथा गैरसरकारी `ेaसँग समOवय, 

सहकायN र साझदेारी, 

(११) प]रवार िनयोजन तथा मातिृशश ुकAयाण सXबOधी सेवा सVचालन, अनमुित, अनगुमन तथा िनयमन, 

(१२) मिहला तथा बालबािलकाको कुपोषण Oयनूीकरण, रोकथाम, िनयOaण र TयवWथापन । 

11. ञ. !थानीय बजार Dयव!थापन, वातावरण सरंYण र जैिवक िविवधता 

(१) Wथानीय Tयापार, वWतकुो माग, आपिूतN तथा अनगुमन, उपभो�ा अिधकार तथा िहत सXबOधी नीित, काननू, मापदYड, 

कायाNOवयन र िनयमन, 

(२) बजार तथा हाट बजार TयवWथापन, 

(३) Wथानीय वWतहु�को उ�पादन, आपिूतN तथा िनकासी Q`ेपण, मAूय िनधाNरण र अनगुमन, 

(४) Wथानीय Tयापार र वािण�य सXबOधी पवूाNधार िनमाNण, 

(५) Wथानीय वWत ुर सेवा Tयापारको मAूय तथा गणुWतरको अनगुमन र िनयमन, 

(६) WथानीयWतरका Tयापा]रक फमNको दताN, अनमुित, नवीकरण, खारेजी, अनगुमन र िनयमन, 

(७) Wथानीय Tयापारको त{याकं Qणाली र अ|ययन अनसुOधान, 

(८) िनजी तथा गैरसरकारी `ेaसग समOवय र सहकायN, 

(९) Wथानीय Tयापार Qवx्धन, सहजीकरण र िनयमन, 

(१०) Wथानीय बौिjक सXपि_को संर`ण, Qवx्धन र अिभलेखाकंन, 

(११) उपभो�ा सचतेना अिभविृj, लि`त उपभो�ाको लगत TयवWथापन र Wथानीय वWत ुतथा सेवाको गणुWतर परी`ण, 

(१२) वातावरण संर`ण र जैिवक िविवधता सXबOधी Wथानीय नीित, काननू, मापदYड, योजना तजुNमा तथा �यसको 

कायाNOवयन, अनगुमन र िनयमन, 

(१३) WथानीयWतरमा वातावरणीय जोिखम Oयनूीकरण, 

(१४) WथानीयWतरमा जनWवाW{यमा Qितकूल असर पनR िकिसमका उपभोgय वWतकुो बेचिवखन र उपभोग तथा वातावरणीय 

Qदषूण र हािनकारक पदाथNह�को िनयOaण, अनगुमन तथा िनयमन, 

(१५) WथानीयWतरमा सरसफाई तथा फोहरमलैा TयवWथापन, 

(१६) WथानीयWतरमा Oयनू काबNनमखूी तथा वातावरणमaैी िवकास अवलXबन, 

(१७) WथानीयWतरमा ह]रत `ेaको संर`ण र QवNjन, 

(१८) WथानीयWतरमा वातावरण संर`ण `ेa िनधाNरण र TयवWथापन, 

(१९) Wथानीय बजार TयवWथापन, वातावरण संर`ण र जैिवक िविवधता सXबOधी अOय कायN। 
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12. ट. !थानीय सडक, bामीण सडक, कृिष सडक र िसचाइ 

(१) Wथानीय, �ामीण तथा कृिष सडक र िसचाइ सXबOधी नीित, काननू, मापदYड तथा सो सXबOधी योजना तजुNमा, 

कायाNOवयन, अनगुमन र िनयमन, 

(२) Wथानीय, �ामीण तथा कृिष सडक, झोलगु� पलू, पलुेसा, िसँचाइ र तटबOधन सXबOधी ग�ुयोजनाको तजुNमा, कायाNOवयन, 

ममNत, सXभार र िनयमन, 

(३) WथानीयWतरका िसँचाइ Qणालीको िनमाNण, सVचालन, रेखदखे, ममNत सXभार, WतरोOनित, अनगुमन र िनयमन, 

(४) यातायात सरु`ाको TयवWथापन र िनयमन, 

(५) Wथानीय सडक, �ामीण सडक, कृिष सडक सXबOधी अOय कायN । 

13. ठ. गाउँसभा, नगर सभा, मेलिमलाप र मXय!थताको Dयव!थापन 

(१) गाउँसभा वा नगरसभा सXबOधी नीित, काननू र कायNिविध, 

(२) WथानीयWतरका िवषय `ेaगत नीित तथा रणनीित, आविधक तथा वािषNक योजना, कायNrम र बजेट Wवीकृित, 

(३) सभाका सिमितह�को गठन र सVचालन , 

(४) Wथानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझदेारीका िवषयमा संय�ु सिमित गठन, 

(५) कायNपािलका तथा Oयाियक सिमितबाट सभामा QWततु Qितवेदनमािथ छलफल तथा सो सXबOधमा आव�यक िनदRशन, 

(६) िवकास योजना तथा कायNrमको Qभावकारी कायाNOवयन तथा सशुासनको लािग कायNपािलकालाई िनदRशन, 

(७) गाउँपािलका तथा नगरपािलकालाई आिथNक Tययभार पनR िवषयको िनयमन, 

(८) Wथानीय मलेिपलाप र म|यWथता, 

(९) गाउँ सभा, नगर सभा, मलेिमलाप र म|यWथताको TयवWथापन सXबOधी अOय कायN । 

14. ड. !थानीय अिभलेख Dयव!थापन 

(१) Wथानीय अिभलेख TयवWथापन सXबOधी नीित, काननू, मापदYड, योजनाको िनमाNण, कायाNOवयन, अनगुमन र िनयमन, 

(२) जनसाङ्ि�यक, Qाकृितक, आिथNक, सामािजक, सांWकृितक, भौितक पवूाNधार, रोजगारीको अवWथा, कूल �ाहW{य 

उ�पादन, QितTयि� आय, मानव िवकास तथा लैिगंक सश��करण सचूकाड्ढ, राज� तथा आयTयय समतेको त{याकं 

सकंलन र Qशोधन गरी नवीनतम Qिविधय�ु र रािvwय तथा Wथानीय सचूना Qणालीमा आवjता र पा�व िचa तथा �ोत 

न^साको अ�ाविधक अिभलेखन, 

(३) सचूना तथा अिभलेख केOxको Wथापना तथा सVचालन, 

(४) सावNजिनक सXपि_, सामदुाियक सXपि_, भवन, सडक, पसल, Tयवसायको िववरण सिहतको अ�ाविधक अिभलेख, 

(५) आ�नो `ेaिभa सXपOन भएका तथा चाल ुयोजनाको िववरण र �यWतो योजनाको सXपि_को अ�ाविधक अिभलेखन, 

(६) Wथानीय अिभलेख TयवWथापनमा नवीनतम सचूना Qिविधको उपयोग, 

(७) Wथानीय अिभलेख TयवWथापन सXबOधी अOय कायN। 

15. ढ. जhगा धनी दताC iमाणपुजाC िवतरण 

(१) Wथानीय जgगाको नाप न^सा, िक_ाकाट, हालसािवक, रिजvwेशन नामसारी तथा दािखल खारेज, 

(२) जgगा धनी दताN QमाणपजुाN िवतरण तथा लगत TयवWथापन, 

(३) भिूमको वगfकरण अनसुारको लगत, 

(४) सावNजिनक Qयोजनका लािग जgगा Qाि�, मआु�जा िनधाNरण तथा िवतरणमा समOवय र सहजीकरण, 

(५) नापी न^सा तथा जgगाको Wवािम�व िनधाNरण कायNमा समOवय र सहजीकरण, 

(६) जgगा धनी दताN QमाणपजुाN िवतरण सXबOधी अOय कायN । 
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16. ण. कृिष तथा पशुपालन, कृिष उjपादन Dयव!थापन, पशु !वा!Sय, सहकारी 

(१) कृिष तथा पशपुालन, कृिष उ�पादन TयवWथापन र पश ुWवाW{य सXबOधी Wथानीय नीित, काननू, मापदYड, योजना, 

कायाNOवयन, अनगुमन र िनयमन, 

(२) कृिष तथा पशपुOछी बजार सचूना, बजार तथा हाटबजारको पवूाNधार िनमाNण, साना िसँचाइ िनमाNण, तािलम, Qिविध 

Qसार, Qािविधक टेवा, कृिष साम�ी आपिूतN र कृषक `मता िवकास कायNrमको सVचालन, अनगुमन र िनयमन, 

(३) कृिष तथा पशपु`ीजOय Qाकृितक Qकोप तथा महामारी रोगको िनयOaण, 

(४) पशपु`ी िचिक�सा सेवाको TयवWथापन, 

(५) कृिष वातावरण संर`ण तथा जैिवक िविवधताको संर`ण र Qवx्धन, 

(६) पशनु� सधुार पjितको िवकास र TयवWथापन, 

(७) उ�च मAूयय�ु कृिषजOय वWतकुो Qवx्धन, िवकास तथा बजारीकरण, 

(८) Wथानीय चरन तथा खकN  िवकास र TयवWथापन, 

(९) पश ुआहारको गणुWतर िनयमन, 

(१०) WथानीयWतरमा पशपु`ी सXबOधी त{याड्ढको TयवWथापन र सचूना Qणाली, 

(११) पश ुबधशाला र शीत भYडारणको TयवWथापन र िनयमन, 

(१२) पशपु`ी सXबOधी बीमा र कजाN सहजीकरण, 

(१३) पशपुालन तथा पश ुWवाW{य सXबOधी अOय कायN। 

17. त. जे� नाग]रक, अपागंता भएका Tयि� र अश�ह�को TयवWथापन 

(१) सङ्घ र Qदशे काननूको अधीनमा रही सामािजक सरु`ा कायNrमको कायाNOवयन, सVचालन तथा TयवWथापन, 

(२) जे� नाग]रक, अपागंता भएका Tयि� तथा असहायको लगत अ�ाविधक, प]रचयपa िवतरण, सामािजक सरु`ा तथा 

सिुवधाको TयवWथापन तथा िवतरण, 

(३) जे� नाग]रक ^लव, िदवा सेवा केOx, भटेघाट Wथल, आ�य केOxको सVचालन तथा TयवWथापन, 

(४) सङ्घ तथा Qदशेसँगको समOवयमा अपा·ता पनुkथापना केOx, �ये� नाग]रक केOx तथा अश� Wयाहार केOxको 

सVचालन र TयवWथापन, 

(५) सडक बालबािलका, अनाथ, असहाय, अश� र मानिसक असOतलुन भएका Tयि�ह�को पनुkथापना केOxको 

सVचालन, TयवWथापन, अनगुमन र िनयमन, 

(६) जे� नाग]रक, अपागंता भएका Tयि� र अश�ह�को TयवWथापन सXबOधी अOय कायN । 

18. थ. बेरोजगारको तSयाकं सकंलन 

(१) रोजगार तथा बेरोजगार �मशि�को त{याड्ढ सड्ढलन, Qशोधन र सचूना Qणालीको Wथापना, 

(२) WथानीयWतरमा रहकेा Wवदशेी तथा िवदशेी �िमकको लगत सकंलन तथा सचूना TयवWथापन, 

(३) िविभOन `ेa तथा िवषयका द` जनशि�को त{याकं सकंलन तथा TयवWथापन, 

(४) सरुि`त वैदिेशक रोजगारी र वैदिेशक रोजगारीमा रहकेो �मशि�को सचूना तथा त{याकंको सकंलन तथा TयवWथापन, 

(५) रोजगार सचूना केOxको TयवWथापन तथा सVचालन, 

(६) वैदिेशक रोजगारीमा जाने �मशि�को लािग िव_ीय सा`रता र सीपमलूक तालीमको सVचालन, 

(७) वैदिेशक रोजगारीबाट फकR का Tयि�ह�को सामािजक पनुः एक�करण, 

(८) वैदिेशक रोजगारीबाट Qा� nान, सीप र उ�मशीलताको उपयोग, 

(९) बेरोजगारको त{याकं सकंलन सXबOधी अOय कायN। 
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19. द. कृिष iसारको Dयव!थापन, सLचालन र िनयklण 

(१) कृिष Qसार सXबOधी Wथानीय नीित, काननू, मापदYड, योजना, कायाNOवयन, अनगुमन र िनयमन, 

(२) कृिष Qसार तथा जनशि�को Q`ेपण, TयवWथापन र प]रचालन, 

(३) कृषकह�को `मता अिभविृj, Qािविधक सेवा, टेवा, सीप िवकास र सश��करण, 

(४) कृिष िबउिवजन, न�, मलखाद र रसायन तथा औषिधह�को आपिूतN, उपयोग र िनयमन, 

(५) कृषक समहू, कृिष सहकारी र कृिष सXबOधी Wथानीय सङ्घ संWथाह�को समOवय, TयवWथापन र िनयमन, 

(६) WथानीयWतरमा कृिष सXबOधी Qिविधको संर`ण र हWताOतरण, 

(७) कृिष सXबOधी सचूनाको QचारQसार, 

(८) WथानीयWतरका �ोत केOxह�को िवकास र TयवWथापन, 

(९) Qागां]रक खतेी तथा मलको Qवx्धन र Qचार Qसार, 

(१०) कृिष Qसारको TयवWथापन, सVचालन र िनयOaण सXबOधी अOय कायN । 

20. ध. खानेपानी, साना जलिवmुत आयोजना, वैकिQपक उजाC 

(१) Wथानीय खानेपानी सXबOधी नीित, काननू, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 

(२) खानेपानी महसलु िनधाNरण र खानेपानी सेवा TयवWथापन, 

(३) एक मगेावाट सXमका जलिव�तु आयोजना सXबOधी WथानीयWतरको नीित, काननू, मापदYड, योजना तजुNमा, 

कायाNOवयन, अनगुमन र िनयमन, 

(४) Wथानीय तहमा वैकिAपक ऊजाN सXबOधी नीित, काननू, मापदYड, योजना तजुNमा, कायाNOवयन, िनयमन, 

(५) Wथानीय िव�तु िवतरण Qणाली र सेवाको TयवWथापन, सVचालन, अनगुमन र िनयमन, 

(६) Wथानीय तहमा वैकिAपक ऊजाN सXबOधी Qिविध िवकास र हWताOतरण, `मता अिभविृj र Qवx्धन, 

(७) खानेपानी, साना जलिव�तु आयोजना तथा वैकिAपक उजाN सXबOधी अOय कायN । 

21. न. िवपद् Dयव!थापन 

(१) िवपद ्TयवWथापन सXबOधी Wथानीय नीित, काननू, मापदYड, योजनाको कायाNOवयन, अनगुमन र िनयमन, 

(२) WथानीयWतरमा िवपद ्पवूN तयारी तथा QितकायN योजना, पवूN सचूना Qणाली, खोज तथा उjार, राहत साम�ीको पवूN 

भYडारण, िवतरण र समOवय, 

(३) Wथानीय तटबOध, नदी र पिहरोको िनयOaण तथा नदीको TयवWथापन र िनयमन, 

(४) िवपद ्जोिखम `ेaको न^साड्ढन तथा बWतीह�को पिहचान र WथानाOतरण, 

(५) िवपद ्TयवWथापनमा सङ्घ, Qदशे र Wथानीय समदुाय, सङ्घ संWथा तथा िनजी `ेaसँग सहयोग, समOवय र सहकायN, 

(६) िवपद ्TयवWथापन कोषको Wथापना तथा सVचालन र �ोत साधनको प]रचालन, 

(७) िवपद ्जोिखम Oयनूीकरण सXबOधी WथानीयWतरका आयोजनाको तजुNमा, कायाNOवयन, अनगुमन र िनयमन, 

(८) िवपद ्प ात ्WथानीयWतरको पनुkथापना र पनुिनNमाNण, 

(९) WथानीयWतरको िवपद ्सXबOधी त{याकं TयवWथापन र अ|ययन अनसुOधान, 

(१०) Wथानीय आपतकालीन कायN सVचालन Qणाली, 

(११) समदुायमा आधा]रत िवपद ्TयवWथापन सXबOधी कायNrमको सVचालन, 

(१२) िवपद ्TयवWथापन सXबOधी अOय कायN । 

22. प. जलाधार, वkयजkतु, खानी तथा खिनज पदाथCको सरंYण 

(१) जलाधार, वOयजOत,ु खानी तथा खिनज पदाथNको संर`ण सXबOधी Wथानीय नीित, काननू, मापदYड तथा योजनाको 
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कायाNOवयन र िनयमन, 

(२) पानी महुानको संर`ण, 

(३) सामदुाियक भ–ूसंर`ण र सोमा आधा]रत आय आजNन कायNrम, 

(४) भ–ूसंर`ण र जलाधार TयवWथापनजOय सामदुाियक अनकूुलन, 

(५) खानी तथा खिनज पदाथN सXबOधी सचूना तथा त{याड्ढ सकंलन, 

(६) बहHमAूय धात,ु प�थर तथा खिनज पदाथNको संर`ण र सXवx्धनमा सहयोग, 

(७) ढुगां, िग�ी, बालवुा, ननु, माटो, खरीढुगां तथा Wलेट जWता खानीजOय वWतकुो सवR`ण, उ�खनन ्तथा उपयोगको दताN, 

अनमुित, नवीकरण, खारेजी र TयवWथापन, 

(८) भौगिभNक न^सा Qकाशन । 

फ. भाषा, स!ंकृित र लिलतकलाको सरंYण र िवकास 

(१) भाषा, संWकृित र लिलतकलाको संर`ण र िवकास सXबOधी WथानीयWतरको नीित, काननू, मापदYड, योजना, 

कायाNOवयन, अनगुमन र िनयमन, 

(२) परुातइ¡व, Qाचीन Wमारक तथा सं�हालयको संर`ण, सXभार, Qवx्धन र िवकास, 

(३) परXपरागत जाaा तथा पवNको सVचालन र TयवWथापन, 

(४) Qचिलत काननू िब�jका कुरीित तथा कुसंWकार िब�j सामािजक प]रचालन सXबOधी कायN, 

(५) भाषा, संWकृित र लिलतकलाको संर`ण र िवकास सXबOधी अOय कायN । 

(३) गाउँपािलका तथा नगरपािलकाले सङ्घ तथा Qदशेसँगको सहकायNमा Qयोग गनR साझा अिधकार संिवधानको अनसुचूी–

९ मा उAलेख भए बमोिजम हHनेछ । 

(४) उपदफा (३) को सवNसामाOयतामा Qितकूल असर नपनR गरी दहेायको िवषयमा सङ्घ तथा Qदशे काननूको अधीनमा रही 

गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको काम, कतNTय र अिधकार दहेाय बमोिजम हHनेछः– 

क. खेलकुद र पlपिlका 

(१) WथानीयWतरका खलेकुदको संरचनाको पवूाNधार िनमाNण, सVचालन तथा िवकास, 

(२) WथानीयWतरका खलेकुद Qशासन तथा सङ्घ संWथाको िनयमन र समOवय, 

(३) खलेकुदको िवकास र Qवx्धन, 

(४) खलेकुद Qितयोिगता आयोजना र सहभािगता, 

(५) खलेकुद सXबOधी पवूाNधारको िवकास, 

(६) Wथानीय तहका पaपिaकाको दताN, अिभलेख तथा िनयमन । 

ख. !वा!Sय 

(१) सङ्घीय तथा QदशेWतरीय ल¢य र मापदYड बमोिजम WथानीयWतरको WवाW{य सXबOधी ल¢य र गणुWतर िनधाNरण, 

(२) जनरल अWपताल, निसNङ होम, िनदान केOx तथा अOय WवाW{य संWथाह�को ि^लिनक दताN, सVचालन अनमुित र 

िनयमन, 

(३) WथानीयWतरमा औषिधजOय वनWपित, जडीबटुी र अOय औषिधजOय वWतकुो उ�पादन, Qशोधन र िवतरण, 

(४) WवाW{य बीमा लगायतका सामािजक सरु`ा कायNrमको TयवWथापन, 

(५) WथानीयWतरमा औषिध तथा अOय मिेडकल उ�पादनह�को Oयनूतम मAूय िनधाNरण र िनयमन, 

(६) WथानीयWतरमा औषिधको उिचत Qयोग र स¢ूमजीव िनरोधक Qितरोध Oयनूीकरण, 

(७) WथानीयWतरमा औषिध र WवाW{य उपकरणको ख]रद, भYडारण र िवतरण, 
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(८) WथानीयWतरमा WवाW{य सचूना Qणालीको TयवWथापन, 

(९) WथानीयWतरमा जनWवाW{य िनगरानी (पि�लक हAेथ सभRलेOस), 

(१०) WथानीयWतरको Qवx्धना�मक, Qितकारा�मक, उपचारा�मक, पनुkथापना�मक र £यािलएिटभ WवाW{य सेवाको 

सVचालन, 

(११) WवWथ जीवनशलैी, पोषण, शारी]रक �यायाम, योग अ¡यास, WवाW{य व_ृको पालना, पVचकमN लगायतका 

जनWवाW{य सेवाको Qवx्धन, 

(१२) जनुोिटक र क�टजOय रोगको िनयOaण तथा TयवWथापन, 

(१३) सतुf, मिदरा र लाग ूपदाथNजOय वWतकुो Qयोग िनयOaण तथा सचतेना अिभविृj, 

(१४) आयवुRिदक, यनुानी, आXची, होिमयो£यािथक, Qाकृितक िचिक�सा लगायतका परXपरागत WवाW{य उपचार सेवाको 

TयवWथापन, 

(१५) जनWवाW{य, आपतकालीन WवाW{य तथा महामारीको िनयOaण योजना र कायाNOवयन, 

(१६) रोगको िनयOaण तथा रोकथाम, 

(१७) आकिWमक WवाW{य सेवा Qवाह तथा Wथानीय सेवाको TयवWथापन । 

23. ग. िवmुत, खानेपानी तथा िसचँाइ ज!ता सेवाहo 

(१) िव�तु िवतरण Qणाली र सेवाको TयवWथापन, 

(२) खानेपानी महसलु िनधाNरण र खानेपानी सेवाको TयवWथापन, 

(३) Wथानीय साना सतह तथा भिूमगत िसँचाइ Qणालीको सVचालन तथा ममNत सXभार, सेवा शAुक िनधाNरण र सकंलन 

सXबOधी TयवWथापन । 

24. घ. सेवा शुQक, द!तुर, दpड ज5रबाना तथा iाकृितक qोतबाट iाr रोयQटी, पयCटन शुQक 

(१) Wथानीय सेवा शAुक, दWतरु, दYड ज]रबाना सXबOधी नीित, काननू, मापदYड योजना तजुNमा, कायाNOवयन र िनयमन, 

(२) Qाकृितक �ोत साधन र सेवा शAुक, रोयAटी सड्ढलन, समOवय र िनयमन, 

(३) खिनज पदाथNको उ�खनन ्र सो सXबOधी रोयAटी सकंलन, 

(४) सामदुाियक वनको सVचालन र TयवWथापनबाट Qा� रोयAटी सकंलन, 

(५) पानीघ�, कुलो, पैनी जWता सेवा सVचालनबाट Qा� रोयAटी सकंलन । 

25. ङ. वन, जगंल, वkयजkतु, चराचुsगt, जल उपयोग, वातावरण, पयाCवरण तथा जैिवक िविवधता 

(१) वन, ज·ल, वOयजOत,ु चराच�ुग¤, जल उपयोग, वातावरण, पयाNवरण तथा जैिवक िविवधता सXबOधी Wथानीय नीित, 

काननू, मापदYड, योजना, कायाNOवयन, अनगुमन र िनयमन, 

(२) WथानीयWतरमा सामदुाियक, �ामीण तथा शहरी, धािमNक, कविुलयती र साझदेारी वनको संर`ण, सXवx्धन, उपयोग, 

अनगुमन र िनयमन तथा वन उपभो�ा समहूको TयवWथापन, 

(३) म|यवतf `ेaको सामदुाियक, धािमNक र कबिुलयती वनको TयवWथापन, 

(४) WथानीयWतरमा नदी िकनार, नदी उकास, नहर िकनार तथा सडक िकनारमा वृ̀ ारोपण TयवWथापन, 

(५) WथानीयWतरमा िनजी वनको Qवx्धन, अनगुमन र िनयमन, 

(६) WथानीयWतरमा सावNजिनक खाली जgगा, पाखा वा `ेaमा वृ̀ ारोपण, सXभार, उपयोग र TयवWथापन, 

(७) WथानीयWतरमा जडीबटुी तथा अOय गैरका� वन पैदावार सXबOधी सवR`ण, उ�पादन, सकंलन, Qवx्धन, Qशोधन र 

बजार TयवWथापन, 

(८) वनबीउ बगैचा Wथापना, TयवWथापन र Qवx्धन, 
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(९) नसNरी Wथापना, िब�वा उ�पादन, िवतरण, रोपण र Qवx्धन, 

(१०) वOयजOत ुर चराच�ुग¤को संर`ण, Tयावसाियक पालन, उपयोग र अनगुमन, 

(११) मानव तथा वOयजOत ुबीचको ¥O¥ TयवWथापन, 

(१२) Wथानीय Qाणी उ�ान (िचिडयाखाना) को Wथापना र सVचालन, 

(१३) Wथानीय वOयजOत ुपयNटन र आयआजNन, 

(१४) WथानीयWतरमा आखटेोपहारको TयवWथापन, 

(१५) WथानीयWतरमा वन, वOयजOत ुतथा चराच�ुग¤को अिभलेखाकंन र अ|ययन अनसुOधान, 

(१६) िव�सXपदा सचूीमा परेका Wमारक र परुाताि�वक मह�वका वन, सीमसार `ेa, तटवतf `ेaका जgगा सXबOधी लगत, 

(१७) िमचाहा Qजाितको िनयOaण, 

(१८) WथानीयWतरको जोिखम Oयनूीकरण, 

(१९) जैिवक िविवधताको अिभलेखाकंन, 

(२०) WथानीयWतरमा ह]रयाली Qवx्धन, 

(२१) Wथानीय साना जल उपयोग सXबOधी `ेaगत अयोजना तजुNमा, कायाNOवयन, अनगुमन र अनगुमन, 

(२२) रैथाने Qजाितको संर`ण र Qवx्धन, 

(२३) WथानीयWतरमा वातावरणीय जोिखम Oयनूीकरण, 

(२४) WथानीयWतरमा Qदषूण िनयOaण र हािनकारक पदाथNह�को िनयमन तथा TयवWथापन, 

(२५) WथानीयWतरमा Oयनू कावNनमखुी तथा वातावरणमaैी िवकास अवलXबन, 

(२६) WथानीयWतरमा वातावरण संर`ण `ेa िनधाNरण र TयवWथापन । 

26. च. सामािजक सरुYा र ग5रबी िनवारण 

(१) सामािजक सरु`ा तथा ग]रबी िनवारण सXबOधी Wथानीय नीित, काननू, मापदYड, िनयमन र अ|ययन अनसुOधान, 

(२) लि`त समहू सXबOधी Wथानीय योजना, कायNrम, �ोत प]रचालन र TयवWथापन, 

(३) सामािजक सरु`ाको कायाNOवयनको लािग सङ्घ, Qदशे र Wथानीय सङ्घ संWथासँग सXपकN , समOवय र सहकायN, 

(४) सामािजक सरु`ा सXबOधी Wथानीय त{याकं र सचूना TयवWथापन, 

(५) ग]रब घरप]रवार पिहचान सXबOधी Wथानीय सवR`ण, सचूना TयवWथापन र िनयमन, 

(६) Wथानीय सामािजक सरु`ा योजना र TयवWथापन । 

27. छ. Dयिuगत घटना, जkम, मृjयु, िववाह र तSयाकं 

(१) Tयि�गत घटना (जOम, म�ृय,ु िववाह, बसाइसराइ, सXबOध िव�छेद र धमNपaु र धमNपaुी) को दताN, 

(२) Tयि�गत घटनाको Wथानीय त{याड्ढ सXबOधी नीित, काननू, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 

(३) Tयि�गत घटनाको अिभलेख TयवWथापन र Qितवेदन । 

28. ज. WथानीयWतरमा परुात�व, Qाचीन Wमारक र सं�हालय संर`ण, सXवx्धन र पनुः िनमाNण । 

29. झ. सकुुvबासी Dयव!थापन 

(१) सकुुXबासीको पिहचान र अिभलेख TयवWथापन, 

(२) सकुुXबासी सXबOधी जीिवकोपाजNन र बसोबास TयवWथापन । 

30. ञ. iाकृितक qोतबाट iाr रोयQटी 

(१) Qाकृितक �ोतबाट Qा� हHने रोयAटी सXबOधी नीित, काननू, मापदYड तथा िनयमन, 

(२) Qाकृितक �ोतबाट Qा� हHने रोयAटीको सकंलन तथा बाँडफाँट । 
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31. ट. सवारी साधन अनुमित 

(१) यातायात TयवWथापन सXबOधी Wथानीय नीित, काननू, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 

(२) Wथानीय सावNजिनक यातायातको �ट िनधाNरण, अनमुित, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुWतर, भाडा दर िनधाNरण र 

िनयमन, 

(३) वातावरणमaैी, जलवाय ुप]रवतNन अनकूुलन, िवपद ्जोिखम संवे�, अपागंता र ल¦िगकमaैी यातायात Qणालीको 

Wथानीय तहमा Qवx्धन । 

(५) उपदफा (१) र (३) मा उिAलिखत अिधकारका अित]र� गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको अOय काम, कतNTय र 

अिधकार दहेाय बमोिजम हHनेछः– 

32. क. भूिम Dयव!थापन 

(१) सङ्घीय तथा Qदशे काननूको अधीनमा रही WथानीयWतरको भ–ूउपयोग नीित, योजना, कायNrम तजुNमा र कायाNOवयन, 

(२) सङ्घीय तथा Qदशेको मापदYडको अधीनमा रही TयविWथत बWती िवकासका कायNrमको तजुNमा र कायाNOवयन, 

एक�कृत वWती िवकासका लािग जgगाको एक�करण तथा जgगा िवकास र TयवWथापन, 

(३) WथानीयWतरमा अTयविWथत बसोबास TयवWथापन । 

33. ख. सLचार सेवा 

(१) सङ्घीय तथा Qदशे काननूको अधीनमा रही Wथानीय `ेaिभa इOटरनेट सेवा, टेिलसेOटर, केबलु तथा तारिवहीन 

टेिलिभजन Qसारणको अनमुित, नवीकरण र िनयमन, 

(२) Wथानीय `ेaमा सचूना Qिविधको िवकास र Qवx्धन गनR । 

34. ग. यातायात सेवा 

(१) Wथानीय बस, wली बस, wाम जWता म|यम `मताका मास wािVजट Qणालीको नीित, मापदYड, योजना, कायाNOवयन, 

अनगुमन र िनयमन, 

(२) रािvwय रेल पवूाNधारको उपयोग तथा महानगरीय `ेaिभa शहरी रेल सेवाको सVचालन, TयवWथापन, ममNत सXभार, 

समOवय, साझदेारी र सहकायN। 

(६) सङ्घ वा Qदशेले संिवधान तथा Qचिलत काननू बमोिजम आ�नो अिधकार`ेaिभaको कुनै िवषय गाउँपािलका वा 

नगरपािलकालाई काननू बनाई िन`ेपण गनN स^नेछ । 

(७) गाउँपािलका वा नगरपािलकाले उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोिजमको काम, कतNTय र अिधकारको Qयोग गदाN 

आव�यकता अनसुार काननू, नीित, योजना, मापदYड तथा कायNिविध बनाई लाग ूगनN स^नेछ । 

(८) Wथानीय तहले Qदशे सरकारको परामशNमा नेपाल सरकारको पवूN Wवीकृित िलई िवदशेका कुनै Wथानीय सरकारसँग 

भिगनी सXबOध कायम गनN स^नेछ । 

35. (ठ) सघं, स!ंथा दताC तथा नवीकरण 

36. (१)  संघ, संWथा प]रचालन सXबOधी Wथानीय नीित, काननू, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 

37. (२) Wथानीय Wतरका संघ, संWथाको दताN तथा नवीकरण। 

38. १२. वडा सिमितको काम, कतCDय र अिधकारः (१) वडा सिमितको काम, कतNTय र अिधकार कायNपािलकाले तोके 

बमोिजम हHनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम कायNपािलकाले वडा सिमितको काम, कतNTय र अिधकार तो^दा कXतीमा दहेाय बमोिजम हHने गरी 

तो^न ुपनRछः– 
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39. क. वडािभlका योजना तजुCमा, कायाCkवयन तथा अनुगमन 

(१) सहभिगतामलूक योजना तजुNमा Qणाली अनसुार बWती वा टोलWतरबाट योजना तजुNमा Qिrया अवलXबन गरी बWती 

तथा टोलWतरीय योजनाको माग सड्ढलन, Qाथिमक�करण तथा छनौट गनR, 

(२) टोल िवकास संWथाको गठन र प]रचालन तथा वडािभa सVचालन हHने योजनाह�का लािग उपभो�ा सिमितको गठन 

तथा सोको अनगुमन गनR, 

(३) वडािभaका योजना तथा भौितक पवूाNधारको संर`ण, ममNत सXभार, रेखदखे तथा TयवWथापन गनR, 

40. ख. तSयाकं अmाविधक तथा सरंYण 

(१) िनजी घर तथा घर प]रवारको लगत रा�ने, 

(२) ऐितहािसक, परुाताि�वक, सांWकृितक तथा धािमNक मह�वका सXपदा, Qाचीन Wमारक, सावNजिनक तथा सामदुाियक 

भवन, सावNजिनक, ऐलानी, पतf जgगाको लगत रा�ने तथा संर`ण गनR, 

(३) खलुा `ेa, चोक, घाट, पाटी, पौवा, स_ल, धमNशाला, धािमNक तथा सांWकृितकWथल, डाँडापाखा, चरन`ेa, पानीको 

मलू, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढंुगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलु पलुेसा, कुलो नहर, पानी घ�, िमलको त{याकं 

सकंलन गरी अ�ाविधक लगत रा�ने, संर`ण गनR र खYडीकृत त{याकं र सचूना सिहतको वडाको पा�विचa तयार तथा 

अ�ाविधक गनR, 

41. ग. िवकास कायC 

(१) बाल उ�ानको TयवWथा गनR, 

(२) अनौपचा]रक िश`ा कायNrम, िशश ुWयाहार तथा QारिXभक बाल िवकास केOx सVचालन र TयवWथापन गनR, 

(३) पWुतकालय, वाचनालय, सामदुाियक िसकाइ केOx, बाल^लव तथा बालसVजालको सVचालन र TयवWथापन गनR, 

(४) वडा तहको WवाW{य संWथा तथा सेवाको TयवWथापन गनR, 

(५) खोप सेवा कायNrमको सVचालन, TयवWथापन तथा समOवय गनR, 

(६) पोषण कायNrमको सVचालन तथा समOवय गनR, 

(७) वडा तहमा WवाW{य जनचतेना िवकास तथा WवाW{य सचूना कायNrमको सVचालन गनR, 

(८) शहरी तथा �ामीण WवाW{य ि^लिनकको सVचालन गनR, गराउने, 

(९) सावNजिनक शौचालय, Wनान गहृ तथा Qित`ालयको िनमाNण र TयवWथापन गनR, गराउने, 

(१०) वडाWतरीय सामदुाियक धाराको QबOध, कुवा, इनार तथा पोखरीको िनमाNण, संर`ण र गणुWतर िनयमन गनR, 

(११) घरबाट िनकास हHने फोहरमलैाको सकंलन र TयवWथापन, चोक तथा गAलीह�को सरसफाई, ढल िनकास, मरेका 

जनावरको TयवWथापन, सतही पानीको िनकास तथा पानीको �ोत संर`ण गनR, गराउने, 

(१२) कृिष तथा फलफूल नसNरीको Wथापना, समOवय र Qवx्धन तथा वडाWतरीय अगवुा कृषक तािलमको अिभमखुीकरण 

गनR, 

(१३) कृिष बीउ िवजन, मल तथा औषिधको माग सकंलन गनR, 

(१४) कृिषमा लाgने रोगह�को िववरण सकंलन गनR, 

(१५) पशपु`ी िवकास तथा छाडा चौपायाको TयवWथापन, 

(१६) वडािभaको चरन`ेa संर`ण तथा TयवWथापन गनR, 

(१७) Wथानीय समदुायका चाडपवN, भाषा संWकृितको िवकासको लािग कला, नाटक, जनचतेनामलूक तथा सांWकृितक 

कायNrम गनR गराउने, 

(१८) Wथानीय मौिलकता झिAकने सांWकृितक रीित]रवाजलाई संर`ण तथा Qवx्धन गनR, 
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(१९) वडािभa खलेकुद पवूाNधारको िवकास गनR, 

(२०) अOतरिव�ालय तथा ^लव माफN त खलेकुद कायNrमको सVचालन गनR गराउने, 

(२१) वडा `ेaिभaको बाटोघाटो चाल ुअवWथामा रा�ने तथा रा�न सहयोग गनR, 

(२२) वडािभaका सडक अिधकार`ेaमा अवरोध र अितrमण गनN निदने, 

(२३) बाटोघाटोमा बाढी, पिहरो, हHरी तथा Qाकृितक Qकोपबाट उ�पOन अवरोध पVछाउने, 

(२४) घरेल ुउ�ोगको लगत सकंलन तथा सXभाTयता पिहचान गनR, 

(२५) वडािभa घरेल ुउ�ोगको Qवx्धन गनR, 

(२६) Qचिलत काननू बमोिजम Tयि�गत घटना दताN, अ�ाविधक तथा सोको अिभलेख सकंलन तथा संर`ण गनR, 

(२७) Tयि�गत घटना दताN सXबOधी जनचतेना कायNrम सVचालन गनR, 

(२८) सामािजक सरु`ा भ_ा िवतरण तथा अिभलेख अ�ाविधक गनR, 

(२९) वडालाई बालमaैी बनाउने, 

(३०) वडािभa आिथNक तथा सामािजक �पमा पिछ परेका मिहला, बालबािलका, दिलत, अपागंता भएका Tयि�, जे� 

नाग]रक, अAपसङ्�यक, सीमाOतकृत समदुायको अिभलेख राखी सामािजक र आिथNक उ�थान सXबOधी काम गनR, 

(३१) िविभOन समदुायिबच सामािजक सदभाव र सौहादNता कायम गनR, 

(३२) बालिववाह, बहHिववाह, ल¦िगक िहसंा, छुवाछुत, दहजे तथा दाइजो, हिलया Qथा, छाउपडी, कमलरी Qथा, बाल�म, 

मानव बेचिवखन जWता सामािजक कुरीित र अOधिव�ासको अO�य गनR, गराउने, 

(३३) Qचिलत काननूको अधीनमा रही मालपोत तथा भिूम कर, Tयवसाय कर, वहाल कर, िवnापन कर, सःशAुक पािकN ङ, 

नयाँ Tयवसाय दताN, िसफा]रस दWतरु, सवारी साधन कर, मनोरVजन करको लेखाजोखा र सकंलन गरी सXबिOधत 

गाउँपािलका वा नगरपािलकामा Qितवेदन सिहत रकम बझुाउने, 

(३४) अश� िबरामी भएको बेवा]रस वा असहाय Tयि�लाई निजकको अWपताल वा WवाW{य केOxमा प\ु याई औषधोपचार 

गराउने, 

(३५) असहाय वा बेवा]रस Tयि�को म�ृय ुभएमा िनजको दाह संWकारको TयवWथा िमलाउने, 

(३६) सडक बालबािलकाको उjार र पनुkथापनाको लािग लगत सकंलन गनR, 

(३७) वडािभaको सामदुाियक वन, वनजOय सXपदा र जैिवक िविवधताको संर`ण र Qवx्धन गनR, 

(३८) वडा, टोल, बWतीWतरमा ह]रयाली `ेa िबWतार गनR, गराउने, 

(३९) वडालाई वातावरणमaैी बनाउने, 

(४०) Qागां]रक कृिष, सरुि`त मात�ृव, िव�ाथf भनाN, पणूN खोप, खलुा िदशाम�ु सरसफाई, वातावरणमaैी तथा बालमaैी 

शासनजWता Qवx्धना�मक कायNह� गनR, गराउने, 

(४१) वडािभa घरबास पयNटन (होम Wटे) कायNrम Qवx्धन गनR । 

42. घ. िनयमन कायC 

(१) वडािभa सVचािलत िवकास योजना, आयोजना तथा संलgन उपभो�ा सिमितह�का कायNको अनगुमन तथा िनयमन 

गनR, 

(२) िसकमf, डकमfलाई भकूXप Qितरोधी भवन िनमाNण सXबOधी तािलम िदने, 

(३) खा�ाOन, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथN तथा उपभोgय साम�ीको गणुWतर र मAूयसचूी अनगुमन गरी 

उपभो�ा िहत संर`ण गनR, 

(४) वडािभaका उ�ोग धOदा र Tयवसायको Qवx्धन गरी लगत रा�ने, 
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(५) हाट बजारको TयवWथापन गनR, गराउने, 

(६) िव�तु चहुावट तथा चोरी िनयOaणमा सहयोग गनR । 

43. ङ. िसफा5रस तथा iमािणत गन{ 

(१) नाता Qमािणत गनR, 

(२) नाग]रकता तथा नाग]रकताको Qितिलिप िलनका लािग िसफा]रस गनR, 

(३) बहाल करको लेखाजोखा िसफा]रस गनR, 

(४) बOद घर तथा कोठा खोAन रोहबरमा बWने, 

(५) मोही लगत क�ाको िसफा]रस गनR, 

(६) घर जgगा करको लेखाजोखा िसफा]रस गनR, 

(७) जOम िमित Qमािणत गनR, 

(८) Tयापार Tयवसाय बOद भएको, सVचालन नभएको वा Tयापार Tयवसाय हHद ैनभएको िसफा]रस गनR, 

(९) िववाह Qमािणत तथा अिववािहत Qमािणत गनR, 

(१०) िनःशAुक वा सशAुक WवाW{य उपचारको िसफा]रस गनR, 

(११) वडाबाट जारी हHने िसफा]रस तथा अOय कागजलाई अ�ंेिज भाषामा समते िसफा]रस तथा Qमािणत गनR, 

(१२) घर पाताल Qमािणत गनR, 

(१३) Tयि�गत िववरण Qमािणत गनR, 

(१४) जgगा धनी दताN QमाणपजुाNमा घर कायम गनN िसफा]रस गनR, 

(१५) कुनै Tयि�को नाम, थर, जOम िमित तथा वतन फरक–फरक भएको भए सो Tयि� एकै हो भOने िसफा]रस गनR, 

(१६) नाम, थर, जOम िमित संशोधनको िसफा]रस गनR, 

(१७) जgगा धनी दताN QमाणपजुाN हराएको िसफा]रस गनR, 

(१८) िक_ाकाट गनN िसफा]रस गनR, 

(१९) संर`क Qमािणत गनR तथा संWथागत र Tयि�गत संर`क िसफा]रस गनR, 

(२०) जीिवतसँगको नाता Qमािणत गनR, 

(२१) मतृकसँगको नाता Qमािणत तथा सजNिमन िसफा]रस गनR, 

(२२) जीिवत रहकेो िसफा]रस गनR, 

(२३) हकवाला वा हकदार Qमािणत गनR, 

(२४) नामसारी गनN िसफा]रस गनR, 

(२५) जgगाको हक सXबOधमा िसफा]रस गनR, 

(२६) उ�ोग ठाउँसारी गनN िसफा]रस गनR, 

(२७) आधारभतू िव�ालय खोAन िसफा]रस गनR, 

(२८) जgगा मAूयाकंन िसफा]रस गनR, 

(२९) िव�ालयको क`ा थप गनN िसफा]रस गनR, 

(३०) अश�, असहाय तथा अनाथको पालन पोषणको लािग िसफा]रस गनR, 

(३१) वैवािहक अगंीकृत नाग]रकता िसफा]रस गनR, 

(३२) आिथNक अवWथा कमजोर वा सXपOन रहकेो सXबOधी िसफा]रस गनR, 

(३३) िव�ालय ठाउँसारी गनN िसफा]रस गनR, 
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(३४) धारा तथा िव�तु जडानको लािग िसफा]रस गनR, 

(३५) Qचिलत काननू अनसुार Q�यायोिजत अिधकार बमोिजमको अOय िसफा]रस वा Qमािणत गनR । 

(३) उपदफा (१) बमोिजम कायNपािलकाबाट वडा सिमितको काम, कतNTय र अिधकार नतोिकएसXम वडा सिमितले उपदफा 

(२) बमोिजमको काम, कतNTय र अिधकार Qयोग गनRछ । 

(४) वडाबाट ग]रने कायN वडा कायाNलयको नाममा हHनेछ । 

 

संगठन तथा TयवWथापन सवR`ण Qितवेदा ‚२०७९ अनसुार  
(सगंठनाjमक कायC िववरण) 

१. योजना तथा साम-य .शासन शाखा 
यस शाखाले Qमखु Qशासिकय अिधकृतको Q�य` रेखदखे र िनयOaणमा रही दहेायका कायNह� शाखा तथा मातहतका उपशाखा, 
इकाई N र वडा कायाNलयबाट Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
 

क. नीित, ऐन, िनयम तथा कायCिविध र मापदpड सvबkधी 
१ संगठन िवकास, Qशासन, योजना, अनगुमन तथा मAूयाङ्कनसXबOधी नीित ऐन, िनयम र िनदRिशकाह� तजुNमा, 
२ सभा तथा कायNपािलकामा पेश गनुNपनR िविभOन नीित, िनयम तथा काननुको मWयौदामा संयोजन, 
३ अOतर सXबिOधत िवषयह�को Wथानीय नीित, काननु र योजनामा समायोजन, 
४ नेपाल प` भएका अOतराNिvwय सOधी, अिभसOधी र आलेखको िवषयको कायाNOवयन, 
५ उपल�ध नीित िनयम र काननुी TयवWथा अनसुार उजरुी तथा गनुासो सनुवुाई,  
६ सचूनाको हक, सशुासन ऐनको TयवWथा कायाNOवयन । 

   ख.  सगंठन तथा !थानीय सेवा Dयव!थापन सvबkधी 
    १ Wथानीय सेवाको TयवWथापन सXबOधी नीित, मापदYड, सेवा शतN, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 
    २ सङ्गठन संरचना, कमNचारी दरबOदी र संगठन र पदीय कायN िववरण अ�ाविधक, 
    ३  Wथानीय सेवा तथा कमNचारी TयवWथापन, स�वा, बढुवा, व_ृी िवकास र अवकाश TयवWथापन, 
    ४  कमNचारीको बैठक संचालन र िनणNय कायाNOवयन, 
    ५  कायाNलयको संWथागत स©ुढीकरण, Qभावकारी कायNसXपादन र सेवा Qवाह, 
    ६  कमNचारीह�को विृ_ िवकास कायNयोजना तयारी, Wवीकृित र कायाNOवयन, 
    ७  कमNचारीको सीप तथा `मता अिभबिृj तािलम तथा व_ृी िवकास कायNrम संचालन ।  
ग  वैठक Dयव!थापन सvबkधी 
१  नगर सभा, कायNपािलका बैठक तथा सिमित÷उपसिमितका बैठक संचालन र माईOयिुटङ्ग, 
२  नगरपािलकामा आयोजना तथा संचालन हHने िविभOन बैठकह�को िनणNय कायाNOवयन,  
३  वडा सिमितको कायाNलयको कायN तथा सेवा Qवाहको सपु]रवे`ण, अनगुमन, िनरी`ण तथा िनदRशन, 
४  `मता िवकास रणनीित तथा योजना तजुNमा, अ�ाविधक तथा `मता िवकास गितिविध संचालन । 
घ  !थानीय तह, iदेश र सघंसगँको सvवkध र समkवय तथा वडासगँको समkवय सvबkधी 
१  संघ तथा Qदशे तहमा संिवधान तथा काननु बमोिजमको सहभािगता तथा Qितिनिध�व, 
२  िजAला समOवय सिमितसँगको समOवय, `मता िवकास र अनगुमन, 
३  वडा तहसँगको सXपकN  र समOवय, 
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४  पaाचार, सभा, समारोह, िशªाचार । 
ङ  वैदेिशक सvपकC  र भिगनी सvबkध सvबkधी 
१  नगरपािलकाको वैदिेशक सXपकN  र भिगनी सXबOध र समOवय, 
च  योजना तजुCमा, कायाCkवयन, अनुगमन मूQयाकंन तथा iितवेदन सvबkधी, 
१  िवकास आयोजना तथा प]रयोजना सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, योजना र िनयमन, 
२  Wथानीय िवकास नीित, अAपकालीन, म|यकालीन र दीघNकालीन िवकास योजना तजुNमा अनगुमन तथा मAूयांकन, 
३  आविधक, िवषय`ेaगत रणनीितक÷ग�ुयोजना, म|यमकालीन खचN संरचना र वािषNक योजना तथा बजेट तजुNमा, 
४  एक�कृत वािषNक कायNयोजना तजुNमा र आयोजना तथा कायNrम सचालन तथा कायाNOवयन, 
५  आयोजना तथा कायNrमको Qिrया, पालना तथा नितजा अनगुमन तथा उपल�धी समी`ा र Qभाव मAूयाङ्कन, 
६  नगर िवकासका Qाथिमकता Qा� `ेa तथा Qाथिमकता िनधाNरणका आधार तजुNमा, 
७  संघीय र Qादिेशक आयोजना, प]रयोजना कायाNOवयनमा समOवय, सहजीकरण र सहयोग । 
छ  नाग5रक िशYा सvबkधी 
१  नगर Qहरी तथा नाग]रक िश`ा संचालन, 
२  सXबOधी कायNपािलकाले तोके बमोिजमका नगर Qहरी नीित, योजना, कायNrम कायाNOवयन । 

१.१ $शासन उपशाखा 
यस उपशाखाले योजना तथा सामाOय Qशासन शाखा Qित उ_रदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाई Nह�बाट दहेायका कायNह� 
Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क  सामाkय iशासन सvबkधी 
१  कमNचारीको TयवWथापन तथा कमNचारी सचूना Qणाली TयवWथापन, 
२  Wथानीय सेवाको TयवWथापनसXबOधी कायN, 
३  नगरपािलकाको सङ्गठन संरचना तथा दरबOदी िनधाNरण, जनशि� TयवWथापन र विृ_ िवकास, 
४  Wथानीय सेवाको TयवWथापनमा सचूना तथा सVचार Qिविधको उपयोग, Qबx्घन र िनयमन, 
५  मानव संसाधन िवकासका लािग अAपकालीन तथा दीघNकालीन योजना तजुNमा, 
६  नगरपािलकामा सावNजिनक िवदा, उ�सव, जाaा, उदf आिदको TयवWथापन, 
७  Wथानीय शािOत सिमित सXबOधी कायNह� । 
८  राजपaको TयवWथापन र Qकाशन सXबOधी कायN । 
ख  !थानीय सेवाको Dयव!थापन सvबkधी 
१  Wथानीय सेवाको TयवWथापन सXबOधी नीित, मापदYड, सेवा शतN, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 
२  समायोजन प ात मौजदुा कमNचारीको TयवWथापन, उपयोग र समOवय, 
३  सङ्गठन िवकास, जनशि� TयवWथापन र विृ_ िवकास सXबOधी कायN, 
४  Wथानीय काननु बमोिजम सङ्गठन तथा TयवWथापन सभR̀ ण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरबOदी िनधाNरण, 
५   Wथानीय सेवाको TयवWथापनमा सचूना तथा सVचार Qिविधको उपयोग, QवधNन र िनयमन, 
६  Wथानीय सेवाको TयवWथापन सXबOधी अOय कायN । 
ग  सावCजिनक खरीद तथा सvपि| Dयव!थापन सvबkधी 
१  सावNजिनक खरीद तथा सामान, िनमाNण कायN, परामशN तथा अOय सेवा ख]रद TयवWथापन, 
२  सेवा तथा िनमाNण Tयवसायको सVचालन तथा TयवWथापन, 
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३  नगरपािलका िभaको सावNजिनक तथा सरकारी सXपि_, सामदुाियक सXपि_, भवन, सडक, पसल, Tयवसाय, पबूाNधार, उ�ोग, 
खानी तथा खनीज, वनको िववरण सिहतको अ�ाविधक अिभलेख, 

४  नगरपािलकाको Wवािम�वमा रहकेो सXपि_को अ�ाविधक अिभलेख, 
५  नगरपािलकािWथत सरकारी सXपि_को एक�कृत िववरण तयारी । 
घ  !थानीय तह, iदेश र सघंसगंका सvबkध र समkवय तथा वडासगंको समkवय सvबkधी 
१  संघ तथा Qदशे तहमा संिवधान तथा काननु बमोिजमका सहभािगता तथा Qितिनिध�व, 
२  िजAला समOवय सिमितसंगको समOवय, 
३   वडा तहसंगको सXपकN  र समOवय, 
४   पaाचार, सभा, समारोह, िशªाचार । 
ङ  बैठक Dयव!थापन सvबkधी 
१  कायNपािलका तथा सभाको बैठक TयवWथापन, 
२  कायNपािलकाको िनणNयह�को िव�तुीय मा|यमबाट अिभलेखीकरण तथा Qकाशन, 
३  कायNपािलकाका िविभOन सिमित, उपसिमित, कायNदलको बैठक TयवWथापन, 
४  कायNपािलकाको िनणNयह�को िव�िुतय मा|यमबाट अिभलेखीकरण तथा Qकाशन,  
५   कायNपािलकाका िविभOन सिमित, उपसिमित, कायNदलको बैठक TयवWथापन । 
च  कमCचारीहsको अिभलेख तथा Dयव!थापन सvबkधी 
१  कमNचारीह�को हािजर गनR TयवWथा तथा Q�येक मिहनामा हािजरी िववरण आिथNक Qशासन शाखामा पठाउने तथा िवदा रेकडN 

TयवWथापन, 
२  आ.व. समा� भएको िमितले ७ िदन िभa कमNचारीह�को कायN सXपादन Qितवेदन Qा� गनR, कायN सXपादनको मAूयांकनको 

�यवWथापन, 
३  कायNबोझको आधारमा जनशि� िवतरणको TयवWथापन, 
४   कमNचारीह�को काजको TयवWथापन, 
५   कमNचारी वढुवा र अिनवायN अवकाश सXबOधी कारवाहीको TयवWथापन,  
६  नगरपािलकामा कायNरत तथा नयाँ िनय�ु समते सबै कमNचारीह�को िववरण Qª हHने गरी आव�यक Qमाण तथा कागजातह� (स�वा, 

बढुवा, काज, तालीमको Qमाण पa, कायN सXपOन Qितवेदन÷मAूयांकन आिदको स^कल वा न^कल) िसलिसलेवार ढंगबाट राखी 
Tयि�गत फाईलको TयवWथापन, 

७  बरबझुारथको रेकडN TयवWथापन । 
छ  िवदा, उjसव, उद}, जाlा, पवC, उपाधी, िवभुषण सvबkधी 
१  नगरपािलकामा हHने सभा समारोह, परXपरा तथा जाaा चाडपवNको TयवWथापनमा सहयोग, 
२  Wथानीय चाडपवN, सावNजिनक िवदा, उ�सव, जाaा, उदf आिदको TयवWथापन, 
३   उपाधी तथा िवभषुण सXबOधीिसफा]रश, अिभलेख । 

१.१.१  साव-जिनक स1प2ी 4यव6थापन इकाई 
यस इकाईले Qशासन उपशाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क  सvप|ी िववरण र अिभलेख सvबkधी 
१ अचल सXप_ी प]रचालन सXबOधी काननु, कायNिविध र मापदYड तयारी, 
२ नगरपािलका `ेa िभaको अचल सXप_ी (जgगा, भवन, मठ मिOदर, पाटी पौवा, पोखरी) पिहचान गरी अिभलेख तयारी,  
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३  पवूाNधार िवकास शाखासँग समOवय गरी पूँिजगत सXप_ी भवन, गाडी, मिेशन र औजारको अ�ाविधक अिभलेख तयारी र 
प]रचालन,  

४ गाडी तथा मिेशन संचालनका लािग कायNिविध लगायत लगबकु तयार गरी अिभलेख अ�ाविधकरण । 
ख  िजkसी Dयव!थापन सvबkधी 
१ सXप_ी र िजOसी अिभलेख अ�ाव�ीकरण, 
२  िनयमानसुार कागज धAुयाउने कायN, 
३  ममNत संभार TयवWथापन, 
४  िनयमानसुार सामान िललाम र िमOहा सXविOधको कायN, 
५  आव�यकता टेYडर लगायतको कायN,   
६  कायाNलयको िजOसीसXबOधीसXपणूN कायN गनR । 
ग  ख5रद योजना र ख5रद Dयव!थापन र आपुितC सvबkधी 
१  वWत ुतथा सेवाको स£लायसNको सिुच दताN,  
२  खरेजाने सरसामानको ख]रद योजना बनाई ख]रद, दािखला र िवतरणको TयवWथा, 
३  िजिOसको ख]रद, बासलात, अ�ाविधक अिभलेख तयारी, 
४  सXप_ी र िजOसीको अनगुमन गरी आविधक Qितवेदन तयारी र पेश, 
५  मागको आधारमा कायाNलयलाई आव�यक पनR सामान ख]रद र माग आपिुतN गनR । 

१.१.२ दता- चलानी तथा नाग@रक सहायता इकाई - 
यस इकाई Nले उपशाखा Qित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
१  Qथम सचूना दताNको र सोको कायाNOवयनका लािग आव�यक TयवWथा,  
२  कायाNलयको र पदािधकारीह�को छाप सरुि`त साथ Qयोगको आव�यक TयवWथा,  
३  कायNपािलकाको कायाNलयमा Qा� हHने पa दताN गरी सXबिOधत पदािधकारी, शाखा, उपशाखा, इकाई N तथा केOxमा बझुाई सो को 

रेकडN कायम, 
४  कायNपािलकाको कायाNलयबाट Qेिषत हHने तथा Qा� हHने पaको आ.व.अनसुारको रेकडN कायम,  
५  शाखा Qमखुले तोकेका अOय कायNह�, 
६  जनसXपकN को लािग सोधपछु काउYटर तथा दताN चलानी इकाई N Qभावकारी �पमा संचालनको TयवWथा,  
७  नगरपािलकामा आउने सबै आगOतकुह�लाई िवन« र सदाचार Tयवहार तथा िजnासा समाधानका लािग सXबिOधत Tयि� तथा 

शाखा ÷उपशाखासंग समOवयको TयवWथा,  
८  नगरपािलकामा आउने जनतालाई आव�यकता अनसुार नगरपािलका सXबOधी समाOय जानकारी Qदान,   
९ नगरपािलकामा िविभOन कामले आउने नगरवासीह�लाई न.पा.का िविभOन काम तथा Qकृया बारे जानकारी Qदान, 
१० नगरवासीह�बाट Qा� िसकायत तथा सझुावह�को िटपोट तथा सो िटपोटलाई Qमािणत गराई र आव�यक कायाNथN शाखा Qमखु 

माफN त Qमखु Qशासिकय अिधकृत सम` पेश, 
११ नाग]रकको सहयोगको लािग िपउने पानी, शौचालय तथा िव�ाम क`को TयवWथा, 
१२  अश�, अपांगता भएका Tयि�, जे� नाग]रकलाई सहज ढंगबाट सेवा Qवाहको TयवWथापन । 

१.१.३  नगर $हरी  बल इकाई - 
यस इकाईले Qशासन उपशाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
१ नगरपािलकाको नीित, िनयम, िनदRिशका, कायNिविध, मापदYड तथा िनणNयको कायाNOवयन,  



21 
 

२  नगरपािलकाका नाममा रहको चल अचल सXपि_को सरु`ा र संर`ण,  
३  WथानीयWतरमा हHने सभा समारोह, परXपरा तथा जाaा चाडपवNमा आव�यक सरु`ा QवOध, 
४  नगर सफाई सXबOधी मापदYड कायाNOवयनका लािग आव�यक सXपणूN कायN, 
५  Oयाियक सिमितल गरेका िमलापa तथा िनणNयको कायाNOवयन TयवWथा, 
६  नगरपािलका `ेa िभaका सावNजिनक सXपि_ सजWतै बाटो, ढल, पाटी, पौवा, मठ, मिOदर, पेटी, चउर आिदको हानी 

नो^सानी÷अितrमण हHन निदन िनयिमत �पमा रेखदखे गनR र अितrमण ÷हानी नो^सानी गरेको भिेटएमा सो वारे आ�नो 
सझुाव सिहतको Qितवेदन उपशाखा Qमखु माफN त शाखा Qमखु सम` पेश, 

७  सावNजिनक आवागमनमा बाधा पयुाNउने गरी थपुारेका िनमाNण साम�ीह� हटाउने TयवWथा एवं अटेर गरेमा सोको बारेमा 
कायाNलयलाई Qितवेदन बझुाउने,  

८  घर बहाल कर तथा हाट बजार सेवा शAुक उठाउने कायNमा आव�यक सहयोग, 
९  बजार `ेa िभa नगरपािलकाjारा िनधाN]रत अOय कर, शAुक, दWतरु, दYड ज]रवाना राज� उपशाखा Qमखुको िनदRशनमा 

उठाउने तथा सोको रेकडN रा�ने र उ� रकम यथािस¬ िछटो राज� उपशाखामा दािखला , 
१० ईजाजत वेगर पेशा Tयवसाय गरेको तथा िवnापन गरेको भिेटएमा आव�यक कायNवाहीका लािग Qितवेदन सिहत सXविOधत 

उपशाखा Qमखु सम` पेश, 
११ छाडा चौपायाह�लाई काOजी हाउस पयुाNउने TयवWथा,  
१२ कायाNलयको अ�यOत ज�री पa बझुाउने काममा सहयोग, 
१३ काननुjारा िनषिेधत खा� तथा पेय पदाथN (जWतैः सडे गलेका, वासी आिद) िविr गरेको फेला परेमा आव�यक कारवाहीका 

लािग सXबिOधत Tयि�ह�लाई कायाNलयमा उपिWथितको TयवWथा, 
१४ काननुले मनाही गरेका जीवजOत ुकाटमार गनRलाई कारवाहीको लािग काननु उपशाखामा बझुाउने TयवWथा, 
१५ सावNजिनक `ेa अितrमण गरी िबना ईजाजत जथाभावी बसोबास गनR, टहरा, छाQा, आिद बनाई बWने Qचलनलाई समा� गनN 

िनदRशन भए अनसुारका आव�यक कायNह�, 
१६ जथाभावी फोहर गनRह�लाई (Tयि�, प]रवार, पसल, होटेल, उ�ोग आिद ) सXझाउने बझुाउने र नमानेमा आव�यक कावाNहीका 

लािग सXबिOधत शाखा, उपशाखालाई िसफा]रस,  
१७ नगरमा फोहर फैलाउने साना उ�ागह�लाई फोहर िनि त Wथानमा माa थपुानN लगाउने तथा नमाOनेलाई कारवाहीको लािग पेश, 
१८ अनैितक पेशा Tयापारमा रोक लगाउने र अटेर गरेमा QारिXभक कारवाहीको लािग राय पेश, 
१९ नगर `ेaमा सVचािलत िवकास िनमाNण कायNमा अवरोध उ�पOन भएमा समाधानको TयवWथा, 
२० नगर `ेaको सरु`ा सXबOधी िवषयमा Qहरी कायाNलयसँग समय समयमा आव�यक समOवय राखी सहयोगको आदनQदान,  
२१ नगर कायNपािलका कायाNलयको सरु`ाको TयवWथापन, 
२२ Qमखु Qशासिकय अिधकृ◌ृत, शाखा Qमखु एवं उपशाखा Qमखुले तोकेका अOय कायN । 

१.१.४ वाFणयHI 4यव6थापन इकाई 
यस इकाईले Qशासन उपशाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
१ वा�णयOaलाई हर समय तयारी अवWथामा रा�ने, 
२ वा�णयOa टोलीलाई चWुत द�ुWत अवWथामा रा�ने, 
३ सावNजिनक तथा िनजी सXप_ीमा आगलागीका कारण हHनस^ने `ती Oयनूीकरणका लािग यथा Qय�न गनR, 
४ सेवा�ाहीको सचूना बमोिजम त�ुOत प]रचालन गनR, 
५ पिहलो सचूनालाई पिहलो Qाथिमकता िदई कायN गनR, 
६ अOय तोिकएका कायN गनR । 
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१.१.५  बजार िनयमन तथा उपभोNा िहत संरPण इकाई - 
यस इकाईले शाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क  आपिूतN TयवWथापन अनगुमन सXबOधी 
१ Wथानीय Tयापार, वािण�य, वWतकुो माग, आपिूतN TयवWथापन तथा अनगुमन, 
२ WथानीयWतरमा बजार तथा हाट बजार TयवWथापन, 
३ उपभो�ा अिधकार तथा िहत सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, कायाNOवयन र िनयमन, 
४ Wथानीय वWतहु�को उ�पादन, आपिूतN तथा िनकासी Q`ेपण, मAूय िनधाNरण र अनगुमन, 
५ Wथानीय Tयापार र वािण�य सXबOधी पवूाNधार िनमाNण, 
६ Wथानीय Tयापार Qवx्घन सहजीकरण र िनयमन । 
ख  बजार मAूय तथा गणुWतर सXबOधी 
१ Wथानीय वWत ुर सेवा Tयापारको मAूय तथा गणुWतरको अनगुमन र िनयमन, 
२ उपभो�ा सचतेना, लि`त उपभो�ाको लगत TयवWथापन,  
३ Wथानीय वWत ुतथा सेवाको गणुWतर परी`ण, 
४ खा� पदाथNको गणुWतर िनयOaण, 
५ खानेपानीको गणुWतर िनयOaण । 

     ग  बौि�क सvप|ी सरंYण सvबkधी 
१ Wथानीय बौिjक सXपि_को संर`ण, Qवx्घन र अिभलेखाङ्कन । 
 

१.२. योजना, अनुगमन तथा तTयाङ्क 4यव6थापन उपशाखा 
यस उपशाखाले योजना तथा सामाOय Qशासन शाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ु
पनRछ । 
क  योजना Dयव!थापन सvबkधी 
१  िवकास आयोजना तथा प]रयोजना सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, योजना र िनयमन, 
२  Wथानीय िवकास नीित, अAपकालीन, म|यकालीन तथा दीघNकालीन िवकास योजना तजुNमा अनगुमन तथा मAूयांकन, 
३  आिथNक, सामािजक, साँWकृितक, वातावरणीय, Qिविध र पवूाNधारजOय िवकासका लािग आव�यक आयोजना तथा 

प]रयोजनाह�को तजुNमा, कायाNOवयन, अनगुमन तथा मAूयाङ्कन, 
४  वािषNक िवकास कायNrम तजुNमा तथा कायाNOवयन,  
५  िवकास िनमाNण Qिrयामा Wथानीय जनसहभािगता अिभबिृjका कायNrम तजुNमा र कायाNOवयन, 
६   िवकास योजनाह�को वातावरणीय Qभाव मAूयांकन, 
७  उपभो�ा सिमित गठन, `मता िवकास र प]रचालन, 
८   नगर िवकासका Qाथिमकता Qा� `ेa तथा Qाथिमकता िनधाNरणका आधार तजुNमा, 
९  संघीय र Qादिेशक आयोजना, प]रयोजना कायाNOवयनमा समOवय, सहजीकरण र सहयोग, 
१०  योजनाह�को लािग आव�यकता अनसुार बोलपa, दरभाउपa आTहान गनR र सXबिOधत प`सँग सXझौता गनR,  
११ बोलपa दरभाउपa मAूयाँकन सिमितमा सहयोग गनR, 
१२ िवकास आयोजना तथा प]रयोजना सXबOधी अOय कायN । 
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ख योजना तथा कायC�मको अनुगमन सvबkधी 
१  सेवा Qवाह तथा िवकास आयोजनाको अनगुमन, आविधक Qगित तथा Qितफलको समी`ा, 
२  सावNजिनक सेवा Qवाह एवं िवकास योजनाको अनगुमन तथा मAूयांकनको आधार तथा Qिrया िनधाNरण, 
३  आयोजनाको अ|ययन, अनसुOधान तथा Qभाव मAूयाङ्कन, 
४  िबषय`ेaगत नीितको अनगुमन तथा मAूयांकन, 
५  सXझौता बमोिजमको कायNको भ�ुानीको िसफा]रस गनR,  
६  िवकास आयोजना तथा प]रयोजना सXबOधी अनगुमन मAूयाँकन सXबOधी अOय कायN । 
ग  वडा समkवय सvबkधी 
१  वडा सिमितको कायाNलय माफN त योजना कायाNOवयनमा समOवय, सहजीकरण र सहयोग, 
२  आिथNक, सामािजक, साँWकृितक, वातावरणीय, Qिविध र पवूाNधारजOय िवकासका लािग आव�यक आयोजना तथा 

प]रयोजनाह�को तजुNमा, कायाNOवयन, अनगुमन तथा मAूयाङ्कन, 
३  वडामा आव�यक जनशि�को TयवWथापन । 

१.३ कानुन तथा िवधायन उपशाखा  
यस उपशाखाले योजना तथा सामाOय Qशासन शाखाQित उ_रदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाई Nह�बाट दहेायका कायNह� 
Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क   kयाय तथा मानव अिधकार iव�्धन सvबkधी 
१  Oयाय तथा काननुी रा�यको प]रपालना, 
२  मानव अिधकारको संर`ण तथा Qवx्धन, 
३  Tयि� र समदुायबीच मलेिमलाप र म|यWथताको TयवWथापन, 
४  Oयाियक िनणNय तथा फैसला कायाNOवयन । 
ख  िवधायन सvबkधी 
१  कायNपािलका तथा सभामा पेश गनुNपनR िविभOन नीित, िनयम तथा काननुको मWयौदामा संयोजन र समOवय, 
२  नीित, काननुको Qमाणीक Qितको संर`ण, Qकाशन र अिभलेख, 
३  िवधायन सXबOधी अOय कायN । 
ग  kयाियक सिमितको सिचवालय सvबkधी  
१  Oयाय, काननु तथा मानव अिधकार Qवx्धन,  
२  मलेिमलाप र म|यWथता, िनणNय तथा फैसला कायाNOवयन, 
३  Oयाियक सिमितको सिचवालय सXबOधी कायN । 
घ  कानुनी मािमला सvबkधी  
१  नीित, काननु, मापदYड, िनणNयह� कायाNOवयनमा सहयोग, 
२  टोलवWती सरसफाई सXबOधी मापदYडको कायाNOवयन र कसरू उपर छानिवन र अनसुOधान, 
३ Wथानीय Oयाियक सिमितले गरेका आदशे र फैसला कायाNOवयनमा सहयोग, 
४  कायाNलय प]रसर, सXपदा, सावNजिनक ऐलानी, पितN जgगा, सावNजिनक भवन र भौितक पवूाNधार संर`ण र सरु`ा, 
५  अपराध रोकथाम तथा अनसुOधानमा सहयोग, 
६  फूटपाथ TयवWथापन, 
७  िनमाNण िनयमन तथा गणुWतर िनयOaण, 
८ नीित, काननुको Qमाणीक Qितको संर`ण, Qकासन, 
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९  Wथानीय पवूाNधार, नीित, मापदYड र काननु िनमाNण सXबOधी कायNह� । 

१.४  सूचना तथा $िविध उपशाखा 
यस उपशाखाले योजना तथा Qशासन शाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क   तSयाङ्क Dयव!थापन सvबkधी 
१  त{याङक संकलन, TयवWथापन तथा Qयोग सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 
२  सचूना तथा अिभलेख केOxको Wथापना तथा सVचालन, 
३  Wथानीय त{याङक संकलन, Qशोधन, अिभलेिखकरण तथा िवतरण 

- आधारभतू त{यांक संकलन र TयबWथापनः आधारभतू त{याङ्क सङ्कलन र Qशोधन गरी सचूना Qणालीमा आवjता र 

पा�व िचa तथा �ोत न^साको अ�ाविधक एवं अिभलेख, 

- बेरोजगारको त{यांक संकलन, 

- Wथानीय Tयापार Tयवसायको त{याङ्क Qणाली TयवWथापन र अ|ययन अनसुOधान, 

- सामािजक सरु`ा सXबOधी Wथानीय त{याङ्क र सचूना TयवWथापन, 

- सXपOन भएका तथा चाल ूआयोजनाको िववरण, 

- िवष`ेaगत सचूना, त{यांकको संकलन, अिभलेख, 

४ Qदशे तथा संघसँग त{याङ्क एवं सचूना आदानQदान र समOवय, 
५  सXभाTय Qाकृितक �ोत तथा साधनको अिभलेख (Qोफाईल) TयवWथापन, 
६  नगरपािलकाको आविधक तथा वािषNक कायNrम र बजेटसXबOधी कायNह� । 
ख  एफएम iसारण र सचंार iिविध सvबkधी 
१   आ�नो `ेaिभa इOटरनेट सेवा, टेिलसेOटर, केबलु तथा तारिवहीन टेिलिभजन Qसारणको अनमुित, नवीकरण र िनयमन, 
२  एक सय वाटसXमको एफ.एम. रेिडयो सVचालन अनमुित, नवीकरण र  िनयमन,  
३  आ�नो `ेaिभa पaपिaकाको Qकाशन अनमुित, अिभलेख तथा िनयमन । 
ग  सचूना तथा सचंार iिविध सvबkधी 
१  अिभलेख TयवWथापनमा नवीनतम सचूना Qिविधको Qयोग,  
२  सचूना तथा सVचार Qिविधमा सवNसाधारण जनताको सहज र सरल पहHचँ तथा सचूना Qिविधको िवकास र िवWतार सXबOधी 

कायNrम तजुNमा र कायाNOवयन, 
३  बैnािनक अ|ययन, अनसुOधान र Qिविध िवकासमा लगानी, 
४   सचूना तथा सVचार Qिविधमा आधा]रत त{याङ्क TयवWथापन । 
  

२. सामािजक िवकास शाखा 
यस शाखाले Qमखु Qशासिकय अिधकृतको Q�य` रेखदखे र िनयOaणमा रही दहेायका कायNह� शाखा तथा  मातहतका उपशाखा, 
इकाई N र वडा कायाNलयबाट Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः  
क   नीित, ऐन, िनयम, मापदpड र योजना सvबkधी 
१  संिवधानको मौिलक तथा िनदRशक िसjाOतको TयवWथा, नेपाल प` भएका अOतरािvwय सOधीसXझौता, अिभसOधी, आलेख 

कायाNOवयनको लािग िजXमवेार बनाइएका िवषयह� कायाNOवयन गनN नगरWतरीय नीित, काननु, कायNिविध, मापदYड, योजना तथा 
कायNrम तजुNमा 
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२  नगरको िश`ा, जनWवाW{य तथा जनसं�या लगायत सामािजक िवकाससँग सXबिOधत रणनीित तथा योजना तजुNमा सहयोग 
३  मिहला, बालबािलका, दिलत, आिदवासी÷जनजाती, मिुWलम, अAपसं�यक तथा पछािडपरेका अOय लि`तवगNको समावेिशकरण 

सXबOधी योजना तजुNमा, कायाNOवयन तथा अनगुमन कायNको संयोजन, 
४  नगरपािलका िभa िश`ा िवकास तथा समदुाय प]रचालन सXबOधी कामको रणनीित तजुNमा । 
ख   सामािजक प5रचालन र सचेतना अिभयान सvबkधी 
१  नगरपािलकामा टोल िवकास संWथा लगायत सामािजक प]रचालन कायNमा समOवय र सहजीकरण, 
२  जनWवाW{य, िश`ा, जनचतेना अिभविृj, सरसफाइ तथा वातावरण संर`णका लािग समदुाय प]रचालन,  
३  लैङ्िगक समानता तथा सामािजक समावेिशकरण सXबOधीकायNह� योजना तजुNमा र कायाNOवयन, 
४  सरकारी तथा गैर सरकारी संWथाह�सँग समOवय गरी जनWवाW{य, िश`ा, सामािजक सशि�करण सXबOधी कायNrम संचालन,  
५  पोषणसXबOधीसेवा Qवाह तथा जनचतेनामलूक कायNrम संचालन ।  
ग   शैिYक िवकास सvबkधी 
१ सा`रता, सा`रो_र क`ा, शिै`क िवकास र नाग]रक िश`ासXबOधीकायNह� संचालन संयोजन, 
२ नगर `ेa िभaका पवूN Qाथिमक, आधारभतू र मा�ािमक िव�ालय संचालन, 
घ  जन!वा!Sय तथा सरसफाई सvबkधी 
१  प]रवार िनयोजन, मातिृशश,ु प]रवार WवाW{य, खोप जWता प]रवार WवाW{य कायNrम संचालन,  
२  मिहला Wवयंसेिवका प]रचालन,  
३  नसाल ुपदाथN सेवन, म|यपान, धमुपान जWता द­ुयसन र जवुातास जWता कुलत यवुा तथा बािलबािलकालाई संर`ण Qदान गनN 

सचतेना अिभयान संचालन,  
४  खAुला िदसाम�ु अिभयान तथा पणूN खोप अिभयान जWता सामािजक प]रवतNन कायNrम सXबOधी समOवय र संचालन, 
५  खा� सरु`ा, गणुWतर िनयOaण तथा उपभो�ा िहत संर`ण, 
६ एच.आई.भी. एड्स तथा बाल �म Oयनूीकरण सXबOधी कायNह�मा आव�यक समOवय र सहजीकरण । 
ङ  मिहला, बालबािलका र समाज कQयाण सvबkधी 
१ अपाङ्गता भएका Tयि�ह�को `मता िवकास गरी जीवन धाOन स^ने तAुयाउन `मता, सीप र आयमलूक कायNrमह� संचालन, 
२  Wथानीय लोपोOमखु जाती, भाषा, संWकृितक संर`ण र QवधNनका कायNrम संचालन, 
३  बालबािलकाको अिधकार संर`रण र बालमaैी Wथानीय शासन कायाNOवयन, 
४  मिहला तथा बालबािलका कायाNलय, िजAला बालकAलायण सिमित र सXबिOधत िनकाय र सXबjप`सँग समOवय र मिहला तथा 

बालबािलका सXबOधी कायNrम संचालन, 
५  कमजोर आिथNक अवWथा भएका वगNकालािग `मता तथा सीप िवकास, आय आजNन, Wवरोजगारमलूक कायNrम संचालन, 
६ नगर Qमखु, उपQमखु र Qमखु Qशासिकय अिधकृतले िदएका िनदRशनह�को पालना । 
च  सामािजक सरुYा तथा Dयिuगत घटना दताC सvबkधी 
१  सामािजक सरु`ासXबOधी अिभलेख अ�ाविधक, रकम Qवाह कायNको Qिrया तथा नितजा अनगुमन, 
२  ऐन तथा कायNिवभाजन िनयमावली तोकेका िजXमवेारी तथा Qमखु Qशासिकय अिधकृतबाट Q�यायोिजत अOय कायNह� । 

२.१.   िशPा, युवा तथा खेलकुद उपशाखा 
यस उपशाखाले सामािजक िवकास शाखा Qित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क   िवmालय Dयव!थापन सvबkधी 
१  मा|यिमक तहसXमको शिै`क कायNrमको समOवय र िनयमन, 
२  पWुतकालय एवं पaपिaका, 
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३  Wथानीय पWुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाियक अ|ययन केOx सVचालन तथा TयवWथापन, 
४  िश`ाको गणुWतर बढाउनको लािग िश`क, Qधाना|यापक तथा TयवWथापन सिमितका पदािधकारीह�को समय समयमा बैठक, 

गो�ी वा तािलम संचालन,  
५  Wथानीय पाठ्यrम िनमाNण गनN सXबिOधत िव�ालयलाई सहयोग, 
६  िव�ालयले Wवीकृत पाठ्यrम तथा पाठ्यपWुतक लाग ूगरे÷नगरेको सXबOधमा िनरी`ण,  
७  सरकारी तथा गैरसरकारी शिै`क प]रयोजनाह�को िनरी`ण तथा समOवय, 
८  िश`कको तािलम तथा अOय शिै`क िrयाकलाप संचालन, 
९  Wथानीय पाठ्यrम िनमाNण गनN सXबिOधत िव�ालयलाई सहयोग तथा सोको िनयमन, 
१०  नगर कायNपािलका कायाNलयबाट िव�ालयलाई िनकासा भएको रकम सदपुयोग भए नभएको अनगुमन, 
११ कायNपािलका, सामािजक िवकास शाखाबाट िनदRिशत वा Q�यायोिजत कायN । 
ख   शैिYक नीित, गुण!तर मापदpड र योजना सvबkधी 
१  QारिXभक बाल िश`ा तथा िव�ालय िश`ा, अनौपचा]रक िश`ा, खलुा तथा वैकिAपक िश`ा (ग�ुकुल, मदरसा, गXुबा आिद), 

िनरOतर िसकाइ तथा िवशषे िश`ा सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, योजनाको िनमाNण, कायाNOवयन र िनयमन, 
२   Qािविधक िश`ा तथा Tयवसाियक तािलमको योजना तजुNमा, सVचालन, अनमुित र िनयमन, 
३  िव�ालयको न^साङ्कन, अनमुित, Wवीकृित, समायोजन तथा िनयमन, 
ग   शैिYण गुण!तर सvबkधी 
१  पाठ्यrम र पाठ्यसाम�ीको िवतरण तथा कायाNOवयन, 
२  िव�ालय िश`क तथा कमNचारी TयवWथापन, 
३   शिै`क पवूाNधार िनमाNण र ममNत सXभार, 
४  आधारभतू तह (क`ा ८) को परी`ा TयवWथापन, 
५  िव�ाथf िसकाइ उपल�धीको परी`ण र TयवWथापन, 
६  िव�ाथf Qो�साहन तथा छाaविृ_को TयवWथापन, 
७  शिै`क परामशN सेवाको अनमुित तथा िनयमन, 
८ WथानीयWतरको शिै`क nान, सीप र Qिविधको संर`ण, Qबx्धन र Wत]रकरण । 
घ  िवmालय अनुगमन तथा िसकाई सvबkधी 
१ नगरपािलका िभa रहकेा कXपनी ऐन वा गठुी अOतगNत दताN भएका संWथागत िव�ालयह�को शिै`क कायNयोजनाको समOवय र 

अनगुमन , 
२  ऐन, िनयम तथा कायNिविध बमोिजम िव�ालयह�को िनयमन,  
३ िव�ालय Qशासन, अनगुमन तथा शिै`क गणुWतरसXबOधी कायNrम र कायNयोजना तयार, 
४ िव�ालय सधुार योजना तजुNमा गनR र नगर िश`ा योजना Qिrयालाई सहजीकरण गनR, 
५ Wवीकृत शिै`क िवकास, गणुWतर, अनौपचा]रक िश`ा, िवशषे िश`ा र िश`ाको लािग खा� कायNrमको अनगुमन, 
६  Wवीकृत कायN योजना अनसुार िव�ालय सVचालन भए÷नभएको सXबOधमा िनयिमत �पले िनरी`ण र सपुरीवे`ण,  
७  िव�ालय र QारिXभक बाल िश`ा केOxको िनरी`ण,  
८  सरकारी तथा गैरसरकारी शिै`क प]रयोजनाह�को िनरी`ण तथा समOवय,  
९  िव�ालयको वािषNक शिै`क कायNrमको िनयिमत �पमा अनगुमन । 
ङ  युवा तथा खेलकुद िवकास सvबkधी 
१  यवुा जागरण, सशि�करण र प]रचालन, 
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२  यवुा सीप, उ�मिशलता तथा नेत�ृव िवकास, 
३  नसाल ुपदाथN सेवन, म|यपान, धमुपान जWता द­ुयसन र जवुातास जWता कुलतमा परेका यवुाको उjार तथा संर`ण Qदान गनN 

सचतेना अिभयान संचालन, 
४ WथानीयWतरमा खलेकूद Qशासन तथा सङ्घ संWथाको िनयमन र समOवय, 
५  खलेकुदको संरचनाको पवूाNधार िनमाNण, सVचालन तथा िवकास, 
६  खलेकूदको िवकास र Qबx्घन, 
७  खलेकूद Qितयोिगता आयोजना र सहभािगता, 
८  Wथानीय कला, भाषा, सािह�य, संWकृितको संर`ण, सXबx्धन तथा Qबx्धन सXबOधी नीित, मापदYड, कायNrम तजुNमा, कायाNOवयन 

तथा अनगुमन, 
९  अित]र� िrयाकलाप सXबOधी िवषय । 

२.२. 6वा6Tय उपशाखा  
यस उपशाखाले सामािजक िवकास शाखा Qमखुको Q�य` रेखदखे र िनयOaणमा रही दहेायका कायNह� मातहतका WवाW{य संWथा तथा 
इकाई N प]रचालन गरी Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क आधारभूत !वा!Sय तथा सरसफाई नीित, कानुन र योजना सvबkधी 
१  आधारभतू WवाW{य र सरसफाई सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, योजनाको िनमाNण, कायाNOवयन तथा िनयमन, 
२  रािvwय तथा QदशेWतरीय ल¢य र मापदYड बमोिजम WथानीयWतरको WवाW{य सXबOधी ल¢य र गणुWतर िनधाNरण,  
३  रािvwय र Qादिेशक मापदYड अन�ुप जनरल अWपताल, निसNङ्ग होम, िनदान केOx तथा अOय WवाW{य संWथाह�को ि^लिनक दताN, 

सVचालन अनमुित र िनयमन । 
ख  आधारभूत !वा!Sय सेवा सचंालन सvबkधी 
१ आधारभतू WवाW{य सेवाको सVचालन र Qबx्घन, 
२ अWपताल र अOय WवाW{य संWथाको Wथापना तथा सVचालन, 
३ WवाW{य सेवा सXबOधी भौितक पवूाNधार िवकास तथा TयवWथापन, 
४  सरसफाई सचतेनाको अिभबिृj, 
५  र� सVचार सेवा तथा Wथानीय र शहरी WवाW{य सेवा । 
ग  !वा!Sय सेवा र औषधी िनयमनसvबkधी 
१ औषधी पसल सVचालन र िनयमन, 
२  औषधीजOय वनWपित, जटीबटुी र अOय औषधीजOय वWतकुो उ�पादन, Qशोधन र िवतरण, 
३ WवाW{य बीमा लगायतका सामािजक सरु`ा कायNrमको TयवWथापन, 
४ औषधी तथा अOय मिेडकल उ�पादनह�को Oयनूतम मAूय िनधाNरण र िनयमन, 
५  औषधीको उिचत Qयोग र स¢ूम जीव िनरोधक Qितरोध Oयनूीकरण, 
६  औषधी र WवाW{य उपकरणको खरीद, भYडाण र िवतरण, 
७  WवाW{य सचूना Qणालीको TयवWथापन, 
८ जनWवाW{य िनगरानी (पि�लक हAेथ सभRलेOस), 
९  Qवx्घना�मक, Qितकारा�मक, उपचारा�मक, पनुkथापना�मक र £यािलएिटभ WवाW{य सेवाको सVचालन, 
१०  WवWथ जीवनशलैी, पोषण, शारी]रक �यायम, योग अ¡यास, WवाW{य व_ृको पालना, पVचकमN लगायतका जनWवाW{य सेवाको 

Qवx्धन, 
११ जनुोिटक र क�टजOय रोगको िनयOaण तथा TयवWथापन, 
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१२  सिुतN, मिदरा र लाग ूपदाथNजOय वWतकुो Qयोग िनयOaण तथा सचतेना अिभविृj, 
१३ आयवुRिदक, यनुानी, आXची, होिमयो£यािथक, Qाकृितक िचिक�सा लगायतका परXपरागत WवाW{य उपचार सेवाको TयवWथापन, 
१४ जनWवाW{य, आप�कालीन WवाW{य तथा महामारीको िनयOaण योजना र कायाNOवयन, 
१५ स�वा तथा नसनR रोगको िनयOaण तथा रोकथाम, 
१६ आकिWमक WवाW{य सेवा Qवाह । 
घ   जन!वा!Sय तथा सरसफाई सvबkधी 
१ प]रवार िनयोजन, मातिृशश,ु प]रवार WवाW{य, खोप जWता प]रवार WवाW{य कायNrम संचालन,  
२ मिहला Wवयंसेिवका प]रचालन,  
३ नसाल ुपदाथN सेवन, म�पान, धमुपान जWता द­ुयसन र जवुातास जWता कुलत यवुा तथा बािलबािलकालाई संर`ण Qदान गनN 

सचतेना अिभयान संचालन, 
४  खAुला िदसाम�ु अिभयान तथा पणूN खोप अिभयान जWता सामािजक प]रवतNन कायNrमसXबOधी समOवय र संचालन, 
५  खा� सरु`ा, गणुWतर िनयOaण तथा उपभो�ा िहत संर`ण। एच.आई. भी. एड्स तथा वाल �म Oयनूीकरण सXबOधी कायNह�मा 

आव�यक समOवय र सहजीकरण । 

२.२.१ आयुव[द औषधालय  
यस आयवूRद औषधालयले WवाW{य उपशाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ । 
१  आयवूRद सेवा सXबOधी, नीित, कायNिविध र योजना कायNrम तजुNमा तथा सोको कायाNOवयन र अनगुमन तथा Qितवेदन गनR  
२  िनयिमत �पमा िवरामी जाँच गनR 
३  गाउँघर ि^लिनक तथा आयवूRद WवाW{य िशिवर सVचालन गनR 
४  �ये� नाग]रक िवरामीलाई जाँच तथा औषधी िवतरण गनR 
५ Wतनपाई आमाको औषधी िवतरण गनR 
६ योग तािलम तथा िशिवर सVचालन गनR 
७  जिडवटुी र आयवूRिदक औषधी सXबOधी प]रचया�मक कायNrम सVचालन गनR 
८ आयवूRद WवाW{य सेवा सVचालन गनR 
९  पVचकमN सेवा सVचालन गनR 
१०  Wथानीय जिडबटुीमा औषधी उ�पादन कायN संचालन गनR 
११ िनयिमत तथा आविधक Qगित Qितवेदन तयार गनR 

२.३. मिहला, बालबािलका तथा लिPत वग- समHवय उपशाखा 
यस उपशाखाले सामािजक िवकास शाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क  ल�िगक समानता सvबkधी 

१  मिहला हक सXबOधी नीित, योजना कायाNOवयन, समOवय र िनयमन, 
२  मिहलाको आिथNक, सामािजक, राजनीितक सशि�करण, `मता िवकास, 
३  लैङ्िगक िहसंा िनवारणका लािग िनरोधा�मक, Qवx्धना�मक, संर`णा�मक उपाय र पनुःWथापना, 
४  ल¦ङ्िगक उ_रदायी बजेट । 

ख  बालबािलका तथा िकशोर िकशोरी सvबkधी 
१  बालबािलकाको हकहीत संर`ण सXबOधी Wथानीय नीित, काननु, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 
२  बालबािलकाको हकिहत संर`ण, 
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३ बालमaैी शासक�य QबOध, बाल ^लब, बाल संर`ण सिमित तथा बाल सVजाल, 
४ बालबािलकाको हकिहत संर`ण सXबOधमा संघ, Qदशे तथा अOय िनकायसँग सXपकN , समOवय तथा सहकायN, 
५ बालबािलका प]रवार सहयोग, 
६ बैकिAपक Wयाहार पjितको कायाNOवयन, 
७  बाल Oयाय, बाल िहसंा िनयOaण, 
८ बाल गहृ, पनुःWथापना केOx, िशश ुWयाहार केOx र बाल िवकास केOx TयवWथापन, 
९ असहाय बालबािलकाका, सडक बालबािलका TयवWथापन, 
१० बालसधुार तथा पनुःWथापना केOx Wथापना, संचालन अनमुती र िनयमन, 
११ आप�कालीन बाल उjार कोष Wथापना र TयवWथापन । 

ग  अपाङ्गता भएका Dयिu तथा जे� नाग5रक सvबkधी 
१ जे� नाग]रकको लगत, प]रचयपa, सXमान, WवाW{य सिुवधा, सामािजक सरु`ा सXबOधी कायN, 
२  जे� नाग]रक ^लव, िदवा सेवा केOx, भटेघाटWथल, आ�य केOxको सVचालन तथा TयवWथापन, 
३  सङ्घ तथा Qदशेसँगको समOवयमा अपाङ्गता पनुःWथापना केOx तथा अस� Wयाहार केOxको सVचालन र TयवWथापन, 
४  अपाङ्गता भएका Tयि� तथा असहायको लगत अ�ाविधक, प]रचयपa िवतरण, सामािजक सरु`ा तथा सिुवधाको 

TयवWथापन तथा िवतरण, 
५  अपाङ्गता भएका Tयि�मaैी पवूाNधार िनमाNण तथा सVचालन, 
६  अपाङ्गता भएका Tयि� र अस�ह�को TयवWथापन सXबOधी अOय कायN, 
७  एकल मिहला सXबOधी कायN । 

घ  सघंस!ंथा Dयव!थापन सvबkधी 
१  WथानीयWतरमा समाजकAयाणसंग सXबOधी (गैरसरकारी, सामािजक तथा सामदुाियक संघसंWथा) को दताN, नवीकरण तथा 

िनयमन, 
२  गठुी, कोष तथा अOय wªह�को TयवWथापन, 
३  िनजी तथा गैरसरकारी `ेaसंग समOवय र सहकायN, 
४  सामािजक संघसंWथा सXबOधी अOय कायN । 

२.४. सामािजक सुरPा तथा पंजीकरण इकाई 
यस इकाइले मिहला, बालबािलका तथा लि`त वगN समOवय उपशाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा 
कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ । 
१   सामािजक सरु`ा सXबOधी Wथानीय नीित, काननु, मापदYड, िनयमन र अ|ययन अनसुOधान, 
२  सङ्घ तथा Qदशेले िनधाNरण गरेको मापदYड बमोिजम सामािजक सरु`ा सXबOधी कायNrम कायाNOवयन, 
३  सामािजक सरु`ाको कायाNOवयनको लािग सङ्घ, Qदशे र Wथानीय सङ्घ संWथासँग सXपकN , समOवय र सहकायN, 
४  Wथानीय सामािजक सरु`ा योजना र TयवWथापन तथा आव�यक त{यांक संकलन एवं TयवWथापन,  
५  आधिुनक Qिविध माफN त Tयि�गत घटना दताN (जOम, म�ृय,ु िववाह, बसाईसराई, सXवOध िव�छेद र धमNपaु धमNपaुी), 

अिभलेख TयवWथापन तथा Qितवेदन । 
 

३. पूवा8धार िवकास शाखा 
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यस शाखाले Qमखु Qशासिकय अिधकृतको Q�य` रेखदखे र िनयOaणमा रही दहेायका कायNह� शाखा तथा  मातहतका उपशाखा, 
इकाई N र वडा कायाNलयबाट Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क  पूवाCधार िवकास नीित, मापदpड र योजना सvबkधी 

१  नगर सामािजक, आिथNक िवकास, पवूाNधार र वातावरण TयवWथापन रणनीितक योजना तजुNमा,  
२  यातायात, आवास, वातावरण तथा फोहोरमलैा TयवWथापन, खानेपानी तथा सरसफाई, बजार तथा ढल TयवWथापन, नदी 

िनयOaण, िव�तुीकरण, Wथानीय आिथNक िवकास योजना तथा कायNrम तजुNमा,  
३  काननु तथा Wवीकृत नीित अनसुार आयोजनाह�को पवूN संभाTयता र संभाTयता अ|ययन सवR`ण, 
४  नगरपािलकाले अबलXबन गनR िविभOन िवषय`ेaगत नीित तजुNमा गनN सहयोग, 
५  रािvwय शहरी िवकास नीित, भ–ूउपयोग न^शा, भउूपयोग योजना, भौितक िवकास योजना, नगर यातायात ग�ुयोजना तजुNमा र 

कायाNOवयन, 
६  एक�कृत शहरी िवकास सXबOधी Qचिलत काननु तथा नीित अन�ुप मापदYड तयार, 
७  जgगा िवकास तथा भवन िनमाNण सXबOधी मापदYड र जgगा िवकास योजना तयार गरी कायाNOवयन,  
८   भवन न^शापास सXबOधी काननुी र नीितगत TयवWथा,  
९  िसँचाई सXबOधी ग�ुयोजनाको तजुNमा, 
१० नवीकरणीय तथा वैकिAपक ऊजाN सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 
११ भवन सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, योजना तजुNमा । 

ख  iािविधक सहयोग र सपुरीवेYण सvबkधी 
१  शहरी िवकास, आवास र सुर्ि`त िनमाNण तथा पवूाNधार िवकाससXबOधी कायNह�मा आव�यक Qािविधक राय परामशN, सAलाह 

र सहयोग,  
२  वातावरणमaैी, जलवाय ुप]रवतNन अनकूुलन, अपाङ्गता र लैङ्िगगमaैी यातायात Qणालीको Qवx्धन । 

ग   न�शाङ्कन तथा सचूना iणाली सvबkधी 
१  त{याङक संकलन, TयवWथापन तथा Qयोग सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 
२  नगरको वWतगुत िववरण, भौगोिलक सचूना Qणाली, �ोत न^शा आिद तयार तथा अ�ाविधक,  
३  नगरपािलका `ेaको भौितक पवूाNधार, मठमिOदर, सडक नाला, ढल, पाकN , चौतार, िव�ालय, खAुलाWथान, पलुपलुेसा, 

भौितक िवकासको िवतरण Wपª दिेखने गरी भौितक न^शा तयार । 
घ  समkवय, सvबkध िवकास र अkय सvबkधी 

१ आधारभतू यातायात सXबOधमा Qदशे सरकारसँग समOवय,  
२  यातायात `ेaमा वाताबरणमaैी Qिविधलाई Qो�साहन, 
३  शहरी योजना तजुNमा र कायाNOवयनका लािग अOय सरकारी तथा गैर सरकारी एवं नीिज `ेaका सXबj िनकायह�सँग समOवय र 

सहयोग सXबOध िवकास र िवWतार, 
४  मातहतका उपशाखा र इकाई Nह�बाट सXपादन भएका कायN Qगित िववरण तयारी र प�ृपोषण । 

३.१ सडक तथा पूवा-धार िवकास उपशाखा  
यस उपशाखाले पवूाNधार िवकास शाखाQित उ_रदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाई Nह�बाट दहेायका कायNह� Qभावकारी 
�पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 

क   सडक तथा यातायात Dयव!था सvबkधी 
१  Wथानीय तथा शहरी सडक, कृिष सडक तथा यातायात सXबOधी नीित, काननु, मापदYड तथा िनयमन, 
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२  Wथानीय तथा शहरी सडक, कृिष सडक, झोलङ्ुगे पलु, पलुेसा र तटबOधन सXबOधी ग�ुयोजनाको तजुNमा, कायाNOवयन र 
WतरोOनितका आयोजनाको पिहचान, अ|ययन, कायाNOवयन, ममNत, सXभार, 

३  यातायात सरु`ा TयवWथापन र िनयमन, 
४   Wथानीय सावNजिनक यातायातको �ट िनधाNरण, अनमुित, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुWतर, भाडा दर िनधाNरण र िनयमन, 
५   ट्या^सी सेवा अनमुती, TयवWथापन र िनयमन, 
६   wली बस, wामजWता म|यम `मताका मास wािOजट Qणालीको नीित, योजना, मापदYड, कायाNOवयन, िनयमन, 
७  वातावरणमaैी, जलवाय ुप]रवतNन अनकूुलन, अपाङ्गता र लैङ्िगगमaैी यातायात Qणालीको Qवx्धन,  
८  आधारभतू यातायात सXबOधमा Qदशे सरकारसँग समOवय, 
९  यातायात `ेaमा लगानी अिभबिृj, 
१०  यातायात सिुवधामा नाग]रकको सरल, सहज र समान पहHचँ अिभबिृj, 
११  यातायात `ेaमा वातावरणमaैी Qिविधलाई Qो�साहन, 
१२ िनजी यातायात िनयमन TयवWथापन । 

ख  िसचंाई तथा जलउjपkन iकोप िनयklण सvबkधी 
१ िसँचाई सXबOधी नीित, काननु, मापदYड िनधाNरण र िनयमन, 
२  िसँचाई सXबOधी ग�ुयोजनाको तजुNमा, कायाNOवयन र WतरोOनितका आयोजनाको पिहचान, अ|ययन, कायाNOवयन, ममNत, 

सXभार र िनयमन,  
३ Wथानीय साना, सतह तथा भिूमगत िसचाई Qणालीको सVचालन िनमाNण, सधुार, ममNत सXभार तथा सेवा शAुकको िनधाNरण र 

सङ्कलन TयवWथापन, 
४  जलउ�पOन Qकोप िनयOaण सXबOधीWथानीय,  
 ५ तटबOध, नदी िनयOaण तथा नदी◌े TयवWथापन र िनयमन, 
६  साना जल उपयोग सXबOधी आयोजना तजुNमा, कायाNOवयन र अनगुमन । 

ग  सावCजिनक िनजी साझेदारी इकाई C 
१  Wथानीय सावNजिनक—िनजी साझदेारी सXबOधीWथानीय नीित, योजना िनमाNण, 
२  Wथानीय सावNजिनक—िनजी साझदेारीका आयोजना छनौट तथा कायाNOवयन,  
३  सावNजिनक सामदुाियक साझदेारी, 
४  Wथानीय िवकासमा िनजी `ेaको Qबx्धन । 

३.२ भवन तथा भूिम 4यव6थापन उपशाखा 
यस उपशाखाले पवूाNधार िवकास शाखाQित उ_रदायी भई उपशाखा र मातहतका इकाई Nह�बाट दहेायका कायNह� Qभावकारी 
�पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 

क   भू—उपयोग तथा व!ती िवकास सvबkधी 
१  शहरीकरण, बWती िवकाससXबOधी नीित, काननु, मापदYड तथा सो सXबOधीयोजना तजुNमा, आयोजना पिहचान, अ|ययन, 

कायाNOवयन र िनयमन, 
 २ आधारभतू आवासका योजना तजुNमा र कायाNOवयन, 
३  नगरपािलकामा अTयविWथत बसोबास TयवWथापन कायNrमको तजुNमा र कायाNOवयन, 
४   आधारभतू बसोवास सXबOधमा Qदशे सरकारसँग समOवय, 
५  योजनाबj र TयबिWथत वWती िवकासका कायNrम तजुNमा र कायाNOवयन, 
६   एक�कृत बWती िवकासका लािग जgगाको एक�करण तथा जgगा िवकास र TयबWथापन, 
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७   आ�नो `ेaको भउूपयोग नीित, योजना, कायNrम तजुNमा र कायाNOवयन,  
८  TयविWथत वWती िवकासका कायNrमको तजुNमा र कायाNOवयन, 
९  संघीय र Qदशे काननु बमोिजम Wथानीय तहमा सकुुXवासी पिहचान र अिभलेख TयवWथा, 
१० WथानीयWतरमा सकुुXवासी सXबOधी जीिवकोपाजNन र वसोवास TयवWथा, 
११ एक�कृत वWती िवकासका लािग जgगाको एक�करण तथा जgगा िवकास र TयवWथापन । 

ख  भवन तथा भवन सिंहता एवं िनमाCण इजाजत (िडजाइन समेत) सvबkधी 
१  भवन सXबOधी नीित, काननु, मापदYड तथा सो सXबOधीयोजना तजुNमा, आयोजना पिहचान, अ|ययन, कायाNOवयन र िनयमन, 
२ रािvwय भवन संिहता तथा मापदYड बमोिजम भवन िनमाNण अनमुित र िनयमन, 
३ भवन िनमाNणको न^शा Wवीकृित, संशोधन, िनयमन, 
४ परुात�व, Qाचीन Wमारक र सं�र्हालय संर`ण, सXबx्धन र पनुःिनमाNण,  
५ सरकारी भवन, िव�ालय, सामदुाियक भवन, सभागहृ तथा अOय सावNजिनक भवन तथा संरचना िनमाNण र ममNत संभार । 

३.३. वातावरण तथा िवपद् 4यव6थापन उपशाखा 
यस उपशाखाले पवुाNधार िवकास शाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क  खानेपानी तथा सरसफाई Dयव!थापन सvबkधी 
१  Wथानीय सरसफाई सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 
२  नगरको जल�ोत, खानेपानी तथा सरसफाई सXबOधी रणनीितक योजना तजुNमामा आव�यक पहल, 
३  सावNजिनक Wथलमा िपउने पानी TयवWथापन, 
४  Wव�छ खानेपानी आपिूतN सXबOधी अOय िवषय, 
५  वातावरण तथा फोहोरमलैा TयवWथापन, खानेपानी तथा सरसफाई, बजार तथा ढल TयवWथापन, खानेपानीका महुान संर`ण 

सXबOधी योजना तजुNमा,  
६  खानेपानी तथा सरसफाई सXबOधी न.पा.ले Q�यायोजन गरेका अOय कायN, 
७  खानी तथा खिनज पदाथNको संर`ण सXबOधी Wथानीय नीित, काननु, मापदYड तथा योजनाको कायाNOवयन र िनयमन, 
८  ढुङ्गा, िगटी, बालवुा, माटो, ननु, Wलेट, खरीढुङ्गा, फायर^लेजWता खानीजOय वWत ुसवR`ण, अOवेषण, उ�खनन,् 
९  ढुङ्गा, िग�ी, बालवुा, माटो, खरीढुङ्गा, फायर ^ल,े Wलेट तथा ननु, आिद खानीजOय वWतकुो संर`ण, िवकास, उ�खनन ्र 

उपयोग सXबOधी दताN, अनमुित, नवीकरण, खारेजी र TयवWथापन । 
 

ख  वन, जैिवक िविवधता सरंYण सvबkधी 
१  वन, जंगल, वनयजOत,ु चराच�ंुगी, जल उपयोग, वातावरण, पयाNवरण तथा जैिवक िविवधता सXबOधी Wथानीय नीित, काननु, 
मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 
२  सामदुाियक, �ामीण तथा शहरी, धािमNक, कविुलयती वनको संर`ण, सXवx्धन, उपयोग र िनयमन,  
३  सामदुाियक वन उपभो�ा समहूको TयवWथापन, 
४  म|यवतf `ेa, सामदुाियक, धािमNक र कबिुलयती वनको TयवWथापन, 
५  जडीबटुी र अOय गैरका� वन पैदावारको सभR̀ ण, उ�पादन, सङ्कलन, Qबx्घन, Qशोधन र बजार TयवWथापन, 
६  वनबीउ बगैचँा Wथापना, TयवWथापन र Qवx्घन, 
७  नसNरी Wथापना, िब�वा उ�पादन, िवतरण, रोपण र Qवx्धन, 
८  वOयजOत ुर चराच�ुङ्गीको संर`ण, Tयवसाियक पालन, उपयोग र अनगुमन, 
९  वOयजOतबुाट Wथानीय समदुायमा पनR Qभाव रोकथाम, TयवWथापन,  
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१०  Wथानीय Qाणी उ�ान (िचिडयाखाना) को Wथापना र सVचालन, 
११ Wथानीय वOयजOत ुपयNटन र आयआजNन, 
१२  Wथानीय Wतरमा आखटेोपहारको TयवWथापन, 
१३ वन, वOयजOत ुतथा चराच�ुङ्गीको अिभलेखाङ्कन र अ|ययन अनसुOधान, 
१४  रैथाने Qजाितको बोटिव�वा संर`ण र QवjNन, 
१५ िमचाहा Qजाितको िनयOaण, 
१६  जैिवक िविवधताको अिभलेख, 
१७ आय आजNनमा आधा]रत जडीबटुीको संर`ण, Qबx्धन, TयवWथापन । 
ग  ह5रयाली तथा शहरी सkुदरता iवधCन सvबkधी 
१  नदी िकनार तथा सडक िकनारमा वृ̀ ारोपण TयवWथापन, 
२  सावNजिनक खाली जgगा, पाखा वा `ेaमा वृ̀ ारोपण, सXभार, उपयोग र TयवWथापन, 
३  बृ̀ ारोपण, ह]रयाली तथा ह]रत `ेaको QवNjन । 
घ  पयाCवरण एवं जलाधारYेl सरंYण सvबkधी 
 १ सामदुाियक भसूंर`ण र सोमा आधा]रत आय आजNन कायNrम, 
 २  भसूंर`ण र जलाधार TयवWथापनजOय सामदुाियक अनकूुलन, 
 ३  पिहरो िनयOaण तथा रोकथाम, 
 ४  बाँध तथा नदी िनयOaण,  
 ५  वाय,ु |वनी र जल Qदषूण िनयOaण, 
 ६  हािनकारक पदाथNह�को िनयमन तथा िनयOaण, 
 ७  वातावरणीय जोिखम Oयनूीकरण, 
 ८  Oयनू कावNनमखुी तथा वातावरणमaैी िवकास अवलXबन, 
 ९  वातावरण संर`ण `ेa िनधाNरण र TयवWथापन, 
 १० जलवाय ूप]रवतNन अनकुु◌ुलन कायNrम । 
ङ  सकंटासkनता न�शाकंन सvबkधी 
१  िवपद ्जोिखम `ेaको न^साङ्कन तथा वWतीह�को पिहचान र WथानाOतरण, 
२  जोिखम िव�ेषण, Wतरीकरण, `मता िव�ेषण र Qितवेदन तयारी, 
३  िवपद ्सXबOधी त{याङ्क TयवWथापन र अ|ययन अनसुOधान । 
च  िवपद् kयूनीकरण, पूवCतयारी र iितकायC सvबkधी 
१  Qाकृितक Qकोपको पवूN तयारी तथा रोकथाम, 
२  िवपद ्जोिखम Oयनूीकरणका लािग पवूN सचूना Qणाली सXबOधी कायNrमको तजुN◌ृमा र कायाNOवयन, 
३ िवपद ्TयवWथापनमा सङ्घ, Qदशे र Wथानीय समदुाय, संघ संWथा, िनजी`ेaसँग सहयोग, समOवय र सहकायN, 
४  Wथानीय िवपद ्पवूN तयारी तथा QितकायN योजना र जोिखम Oयनूीकरण कायN योजना तजुNमा र कायाNOवयन, 
५  िवपद ्पवूN तयारी, खोज तथा उjार, राहत साम�ीको पवूN भYडारण, िवतरण र समOवय, 
६  िवपद ्कोषको Wथापना तथा सVचालन र �ोत साधनको प]रचालन, 
७  बा�णयOa तथा एXबलुेOसको सVचालन तथा TयवWथापन, 
८  िवपद ्प ात ्WथानीयWतरको पनुkथापना र पनुिनNमाNण, 
९  Wथानीय आपतकालीन कायN सVचालन Qणाली संचालन। 
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४. आिथ8क िवकास शाखा 
यस शाखाले Qमखु Qशासिकय अिधकृतQित उ_रदायी भई कृिष, पश ुिवकास, उ�ोग तथा Tयवसाय, पयNटन तथा संWकृित `ेaसँग 
सXबिOधत दहेायअनसुारका कायN Qभावकारी �पमा सXपादन गनुN पनRछ 

क नीित, कानुन तथा कायCिविध तजुCमा 
१  आिथNक िवकाससँग सXबिOधत नीित, काननु, कायNिविध, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन,  
२  नीित, काननु, कायNिविध, मापदYड र योजना तयारीमा मिहला, वातावरण, जनसं�या TयवWथापन, ¥O¥ TयवWथापन, सामािजक 

समावेशीकरण जWता िवषयह�को समायोजन । 
ख  वेरोजगारी तथा सकुुvबासी सvबkधी 

१  नगर सभा तथा कायNपािलका बैठक, आिथNक िबकास सिमितमा पेश गनR QWताव तयार,  
२  आिथNक िवकास सिमितको सिचवालयसXबOधी कायN, 
३  सकुुXबासीको पिहचान र अिभलेख TयवWथापन, 
४  सकुुXबासी सXबOधी जीिवकोपाजNन र बसोबास TयवWथापन, 
५  बेरोजगार िववरण तयारी, रोजगार QवधNन कायNrम TयवWथापन र संचालन । 

ग अनुगमन तथा सपुरीवेYण, iािविधक परामशC र कायC सvपादन मूQयाकंन 
१  शाखा मातहतका कमNचारीह�को सामाOय �पमा िनयिमत रेखदखे तथा िनयOaण,  
२  माताहत कायNरत कमNचारीह�को कायNसXपादनमा सहजीकरण, कायNसXपादन मापन र विृ_ िवकास, 
३  Qगती िबबरण तयारी र पेश । 

घ कायC�म कायाCkवयन 
१ आिथNक िवकाससँग सXबOधी Wथानीय Qिविधको िवकास एवं Qबx्धन, 
२ कृिष, पश ुिवकास, सहकारी, पयNटन, घरेल ुतथा साना उ�ोग, खानी, पयNटन र सँWकृितसँग सXबिOधत आयोजना तथा कायNrम 

कायाNOवयन, सपुरीवे`ण र गणुWतर िनयमन ।  
ङ समkवय र सvबkध िवकास 

१ अOय शाखा र यस शाखा अOतगNतका उपशाखा, इकाई N र वडा सिमितको कायाNलयसँग तेस¯ तथा डाडो सXबOध िवकास र 
समOवय  

२  नेपाल सरकार, Qदशे सरकार र नगर कायNपािलकाबाट संचािलत रोजगार÷Wवरोजगार कायNrमको संयोजन र संचालन 
४.१ कृिष िवकास उपशाखा 

यस उपशाखाले आिथNक िवकास शाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछः 
क नीित, कानुन, मापदpड र योजना तजुCमा सvबkधी 

१  कृिष, कृिष Qसार, कृिष उ�पादन TयवWथापन सXबOधी Wथानीय नीित, काननु, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन । 
ख  कृिष बजार, पूवाCधार र सामाbी सvबkधी 

१  कृिष बजार सचूना, कृिष बजार तथा हाटबजारको पवूाNधार िनमाNण, साना िसँचाई िनमाNण, तािलम, Qिविध Qसार, Qािविधक 
टेवा, कृिष सामा�ी आपिूतN,  

२  उ�च मAूयय�ु कृिषजOय वWतकुो Qवx्घन, िवकास तथा बजारीकरण,  
३  कृिष बीउिवजन, न�, मलखाद र रसायन तथा औषधीह�को आपिूतN, उपयोग र िनयमन, 
४  शीत भYडारणको TयवWथापन । 
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ग  कृिष iसार र iिविध ह!ताkतरण सvबkधी 
१  कृषक `मता िवकास कायNrमको सVचालन, 
२  कृिषजOय Qाकृितक Qकोप तथा महामारी रोगको िनयOaण, 
३  कृिष वातावरण संर`ण तथा जैिवक िविवधताको संर`ण र Qवx्घन, 
४  कृिष Qसार तथा जनशि�को Q`ेपण, TयवWथापन र प]रचालन । 

घ  कृिष सचूना, सेवा, स!ंथागत Yमता िवकास सvबkधी 
१  कृषकह�को `मता अिभविृj, Qािविधक सेवा, टेवा, सीप िवकास र सश��करण, 
२  कृषक समहू, कृिष सहकारी र कृिष सXबOधी Wथानीय सङ्घ संWथाह�को समOवय, TयवWथापन र िनयमन, 
३  कृिष सXबOधी Qिविधको संर`ण र हWताOतरण, 
४  कृिष त{याङ्कको TयवWथापन र सचूना Qणाली तथा कृिष सXबOधी सचूनाको QचारQसार, 
५  कृिष �ोत केOxको Wथापना र TयवWथापन, 
६  कृिषसXबOधी िबमा र कजाN सहजीकरण । 

४.२  पशु सेवा उपशाखा 
यस उपशाखाले आिथNक िवकास शाखा Qित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 

क  नीित, कानुन, मापदpड र योजना तजुCमा र कायाCkवयन सvबkधी 
१  पशपुालन र पश ुWवाW{य सXबOधी Wथानीय नीित, काननु, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन । 

ख  पशुपंYी तथा मj!य बजार, पूवाCधार, सिुवधा र आपुितC सvबkधी 
१  पशपुOछी बजार सचूना, हाटबजारको पवूाNधार िनमाNण,  
२  पश ुबधशाला, माछा पोखरी, शीत भYडारणको TयवWथापन र िनयमन, 
३  Wथानीय चरन तथा खकN  िवकास र TयवWथापन, 
४  पश ुआहारको गणुWतर िनयमन । 

ग  सचूना, iािविधक सेवा तथा स!ंथागत िवकास सvबkधी 
१  Qािविधक टेवा तथा कृषक तािलम, 
२  कृषक `मता िवकास कायNrमको सVचालन र िनयमन, 
३  पशनु� सधुार पjित िवकास र TयबWथापन, 
४  WथानीयWतरमा पशपुOछी सXबOधी त{याङ्कको TयवWथापन र सचूना Qणाली । 

घ  पशुपंYी िचिकjसा सvबkधी 
१  पशपुOछी िचिक�सा सेवाको TयवWथापन, 
२  पशपुOछीजOय Qाकृितक Qकोप तथा महामारी रोगको िनयOaण, 
३  पशपुOछी सXबOधी बीमा र कजाN सहजीकरण, 
४   पशपुालन तथा पश ुWवाW{य सXबOधी अOय कायN । 

४.३  उ_ोग तथा सहकारी 4यव6थापन इकाई 
यस इकाईले आिथNक िवकास शाखा QमखुQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछः 
क  उmोग तथा उmमिशलता िवकास सvबkधी 

१  लघ,ु घरेल ुतथा साना उ�ोगको दताN, नवीकरण, खारेजी र िनयमन, 
२  लघ,ु घरेल ुतथा साना उ�ोगको िवकास र Qवx्धन, 
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३  उ�मिशलता Qवx्धन, 
४  Tयापा]रक फमN, पसलको दताN, अनमुित, नवीकरण, खारेजी र िनयमन, 
५  सीप िवकास सXबOधी कायNको Qबx्धन । 

ख  सहकारी दताC, निवकरण र िनयमन सvबkधी  
१ सहकारी संWथा सXबOधी Wथानीय नीित, काननु, मापदYडको िनमाNण, कायाNOवयन र िनयमन, 
२ Wथानीय सहकारी संWथाको दताN, अनमुित, खारेजी र िवघटन, 
३  सहकारी वचत तथा ऋण प]रचालन सXबOधी Wथानीय मापदYड िनधाNरण र िनयमन । 

ग   सहकारी Dयव!थापन सvबkधी 
१  सहकारी सXबOधी रािvwय, केOxीय, िवषयगत, Qादिेशक र Wथानीय संघ संWथासँग समOवय र सहकायN, 
२  सहकारी सXबOधी Wथानीय त{याङ्क TयवWथापन र अ|ययन अनसुOधान, 
३  Wथानीय सहकारीको `मता अिभविृj, 
४  Wथानीय सहकारी `ेaको Qवx्घन, िवकास र प]रचालन, 
५  खानी तथा खिनज पदाथN सXबOधी सचूना तथा त{याङ्क सङ्कलन, अिभलेखन तथा TयबWथापन, 
६  भौगिभNक न^सा Qकाशन । 

घ  पयCटन iवधCन तथा स!ँकित सरंYण सvबkधी 
१  भाषा, संWकृित र लिलतकला संर`ण र िवकास सXबOधी WथानीयWतरको नीित, काननु, मापदYड, योजना, कायाNOवयन र िनयमन, 
२  परुात�व, Qाचीन Wमारक तथा सङ्�हालयको संर`ण, सXभार, Qबx्घन र िवकास, 
३  परXपरागरत �पमा चिलआएका जाaा तथा पवNको सVचालन र TयवWथापन, 
४  Wथानीय मह�वका धािमNक तथा सांWकृितक सXपदाको TयबWथापन, 
५  पयNटक�य मह�वका Wथल तथा सXपदाको पिहचान, संर`ण र Qवx्धन, 
६  पयNटन पवूाNधार िवकास तथा Qो�साहन, 
७  परुाताि�वक, धािमNक मह�वका सXपदाह�को संर`ण तथा सXबx्धन, 
८  Qचिलत काननु िब�jका कु]रती तथा कुसंWकार िब�j सामािजक प]रचालन कायर,् 
९  भाषा, संWकृित, जाaा, पवN, लिलतकलाको संर`ण र िवकास सXबOधी अOय कायN । 
ङ  रोजगार तथा �म सvबkधी 
१  ग]रबी िनवारण सXबOधी Wथानीय नीित, काननु, मापदYड, िनयमन र अ|ययन अनसुOधान, 
२ ग]रबी िनवारणको Wथानीय रणनीित तजूNमा, 
३  ग]रब घरप]रवार पिहचान सXबOधी Wथानीय सवR`ण, सचूना TयवWथापन र िनयमन, 
४  ग]रबी िनवारण सXबOधी रािvwय, Qादिेशक र Wथानीय संWथासँग सXपकN , समOवय र सहकायN, 
५ रोजगार तथा बेरोजगारको त{याङ्क सङ्कलन, Qशोधन र सचूना Qणालीको Wथापना, 
६ WथानीयWतरमा रहकेा िवदशेी �िमकको लगत सङ्कलन तथा सचूना TयवWथापन, 
७ पिहचान भएका ग]रब घरप]रवार एवं लि`त समहू सXबOधी Wथानीय योजना, कायNrम, �ोत प]रचालन र TयवWथापन, 
८ संघीय र Qदशे काननु बमोिजम Wथानीय तहमा सकुुXबासीको पिहचान र अिभलेख TयवWथापन, 
९ सकुुXबासी सXबOधी जीिवकोपाजNन र बसोबास TयवWथापन, 
१०  रोजगारीका अवसर िसजNना सXबOधीअOय कायN । 
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५. आिथ8क .शासन शाखा 
यस शाखाले Qमखु Qशासिकय अिधकृतQित उ_रदायी भई राज� TयवWथापन र आिथNक Qशासनसँग सXबिOधत दहेायअनसुारका कायN 
Qभावकारी �पमा सXपादन गनुN पनRछ ◌ः 
क  नीित, कानुन, कायCिविध तजुCमा र िनयमन सvबkधी 
१ आOत]रक आय (कर र गैर कर) सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, कायाNOवयन, बाँडफाँड, संकलन र िनयमन, 
२  सावNजिनक खचN तथा Qाकृितक �ोतबाट Qा� हHने रोयAटी सXबOधी नीित, काननु, मापदYड तथा िनयमन र सोको सङ्कलन तथा 
बाँडफाँड, 
३  आ�नो `ेaिभa राज�का दर अOय शAुक िनधाNरण, संघीय र Qदशे काननु बमोिजम Qाकृितक �ोत साधन र सेवा शAुक जWता 
रोयAटी सङ्कलन, समOवय र िनयमन, 
४  Wथानीय राज� नीित, काननु र कायNिविध तजुNमा, कायाNOवयन र िनयमन, 
५  Wथानीय कर, गैरकर राज� TयवWथापन कायNिविध तजुNमा, 
६  आिथNक ऐन र िविनयोजन ऐनको QWताव तयारी, 
७  Qाकृितक �ोतको उपयोग सXबOधी नीित िनधाNरण र कायाNOवयन तथा Qदशे र संघीय मापदYड पालना । 
ख  आय Dयय, �ोत अनुमान र iYेपण सvबkधी 
१  तीन वषNको िववरण Q`ेपण समते आगामी आिथNक वषNको आय Tययको अन◌ुुमान तयारी र पेश,  
२  म|यमकािलन खचN संरचना तजुNमा, 
३  आय–Tययको िववरण सावNजिनक�करण, 
४  राज�को सXभाTयता अ|ययन, िव�ेषण र Q`ेपण र प]रचालन, 
५  आOत]रक आय विृjको संभावना तथा �ोत िव�ेषण र राज� Qशासनमा सधुार, 
६  वािषNक आयTयय र िवकास कायNको िववरण वेवसाइट, बलुेिटन वा Wथानीय पaपिaकामा Qकाशन । 
ग  योजना तथा बजेट तजुCमा सvबkधी 
१  �ोत अनमुान तथा आव�यकताको आधारमा अगामी वषNको बजेटको मWयौदा तयारी,  
२  योजना तथा बजेट तजुNमा सिमितमा पेश,  
३  योजना तथा बजेट तजुNमा Qिrया सहयोग र सहजीकरण,  
४  नगर सभामा QWततु ग]रने लेखा सिमितको वािषNक Qितवेदन तयारी, 
५  वािषNक आय Tयय िववरण तयार गरी नगरसभामा पेश । 
घ  qोत प5रचालन सvबkधी 
१  आOत]रक आय, राज� बाँडफाँट, अOतरसरकारी िव_ीय हWताOतरण र गैससको सहयोग �ोत प]रचालन,  
२  बे�ज ुलगत अ�ाविधक, फ°यौट, िनयिमत असलू उपर सXबOधी कायNह�,  
३  Wथानीय राज� Qशासन र अिभलेख तथा नगद TयवWथापन,  
४  आXदानी तथा खचNह�को मािसक, चौमािसक तथा वािषNक Qितवेदन तयार र पेश, 
५  राज� परामशN सिमित तथा सावNजिनक नीिज साझदेारी Qबx्धन सिमित सिचवालय सXबOधी कायर,्  
६  िव_ीय �ोत साधनको समतामलूक बाँडफाँड । 
ङ  ख5रद Dयव!थापन सvबkधी 
१  खरीद TयवWथापन तथा आदशे,  
२  आव�यक पनR िनमाNण सामा�ी खरीद TयवWथापन, भYडारण र िवतरण । 
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 च  सिंचत कोष Dयव!थापन र खाता सचंालन सvबkधी 
१  नगरपािलकाको संिचत कोष खाता र खचN खाताह�को संचालन, 
२  रकम िनकासा माग र िनयमानसुार खचN माWकेवारी तयारी र पेश,  
३  पे�क� बाँक� रहकेो असलू उपर तथा फ°यौट,  
४  नगरपािलकाको आय Tययको आOत]रक लेखापरी`ण कायNमा सहयोग, 
५  िWवकृत वािषNक कायNrम अनसुार को.ले.िन.का. कायाNलयवाट िनकासा माग र खचN TयवWथापन,  
६  संिचत कोषको आय Tययको �Wेता तयारी । 
 

५.१ लेखा उपशाखा 
यस उपशाखाले आिथNक Qशासन शाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क आिथCक नीित, कायCिविध तजुCमा र कायाCkवयन सvबkधी 
१  आिथNक (कायNिवधी) नीित, काननु, मापदYड, कायाNOवयन र िनयमन,  
२  समिªगत आिथNक अवWथाको िव�ेषण । 
ख  आयDयय िववरण तथा बजेट तजुCमा सvबkधी 
१ राज� तथा Tययको अनमुान, 
२ बजेट सीमा िनधाNरण, बजेट तजूNमा र कायाNOवयन, 
३ आिथNक Qशासन र TयवWथापन । 
ग  कोष, खाता र नगद Dयव!थापन सvबkधी 
१  Wवीकृत वािषNक कायNrम िनकासा माग, 
२ आXदानी र खचNको �Wेता तयारी, 
३  सिVचत कोष तथा आकिWमक कोषको TयवWथापन, 
४  लेखा TयवWथापन, 
५  खचN, राज�, धरौटी, कायNसंचालन कोष तथा अOय सरकारी कोष तथा संपि_को एक�कृत िववरण, 
६  िWवकृत वािषNक वजेट तथा कायNrम Wथािनय संिचत कोष TयवWथापन Qणाली (^गद(Aबतvयलब ि◌�चभबकगचथ 
�भनगिबतयचथ बउ्उषि्अबतvयल(^g��ब)् मा Qिवª र संचालन 
७  खचNको फाँटवारी, वैक WटेटमOेट, पेरोल र आयTययको िववरण तयारी  
घ  आिथCक कारोबार र िनयमklण र लेखापरीYण सvबkधी 
१  वािषNक आय Tययको �Wेता तयार गरी म.ले.प.को कायाNलयवाट लेखा प]र`ण,  
२  वे�जकुो लगत राखी समपरी`ण,  
३ ऋण तथा अनदुानको TयवWथापन र िनयमन, 
४ लगानी Q`ेपण (सहकारी, सहकारी तथा िनजी) र िव_ीय TयवWथापन, 
५ कारोबारको लेखांकन, िनयOaण तथा TयवWथापन, 
६ लगानी र लाभांशको TयबWथापन, 
७ बे�ज ूफ°यौट, 
८ आिथNक Qशासन र TयबWथापन सXबOधी अOय िवषय । 
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५.२  राज` उपशाखा  
यस उपशाखाले आिथNक Qशासन शाखाQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ुपनRछ ◌ः 
क  !थानीय राज� नीित तथा Dयव!थापन कायCिविध सvबkधी 
१  सXपि_ कर, घरबहाल कर, घर जgगा रिजvwेशन शAुक, सवारी साधन कर, सेवा शAुक दWतरु, पयNटन शAुक, िवnापन कर, Tयवसाय 
कर, भिूमकर (मालपोत), दYड ज]रवाना, मनोरVजन कर, बहालिवटौरी कर, घरजgगा कर, मतृ वा मा]रएको जीवजOतकुो हाड, िसंग, 
£वाँख, छालामा कर, Qाकृितक �ोत साधन, Tयवसाियक कर सXबOधी नीित, काननु, मापदYड, कायाNOवयन, बाँडफाँड, संकलन र 
िनयमन, अOय आय TयवWथापन, 
२  सावNजिनक खचN तथा Qाकृितक �ोतबाट Qा� हHने रोयAटी सXबOधी नीित, काननु, मापदYड तथा िनयमन र सोको सङ्कलन तथा 
बाँडफाँड, 
३  आ�नो `ेaिभa राजWवका दर अOय शAुक िनधाNरण, संघीय र Qदशे काननु बमोिजम Qाकृितक �ोत साधन र सेवा शAुक जWता 
रोयAटी सङ्कलन, समOवय र िनयमन, 
४  Wथानीय पवूाNधार सेवा र उपयोगमा सेवा शAुक तथा दWतरु (नीित, काननु, मापदYड, िनयमन, शAुक िनधाNरण, संकलन तथा 
TयवWथापन) । 
ख  !थानीय राज� iशासन र अिभलेख सvबkधी 
१ मालपोत संकलन, 
२  काननु बमोिजम ढंुगा, िग�ी, वालवुा, माटो, ननु, Wलेट, फायर^ले जWता खानी खनीज पदाथNको सवR`ण, अOवेषण, उ�खनन र सो 
सXबOधी रोयAटी सङ्कलन, 
३  wेिकङ्ग, कायािकङ्ग, ^यानोिनङ्ग, बVजी जिXपङ्ग, िजप�लायर, ¥याि�टङ्ग शAुक संलकन, 
४  सामदुाियक वनको सVचालन र TयवWथापनबाट Qा� रोयAटी सङ्कलन, 
५  पानीघ�, कूलो, पैनी जWता सेवा सVचालनबाट Qा� रोयAटी सङ्कलन, 
६  Qचिलत काननु बमोिजम दYड ज]रवाना, 
७  बाँक� ब^यौता रकमको लगत र असलु उपर, 
८  कर िवजक तयारी र करदातालाई जानकारी,  
९  राज� सXबOधी स�टवयर संचालन, 
१०  वडा सिमितको कायाNलयसमते संकिलत रकमको ब¦क दािखला ।  
ग राज� सभंाDयता सvबkधी 
१  राज� परामशN सिमित सिचवालय सXबOधी कायर,् 
२  Wथानीय राज� Qवx्घन तथा करदाता Qो�साहन, 
३  राज�को संभाTयता अ|ययन, 
 ४  राज� सचूना तथा त{याङ्कको आदान Qदान, 
५  संघीय तथा Qदशे काननु बमोिजम बजेट घाटापिूतNको �ोत TयवWथा । 
 

६. आ-त?रक लेखापरीCण शाखा 
यस शाखाले नगर Qमखु तथा Qमखु Qशासिकय अिधकृतQित उ_रदायी भई दहेायका कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN÷गराउन ु
पनRछ ◌ः 
क  नीित, कानुन र कायCिविध सvबkधी 



40 
 

१  आOत]रक लेखा परी`णसXबOधी नीित, काननु र िनदRिशका अ|ययन 
२  आOत]रक लेखापरी`ण संचालनसXबOधी कायNिविध तजुNमा 
ख  राज� दािखला र अिभलेख अनुगमन सvबkधी 
१  राज� दािखला तथा र अिभलेख अनगुमन 
२  राज� Qशासन सधुारसXबOधी परामशN र सझुाव 
ग  आkत5रक लेखा परीYण सvबkधी 
१  नपाको िनयिमत आOत]रक तथा पवूN लेखापरी`ण, 
२  WवाW{य संWथाको आOत]रक लेखा प]र`ण गनR,  
३  सामदुाियक िव�ालयका आOत]रक लेखा प]र`ण गनR, 
४  पे�क� तथा वे�जकुो लगत अ�ाविधक,  
५  पे�क� तथा वे�जकुो फ°यौट,  
६  लेखापरी`ण िववरण (बे�जकूो लगत समते)को अिभलेख TयवWथापन । 
घ  अिkतम लेखा परीYण सvबkधी 
१  अिOतम लेखापरी`ण कायNमा सहयोग, समOवय र सहजीकरण, 
२  लेखापालन सXबOधी `मता िवकास कार्Nय 
  

७. वडा सिमितको काया8लय 
Qमखु Qशासिकय अिधकृत, वडा सिमित र योजना तथा सामाOय Qशासन शाखा Qम◌ुुखQित उ_रदायी भई वडा सिमितको कायाNलयले 
दहेायअनसुार कायNह� Qभावकारी �पमा कायाNOवयन गनुN गराउन ुपनRछ ।  
क  योजना तजुCमा, कायाCkवयन तथा अनुगमन सvबkधी 
१  बWती तथा टोलWतरीय योजनाको माग सङ्कलन, Qाथिमकता िनधाNरण तथा छनौट, 
२  टोल िवकास संWथाको गठन र प]रचालन, 
३  वडािभa सVचालन हHने योजनाह�का लािग उपभो�ा सिमितको गठन तथा सोको अनगुमन, 
४  वडािभaका योजना तथा भौितक पबूाNधारको संर`ण, ममNत सXभार, रेखदखे तथा TयवWथापन । 
ख  तSयाङ्क अmाविधक र सरंYण सvबkधी 
१  िनजी घर तथा घरप]रवारको लगत अ�ाविधक, 
२  ऐितहािसक, परुाताि�वक सांWकृितक तथा धािमNक मह�वका सXपदा, Qाचीन Wमारक, सावNजिनक तथा सामदुाियक भवन, सावNजिनक, 
ऐलानी, पतf जgगाको अिभलेख तथा संर`ण, 
 ३  िनजी घर तथा घर प]रवारको लगत रा�ने,  
४  ऐितहािसक, परुाताि�वक, सांWकृितक तथा धािमNक मह�वका सXपदा, Qाचीन Wमारक, सावNजिनक तथा सामदुाियक भवन, सावNजिनक, 
ऐलानी, पतf जgगाको लगत रा�ने तथा संर`ण गनR, 
५  खलुा `ेa, चोक, घाट, पाटी, पौवा, स_ल, धमNशाला, धािमNक तथा सांWकृितक Wथल, डाँडापाखा, चरन`ेa, पानीको मलू, पोखरी, 
तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढँुगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलु पलुेसा, कुलो नहर, पानी घ�, िमलको त{याङ्क सङ्कलन, लगत 
अ�ाविधक र संर`ण,   
६  खYडीकृत त{याङ्क र सचूना सिहतको वडाको पा�विचa तयार तथा अ�ाविधक गनR । 
 ग  िवकास कायC सvबkधी 
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१  अनौपचा]रक िश`ा कायNrम, िशश ुWयाहार तथा QारिXभक बाल िवकास केOx सVचालन र TयवWथापन,  
२  पWुतकालय, वाचनालय, सामदुाियक िसकाई केOx, बाल^लव तथा बालसVजालको सVचालन र TयवWथापन, 
३  वडा तहको WवाW{य संWथा तथा सेवाको TयवWथापन र शहरी तथा �ामीण WवाW{य ि^लिनकको सVचालन, 
४  खोप सेवा तथा पोषण कायNrमको सVचालन, TयवWथापन तथा समOवय, 
५  WवाW{य जनचतेना िवकास तथा WवाW{य सचूना र िश`ा कायNrम सVचालन, 
६  सावNजिनक शौचालय, Wनान गहृ तथा Qित`ालयको िनमाNण र �यवWथापन,  
७  सामदुाियक धाराको QबOध, कुवा, इनार तथा पोखरीको िनमाNण, संर`ण र गणुWतर िनयमन, 
८  फोहरमलैाको सङ्कलन र TयवWथापन, चोक तथा गAली सरसफाई र ढल िनकास, 
९  सतही पानीको िनकास तथा पानीको �ोत संर`ण, 
१०  कृिष तथा फलफूल नसNरीको Wथापना, Qवx्दन र अगवुा कृषक तािलमको अिभमखुीकरण,  
११ कृिषमा लाgने रोगह�को िववरण सङ्कलन तथा कृिष बीउ िवजन, मल तथा औषधी माग संकलन, 
१२ पशपुंछी िवकास तथा छाडा चौपायाको TयवWथापन, वडािभaको चरन `ेa संर`ण तथा TयवWथापन, 
१३ Wथानीय समदुायका चाडपवN, भाषा संWकृितको िवकास,  
१४ Wथानीय मौिलकता झिAकने साँWकृितक ]रित]रवाज संर`ण तथा Qवx्दन, 
१५ खलेकुद पबूाNधारको िवकास, अOतर िव�ालय तथा ^लव माफN त खलेकूद कायNrमको सVचालन,  
१६ बाटोघाटोमा बाढी, पिहरो, हHरी तथा Qाकृितक Qकोपबाट उ�पOन अवरोध TयवWथापन, 
१७ घरेल ुउ�ोगको लगत सङ्कलन तथा सXभाTयता पिहचान, घरेल ुउ�ोगको Qवx्दन, 
१८ सामािजक र आिथNक उ�थान, सामािजक सदभाव र सौहादNता र सामािजक कु]रती Oयनूीकरण, 
१९ अस�, बेवा]रस वा असहाय Tयि�को औषधोपचार, 
२० असहाय वा वेवा]रस Tयि� दाह संWकारको TयवWथा, 
२१ सडक बालबािलकाको उjार र पनुkथापनाको लािग लगत सङ्कलन, 
२२ वडािभaको सामदुाियक वन, वनजOय सXपदा र जैिवक िविवधताको संर`ण र Qवx्दन, 
२३ वडा, टोल, बWतीWतरमा ह]रयाली `ेa िबWतार र वाल उ�ान संचालन, 
२४  Qाङ्गा]रक कृिष, सरसफाई, वातावरणमaैी तथा बालमaैी शासन Qवx्दन, 
२५ वडािभa घरबास पयNटन (होमWटे) कायNrम Qबx्दन । 
घ  िनयमन कायC 
१  Tयि�गत घटना दताN, अ�ाविधक तथा सो को अिभलेख सङ्कलन तथा संर`ण, 
२  सामािजक सरु`ा भ_ा िवतरण तथा अिभलेख अ�ाविधक, 
३  कर र गैरकर राज� संकलन,  
४  सडक अिधकार`ेaमा अवरोध र अितrमण िनयOaण,  
५  वडािभa संचािलन िवकास आयोजना, कायNrम तथा उपभो�ा सिमितका कायNको अनगुमन तथा िनयमन, 
६  िसकमf, डकमfलाई भकूXप Qितरोधी भवन िनमाNण सXबOधीतािलम,  
७  खा�ाOन, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथN तथा उपभोgय साम�ीको गणुWतर र मAूयसचूी अनगुमन,  
८  उपभो�ा िहत संर`ण, 
९  वडािभaका उ�ोग धOदा र Tयवसायको QबधNन र लगत अ�ाविधक, 
१०  हाट बजारको TयवWथापन, 
११ िव�तु चहुावट तथा चोरी िनयOaणमा सहयोग । 
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 ङ  िसफा5रश लगायतका अkय कायC सvबkधी 
१  Wथानीय सरकार संचालन ऐनले तोकेका िसशा]रश ३ Qकारका िशफा]रसँग सXबिOधत Qशासिनक कायN,  
२  वडा सिमितको वैठक संचालन, 
३  वडा सिमितले गरेका िनणNयह�को कायाNOवयन, 
४  Qमखु Qशासिकय अिधकृत, वडा सिमित तथा Qशासन, योजना र अनगुमन शाखाले तोकेका अOय कायN 
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४. 'नकायको संगठन संरचना, कम<चार+ संgया  
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शाखागत कम8चार3 Bववरण 

'स.न. पद/दजा< नाम थर स;पक<  न;वर ःथायी/करार 
कै6फयत 

१ ू.ू.अ'धकृत संजय बहादरु राजलवट 9852064111 ःथायी   

साव8ज:नक सेवा 

कोठा नं. ४ ूशासन शाखा 
२ अ'धकृतःतर सात: सशुील खiका ९८४३३६११३८ ःथायी ूमखु 

३ अ'धकृतःतर छैठ: ई0िमणी कnेल ९८४२६४८००८ ःथायी   

४ अ'धकृतःतर छैठ: साoगी भnराई ९८४२४०१९४७ ःथायी   

५ का.स. कDणा चौहान ९८०८७८४७८४ करार   

कोठा नं. ७        िजIसी उप-शाखा 
६ अ'धकृतःतर छैठ: ऐतराज नेपाल+ ९८४२१०८६८९ ःथायी उप-शाखा ूमखु 

बरKडा    दता8 चलानी तथा नागर3क सहायता इकाई 

७ अपाrता सहायता 
सहजकता< 

आःमा मtडल खवास ९८४२२७८६७५ करार   

८ का.स. राजे0ि कुमार थाD ९८४२०२३०५५ ःथायी   

नगर ूहर3 वल इकाई 

९ नगर ूहर+ सहायक 
'नZर^क 

मोहन बहादरु 6वu ९८४२१२५३७५ करार   

१० न.ू. जवान अ'भषके राई ९७४५२३२४३३ करार   

११ न.ू. जवान च0डीका 'धमाल ९८१४३४७६२९ करार   

१२ न.ू. जवान इ0द+रा खवास ९८२४३४४६६४ करार   

१३ न.ू. जवान िजवन राई ९८२७३७१३३५ करार नगर बस  

१४ न.ू. जवान संिजव कुमार ौेy ९८०७९५५३९० करार वाDणय0ऽ  

१५ न.ू जवान गजे0ि राई 9827080364 करार   
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१६ न.ू.जवान भपेुन खiका 9817333606 करार   

१७ न.ू.जवान अ'नल राई ९८१५३४९७७२ करार   

  वाQणयIऽ Sयवःथापन इकाई 

१८ हेभी सावार+ चालक यवुराज सनुचेउर+ ९८४२०५८८५२ करार   

१९ हेभी सावार+ चालक सरेु0ि राई ९८१८९९४३२३ करार   

२० अzनी 'नरोधक मनोज काक{ ९८०८२९१७४४ करार   

२१ अzनी 'नरोधक अ'भषके देवान ९८०४०३३३४० करार   

२२ अzनी 'नरोधक सागर खवास ९८१७३१६७४१ करार   

सवार3 चालक  

२३ सवार+ चालक  राज कुमार राई ९८५२०३१८३१ ःथायी   

२४ सवार+ चालक 'नर बहादरु खलुाल ९८४२०७६९०१ करार   

२५ सवार+ चालक राम ूसाद सवेुद+ ९८४२२२३२८७ करार   

२६ सवार+ चालक लोके0ि भtडार+ ९८५२०७६५१० करार   

२७ सवार+ चालक न6वन 'नरौला   करार   

२८ सवार+ चालक 6वरेन खवास   करार   

नगर बस  

२९ हेभी सवार+ चालक  कमल 6व|कमा<   करार   

  कोठा नं. ५     योजना शाखा 
३० अ'धकृतःतर छैठ: राजे0ि ख'तवडा  ९८४३३७६५११ ःथायी शाखा ूमखु 

३१ सहायक क;}यटुर 
अपरेटर 

खगे0ि गौतम ९८४२०२६५२७ करार   

३२ का.स. रोशन माझी ९८१९०६४२८२ करार   

कोठा नं. ८       काननु तथा Bवधायन शाखा 
३३ अ'धकृतःतर छैठ: तारा भnराई 0यौपाने ९८४२५३०३३७ ःथायी शाखा ूमखु 

३४ सहायक क;}यूटर 
अपरेटर 

केशव ूसाद ढकाल ९८६०७०५२८५ करार   
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कोठा नं. १८ सूचना ूBव:ध शाखा 
३५ सूचना ू6व'ध अ'धकृत 

सात: 
कृंण 0यौपाने ९८४२४०२४७१ करार शाखा ूमखु 

आ:थ8क Bवकास  
  कोठा नं. १४/१५ आ:थ8क ूशासन शाखा 
३६ अ8धकृतःतर आठR धनमाया राई 9852020417 ःथायी शाखा ूमखु 

३७ अ'धकृतःतर छैठ: रोशन दाहाल ९८४५६०८६१३ ःथायी   

३८ का.स. राम 6वलास मoल+क ९८४२११४४३२ ःथायी   

कोठा नं. १     राजःव उप-शाखा 
  अ'धकृतःतर छैठ: 6टकाराम भnराई 9842683826 उप-शाखा 

ूमखु 

उप-शाखा ूमखु 

३९ सहायकःतर पाचौ Dपेश कुमार यादव ९८६२५००५७७ सःथायी   

  सामािजक Bवकास  

कोठा नं.  २२   िशZा यूवा तथा खेलकुद शाखा 
४० अ'धकृतःतर छैठ: नरमाया रो�ा ९८६२१४१६३६ ःथायी   

४१ अ'धकृतःतर छैठ: 'सताराम बोहोरा ९८६२५१६७५६ ःथायी   

४२ ौोत 6व�  गDु ूसाद अ'धकार+ ९८४२०२१०२७ करार   

४३ का.स. �दपा सवेुद+ िघ'मरे   करार   

कोठा नं. ९  मBहला बालबा:लका तथा लिZतवग8 समIवय शाखा 

४४ अ'धकृतःतर छैठ: लआमी अ'धकार+ ९८६२१८६६७५ ःथायी शाखा ूमखु 

४५ अ'धकृतःतर छेठ: यसोदा 'सटौला ९८४२६७१३०१ ःथायी   

४६ अपाrता रोकथाम तथा 
पनुःथापना सहजकता< 

घनँयाम काक{ ९८४२०८३५४८ करार   

कोठा नं. ३    ःवाः\य शाखा 
४७ जन ःव. अ'धकृत 

आठ: 
नर बहादरु ौेy ९८५२०५१७७८ ःथायी शाखा ूमखु 
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४८ जन. ःवा. 'नZर^क 
छैठ: 

स0तोष 6व|कमा< ९८५२०४१६५६ ःथायी   

४९ अ.हे.व छैठ: लोक 'बबम ौेy ९८२०७००१६९ ःथायी   

५० जन ःवाः�य अ'धकृत शेखर खवास   करार   

कोठा नं. १ सामािजक सरुZा तथा पि]करण ईकाइ 

५१ एम.आई.एस अपरेटर मदन रायमाझी ९८४२१९५२२७ करार ईकाइ ूमखु 

पूवा8धार Bवकास  

कोठा नं. १३ सडक तथा पूवा8धार Bवकास शाखा 
५२ ईि0ज'नयर सात: राम शंकर साह ९८२३४४३२१४ ःथायी शाखा ूमखु 

५३ इि0ज'नयर छैठ: बालकृंण 'नरौला ९८५२०७२६०० करार   

५४ सव. ईि0ज'नयर ूमे जैसवाल ९८१३४६०२०६ ःथायी   

५५ सव-इि0ज'नयर दयाराम आचाय< ९८४२१४२३९२ करार   

५६ अ-सव-इि0ज'नयर राजे0ि कुमार खवास   करार   

५७ स.क.अ. �दनेश खiका  ९८६२१८७९२७ करार   

कोठा नं. १०/११   भवन तथा भ:ूम Sयवःथापन शाखा 
५८ ईि0ज'नयर ् 6वरे0ि 'गर+ ९८४९५९९५२१ करार शाखा ूमखु 

५९ अ.सव- ईि0ज'नयर च0दना पोभले ९८४०९७६८७४ ःथायी   

६० अ'मन रचना लईुटेल ९८६२०३४६८२ करार   

६१ का.स. घनँयाम भtडार+ ९८४२३००३८४ ःथायी   

कोठा नं. ११  वातावरण तथा Bवपद Sयवःथापन उपशाखा 
  ईि0ज'नयर ्छैठ: 6वरे0ि 'गर+ ९८४९५९९५२१   उप-शाखा ूमखु 

आ:थ8क Bवकास शाखा 
 

कोठा नं. २ कृBष Bवकास शाखा 
६२ कृ6ष ूसार अ'धकृत 

सात: 
स0तोष कंडेल ९८६७३०११३९ ःथायी शाखा ूमखु 

६३ अ'धकृतःतर छैठ: 'नम<ला कोइराला ९८४२२४०५३१ ःथायी   
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पश ुसेवा शाखा   बेलबार3-२  

६४ पश ुिच6क�सक सात: नगे0ि बहादरु दहाल ९८५२०३०५६४ ःथायी शाखा ूमखु 

६५ ूा6वधक सहायक पाँचौ स0तोष खऽी ९८४२५६६३९० ःथायी   

६६ ना.प.ःव.ूा चौथो 6वंण ुरोकाया ९८६८३५६८४० ःथायी   

६७ का.स. नारायण भnराई   करार   

कोठा नं. २५ उaोग, सहकार3, संघसंःथा शाखा 
६८ अ'धकृतःतर छैठ: झमक ूसाद भnराई ९८४२०४४१२६ अःथायी शाखा ूमखु 

६९ सहायकःतर चौथो अिशम पोभले ९८५२०६३३०३ करार   

कोठा नं. २५  उaम Bवकाश 
७० उ�म 6वकास 

सहजकता< 
'सता गरुागाँई ९८४२२१०६९५ करार   

कोठा नं. १४ आIतर3क लेखा पcरZण शाखा 
७१ अ'धकृतःतर छैठ: 6टकाराम भnराई   ःथायी शाखा ूमखु 

कोठा नं. १९ नगर ूमखु सिचवालय 
७२ सहायकःतर पाँच: 

ःव6कय सिचव 

केशव ूसाद आचाय< ९८४२०९४७९४ करार   

७३ का.स. ड;वर कुमार+ 'गर+ ९८१०४७१६८१ करार   

कोठा नं. ६ नगर उप-ूमखु सिचवालय 
७४ सहायकःतर चौथो ू�दप ौेy ९८५२०३०३२० करार   

सरसफाई कम8चार3  
७५ ःवीपर 6वना मिoलक ९८२५०१४०१६ करार   

७६ सफाई कम<चार+ 'सता राई ९८१९०२०२५४ करार   

कोठा नं. १३  ूधानमIऽी रोजगार काय8बम 
  रोजगार संयोजक �दनेश खiका        

७७ मनोसामिजक 

परामश<कता< 
लआमी गDुङ   करार   
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कृBष सेवा केIि बेलबार3-७‚बाहनुी 
७८ कृ6ष ःनातक करार 

छैठ:  
सवुास थापा 9813741257 करार   

७९  सहायक चौथो 
ना.ूा.स. 

रमेश थापा ९७६८४९८१८२ ःथायी   

८० का.स. 6वबम कुमार कठेत   करार   

पश ुसेवा केIि बेलबार3-६‚बाहनुी 

८१ अ'धकृतःतर छैठ: मोहन ूसाद नेपाल 9842089172 ःथायी 
  

८२ ना.प.से.ूा चौथो राजेश यादव ९८४४४३६७४७ ःथयी   

कृBष सेवा केIि बेलबार3-६ 
८३ ू6व'धक सहायक पाँच: अ'मत कुमार यादव   ःथायी   

८४ सहायक चौथो 
ना.ूा.स. 

खःुब ुचौधर+ 9765270168 ःथायी   

  पश ुसेवा केIि बेलबार3-७ 
८५ ूा6वधक सहायक पाँचौ स�ुदप 6व|कमा<   ःथायी   
८६ ना.प.ःवा.ूा चौथो अंजय मtडल ९७४५८२७७७४ ःथायी   

कोठा नं. २३  भ:ुमBहन शकुुhबासी सhःया समाधान ईकाइ 
८७ काय<बम संयोजक अy नारायण 'धमाल ९८६०७७१३६६ करार ईकाइ ूमखु 

अ"ययन &वदामा गएका कम.चार1  
८८ अ'धकृतःतर आठ: ए'लना बःनेत ९८४२९८३३९७ ःथायी   

८९ अ'मन र'बन खiका ९८४८८०५२४२ ःथायी   

 

वडा कायाGलयमा कायGरत कमGचार=को Jववरण 

काया<लय 'स.नं. पद नाम थर स;पक<  नं. ःथायी/करार कै6फयत 

९० अ'धकृतःतर छैठ: 'सता रेzमी ९८४२५१९८२५ ःथायी सिचव 

९१ सव-इि0ज'नयर  6व}लप राजवंशी ९८५२०६३००५ करार ू6व'धक 
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१ नं. 
वडा 
काया<लय 

९२ स.क;}यूटर अपरेटर सरेुश काक{ ९८५२०२०६८१ करार ूशासन 

९३ का.स. गंगा गौतम ९८२९३६४५८२ करार   

२ नं. 
वडा 
काया<लय 

९४ अ'धकृतःतर छैठ: टेकनाथ रेzमी ९८५२०८०१७४ ःथायी सिचव 

  सव-इि0ज'नयर  6व}लप राजवंशी ९८५२०६३००५   ूा6व'धक 

९५ अ'मन राज राई ९८६३९८६३२३ करार राज| 

` ९६ का.स. ःवािःतका राई   डोर हा.   

३ नं. 
वडा 
काया<लय 

९७ अ'धकृतःतर छैठ: लआमी ूसाद भnराई ९८४१६००८९६ ःथायी सिचव 

९८ सव-इि0ज'नयर र�ना अ'धकार+   ःथायी ूा6व'धक 

९९ 6फoड सहायक र0ज ुढकाल ९८१६३३८०५५ करार राज| 

१०० का.स. �दपा ढुrाना   करार   

४ नं. 
वडा 
काया<लय 

१०१ अ'धकृतःतर छैठ: पुं पराज अ'धकार+ ९८४२२५४८९२ ःथायी सिचव 

१०२ सामािजक पZरचालक 'बनोद बराल ९८४२२६४७६७ करार ूशासन 

१०३ अ.सव-इि0ज'नयर गणुराज 'ति;सना ९८४२५७११११ करार ू6व'धक 

१०४ का.स. होम बहादरु  काक{ ९८४२४०४९८० ःथायी   

५ नं. 
वडा 
काया<लय 

१०५ सहायकःतर पाँचौ कृंण कुमार चौधर+ ९८१५३२७०५६ ःथायी सिचव 

१०६ सव. ईि0ज'नयर ध'नलाल महfो   ःथायी ूा6व'धक 

१०७ सामािजक पZरचालक शारदा अ'धकार+ ९८४२२०३५४९ करार राज| 

१०८ का.स. रा'धका खवास  
9869600803 करार   

६ नं. 
वडा 
कया<लय 

१०९ अ'धकृतःतर छैठ: र�ना सवेुद+ ९८४२४३२०६९ ःथायी सिचव 

११० स.क;}यूटर अपरेटर राधेँयाम शाह ९८०७३६८१०० करार पूशासन 

१११ अ.सव-इि0ज'नयर योगे0ि गौतम ९८४२२४५१६९ करार ू6व'धक 

११२ का.स. लआमण चौधर+ ९८४२०५२९०१ ःथायी   

७ नं. 
वडा 
काया<लय 

११३ अ'धकृतःतर छैठ: स0तोष ौेy 

९८६२३३५०४१ 

ःथायी सिचव 

    अ.सव-इि0ज'नयर योगे0ि गौतम ९८४२२४५१६९   ूा6व'धक 

  ११४ स.क;}यूटर अपरेटर यसोदा देवी दलुाल ९८४२१८३८६३ करार राज| 
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११५ का.स. 6वजय चौधर+   करार   

८ नं. 
वडा 
काया<लय 

११६ अ'धकृतःतर छैठ: इि0दरा भtडार+ ९८४२०८५५९८ ःथायी सिचव 

११७ सव-इि0ज'नयर सशुील सवेुद+ ९८४२०२८९१३ करार ूा6व'धक 

११८ स.क;}यूटर अपरेटर �दल कुमार राजवंशी ९८४२२६३७६९ करार राज| 

  ११९ का.स. पDुषोfम पौडेल   करार   

९ नं. 
वडा 
काया<लय 

१२० अ'धकृतःतर छैठ: ू�दप आचाय< ९८४२१४४८८५ ःथायी सिचव 

११४ सव-इि0ज'नयर सशुील सवेुद+ ९८४२०२८९१३ ःथायी ूा6व'धक 

१२१ स.क;}यूटर अपरेटर रोंना भnराई ९८०५३५८६७४ करार राज| 

१२२ का.स. पजुा चौधर+ ९८१२३६३७६८ करार   

१० नं. 
वडा 
काया<लय 

१२३ अ'धकृतःतर छैठ: बाबरुाम ढुrाना ९८५२०५०७१३ ःथायी सिचव 

  अ.सव-ईि0ज'नयर अजय 6व.क. ९८६०७०५४३२   ूा6व'धक 

१२४ स.क;}यूटर अपरेटर लआमी फुदोङ ९८१५३८७१३६ करार राज| 

१२५ का.स. अमर 'धमाल ९८४२१४१५०३ ःथायी ूशासन 

१२६ का.स. गंगामाया 'धमाल ९८१५३७३४८९ करार   

११ नं. 
वडा 
काया<लय 

१२७ अ'धकृतःतर छैठ: राजेश भnराई ९८४२८१८९३३ ःथायी सिचव 

१२८ अ.सव-इि0ज'नयर अजय 6व.क. ९८६०७०५४३२ ःथायी ूा6व'धक 

१२९ सामािजक पZरचालक तारा सवेुद+ नेपाल ९८४२२०९४९९ करार राज| 

१३० का.स. 'नम<ला कटुवाल ९८००९५४६४९ करार   

ःवाःEय संःथामा कायHरत कमHचार5 /ववरण  

Lस.न. पद तह नाम थर सOपकH  नOवर ःथायी/करार कै/फयत 

बेलबार5 नगर अःपताल बेलबार5 -४ 

१३१ MDGP नवS ूमे कुमार दाश 9844587027 करार   

१३२ मे.अ. आठौ ूभाष थापा ९८४२५२९१४४ करार   

१३३ मे.अ. आठौ जनुा ख[का ९८०४३४४७३९ करार   

१३४ मे.अ. आठौ फुल ुूसाद ठाकुर ९७०३८१५२५८ करार   

१३५ अLधकृतःतर  छैठौ अLभषके राई ९८४०७७६४८६ ःथायी   

१३६ Lस.अ.न.मी Lनर5`क छैठौ Lडकमाया राई ९८४२१०४९४२ ःथायी   
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१३७ जन ःवा. Lनर5`क  छैठS सरोज बराल ९८१७३३१३६६ ःथायी   

१३८ जन ःवा. Lनaर`क छैठS ूLतशा राई ९८४३११२१४२ ःथायी   

१३९ ःटाफ नसH पाँचौ सजृना Lधमाल ९८०३८८९८९१ करार   

१४० ःटाफ नसH पाँचS मनुा /वbकमाH ९८११३५४२३० करार   

१४१ ःटाफ नसH पाँचौ aरया एcचाई मगर ९८०७३१७५३० करार   

१४२ Lस.अ.न.मी  पाँचौ ूमे कुमार5 राई ९८६२२२७८७४ ःथायी   

१४३ Lस.अ.न.मी पाँचौ LनमHला शंकर ९८४०१३८९०८ ःथायी   

१४४ रेLडयोमाफर पाँचS /व/वका दाहाल ९८४२०२१७८८ करार   

१४५ रेLडयोमाफर पाँचौ 1सा मंमाती ९८०४३६०६६४ करार   

१४६ हे.अ पाँचS नोवल ौेf ९८२०७००४२१ करार   

१४७ हे.अ. पाँचौ रोह5त राजवंशी ९८०७३५०२६१ करार   

१४८ हे.अ. पाँचौ अमतृा चौधर5 ९८१०४३८६६२ करार   

१४९ हे.अ. पाँचौ स/वHन Lधमाल ९८१०५४३५१४ करार   

१५० हे.अ. पाँचौ सजुता राई ९८१०५४९७१९ करार   

१५१ हे.अ. पाँचौ ःविःतका राई ९८२७३९३४३० करार   

१५२ hयाव टेिcनLसयन पाँचS ूiदप खवास ९८१९०५४१०८ करार   

१५३ hयाव टेिcनLसयन पाँचS शरद चjि Lमौ ९७४६८५६२४३ करार   

१५४ hया.अ. चौथो को/पला भlडार5 ९८०५३१२३९२ करार   

१५५ hया.अ. चौथो पजुा चौधर5 ९८६५४८५२८० करार   

१५६ hया.अ. चौथो Lभम कुमार5 काकm ९८०७०१६८८१ करार   

१५७ Lस.अ.हे.ब. पाँचS अन ुराई ९८१४०२२९५० ःथायी   

१५८ अ.न.मी. चौथो Lसता अLधकार5 ९८४२५८३४४८ ःथायी   

१५९ अ.हे.ब. चौथो iदनेश गौतम ९८६४२६४६०९ करार   

१६० सहजकताH चौथो aरत ुकुमार5 राई ९८००९१५६९२ करार   

१६१ सहजकताH चौथो र/वना राई ९८२७१३०१०१ करार   

१६२ स.क.अ. चौथो अजुHन ौेf ९७६२२२७३०३ करार   

१६३ स.क.अ. चौथो मा/टHना िघLमरे ९८२०३२५०२५ करार   

१६४ स.क.अ. चौथो Lनकेश ूसाई ९८०७३७३७९८ करार   

१६५ स.क.अ. चौथो िशव नारायण चौधर5 ९८६४६५३३४७ करार   

१६६ का.स.   जमनुा खवास ९८००९६४७६८ करार   

१६७ का.स.   सरःवLत काकm ९८२३०८९६४९ करार   

१६८ का.स.   अिजत कुमार चौधर5 ९८०७०३९७३३ करार   
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१६९ का.स.   तारा चjि `ेऽी ९८१६३८१३०५ करार   

१७० का.स.   उमा मांके ९८१८९९६१५० करार   

आधारभतु ःवाःEय सेवा केjि, बेलबार5 -१                                                         

१७१ Lस.अ.न.मी  छैठS सफला बःनेत ९८४२०५४११८ ःथायी   

१७२ hया.अ. Lनaर`क छैठS मनुा दे/व खLतवडा ९८४२२४७१५४ ःथायी   

१७३ अ.हे.व. पाँचS रमा गौतम ९८४९१९३३७० ःथायी   

१७४ का.स   हःतीमाया मंमाती ९८१२३४६२३४ करार   

आधारभतु ःवाःEय सेवा केjि, बेलबार5 -२                                                         

१७५ Lस.अ.हे.ब.अ छैठौ बालकृंण अLधकार5 ९८४२०६८३७४ ःथायी   

१७६ अ.हे.ब पाँचS सLुमऽा कुमार5 चौधर5 ९८१६३२५२५१ ःथायी   

१७७ का.स.   सLमता LलOब ु ९८११३४७४९४ करार   

आधारभतु ःवाःEय केjि, बेलबार5-३ 

१७८ Lस.अ.हे.ब.अ छैठौ यमनाथ िघLमरे ९८४२५७०६८४ ःथायी   

१७९ Lस.अ.न.मी. Lनaर`क  छैठS मन ुिघLमरे ९८४२०५२८४७ ःथायी   

१८० का.स.   सनृा गोले 9824382905 करार   

आधारभतु ःवाःEय केjि, बेलबार5-४ 

१८१ अ.न.मी. चौथो  Lबंण ुमाया मंमाती ९८११०६००२४ करार   

१८२ का.स.   पजुा /वbकमाH ९८१४३५१४०९ करार   

कसेनी ःवाःथय चौकr, बेलबार5-५  

१८३ Lस.अ.हे.ब. छैठौ जगतवjद ुLगर5 ९८४२१२७०२० ःथायी   

१८४ Lस.अ.न.मी. Lनaर`क  पाँचS शाjती LलOब ु ९८०४५६५४७१ ःथायी   

१८५ Lस.अ.न.मी Lनर5`क छैठौ सजृना राई ९८६२१३०२९६ ःथायी   

१८६ का.स.   रLबना चौधर5 ९८१६३०४०१७ करार   

आधारभतु ःवाःEय सेवा केjि, बेलबार5-६ 

१८७ Lस.अ.हे.ब. छैठौ न/वन कुमार Lनरौला ९८४२५५४६२१ ःथायी   

१८८ Lस.अ.न.मी. Lनaर`क  छैठS सLुनता काsले ९८६०२८६००९ ःथायी   

१८९ का.स.   समुन खवास ९८१०४३१४४२ करार   

बाहनुी ूाथLमक ःवाःEय केjि, बेलबार5-७ 

१९० जन ःवा. Lनर5`क  छैठौ चु बहादरु दाहाल ९८४२२४३०१७ ःथायी   

१९१ Lस.अ.न.मी. Lनaर`क  छैठौ अjज ुथापा ९८४२०४९७२८ ःथायी   

१९२ Lस.अ.न.मी. Lनaर`क  छैठौ सारदा दाहाल ९८६२३१५११२ ःथायी   

१९३ Lस.अ.न.मी. पाँचS कhपना खनाल ९८५२०२३६५३ ःथायी   
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१९४ Lस.अ.हे.ब. छैठS राज ुभuराई ९८४२२९६३२७ ःथायी   

१९५ Lस.अ.हे.ब. पाँचS तारा थापा  ९८४९३८६१६४ ःथायी   

१९६ अ.न.मी. चौथो िखना दे/व Lनरौला ९८४२०७२५११ करार   

१९७ hयाव अLसःटेjट चौथो iदपा ख[का   करार   

१९८ डाकH  1म अ. चौथो रLबचjि खनाल ९८४२६३४४८७ करार   

१९९ का.स.   जनकलाल चौधर5 ९८६२१५७३७३ करार   

आधारभतु ःवाःEय सेवा केjि, बेलबार5-८ 

२०० जन ःवा. Lनaर`क छैठौ /वशाल  Lधताल ९८५२६३५६२९ ःथायी   

२०१ ःटाफ नसH पाँचS LबLनता बःनेत ९८४२४९५२८१ करार   

२०२ का.स.   तारा सवेुद5 पाlडे ९८११३९७१९२ करार   

डाँगीहाँट ःवाःथय चौकr, बेलबार5-९ 

२०३ जन ःवा. Lनर5`क  छैठौ Lधरज खवास ९८६२२०७०९६ ःथायी   

२०४ Lस.अ.हे.ब.अ छैठौ 
Lलल बहादरु 
बढुाथोकr 

९८४२२४६१५१ ःथायी   

२०५ जन ःवा. Lनर5`क  छैठौ ूLमला गरुागाई ९८४२६४३०१३ ःथायी   

२०६ अ.न.मी पाँचS जनु ुिघLमरे ९८०४०५०९६० ःथायी   

२०७ का.स.   शारदा खनाल ९८६२१५३२५४ करार   

आधारभतु ःवाःEय केjि, बेलबार5-१० 

२०८ Lस.अ.हे.ब. छैठS 
सूLनता कुमार5 
रसाईल5 

९८४२९००२१९ ःथायी   

२०९  Lस.अ.न.मी. पाँचS सLुनता चमHकार ९८६२१५७३७३ ःथायी   

२१० Lस.अ.हे.ब. पाँचौ aरता राई ९८४३८७४३८२ ःथायी   

२११ का.स.   दमjता जोगी ९८०७३५५१४३ करार   

आधारभतु ःवाःEय केjि, बेलबार5-११ 

२१२ जनःवाःथय Lनर5`क छैठS 1ना गदाल ९८४२५८१७९० ःथायी   

२१३ अ.न.मी. चौथो Lसता राई ९८०८४५५१३९ करार   

२१४ का.स.   मनुा Lधताल ९८४२१६०२३९ करार   

  आयुHवेद औषधालय 

२१५ क/वराज छैठS कुलाyद यादव 9852035583 ःथायी   

२१६ वaरf वैध छैठS कमल िघLमरे 9842718189 ःथायी   

२१७ वaरf वैध छैठौ राजन कुमार साह 9842990059 ःथायी   

२१८ का.स.   सLुनता नेपाल 9804332909 करार   
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डोर हािजर5  
१ hयाव टेिcनLसयन  पाँचS स/ृf सरुाखेLत ११ नं. वडा      

२ hयाव अLसःटेjट चौथो देवीमाया कटुवाल ५ नं. वडा      

```` का.स.   ःविःतका माझी २ नं. वडा     

४ सरसफाई कमHचार5   िजवन कुमार डोम 5  नं. वडा      

५ सरसफाई कमHचार5   सaरता मिhलक ६ नं. वडा     

६ सरसफाई कमHचार5   /हमा डोम १ नं. र ३ नं. वडा     

७ सरसफाई कमHचार5   Lलला मिhलक नगर अःपताल     

८ सरसफाई कमHचार5   राधा मिhलक 
१ नं. र ३ नं.  
सावHजLनक शौचालय 

  

९ चौकrदार   Lलला देवी राई ४ नं. वडा     

१० चौकrदार   aरषी खवास ६ नं. वडा     

११ चौकrदार   कृत{लाल राजवंशी ८ नं. वडा      

१२ चौकrदार   कुसमुलाल Lधमाल १० नं. वडा     

१३ सरसफाई कमHचार5   अ"जल% म'लक नगर अ-पताल     

१४ सरसफाई कमHचार5   मनमाया 'ल2बु नगर अ-पताल     

१५ सरसफाई कमHचार5   'सता कुमार% माझी नगर अ-पताल     
 

५.'नकायबाट ूदान गZरने सेवा 
• नागZरक वडापऽ २०८० तथा ःथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ ले तोके बमोिजमका सेवाहD । 

६.सेवा ूदान गन� 'नकायको शाखा र िज;मेवार अ'धकार+ 
क. नगर काय<पा'लकाको नागZरक वडापऽ २०८० 
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.सं. सेवाको ूकार/*क+सम  
सेवा स*ुवधा ूा/ गन2 आवँयक पन7 ू*बया/कागजातह< 

(बमागत<पमा उ>>ख गन7) 

सेवा ूदान गन7 
शाखा/अ+धकारC 

लाEने दःतरु <. 
(श#ुक ला'ने हकमा 

,नवेदन फारम 1 १० र 
,नवेदन 4टकट 1 १० 
थप दःतरु ला'नेछ) 

लाEने 
समय 

क. योजना संचालन सेवा     
१ योजना सIझौता काय2      १. टोल *वकास संःथा दता2 न*वकरण र कर चOुाको ू +त+ल*प 

२. योजना संचालन गन7 स*हत संझौताको अिRतयारC पऽ  

३. ूा*व+धक लागत अनमुान ःवीकृत र +नवेदन 

४.वडा काया2लयको +सफाZरस (नगरमा सIझौता गन7 हकमा) 

५.योजना स\ालन हनेु ःथानको एक ू+त फोटो 
६.लागत सहभागीताको हकमा रकम दािखला गरेको स`ल 
भौचर 

 

सडक तथा पूवा2धार 
*वकास उप-शाखा 

 

 

+न:श>ुक सIपणु2 
आवँयक 
कागजात 
ूा/ 
भएको 

+म+तले ७ 
cदन +भऽ 
ूा*व+धक 
अनमुान 
तयार  

 
३ 

 पेँकd रकम माग 

१. सIबिfधत टोल *वकास संःथाको बैठकबाट पेँकd मागको 
लागी भएको +नण2यको ू+त+लपी र +नवेदन  

२.पेँकd रकम मागका लागी सIबिfधत वडा काया2लयको 
+सफाZरस पऽ 

३. टोल *वकास संःथा र नगरपा+लका *वच योजना स\ालनका 
ला+ग भएको सIझौताको ू+त+लपी 
४.लागत सहभा+गताको वापत जIमा रकम माऽ पेँकd 
उपलiध हनेु । 

५. योजना ःथलमा साव2ज+नक <पमा देिखने गZर गा+डएको 
सूचना पाटCको रं+गन फोटो । 

सडक तथा पूवा2धार 
*वकास उप-शाखा 

 
+न:श>ुक 

आवँयक 
कागजात 
ूा/ 
भएको 
+म+तले 
सकेसIम 
सो*ह cदन 
नभए 

भो+लप>ट 

-  
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४ 

अिfतम +नकाशा रकम 
माग 

१.टोल *वकास संःथा बैठकबाट काय2 सIपk भइ अिfतम 
भOुानी मागको लागी भएको +नण2यको ू+त+लपी र +नवेदन  

२.वडा अनगुमन स+म+तको बैठकबाट काय2 सIपk भएको भनी 
गZरएको +नण2यको ू+त+लपी 
३.काय2सIपk भइ वडाmयnबाट ूमािणत गZरएको साव2ज+नक 
पZरnण फारम 

४.वडा अनगुमन स+म+तका पदा+धकारCबाट अनगुमन गZरएको 
ू+तवेदन 
५.अिfतम +नकाशा रकम भOूानीका लागी सIविfधत वडा 
काया2लयको +सफाZरस पऽ 

६.टोल *वकास संःथा र नगरपा+लका *वच योजना स\ालनका 
ला+ग भएको सIझौताको ू+त+लपी 
७.सIबिfधत टोल *वकास संःथाबाट ूमािणत र+सद, 
*वल,भरपाई 

८.सIबिfधत टोल *वकास स+म+तको तफ2 बाट अिfतम रकम 
+नकाशा माग +नवेदन 

९.योजना सIपk भएको ःथानको एक ू+त फोटो र योजना 
सIबfधी सूचना पाटCको ःथलगत फोटो 
१०.फाइनल ूा*व+धक *वलको *ववरण   

१२. अिfतम रकम भOुानी गदा2 स+म+तको पेँकd/ र+नङ 
*वलको रकम कtा गZर +नकाशा cदइनेछ । 

 

सडक तथा पूवा2धार 
*वकास उप-शाखा 

 
 
 
 

 

+न:श>ुक 

ूा*व+धक 
*वल स*हत 
सIपणु2 
आवँयक 
कागजात  
ूा/ 
भएको 
+म+तले 
सकेसIम 
सो*ह cदन 
नभए 
भो+लप>ट 
+नकाशा 
*टvपणी 
तयार 

५ 
ठे`ा पtाको  

१.योजना संचालनको सIझौता पऽ 

२.फम2/ कIपनीको माग +नवेदन 

३.काय2 सIपादन ूर+तवेदन 

सडक तथा पूवा2धार 
*वकास उप-शाखा 

 

  

ख. काय2बम संचालन सेवा     

१ काय2बमको सIझौता १.सघं/संःथा/कIपनीको हकमा नवीकरण भएको ूमाणपऽ  

२.कर चOुा ूमाणपऽ ू+त+ल*प  

३.काया2लयमा सूचीकृत गन7 +नवेदन। 

४.पZरयोजना ूःताव स*हतको +नवेदन 
 

योजना अनगुमन तथा 
तxयाy zयवःथापन उप- 
शाखा 

+न:श>ुक सोहC cदन 

२ काय2बमको फरफारक १.सIझौताको ू+त+ल*प  

२.काय2 सIपk भएको सIबिfधत वडा अनगुमन स+म+त 
+सफाZरस 

३.काय2 सIपk ू+तवेदन फोटो स*हत 

४.आवँयक *वल भपा2ई 

योजना अनगुमन तथा 
तxयाy zयवःथापन उप-
शाखा 

+न:श>ुक सोहC cदन 

३ बैक खाता खो>न ुपन7 १. सIझौताको ू+त+ल*प स*हत बैकका लागी आवँयक 
कागजात स*हतको +नवेदन 

योजना अनगुमन तथा 
तxयाy zयवःथापन उप- 
शाखा 

+न:श>ुक सोहC cदन 

ग. घर नcशा सेवा     
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१ संरचना +नमा2णको ला+ग 
न{शा पेश  

१. +नवेदन  
२.जEगा धनीपजुा2को फोटोकपी  

३.नागZरकताको फोटोकपी  

४.मालपोत +तरेको र+सद  

५.जEगाको स`ल न{शा    

६. संरचना +नमा2णको न{शा  

(परामश2दाताबाट ू*बया परुा सIपूण2 कागजात online माफ2 त 
पेश गन7 ।)  

भवन तथा भ+ूम 
zयवःथापन उप-शाखा 
  
 

नलाEने  
 
- 
 

२ न{सा/फायल चेकजाँच १. +नवेदन  
२.जEगाधनी पजुा2को फोटोकपी  

३.नागZरकताको फोटोकपी  

४.मालपोत +तरेको र+सद  

५.जEगाको स`ल न{शा   

६.संरचना +नमा2ण2को न{शा  

(घरन{सा शाखाको सIबिfधत कम2चारCबाट चेकजाँच गन7।) 

भवन तथा भ+ूम 
zयवःथापन उप-शाखा 
 

नलाEने ७ cदन 

३ +नमा2ण सIपk ूमाणपऽ १.बनेको संरचनाको फोटो ,घर धनीको फोटो ३ ू+त भवन तथा भ+ूम 
zयवःथापन उप-शाखा 
 

नलाEने १ cदन 

४ घर नामसारC ूमाण पऽ १.जEगाधनी पजुा2को फोटोकपी  

२.नागZरकताको फोटोकपी  

३.मालपोत +तरेको र+सद  

४.घरधनीको फोटो ३ ू+त  

५.जEगा राजीनामा +लखतको फोटोकपी १  

 

भवन तथा भ+ूम 
zयवःथापन उप-शाखा 
 

आ+थ2क ऐन  
अनसुार 

२ cदन  

५ घर +नमा2ण सIपk  
ूमाणपऽको ू+त+ल*प  

१.+नवेदन  

२.घरधनीको फोटो ३ ू+त  
भवन तथा भ+ूम 
zयवःथापन उप-शाखा 
 

आ+थ2क ऐन  
अनसुार 

२ cदन  

६ न{शा संसोधन  १. +नवेदन 

२.जEगाधनी पजुा2को फोटोकपी  

३.नागZरकताको फोटोकपी  

४.मालपोत +तरेको र+सद  

५.जEगाको स`ल न{शा  

६. संसो+धत न{साको ू+त  

भवन तथा भ+ूम 
zयवःथापन उप-शाखा 
 

आ+थ2क ऐन  
अनसुार 

२ cदन  

७ जEगा छु~ाउने काय2  १. +नबेदन  

२.जEगाधनी पजुा2को फोटोकपी  

३.नागZरकताको फोटोकपी  

४.मालपोत +तरेको र+सद  

५.जEगाको स`ल न{शा  

 

भवन तथा भ+ूम 
zयवःथापन उप-शाखा 
 

आ+थ2क ऐन  
अनसुार 

१५ cदन  
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८ जEगा वग�करण काय2 १.+नवेदन 

२. जEगाधनी ूमाण पजुा2को ू+त+ल*प 

३.नागZरकता 
४.+तरो +तरेको र+सद 

५.जEगाको स`ल न{शा 

भवन तथा भ+ूम 
zयवःथापन उप-शाखा 
 

+नयमानसुार १ cदन  

९ ौ+मक पZरचयपऽ दता2 
तथा अ+भलेख काय2 

१.CEPPEC-Nepal को +सफाZरस 

२.नागZरकताको ू+त+लपी 
३.रगतजाँचको Zरपोट2 
४.ौ+मकको २ ू+त फोटो 

भवन तथा भ+ूम 
zयवःथापन उप-शाखा 
 

+नयमानसुार  १ cदन 

१० जEगा वग�करणको 
ःथलगत सज2+मन काय2 

१. +नवेदन 

२.जEगा ध+नपूजा2को ू+त+ल*प 

३.नागZरकताको ू+त+ल*प 

४. +तरो +तरेको र+सद  

५.जEगाको स`ल न{सा 

भवन तथा भ+ूम 
zयवःथापन उप-शाखा 
 

नलाEने १५ cदन 

घ. िशnा सेवा     

१ *व�ालय खो>ने अनमुती १.सIबिfधत वडा स+म+तको +सफाZरस  

२.शैिnक सऽ स<ु गनु2 भfदा तीन म*हना अगा+ड िशnा 
ऐनको अनसूुची १ र २ बमोिजमको ू*बया परुा गन7 । 

िशnा,यवुा तथा खेलकुद 
उप-शाखा 

संःथागत *व�ालय 
खो>न वा कnा थप 

गन2का ला+ग 
आधारभतु तहका 
ला+ग < ३००० र 
माmया+मक तहका 
ला+ग < ५००० 

 पौष 
मसाfत 

२ *व�ालयको ःवीकृ+त १.सIबिfधत वडा स+म+तको +सफाZरस  

२. शैिnक सऽ स<ु गनु2 भfदा तीन म*हना +भऽ िशnा 
ऐनको अनसूुची ४ बमोिजमको ढाचाँको +नवेदन 

िशnा,यवुा तथा खेलकुद 
उप-शाखा 

+न:श>ुक पौष 
मसाfत 

३ आधारभतू तहसIम 
मातभृाषामा िशnा cदने 
*व�ालयको अनमु+त 

१.सIबिfधत वडा स+म+तको +सफाZरस  

२.शैिnक सऽ स<ु गनु2 भfदा +तन म*हना अगाडी िशnा 
ऐनको अनसूुची ४ ढाचाँमा +नवेदन 

िशnा,यवुा तथा खेलकुद 
उप-शाखा 

+न:श>ुक पौष 
मसाfत 

४ कIपनी ऐन अfतग2त 
संचा+लत *व�ालयलाई 
शैिnक गठु� अfतग2त 
संचालन 

१.िशnा ऐनको अनसूुची ७ बमोिजमको ढाचाँमा +नवेदन िशnा,यवुा तथा खेलकुद 
उप-शाखा 

+न:श>ुक पौष 
मसाfत 

५ संःथागत *व�ालयको 
अ+भलेख अmयाव+धक 

१.शाखाले तोकेको ढाँचामा *ववरण र कागजपऽ वा*ष2क 
<पमा फागनु मसाfत +भऽ पेशगन7  

िशnा,यवुा तथा खेलकुद 
उप-शाखा 

<.1000 फा>गनु 
मसाfत 

६ *व�ालयको कnा थप १.शैिnक सऽ स<ु हनु ुभfदा ३ म*हना अगाडीको +नवेदन 

२.आवँयक पूवा2धार भएको ूमाण 
िशnा,यवुा तथा खेलकुद 
उप-शाखा 

+न:श>ुक पौष 
मसाfत 

७ ूारिIभक बाल िशnा 
केfि ःथापना 

१.नगर िशnा ऐनको दफा ४४ को उपदफा १ र ३ 
बमोिजमका कागजात स*हत संचालन अनमुतीका ला+ग 
अनसूुची १० (क) को ढाँचामा +नवेदन 

िशnा,यवुा तथा खेलकुद 
उप-शाखा 

+न:श>ुक पौष 
मसाfत 

८ आधारभतू तह उ�ीण2 
पZरnा नाम थर स�याउने 

१.+नवेदन 

२.जfमदता2, सIबिfधत *व�ालयको +सफाZरस 
िशnा,यवुा तथा खेलकुद 
उप-शाखा 

<.२५० +नवेदन 
cदएको 
भो+लप>ट 
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९ *व�ालयको बैक खाता 
संचालन र दःतखत 
पZरवत2न 

१.सIबिfधत *व�ालयको +नवेदन  

२.*व.zय.सको बैठकको ू+त+ल*प  
िशnा,यवुा तथा खेलकुद 
उप-शाखा 

+न:श>ुक सोहC cदन 

ङ. आLथHक ूशासन सेवा     

१ पेँकd +नकासा, 
दोौो/अिfतम *कःता 
+नकासा 

१.शहरC पूवा2धार शाखा र योजना शाखाबाट आवँयक 
कागजात स*हत +सफाZरस  

आ+थ2क ूशासन शाखा +न:श>ुक आवँयक 
कागजात 
ूा/ 
भएको 
+म+तले 
स{सIम 
सोहC cदन 
नभए 
भोलC प>ट  

२ सामािजक सरुnा भ�ा 
+नकासा 

१.सामािजक सरुnा तथा पि�करण इकाईको अmयाव+धक 
*ववरण 

आ+थ2क ूशासन शाखा +न:श>ुक सोहC cदन 

च. पश ुसेवा     

१ समहु गठन  १.कृषकह<को भेलाले +नण2य गरेको बैठक ू+त+ल*प , 
२.समहुको *वधान स*हत सIबिfधत वडा काया2लयमा दता2 
गरेको ूमाण पऽको ू+त+ल*प , 
३.समहु सदःयको नेपालC नागZरकताको ू+त+ल*प  

४.पदा+धकारCह<को २ ू+त फोटो स*हतको +नवेदन  

पश ुसेवा उप-शाखा 
 

< . १० को *टकट  सो*ह cदन  

२ समहु ,  स+म+त ,  
zयवसा*यक फाम2 ,  
पशपुfछ� पो>शC 
सvलायस2 ,  ृेस हाउस ,  
डेरC ,  दाना पसल ,  कृ*ष 
सहकारC �याचरC ,  
सूिचकृत र औषधी पसल 
दता2 

१.सIबिfधत +नकायमा दता2 भएको ूमाण पऽ ू+त+ल*प 
२.zयवसायीको फोटो २ ू+त स*हतको +नबेदन  

३.zयवसायीको नेपालC नागZरकताको ू+त+ल*प , 
४.zयवसाय संचालन गन7 ःथानको जEगा ध+नपजुा2को 
ू+त+ल*प ५.आफनो नाममा जEगा नभएमा मfजरुCनामा 

 

पश ुसेवा उप-शाखा 
 

. <.१० को *टकट सो*ह cदन 

३ पश ुःवाःxय सेवा 
ूा*व+धक र कृ+तम 
गभा2धानकता2 दता2  

१.तालCम ूदायक सःथाबाट ूा/ ूमाण पऽको ू+त+ल*प 
२.कृ+तम गभा2धान गन7 ूमाण पऽ 

३.नेपालC नागZरकताको ू+त+ल*प २ ू+त फोटो स*हतको 
+नवेदन  

पश ुसेवा उप-शाखा 
 

< . १० को *टकट  सो*ह cदन 

४ मे+डकल , माईनर 
सिज2कल ,गाइनोकोलोजी 

उपचार सेवा  

१.काया2लय समयमा पश ुसेवा शाखा बेलबारC  तथा पश ु
सेवा केfि बाहनुीमा पशपुfnी >याई नाम लेखाउन ुपन7  

पश ुसेवा केfि बाहनुी  +न:श>ुक सो*ह cदन  
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५ पशपुfnी रोग +नदान 
)गोबर,*पसाब,दधु,छाला 

जाँच (  

१.+बहानको ताजा १ चIचा गोबर सफा +ससा तथा vलािःटक 
iयागमा vयाक गZर *ढलोमा १२ बजे +भऽ >याई पयुा2उन ु
पन7, 
२.ताजा *पसाब तथा दूध सफा +ससामा बरफमा राखी 
>याउनपुन7,  

३.रोग ूभा*वत ःथानको छाला च`ुले ग*हरो गZर खकु7 र 
सIमक2  गन7 | 

पश ुसेवा केfि बाहनुी  +न:श>ुक सो*ह cदन 
१ घ�टा 
+भऽ  

६ रगतको नमनुा संकलन  १.रोगी पश ुसेवा केfि बेलबारC वा बाहनुीमा >याई नाम 
लेखाउन ुपन7  

२.संक+लत नमनुा सेवामाहC ःवयंले पश ुरोग अfवेषण 
ूयोगशालामा लान ुपन7  

पश ुसेवा केfि बाहनुी  +न:श>ुक त<ुfत  

७ पश ुूजनन कृ+तम 
गभा2धान  

१.गाइभैसीले बालC खोजेको १२ देिख १८ घ�टा +भऽ 
काया2लय समयमा उO पश ु>याउन ुपन7  

पश ुसेवा केfि बाहनुी  < .४५  पशकुो 
*हट 
अनसुार  

८ पश ुआहारा घाँसको वीउ 
बेना2 *वतरण  

१.+सजन अनसुारको +बउ +ब<वाको ला+ग १ म*हना प*हले 
माग फारम पेश गनु2 पन7  

पश ुसेवा केfि बाहनुी  काय2बम अनसुार 
हनेु 

काय2योजना 
अनसुार 
हनेु  

१० पशपुनn्ी +बमा तथा 
n+तपू+त2 +सफाZरस  

१.पशपुfnी म�ृय ुभएको मचु>ुका र ूा*व+धक ू+तवेदन 

२.वडा काया2लयको +सफाZरस,  
३.वील र मतृ जनवारको फोटो 
४.आवँयकता अनसुार ूयोगशाला Zरपोट2   

पश ुसेवा उप-शाखा  < .१० को *टकट  सो*ह cदन  

छ. कृ;ष सेवा      
१ कृषक समूह दता2 १.समूहको +नण2यको ू+त+ल*प,  

२.वडा काया2लयको +सफाZरस पऽ,  

३.समूहको *वधान २ ू+त,  

४.समूहको सदःयको नागZरकताको ू+त+ल*प १/१ ू+त,  

५.समूहको छाप, वा*ष2क काय2 योजना 

कृ*ष *वकास उप-शाखा +न:श>ुक सो*ह cदन 

२ कृषक समूह नवीकरण 
तथा सूिचकृत 

१.दता2 ूमाणपऽको ू+त+ल*प र +नवेदन 

२.समूहको +नण2यको ू+त+ल*प  

३.सIबिfधत वडा काया2लयको +सफाZरस, 

४.समूहको *वधान,  

५.समूहको सदःयको नागZरकताको ू+त+ल*प,  

६.हाल सIमको ूगती र भावी काय2 योजना  

कृ*ष *वकास उप- शाखा +न:श>ुक सो*ह cदन 

३ अkवालC तथा तरकारC 
वीउ *वजन *वतरण 

१.समूह, स+म+तको +नण2य र +नवेदन  

२.जEगाधनी पूजा2को ू+त+ल*प 

३.नागZरकताको ू+त+ल*प 

कृ*ष *वकास उप-शाखा काय2बमको ूकृ+त 
अनसुार 

+सजन 
अनसुार 

४ कृ*ष सIबfधी ूा*व+धक 
सेवा स*ुवधा 

१.+लिखत तथा मौिखक अनरुोध कृ*ष *वकास उप-शाखा +न:श>ुक सो*ह cदन 

५ रासाय+नक मल +बबd 
+सफाZरस 

१.वडा काया2लयबाट ूमािणत भएको सहकारCको +बबd 
ू+तवेदन 

कृ*ष *वकास उप-शाखा +न:श>ुक सो*ह cदन 
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६ कृ*ष मेिशनेरC *वतरण १.समूह, स+म+तको +नण2य र +नवेदन 

२.जEगाधनी पूजा2को ू+त+ल*प 

३. नागZरकताको ू+त+ल*प 

कृ*ष *वकास उप-शाखा काय2बमको ूकृ+त 
अनसुार 

सोहC cदन 

७ सह+ुलयतको *व�तु +मटर 
+सफारCस 

१.+नवेदन, वडा काया2लयको +सफाZरस,  

२.नागZरकताको ू+त+ल*प,  

३.जEगाधनी पूजा2को ू+त+लपी 

कृ*ष *वकास उप-शाखा +न:श>ुक सो*ह cदन 

८ कृ*ष ता+लम १.आवँयकता अनसुार माग +नवेदन कृ*ष *वकास उप-शाखा +नःश>ुक तोकेको 
cदन 

ज. ःवाःxय सेवा     
1 +बपk नागZरकह<लाई 

संिघयबाट ूा/हनेु  < 
एक लाखको औषधी 
उपचार  +सफाZरस 

१.रोग ूमािणत कागजात 

२. वडा काया2लयको +सफाZरस पऽ 

३. अनसूुची २ ूमािणत ू+त  

४. नागZरकताको ू+त+लपी 
५. अःपतालको +सफाZरस पऽ 

६. +नवेदन  
 

ःवाःxय उप-शाखा +नश>ुक सोहC cदन 

२ जनता उपार सहायता   
मगृौला ू�यारोपण/ 
डायलाई+सस ,  {याfसर 
,  मटुुको सज2रC, Open 
Heart surgery , 
मे<द�ड पnघात, 
पा*क2 ङसन, बोनIयारो 
शfसvलाfट, ॄेन ~ूमर र 
अfय  रोगका अ+त*वपk  
पZरवारलाई आ+थ2क 
सहयोग  
 

१. अःपताल वा डा{टरबाट रोग ूमािणत  कागजात 

२. वडा काया2लयको +सफाZरस पऽ 

३. बैक खाता नं. वा चेकको फोटोकपी   

४. नागZरकताको ू+त+लपी 
५. नागZरकता अfय िज>लाको भए बसाई सराई वा *ववाह 
दता2को ू+त+लपी 
६. अfय  तोकएको बाहेक अfय रोगह<को ला+ग  स`ल 
+बल भपा2ई 
७. +नवेदन  

 

ःवाःxय उप-शाखा +नश>ुक सोहC cदन 

३ !दघ$रोगीह*लाई मा/सक 

भ3ा 
१. अःपताल वा डा{टरबाट रोग ूमािणत कागजात 
2. अःपताल वा डा{टरबाट रोग ूमािणत भएको अनसूुची १  
3. वडा काया2लयबाट ूमािणत अनसूुची -२ 
4. वडा काया2लयको +बपk +सफाZरस पऽ 

5. बैक खाता नं. वा चेकको फोटोकपी   

6. नागZरकताको ू+त+लपी 
7. नागZरकता अfय पा+लकाको भए भए बसाई सराई दता2को 
ू+त+लपी । 
 

ःवाःxय उप-शाखा +नश>ुक 4ैमा/सक 

*पमा 
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४ 7देश सरकार बाट 7दान 

ग=रने आ@थ$क सहयोग 
१. अःपताल वा डा{टरबाट रोग ूमािणत कागजात 

२. वडा काया2लयको +बपk +सफाZरस पऽ 

३. बैक खाता नं. वा चेकको फोटोकपी   

४. नागZरकताको ू+त+लपी 
५. नागZरकता अfय ूदेशको भए बसाई सराई दता2को 
ू+त+लपी 
६. zयिOगत पा.नं को ू+त+लपी 
७.ःवाःxय +बमा भए नभएको कागजात 
८. एकलाख बराबरको औष+ध उपचारको +बल भपा2ई स`लै 
९. अनसुिुच ३ र ५ ूमािणत ू+त  

 

ःवाःxय उप-शाखा +नश>ुक सोहC cदन 

 .   फाम7सी सं\ालनः- (क) सं\ालकको zयिOगत *ववरण  
(ख) औषधी zयवसायमा DDA मा दता2 
(ग) नगरपा+लकामा zयवसाय दता2  
(घ) घरभाडा सIझौता पऽ  
(ङ) +बबd +बतरण गन7 औष+धका ूकार  
(च) वडा काया2लयको +सफाZरस  
(छ)  +नवेदन । 
 

ःवाःxय उप-शाखा तोDकए बमोिजम ५ !दन /भ4 

६ मे+डकल हल/ ि{ल+नक/ 
उपचार केfि/ आयवु7द 
ि{ल+नक/ हो+मयोvयाथी 
ि{ल+नक/ *फिजयोथेरापी 
केfि संचालनका ला+ग 
स\ालनः- 

(क) संचालकको zयिOगत *ववरण 
(ख) शैिnक ूमाण पऽ 
(ग) नागZरकताको ू+त+ल*प 
(घ) घरभाडा सIझौता पऽ 
(ङ) हालको बसोबास ठेगाना ूमािणत भएको कागजात 
(च) वडा काया2लयको +सफाZरस  
(छ) +नवेदन । 
 

ःवाःxय उप-शाखा तोDकए बमोिजम ५ !दन /भ4 

  ूयोगशाला संचालनका 
ला+ग स\ालनः 

(क) सं\ालकको zयिOगत *ववरण  
(ख) ूयोगशाला संचालन गन7 ःथान 
(ग) शैिnक ूमाण पऽ 
(घ) नागZरकता  
(ङ) घरभाडा सIझौता पऽ  
(च) >याबमा उपलiध हनेु पZरnणको ूकार 
(छ) >याबमा ूयोगहनेु fयूनतम औजार उपकरण को *ववरण 
(ज) वडा काया2लयको +सफाZरस   
(झ) नागZरकताको ू+त+ल*प 
(ञ) +नवेदन। 
 

ःवाःxय उप-शाखा तोDकए बमोिजम ५ !दन /भ4 

४ *वरामी पZरnण र पवु2कम2 
ःवेदन कम2  

१.*वरामी सेवा +लन आएमा आयूव7द औषधालय +न:श>ुक त<ुfत 

५ जे� नागZरक ःवाःxय 
ूब�2न सेवा 

१.*वरामी सेवा +लन आएमा आयूव7द औषधालय +न:श>ुक त<ुfत 
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६ स�ुकेरC आमा (६ 
म*हनासIम) ह<को ला+ग 
दEुधब�2क औषधी *वतरण 

१.*वरामी सेवा +लन आएमा आयूव7द औषधालय +न:श>ुक त<ुfत 

झ. fयाय सIपादन सेवा     
१ ःथानीय *ववाद +न<पण 

काय2 
१.fया*यक स+म+त काय2*व+ध सIबfधी ऐन २०७५ को दफा 
१०(२) बमोिजमको +नवेदन 

२.नागZरकताको फोटोकपी 
३.जEगाको हकमा जEगाको न{शा 
४.खानलाउन वा िशnा नcदएको हकमा *ववाह र 
जfमदता2को ू+त+ल*प 

५.उजरुCलाई प*ु� गन7 अfय आवँयक कागजातह< । 

काननु तथा *वधायन 
शाखा  

जEगाको हकमा 
+नवेदन <. २00। 

अfय +नवेदन <. 
१५०। 

उजरुCको 
ूकृ+त 
अनसुार 
बढCमा ३ 
म*हना । 

      
ञ. सामाfय ूशासन सेवा     

१ “घ” वग2को ईजाजतपऽ 

१.+नमा2ण zयवसायी ईजाजतपऽ zयवःथापन काय2*व+ध २०७५ 
को अनसूुची १ बमोिजमको +नवेदन 

२.+नमा2ण zयवसायी ईजाजतपऽ zयवःथापन काय2*व+ध २०७५ 
को अनसूुची ५ बमोिजमको योEयता परुा भएको कागजात 

३.ःथलगत अmययन ू+तवेदन 

४.नगर काय2पा+लकाको वैठकको +नण2य 

योजना तथा सामाfय 
ूशासन शाखा <.१००००। 

अनसूुची 
५को 
ू*बया 
परुा 

भएप+छ 

२ 
“घ” वग2को ईजाजतपऽ 
नवीकरण 

१.+नमा2ण zयवसायी ईजाजतपऽ zयवःथापन काय2*व+ध २०७५ 
को अनसूुची १ बमोिजमको +नवेदन 

२.अनसूुची ४ बमोिजमको पासवकु *ववरण 

 

योजना तथा सामाfय 
ूशासन शाखा 

Iयाद +भऽ <. 
५०००। 

Iयाद नाघे थप 
<.५०००। 

त<ुfत 

३ 
“घ” वग2को ईजाजतपऽ 
ू+त+ल*प 

१.+नमा2ण zयवसायी ईजाजतपऽ ू+त+ल*प सIबfधी +नवेदन 

 
योजना तथा सामाfय 

ूशासन शाखा <.१०००। त<ुfत 

४ 
 “घ” वग2को ईजाजतपऽ 
नामसारC/ठाउँसारC 

१.उ�ोग वा कIपनी काया2लयबाट नामसारC/ठाउँसारC भएको 
ूमाण 

२.सIबिfधत वडाको +सफाZरस पऽ 

३.ूोपाईटरबाट बबd गरेको ूमाण 

४.करचOुाको ूमाण पऽ 

५.+लनेcदने दवैुको संयूO +नवेदन 

योजना तथा सामाfय 
ूशासन शाखा <. ४०००। त<ुfत 

५ “घ” वग2को ईजाजतपऽको 
नाम पZरवत2न 

१.उ�ोग वा कIपनी काया2लयबाट नाम पZरवत2न भएको ूमाण 

२.सIबिfधत वडाको +सफाZरस पऽ 

३.ूोपाइटरको +नवेदन 

योजना तथा सामाfय 
ूशासन शाखा 

<. ३०००। त<ुfत 

६ zयिOगत घटना ूमािणत 
गन7  

१. सIबिfधत वडाबाट जारC भएको घटना ूमाणपऽ 

२. +नवेदन 
योजना तथा सामाfय 

ूशासन शाखा तो*कए बमोिजम  

ट. संघसंःथा तथा सहकारC 
सेवा 
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१ संःथा दता2 १.आमभेलाबाट संःथा दता2 गन7 +नण2य,  

२. ९ देिख २१ जना पदा+धकारC स*हतको +नवेदन,  

३. काय2स+म+तका सदःयह<को हःताnर स*हत संःथाको एक 
ू+त *वधान,  

४.वडा काया2लयको +सफाZरस, ःथलगत सरज+मन,  

५.काय2स+म+तका सदःयह<को नागZरकता ूमाणपऽको 
छाँयाू+त, ६.स+म+तका सदःयह<को आचर श�ुता तथा पेशा 
खलेुको +सफाZरस,  

७.अfय जाँचबझु ःथानीय अ+धकारC बाट हनेु । 

उ�ोग तथा सहकारC 
zयवःथापन ईकाइ  

<. 1000। ३० cदन 

२ सहकारC दता2 १.अनसूुची १ को ढाँचाको +नवेदन,  

२.*व+नयम, समूहको अmययन ू+तवेदन, ूारिIभक र दोौो 
भेलाको +नण2यको ूमािणत छायाँू+त,  

३.संलEन zयिOको नेपालC नागZरकताको छायाँकपी,  
४.संचालकको तीन पःुते *ववरण र फोटो र दता2को 
अिRतयारC,  
५.वडा काया2लयको +सफाZरस, ःथालगत सज2मीन, आ+थ2क 
िजIमेवारC +लएको कागजात,  

६.ःव:घोषणा पऽ, वा*ष2क काय2योजना आदC  

उ�ोग तथा सहकारC 
zयवःथापन ईकाइ 

१.बेलबारC 
नगरnेऽमा दता2 
भएका सहकारC दता2 
श>ुक <. 
१०००।- 
२. अfय +नकायमा 
दता2 भई बेलबारC 
नगरnेऽमा सेवा 
*वःतार अनमु+त 
श>ुक <. 
७०००।- 

३० cदन 

३ रोजगारदाता फम2 वा 
zयवसाय दता2 

१.+नवेदनको साथमा नागZरकताको छायाकपी,  

२.नेपाल सरकार तथा नेपाल सरकारबाट माfयता ूा/ 
किIतमा ३ म*हने िशप ूा/ीको ूमाणपऽको छाँया ू+त,  

४.ता+लम cदने संःथाको दता2 ूमाणपऽ,  

५.सIबिfधत *वषयको समयाव+ध +भऽको अनमु+त पऽ 

उ�ोग तथा सहकारC 
zयवःथापन ईकाइ  

दता2 श>ुक १००० 

वा*ष2क श>ुक 
४००० 

 

ब�ुन ुपन7 
भएमा 
बझेुको 
भो+लप>ट 

ब�ुन ुनपन7 
भए सो*ह 
cदन 

ठ. म*हला बालबा+लका     
 अपा�ता पZरपऽ १. सIबिfधत वडामा अपा�ता भएका zयिO ःवयं +नजका 

अ+भभावक वा संरnकले अनसूुची १ बमोिजमको ढाँचामा 
पZरचय पऽ ूा+/का ला+ग सबै प�ुायाई गन7 कागजातह< २ 
ू+त समावेश गरC +नवेदन cदने 

२.दरखाःतमा आ�नो नाम, ःथायी ठेगाना, उमेर, अपा�ता 
खलेुको +लिखत ूमािणत ू+त+लपी, पासपोट2 साइज (सIभव 
भएसIम अपा�ता देिखने गरC िखिचएको फोटो ) 
३. अपा�गता भएको  िच*क�सकह<को ूमाण 

४. नगर समfवय स+म+तको +नण2य 

म*हला बालबा+लका तथा 
लिnतवग2 समfवय उप-
शाखा 

+न:श>ुक नगर 
समfवय 
स+म+तको 
+नण2य 
प+छ ूदान 
गZरने । 
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 अपा�गता पZरचयपऽको 
ू+त+ल*प 

१. पZरचय पऽको ू+त+ल*प +लनपुन7 भएमा आ�नो ःथायी 
ठेगाना भएको  वडा काया2लयमा यथाथ2 *ववरण र कारण 
खलुाई +सफाZरसका ला+ग +नवेदन 

२.वडा काया2लयले सबै zयहोरा बिुझ +नवेदकको माग 
मना+सव देिखएमा पZरचय पऽको ू+त+लपी उपलiध गराउन 
ूा/ +नवेदन तथा अfय कागजातको ू+त+लपी वडा 
काया2लयमा राखी +नवेदकले पेश गरेको स`ल कागजात 
स*हत +सफाZरस स*हत नगर काय2पा+लकाको काया2लयमा 
पठाउने 
३.पेश भएको +नवेदन मनासीव भएमा पZरचय पऽको 
ू+त+लपी उपलiध गराउने 

४.ू+त+लपीका ला+ग ूा/ भएको +नवेदनका *वषयमा सो 
पZरचय पऽ बाहक zयिOले प*हले ूा/ गरेको पZरचय पऽमा 
हेरफेर गनु2पन7 देिखएमा नगर समfवय स+म+तमा पेश गरC सो 
स+म+तबाट ूा/ +नद7शन अनसुार गन7 । 

म*हला बालबा+लका तथा 
लिnतवग2 समfवय उप-
शाखा 

+न:श>ुक +नण2य 
भएप+छ 
उपलiध 
गराउने 

ड. राजःव सेवा     
१ बहाल कर १.घरधनीसँग संझौताको कागजात 

२.zयवसाय ूमाणपऽ 
राजःव उप-शाखा 10 ू+तशत त<ुfत 

२ ब�क/लघ*ुव�/*वि�य 
संःथा वा*ष2क कर 

१.zयवसाय ूमाणपऽ 

२. घर वहाल सIझौता पऽ 
राजःव उप-शाखा आ+थ2क ऐन अनसुार त<ुfत 

३ कIपनी रिज�ारमा दता2 
भएकाको zयवसाय दता2 

1.+नवेदन 

2.कIपनी रिज�ारको ूमाणपऽ 
राजःव उप-शाखा नगरसभाबाट पाZरत 

दर अनसुार 
त<ुfत 

४ उ�ोग /zयवसाय दता2 १.उ�ोग/zयवसाय दता2 सIबfधी आवँयक ू*बया परुा 
गरेमा 

राजःव उप-शाखा नगरसभाबाट पाZरत 
दर अनसुार 

 

ड. पंजीकरण/सा.सरुnा     
१ नामथर, ठेगाना, 

जfम+म+त, तीन पःुते नाम 
संशोधन र अfय 
zयिOगत घटना सIबfधी 

1.वडा काया2लयको सिज2+मन स*हतको +सफाZरस 

2.नागZरकता छायाँक*प 

3.अmयनरत छाऽछाऽा भए *व�ालयको +सफाZरस 

४.थप संशोधन अन<ुप मागेको कागजात 

सामािजक सरुnा तथा 
पि�करण ईकाइ  

+नयमानसुार त<ुfत 

 

 

ख. वडा काया<लयको नागZरक वडापऽ २०८० 

!.सं. 
सेवा सु(वधाको 

(ववरण 

सेवा सु(वधा .ा/त गन3 आव5यक पन8 .9!या तथा 
कागजातह= 

सेवा .दान गन8 
पदा?धकार@/कम3चार@ 

लाDने दEतुर 

-शुGक लाDने 

हकमा Hनवेदन 

फारम = १० र 

Lटकट = १० थप 

दEतुर लाDनेछ_ 

लाDने समय 
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१ 
नगा=रकता र 

7Jत/लKप 

/सफा=रस 

१) Jनवेदन प4 र आमा र बुबाको नाग=रकता 7माणप4को 
7Jत/लKप 

२) जQम दता$ 7माण प4को 7Jत/लKप 

३) Kववा!हत म!हलाको हकमा पJत साथै आमा र बुबाको  
नाग=रकता 7माण प4को 7Jत/लKप 

४) चा=रU4क 7माणप4को 7Jत/लKप (KवVयाथWको हकमा) 

५) Kववाह दता$ 7माणप4को 7Jत/लKप (Kववा!हताको 
हकमा) 

६) बसाई सरY आएको हकमा बसाई सराईको 7माण 

प4को 7Jत/लKप 

७) दवैु कान दे[खने पासपोट$ साईजको फोटो ३ 7Jत 

८) 7Jत/लKप नाग=रकताको हकमा पुरानो नाग=रकताको 
7Jत/लKप/स^कल नाग=रकता 7माण प4 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

३०० 

सोहY !दन,  

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

२ 

नाबालक 

प=रचयप4 

/सफा=रस 

 

१) Jनवेदन प4 र बाबु आमाको नाग=रकता 7माणप4को 
7Jत/लKप   

२) जQम दता$को 7माणप4को 7Jत/लपी 

३) नाबालक खुhने थप कुनै 7माण कागजात भए सो 
समेत पेश गनi 

४) नाबालक अJनवाय$ उपिkथत हुनु पनi 

५) दवैु कान दे[खने पासपोट$ साईजको फोटो २ 7Jत 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

lgMz'Ns 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

३ 
अं@गकृत 

नाग=रकता 
/सफा=रस 

१) Jनवेदन स!हत वैवा!हक अं@गकृत नाग=रकताका ला@ग 

Kववाह दता$ 7माणप4को 7Jत/लKप र सcबिQधत 

देशको आ@धका=रक 7माणप4 nयागेको 7माण 

२) पासपोट$ साईजको फोटो ३ 7Jत 

३) सज$/मन मुचुhका 

४) oीमानको नाग=रकता 7माण प4 स^कल/7Jत/लपी 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

५०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

४ 
दवैु नाम गरेको 
pयि^त एकै हो 
भQने /सफा=रस / 

१) Jनवेदन प4 र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप   

२) नाम फरक परेको पुिqट गनi 7मा[णत कागजतह* 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

५०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 
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फरक जQम /मJत 

संशोधन /सफा=रस 

 

३) सcबिQधत pयि^त वा हकवाला उपिkथत भई 

सनाखत गनु$ पनi 

 

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

 

५ 
अपाrगता 
/सफा=रस 

१) Jनवेदन प4 र नाग=रकता 7माणप4 / जQमदता$को 
7Jत/लKप 

२) कुन 7कारको शारY=रक अपाrगता हो सो सcबQधी 
मेsडकल सुपरYटेQडQेटको /सफा=रस 

३) pयि^त kवयं उपिkथत हुनुपनi  

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

Jनशुhक 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 

 

६ 

छा4बKृ3 

/सफा=रस 

 

१) Jनवेदन प4 र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) शैubक योvयताको 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) अaययन गदw गरेको शैubक सkथाको कागज 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

Jनशुhक 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 

 

७ 

KवपQन KवVयाथW 
छा4बKृ3 

/सफा=रस 

 

१) Jनवेदन प4 र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) शैubक योvयताको 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) अaययन गदw गरेको शैubक सkथाको कागज 

४) आ@थ$क अवkथा खुhने 7माण 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

Jनशुhक 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

८ जQम दता$ 

१) अनुसुची फारम 

२) बालकको बाबु र आमाको नाग=रकता 7Jत/लपी 

३) अkपतालमा जQम भएको हकमा सcबिQधत 

अkपतालले जQम 7मा[णत गरेको प=रचयप4को 
7Jत/लपी वा खोप लगाएको काड$ 

४) सूचकको नाग=रकता 7माण प4को 7Jत/लपी -सूचक 

एकाघरप=रवारको उमेर पुगेको pयि^त हुनुपनi_ 

५_ बाबु / आमाको Kववाहदता$को 7माणप4को 7Jत/लपी 

वडा स@चव 

 

Jनशुhक  

  35  !दनपJछ 

Kवलcव शुhक 

* २०) 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 
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९ 
मnृयु दता$ 

 

१) अनुसुची फारम 

२) मतृकको नाग=रकता र सूचना !दन आउनेको 
नाग=रकता (सूचक एकाघरप=रवारको उमेर पुगेको 
pयि^त हुनुपनi वा सो नभएमा निजकको हकवाला) 

३) मतृकसँग सcबQध जोsडने 7माणप4 

४) मतृकको नाग=रकता नभएको हकमा kथानीय 

सज$/मन प4 

वडा स@चव 

 

Jनशुhक            

 ३५ !दन पJछ 

Kवलcव शुhक 

* २०) 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

१० 

बसाई सराई जाने / 

आउने दता$ 

 

१) सूचना फारम र नाग=रकताको 7माणप4को 7Jत/लपी 

२) बसाई सराई गरY जानेको हकमा प=रवारको 
आ@धका=रक Kववरण स!हत सcबिQधत वडा 
काया$लयको बसाईसराईको कागजात 

३) बसाई सराई गरY आउनेको हकमा बसाई सराई गरY 
hयाएको 7माणप4 

५) बसाइ सरY जाने / आउने सबै pयि^तको नाग=रकता र 

जQमदता$ / Kववाह दता$को 7Jत/लKप 

वडा स@चव 

 

Jनशुhक  

  ३५ !दन पJछ 

Kवलcव शुhक 

* २०० 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 

 

११ 

सcबQध Uब{छेद 

दता$ 

 

१) Jनवेदन प4 

२) अदालतबाट सcबQध Uब{छेद भएको फैसलाको  
7Jत/लKप 

३) पJत र पnनीको नाग=रकताको 7Jत/लKप १/१ 7Jत 

४) पJतको kथायी ठेगाना सcबिQधत वडाको हुनु पनi 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

Jनशुhक  

  ३५ !दन पJछ 

Kवलcव शुhक 

* २०० 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 

 

१२ 
Kववाह दता$ 

 

१) सूचना फाराम 

२) दलुाहा/दलुहYको  जQमदता$ र नाग=रकता 7माणप4को 
7Jत/लKप 

३) सूचक दलुाहा र दलुहY दवैु हुनुपनi 

४) दलुाहा दलुहYको दईु/ दईु 7Jत फोटो 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

Jनशुhक  

  ३५ !दन पJछ 

Kवलcव शुhक 

* २०) 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

१३ 
अkथाई बसोबास 

7मा[णत  

१) Jनवेदन प4 र नाग=रकता 7माण प4को 7Jत/लKप र 

बसोबास गनi घर नcबर, टोल, माग$ वा बाटोको नाम 

२) वहालमा बसेको भए घरधनीको सनाखत मुचुhका र 

Jनजको नाग=रकता 7माण प4को 7Jत/लKप 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

१००० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 
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३) कम$चारYको हकमा हाल काय$रत रहेको काया$लयको 
प4 

४) घरबहाल कर Jतरेको र/सद 

५) घरबहालको सcझौता प4 

१४ 

kथायी बसोबास 

/सफा=रस 

 

१) Jनवेदन प4 र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) बसाई सराईको हकमा बसाई सराई दता$ 7माण प4को 
7Jत/लKप 

३) जvगाधनी 7माणप4को 7Jत/लKप वा kथायी बसोबास 

खुhने 7माणप4को 7Jत/लपी 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

५०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

१५ 

आ@थ$क अवkथा 
कमजोर वा 
KवपQनता 
7मा[णत 

 

१) Jनवेदन प4 र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) टोल Kवकास संkथाको /सफा=रस प4 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

Jनशुhक 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

१६ 

जvगा दता$ 
/सफा=रस 

 

१) Jनवेदन 

२) नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद वा कर 

Jनधा$रण kवीकृत भएको कागजात 

४) साKवक लगत 7मा[णत 7Jत/लKप 

५) Dफhडबुक उतार 

६) kथलगत JनरYbण 7Jतवेदन 

७) जvगाको नापी न^सा 

८) जvगासँग सcबिQधत अQय 7माण कागजातह* 

९) kथानीय सज$/मन मुचुhका 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

१ क�ठा 
सcमको * ५०० 
र १ क�ठा 
भQदा बढYको 
7Jत क�ठा     
* ३०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

१७ 
जvगा नामसारY 

/सफा=रस 

१) घर जvगा नामसारY सcबQधी Kवkततृ Kववरण खुलेको 
Jनवेदन 

२) Jनवेदकको नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

hUuf 
jlu{s/0f 
cg';f/ 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 
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३) मतृक र Jनवेदक Uबचको नाता 7मा[णत 7माणप4को 
7Jत/लKप 

४) जvगा धनी 7माण पूजा$को 7Jत/लKप 

५) सज$/मन मुचुhका गरY बु�नु पनi भए सज$/मनमा 
साbी बkनेको नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

६) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

७) कानुनी ज!टलता भएको दे[खएमा कानुनी राय 

/लईनेछ । 

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

१८ 

अचल सcपK3 

मूhयाrकन 

/सफा=रस/ 

7मा[णत 

 

१) सcबिQधत pयि^तको Jनवेदन 

२) नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) जvगा धनी 7माण पूजा$को 7Jत/लKप 

४) जvगाको आसपासको चलन चhतीको मुhय 7bेपण 

५) हालसालै आसपासको ख=रद Uब�� भएको भए सो 
7माण वा सज$/मन मुचुhका 

६) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद  

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

"व$याथ(को 
हकमा  k|lt nfv ? 

!)) र अ/यको 
हकमा k|lt nfv ? 

!%) का दरले 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

१९ 
आयoोत / वाKष$क 

आय /सफा=रस / 

7मा[णत 

१) Jनवेदन प4 र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप   

२) आयoोत खुhने 7माण 

५) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद  

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

"व$याथ(को 
हकमा  k|lt nfv ? 

!)) र अ/यको 
हकमा k|lt nfv ? 

!%) का दरले 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 

 

२० 

घर कायम 

/सफा=रस 

 

१) घरकायम /सफा=रस पाऊँ भQने सcबQधी Jनवेदन 

२) नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) सcबिQधत जvगाको लालपूजा$ 7माणप4को 
7Jत/लKप 

४) चालु आ.व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

kSsL ? %)) 

sRrL ? #)) 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

२१ 

घर जvगा 
7मा[णत 

 

१) Jनवेदन र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप  

२) घरको न^सा, न^सा पास 7माण प4 

३) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद  

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

kSsL ? %)) 

sRrL ? #)) 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 
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४) आव�यकता अनुसार सज$/मन मुचुhका  

२२ 

नेपाल सरकारको 
नाममा बाटो 

कायम /सफा=रस 

 

१) Jनवेदन 

२) जvगाधनी 7माण4को 7Jत/लKप 

३) नापी न^सा 

४) चालु आ.व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

५) जvगाधनीको kवीकृJतको सनाखत गनु$पनi 

६) जvगा धनीले सनाखत गरेको कागजात 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

५०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

२३ 
घर बाटो 7मा[णत 

 

१) Jनवेदन (बाटोको नाम, टोल समेत खुलाउने) स!हत 

नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) जvगाधनी 7माण पूजा$को 7Jत/लKप 

३) जvगा रहेको bे4को 7मा[णत स^कल नापी न^सा 

४) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद  

 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

hUuf jlu{s/0fsf] 

cfwf/df 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

२४ 

चार Dकhला 
7मा[णत 

 

१) Jनवेदन र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) जvगा धनी 7माण पूजा$को 7Jत/लKप 

३) जvगा रहेको bे4को  7Jत/लKप नापी न^सा 

४) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

एक 

क�ठासcमको 
* ४०० सो भQदा 
मा@थ 7Jत 

क�ठा थप * २५ 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

२५ 

जvगा रेखांकनको 
काय$  / सो काय$मा 

रोहबर 

(जvगा 
छु�याउने) 

 

 

१)  Jनवेदन प4 

२) सcबिQधत काया$लयको प4 

३) 7ाUब@धक 7Jतवेदन 

४) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

नगरपा/लकाको 
Jनण$य अनुसार 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

२६ 
जvगा धनीपूजा$ 

हराएको /सफा=रस 

१) Jनवेदन र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

५०० सोहY !दन,   
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 ३) Jनवेदकको kथायी वतन जvगा रहेको वडाको नभएमा 
kथानीय सज$/मन मुचुhका  

४)  Jनवेदकको २ थान पासपोट$ साइजको फोटो 

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

२७ 

पूजा$मा घरकायम 

गनi /सफा=रस 

 

१) Jनवेदन र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) भवन नक्सा पास 7माण प4को 7Jत/लKप 

३) Jनमा$ण सcपQन 7माण प4को 7Jत/लKप 

४) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद  

५) जvगा धनी 7माण पूजा$को 7Jत/लKप 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

५०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

२८ 

मोहY नामसारY / 

मोहY बाडफाड / 

मोहY लगत क�टा 
/सफा=रस 

१) मोहY सcविQध पूण$ Kववरण स!हतको Jनवेदन 

२)  नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) जvगाधनी 7माण पूजा$को 7Jत/लKप 

४) जvगाको 7मा[णत नापी न^सा 

५) चालु आ.व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

६) जvगाको oेkता र Dफhडबुकको 7मा[णत 7Jत/लKप 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

एक 

क�ठासcमको 
* ५००। सो 
भQदा मा@थ 

7Jत क�ठा थप 

* ५०। 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

२९ 
pयवसाय दता$  

 

१) Jनवेदन प4 र सcबिQधत pयवसायी नाग=रकता 
7Jत/लKप 

२) आ�नै घर भए चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर 

Jतरेको र/सद  

३) बहालमा भए सcझौता प4को 7Jत/लKप साथै बहाल 

कर Jतरेको र/सद 

४) दईु 7Jत पासपोट$ साइजको फोटो  

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

नगरपा/लकाको 
Jनण$य अनुसार 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

३० 

pयवसाय बQद 

/सफा=रस 

 

१) आ�नो pयवसायको Kवkततृ pयहोरा स!हतको Jनवेदन 

प4 

२) नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) चालु आ.व. सcमको pयवसाय नवीकरण गरेको 
7माणप4को स^कल 

४) आ�नै घर भए चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर 

Jतरेको र/सद  

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

२०० 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 
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५) बहालमा भए सcझौता प4को 7Jत/लKप साथै बहाल 

कर Jतरेको र/सद 

३१ 

�यापार pयवसाय 

नभएको /सफा=रस 

 

१) कारण स!हतको Jनवेदन प4 

२) नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) kथानीय तहको नाममा pयवसाय दता$ गरेको 
7माणप4 

४) आ�नै घर भएमा चालु आ.व. सcमको सcप3ी कर 

Jतरेको र/सद  

६) बहालमा स�चालन भएको भए बहाल सcझौताको 
7Jत/लKप र चालु आ व सcम बहाल कर Jतरेको र/सद 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

५०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

३२ 

संkथा दता$ 
/सफा=रस 

 

१) Jनवेदन, Kवधान र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) संkथा बहालमा बkने भए सcझौता प4 र बहाल कर 

Jतरेको र/सद 

३) संkथा आ�नै घरमा बkने भए सोको जvगाधनी 7माण 

पूजा$ र न^सा पास 7माण प4को 7Jत/लKप 

४) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद  

५) साव$जानDक जvगामा भए टोल Kवकास संkथाको 
/सफा=रस 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

१००० 

नगरपा/लकामा दता$ 
गनi भए नगरपा/लकामा 
दा[खला गनi िजhला 

पशासनमा भए * १००० 

३३ 

िजKवतसँगको 
नाता 7मा[णत 

 

१) Jनवेदन र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) नाता खुhने 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) सज$/मन गरY बु�नु पनi भएमा साbी बkने ७ जनाको 
नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

४) नाता 7मा[णत गनi pयि^तह*को २ 7Jत पासपोट$ 
साइजको फोटो 

५) आव�यकता अनुसार kथानीय 7हरY सज$/मन 

मुचुhका 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

५०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

३४ 
मतृकसँगको नाता 

7मा[णत 

१) Jनवेदन र नाता खुhने 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) हकदारह*को नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) मnृयु दता$ 7माणप4को 7Jत/लKप 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

५०० 

अपाग  र 
बालबा/लका र 
सामािजक 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 
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४) मतृकको नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

५) हकवाला नावालक भए जQम दता$ 7माणप4को 
7Jत/लKप 

६) बसाँईसरY आएको हकमा बसाईसराईको 7Jत/लKप 

७) हकदारह*को पासपोट$ साईजको फोटो २ 7Jत 

८) आव�यकता अनुसार kथानीय 7हरY सज$/मन 

मुचुhका 

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

सुरbाका◌े 
हकमा * २००  

 

३५ 

िजKवत रहेको 
/सफा=रस 

 

१) Jनवेदन प4 र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप  

२) kवयं pयि^त उपिkथत हुनु पनi 

३) दईु 7Jत पासपोट$ साइजको फोटो 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

५०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

३६ 

KवVयुत जडान 

/सफा=रस 

 

१) Jनवेदन प4 र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप   

२) जvगाधनी 7माणप4को  7Jत/लपी वा हक भोगको 
oोत खुhने कागजात 

३) चालु आ. व. सcपK3 कर Jतरेको र/सद  वा भूमी!हनको 
हकमा kथानीय सिज$/मन 

४) साव$जानDक जvगामा भए टोल Kवकास संkथाको 
/सफा=रस 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

प^क� घर ५०० 

!टनको छानाको 
घर ३०० 

फुसको छानाको 
घर Jनशुhक 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

३७ 

धारा जडान 

/सफा=रस 

 

१) Jनवेदन प4 र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप  

२) जvगाधनी 7माणप4को  7Jत/लपी वा हक भोगको 
oोत खुhने कागजात 

३) चालु आ. व. सcपK3 कर Jतरेको र/सद  वा भूमी!हनको 
हकमा kथानीय सिज$/मन 

४) साव$जानDक जvगामा भए टोल Kवकास संkथाको 
/सफा=रस 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

२०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

३८ 

उVयोग दता$ 
नामसारY¸ठाउँ 

सारY bमता वा 
उदे�य घटबढ 

/सफा=रस,  

१) उVयोग ठाउँसारYका ला@ग Jनवेदन 

२) उVयोग दता$ 7माण प4को 7Jत/लKप 

३) kथानीय तहको नामको नKवकरण स!हतको pयवसाय 

दता$ 7माण प4 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

नगरपा/लकाको 
Jनण$य अनुसार 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 
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 ४) आ�नै घर भए चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर 

Jतरेको र/सद 

५) बहालमा भए बहाल सcझौताको 7Jत/लKप र बहाल कर 

Jतरेको र/सद 

६) (kथानीय तहको नाम) bे4 /भ4 सारY जाने भए 

सcबिQधत वडा काया$लयको अनुमJतको /सफा=रस 

प4 

 

३९ 

नयाँ 
दता$̧ नामसारY¸ठाउँ 

सारY र कbा थप 

/सफा=रस 

 

१) KवVयालय ठाउँसारYका ला@ग Jनवेदन 

२) KवVयालय दता$ 7माण प4को 7Jत/लKप 

३) kथानीय तहको नामको नKवकरण स!हतको pयवसाय 

दता$ 7माण प4 

४) (सरकारY एवं सामुदाJयक KवVयालय बाहेक अQयमा)  
चालु आ. व. सcमको सरY जाने ठाउँ र हालको ठाउँ 

दवैुको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

५) बहालमा भए बहाल सcझौताको 7Jत/लKप र बहाल कर 

Jतरेको र/सद 

६) kथायी लेखा नcबर 7माण प4को 7Jत/लKप 

७) सरY जाने ठाउँको वडा काया$लयको अनुमJत प4 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

नगरपा/लकाको 
Jनण$य अनुसार 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 

 

४० 

KवVयालय 

स�चालन 

kवीकृत/ कbा 
वVृ@ध /सफा=रस 

 

१) KवVयालय कbा वVृ@धका ला@ग Jनवेदन 

२) KवVयालय दता$ 7माण प4को 7Jत/लKप 

३) kथानीय तहको नाममा चालु आ. व.को नKवकरण 

स!हतको pयवसाय दता$ 7माण प4 

४) सरकारY बाहेकका KवVयालयका हकमा चालु आ. व. 

सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

५) बहालमा भए बहाल सcझौताको 7Jत/लKप र बहाल कर 

Jतरेको र/सद 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

नगरपा/लकाको 
Jनण$य अनुसार 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 

 

४१ 

संरbक /सफा=रस 

( pयि^तगत) 

 

१) Jनवेदन प4 

२) संरbक !दने र /लने pयि^तको नाग=रकता र 

जQमदता$ 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) आव�यकता अनुसार kथलगत सज$/मन मुचुhका 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

५०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 
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४२ 

संरbक /सफा=रस 

(संkथागत) 

 

१) Jनवेदन प4 

२) संkथाको नवीकरण स!हतको 7माणप4को 7Jत/लKप 

एवं Kवधानको 7Jत/लKप वा JनयमावलYको 7Jत/लKप 

३) बहालमा भए सcझौता प4 7Jत/लKप र बहाल कर 

Jतरेको र/सद 

४) आव�यकता अनुसार सज$/मन मुचुhका 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

नगरपा/लकाको 
Jनण$य अनुसार 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 

 

४३ 

Jनःशुhक kवाk�य 

उपचार /सफा=रस 

 

१) Jनवेदन तथा नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) KवपQन भए टोल Kवकास संkथाको /सफा=रस 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

Jनशुhक 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 

 

४४ 

pयि^तगत / 

चा=रU4क / 

जातजाती 
/सफा=रस 

 

१)  Jनवेदन प4 

२) नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

४) Kवषयसँग सcबिQधत अQय 7माण कागजातह* 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

२०० 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

४५ 

जQम /मJत 

7मा[णत 

 

१) Jनवेदन र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लपी 

२) नाबालकको हकमा जQम दता$ 7माणप4को 7Jत/लKप 

३) बसाई सरY आएको भए सो को 7माण प4 

४) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

५०० 

 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

४६ 
Kववाह 7मा[णत 

 

१) Jनवेदन र दलुहा दलुहYको नाग=रकता 7माणप4को 
7Jत/लKप 

२) बसाई सरY आएकाको हकमा बसाई सराई दता$ 7माण 

प4 

३) दलुाहा दलुहY दबैु उपिkथत भई सनाखत गनु$ पनi 

४) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद  

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

५०० 

सोहY !दन, 

  सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 
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५) Kव.स.२०३४ पJछको हकमा Kववाह दता$ 7माण प4को 

7Jत/लKप 

 

४७ 

कागज / 

म�जुरYनामा 
7मा[णत 

 

१) Jनवेदन र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप र 

Jनवेदन 

२) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद  

३) 7मा[णत गनु$ पनi Kवषयसँग सcबिQधत 7माण 

कागजह*को 7Jत/लKप 

४) मQजुरYनामा /लने र !दने दवैु pयि^त 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

tf]lsPsf] /sdsf] 
cfwf/df 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

४८ 

हकवाला वा 
हकदार 7मा[णत 

 

१) Jनवेदन र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप  

२) नाता7मा[णत 7माण प4को 7Jत/लKप 

३) हकदार 7मा[णतका ला@ग kथलगत सज$/मन 

४) हकदार 7मा[णत गनi थप 7माण कागज 

५) चालु आ. व. सcमको सcपK3 कर Jतरेको र/सद 

६) आव�यकता अनुसारसज$/मन मुचुhका 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

५०० 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 

 

४९ 

अKववा!हत 

7मा[णत 

 

१) Jनवेदन र नाग=रकता 7माणप4को 7Jत/लKप 

२) संरbक वा अ/भभावकले काया$लयको रोहबरमा गरेको 
सनाखत प4 

३) Kवदेशमा रहेकाको हकमा Kवदेशिkथत नेपालY 
Jनयोगबाट आएको /सफा=रस 

 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

५००। 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 

 

५० 
सcपK3 कर 

 

१) Jनवेदन प4 

२) जvगा धनी 7माण पूजा$को 7Jत/लKप 

३) भवन न^शा kवीकृJत 7माण प4 र न^साको 
7Jत/लKप 

४) भवन/जvगा ख=रद गरेको भए मालपोतबाट 

रिजq�ेशन पा=रत /लखतको 7Jत/लKप 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

नगरसभाबाट 

भएको 
मूhयांकन र 

जvगा 
व@ग$करण 

अनुसार 

सोहY !दन,   

सज$/मनको हकमा बढYमा 
७ !दन/भ4 
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५) (kथानीय तहको नाम) घोषणा हुनु पूव$ Jनमा$ण भएका 
भवनका हकमा नापी न^सा वा kथलगत 7ाKव@धक 

7Jतवेदन 

६) मालपोत Jतरेको र/सद 

७) नाग=रकता र नापी न^साको 7मा[णत 7Jत/लपी 

५१ 
बहाल कर 

 

१) Jनवेदन प4 

२) बहाल सcझौता 

३) नाग=रकताको 7मा[णत 7Jत/लपी 

४) चालु आ.व. सcम सcप3ी कर Jतरेको र/सद 

वडा 
अaयb/का.बा.वडा 
अaयb/वडा स@चव,  

सcबिQधत फाँटका 
कम$चारY 

 

बहाल रकमको 
१०% 

सोहY !दन,  

 सज$/मनको हकमा 
बढYमा ७ !दन/भ4 

 

 
७.सेवा ूा� गन< लाzने दःतरु र अव'ध 

• सूचनाकको हक स;ब0धी 'नयमावल+ २०६५ को 'नयम ४ बमोिजम र अ0य 6वषशे कानूनले तोके 
बमोिजमको दःतरु तथा सूचनाको हक स;ब0धी ऐन २०६४ को दफा ७ ले तोकेको अव'ध 'भऽ र अ0य 
6वशेष कानूनले तोकेको सोह+ बमोिजम हनेु । 

८.'नण<य गन� ू6बया र अ'धकार+ 
• नगर सभाबाट ःवीकृत काय<बमहD स;बि0धत शाखाबाट ू6बया परुा गZर काया<लय ूमखु/नगर 

काय<पा'लकाबाट 'नण<य गZर स;पादन हनेु गरेको । 

९.'नण<य उपर उजरु+ स�ेु अ'धकार+ 
• काया<लय ूमखु 

११.ऐन 'नयम 6व'नयम र 'नद� िशका सूची 
-  बेलबार+ नगरपा'लकाको रा6�य म6हला सामदुा6यक ःवाः�य ःवयंसे6वका (सेवा तथा स6ुवधा) स;ब0धी 

काय<6व'ध, २०८३ 

- बेलबार+ नगर अःपतालमा काय<रत कम<चार+हDको सेवा स6ुवधा स;ब0धी काय<6व'ध,२०८३ 

- बेलबार+ नगरपा'लका अ^यकोष अनदुान 6वतरण काय<6व'ध, २०८३ 

 
१२.आ;दानी खच< तथा आ'थ<क करोवार स;ब0धी अ�याव'धक 6ववरण 
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