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स�रीमाई गाउँपािलकाको सेवा प्रवाह मापद� -२०८२ 

प्र�ावना  

स्थानीय तह नेपालको संघीय शासन प्रणालीमा तीन तह म�ेको एक सरकारको �पमा संिवधानको स्थािपत 

गरेको �वस्थाले हो । यस स�रीमाइ गाउँपािलकाबाट स�ादन ग�रने काय� िमत�यी, प्रभावकारी, 

िनयिमतता र काय�द�ता पूण� ढंगबाट स�ादन गद�  आम नाग�रकले आफनो घर आँगनको सरकारको 

�पमा िलएका छन । नेपालको संिवधानले स्थानीय तह लाई कानूनी, काय�कारी र �ाियक अिधकारह� 

प्रदान गरेको छ । संिवधान बाट प्रद� यी अिधकारह�ले स्थानीय तह स्थानीय सरकारको �पमा स्थािपत 

भएको छ । �सैले यी सबै अिधकारह� र िज�ेवारीह� लाई स्थानीय सरकारले आफनो वत�मानमा आफु 

संग भएको संस्थागत �मताका आधारमा आम नाग�रकह�मा साव�जिनक सेवा प्रवाह प्रभावकारी ढंगबाट 

पु�याउनु पद�छ । यसै िज�ेवारी लाई पुरा गन� स्थानीय तहको काय� प्रणालीमा अझ प्र�� ता सिहत काय� 

प्रिक्रया लाई प्रभावका�र बनाउन स�रीमाइ गाउँपािलकाले यो सेवा प्रवाह मापद� बनाई लागु गरेको छ 

। 

प�र�ेद-एक 

प्रार��क 

१.१ सि�ं� नाम र प्रार�  

(क) यस मापद�को नाम “स�रीमाई गाउँपािलकाको सेवा प्रवाह मापद�–२०८२” रहेको छ ।   

 (ख) यो मापद� स�रीमाइ गाउँपािलकाको काय�पािलकाबाट �ीकृत तथा राजपत्रमा प्रकािशत 

भए प�ात लागू �नेछ ।  

१.२ प�रभाषाः   

िवषय वा प्रस�ले अक� अथ� नलागेमा यस मापद�मा  

(क) सूचक भ�ाले यस मापद�को प�र�ेद ६ मा उ�े�खत सूचक सम्झनु पद�छ । 
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(ख) ऐन भ�ाले स्थानीय सरकार संचालन ऐन–२०७४ सम्झनु पद�छ । 

(ग) म�ालयल भ�ाले संघीय मामला तथा सामा� प्रशासन म�ालय सम्झनु पद�छ । 

(घ) सामुदाियक संस्था भ�ाले स्थानीय �रमा सामुदाियक काय�मा संल� टोल िवकास संस्था तथा 

य�ै आमा समुह, मिहला समुह वा य�ै संगिठत औपचा�रक तथा अनौपचा�रक िविभ� समुह 

वा गैर सरकारी संस्था लाई सम्झनु पद�छ । 

(ङ) स्थानीय तह भ�ाले गाउँपािलका तथा नगरपािलका लाई सम्झनु पद�छ, सो शव्दले उप– 

महानगरपािलका र महानगरपािलका लाई समेत जनाउँदछ । 

(च) “अिधकार प्रा� अिधकारी” भ�ाले स�रीमाइ गाउँपािलकामा लागू �ने प्रचिलत ऐन िनयमावली 

बमोिजम कुनै काय� गन� अिधकार प्रा� अिधकारी सम्झनु पछ�  ।  

(छ) “अ��” भ�ाले गाउँपािलकाको अ��लाई सम्झनु पुछ�  ।  

(ज) “एक तह मािथको अिधकारी” भ�ाले वडा सिचव वा शाखा/महाशाखा/िवभागीय प्रमखको हकमा 

प्रमुख प्रशासकीय अिधकृत, प्रमुख प्रशासकीय अिधकृतको हकमा गाउँपािलकाको अ�� र 

गाउँपािलकाको अ��को हकमा गाउँ काय�पािलका सम्झनु पछ�  ।  

(झ) “ऐन भ�ाले नगरपािलका वा गाउँपािलकामा लागु भएको प्रचिलत ऐन सम्झनु पछ�  ।  

(ञ) “काय�पािलका” भ�ाले गाउँ काय�पािलका सम्झनु पछ�  ।  

(ट) “काया�लय” भ�ाले गाउँपािलकाको काय�पािलकाको काया�लय सम्झनु पछ�  ।  

(ठ) “काया�लय प्रमुख” भ�ाले गाउँपािलकाको प्रमुख प्रशासकीय अिधकृतको �पमा काम गन� 

प्रशासकीय प्रमुख वा सो कामु गन� तोिकएको पदािधकारी वा ��� सम्झनु पद�छ ।  

 (ड) “िज�ेवार ���” भ�ाले स्थानीय सरकार स�ालन ऐन २०७४ बमोिजम काय� स�ालन गन�, 

गराउने ��� संम्झनु पछ�  ।  

 (ढ) “प्रमुख प्रशासकीय अिधकृत” भ�ाले स्थानीय सरकार स�ालन ऐन, २०७४ को दफा ८४ 

वमोिजमको प्रमख प्रशासकीय अिधकृत सम्झनु पछ�  ।  
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(ण) “म�ालय” भ�ाले नेपाल सरकारको स�ीय मािमला तथा सामा� प्रशासन म�ालय सम्झनु 

पद�छ ।  

(त) “िवभागीय प्रमुख” भ�ाले गाउँपािलकाको अ��लाई सम्झनु पछ�  ।  

 

प�र�ेद-दुई  

पृ�भुिम 

२.१ पृ�भुिम 

सम�य, सहकाय� र सह–अ���को मुलम� सिहत नेपाल एका�क शासन प्रणालीको लामो अ�ास 

पिछ िवस २०७२ सालमा जारी नेपालको संिबधान बमोिजम संघीय गणत�ा�क लोकता��क शासन 

�वस्था अँगालेको मुलुकका �पमा �पा��रत भएको छ । यो संघीय �वस्था नेपालको लािग नयाँ प्रणाली 

भएकोले यसको प्रभावकारी काया��यन र सफलताका लािग प�ै पिन धेरै चुनौितह� रहेका छन । तर 

संिवधान बमोिजमको सबै तीन तहका सरकारह�को काय� प्रणाली, प्रिक्रया, सेवा प्रवाहमा प्रभावका�रता, 

जनप्रितिनिध तथा कम�चारीह�को द�ताका आधारमा यो संघीय �वस्थाको सफलता िनभ�र रहेको छ । 

�समा पिन स्थानीय सरकार आम जनताको घर आँगनको सरकार भएकोले यी सरकारह�को काम, 

कत�� र अिधकारको प्रयोग र यसले िदने नितजामा सबैको चासो रहनु �भािवकै हो । यसका लािग 

स्थानीय तहह�ले आफनो सेवा प्रभाव लाई प्रभावकारी गराउन आव�क मापद� बनाएर काया��यन 

गन� र आफनो िज�ेवारी सिहत आफना नाग�रकह� सम� सेवा प्रवाह गनु� पन� मु� कत�� हो । स्थानीय 

तहमा राजनीितक, प्रशासिनक, िवकास, आिथ�क र सेवा प्रवाहका आयामह� समाबेश भएको �न्छ । 

जसको आधारमा स्थानीय सरकारले शासन, सेवा र िवकासको मूलम� लाई िशरोपर गद�  आफनो 

िज�ेवारीह� पुरा गद�  गएका छन । यसका लािग चािहने संस्थागत �मता भनेको स्थानीय तहको समग्र 

�मता, प्रिक्रया पालन गन� �मता र नितजा प्रवाह गन� �मता लाई आधार मािनन्छ । जसको मापन  स्थानीय 

सरकारको संस्थागत �मता मू�ांकन गरेर सेवा प्रवाहमा उ�रदािय�, जनता प्रितको िज�ेवारी, 

नितजामु�ख, प्रिक्रयामा आधा�रत र िनयतमा सकारा�क ��ता कित रहेछ भ�े कुराको िन�ौल गन� 

प्रिक्रया हरेक वष� स�� ग�रन्छ । स्थानीय सरकारको मूलम� भनेको नै शासन, सेवा र िवकास हो । सबै 
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स्थानीय सरकारह�ले आफनो अिधकार �ेत्र िभत्र रिह काम, कत�� र िज�ेवारीका साथ िनवा�ह ग�र आम 

नाग�रकमा आफनो सरकार हो भ�े िवषयमा प्र�ाभुित र िव�ास िदलाउनु ज�री छ । 

२.२ सेवा प्रवाह मापद�को औिच� 

नेपालको संिवधानले स्थानीयतह लाई कानूनी, काय�कारी र �ाियक अिधकारह� प्रदान गरेको छ । 

संिवधानबाट प्रद� यी अिधकारह�ले स्थानीय तह स्थानीय सरकारको �पमा स्थािपत भएको छ । �सैले 

यी सबै अिधकारह� र िज�ेवारीह� लाई स्थानीय सरकारले आफनो बत�मानमा आफुसंग भएको संस्थागत 

�मताका आधारमा पुरा गनु�पन� िज�ेवारी रहेको छ । यो अिहलेको वा�िवकता र बा�ा�मक अवस्था 

पिन हो । तािक स्थानीय सरकारले आफनो �मताको मू�ा�न गरेर आफनो संस्थागत सबल/बिलयो प� 

र कमजोर प�को बारेमा िनयिमत �पमा थाहा पाउन सक्छ भने यसले संिवधानले िदएको अिधकार र 

िज�ेवारीह�को प्रभावकारी काया��यनका लािग आव�क �मताको पिहचान र सुिनि�तता गन� पिन 

म�त गद�छ । अतः  स्थानीय सरकारले आफनो काम, कत�� र अिधकारका आधारमा प्रवाह गन� 

साव�जिनक सेवाको गुण�िय ढंग बाट आम नाग�रक सम� पुरयाउन सेवा प्रवाहको मापद� बनाएर 

काया��यन गन� िनकै सान््रदिभक रहेको छ । जुन कुरा अिनवाय� पिन रहेको �नाले यसको िनमा�ण र प्रयोग 

ज�री छ । सबै स्थानीय तहको संस्थागत �मताका आधारमा उसले प्रदान गन� साव�जिनक सेवा प्रवाहमा 

प्रभावका�रता िनभ�र रहन्छ । यसका लािग संिवधान, ऐन कानुन, नीित, िनद�शन, िद�श�न, काय�िविध ज�ा 

संस्थागत बैधािनकताको जगमा आफनो काम, कत�� र अिधकारको प्रयोग बाट आम नाग�रक लाई 

साव�जिनक सेवा प्रवाहको प्र�ाभूत गराउन सेवा प्रवाह मापद� तयार ग�र लागु गन� आव�क छ । 

िकनकी सेवा प्रवाह मापद� भनेको स्थानीयतह बाट िदईने साव�जिनक सेवाको िविध र िज�ेवारीको 

खाका हो । जसले स्थानीय तहले प्रवाह गन� सेवाको हकमा सुचकह�का आधारमा कसले क�ो सेवा 

कसरी िदने भ�े कुराको संस्थागत ��प प्र��  भई लाभग्राही जनता प्रितको िज�ेवारी लाई अझ सरिलकृत 

गन� म�त गद�छ । सेवा प्रवाह मापद� स्थानीय तहको लािग आ��रक �पमा समग्र संस्थागत �मताको 

प्र�ाभूत गन� एक औजार हो । आम नाग�रकको हकमा नाग�रक वडापत्र साव�जिनक सेवाको प्रकृित, 

प्रकार, िविध, प्रिक्रया, द�ुर र िज�ेवारी सिहतको तािलका हो भने सेवा प्रवाह मापद� उ� नाग�रक 

वडापत्रको प्रभावका�रताको लािग अवल�न ग�रएको अक� िज�ेवारी सिहतको द�ावेज हो । जसले 

संस्थागत �मताका साथै आफनो काम, कत�� र अिधकार प्रित पिन थप सचेत र िज�ेवार गराउँदछ । 
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 २.३ सेवा प्रवाह मापद�को को उ�े� :-  

स�रीमाइ गाँउ पािलकाले देहायको उ�े� प्रा��को लािग सेवा प्रवाह मापद�को तजु�मा गरेको छ,  

१.  संिवधान तथा ऐन–कानून �ारा स्थानीय तहलाई प्रद� ग�रएको काम, कत�� र अिधकारह� 

लाई साव�जिनक सेवा प्रवाहका लािग अझ सरिलकृत ग�र िज�ेवारीको संस्थागत �वस्थाको 

खाका तयार गन� । 

२.  आम नाग�रकह� लाई स्थानीय तहबाट प्रदान गन� साव�जिनक सेवा प्रवाहका लािग संस्थागत 

�मता िवकासको आधार तयार गन� । 

३.  स्थानीय तहको सेवा प्रवाह स��ी मापद� बमोिजमका अनुसूचीह�को आधारमा 

लाभग्राहीका �पमा नाग�रकह�को आधारभूत अिधकारको प्र�ाभूत गन� ।  

४.  स्थानीय तहबाट प्रवाह ग�रने वा ग�रनु पन� साव�जिनक सेवाको गुण��रयता र प्रभावका�रताको 

सुिनि�तता कायम गन� । 

५.  स्थानीय तहको समग्र संस्थागत सु�िढकरण सिहत घर आँगनको सरकारको �पमा आम 

नाग�रकह� प्रित जवाफदेिह बनाउनका लािग द�ताका साथ �पा�रणको प्रिक्रयामा सहयोग 

गन� । 
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प�र�ेद-तीन  

प�रचय 

३.१ स�रीमाइ गाउँपािलकाको प�रचयः  

सािवक करौतंा,बरवासी,थु.िपप्रहवा, फरेना, रोइनीहवा, असुरैना, बेतकुईंया गािवसलाई गाँभेर बनेको 

स�रीमाई गाउँपािलका लु��नी प्रदेश अ�ग�त लु��नी अ�लको �प�ेही िज�ाका १० गाउँपािलका 

म�े एक हो । पूव� पि�म �लाकी सडक अन््रतगत भैरहवा लु��नी ख�को बनगाईदे�ख करीब २० 

िकलोिमटर दि�ण, २७.३८९७७० पूव� देशा�र र ८३.३०००८६ उ�र अ�ांशस� अव�स्थत यो 

गाउँपािलका समू� सतहदे�ख क�रब ९२.१ िमटरको उचाइमा छ । ५०.७८ बग� िकलोिमटर (श्रोतः संिघय 

मािमला तथा स्थानीय िवकास म�ालय) �ेत्रफल भएको यो गाउंपािलका �प�ेही िज�ाको प्रितिनिध सभा 

िनवा�चन �ेत्र नं ४ मा पद�छ । पूव�मा मच�वारी गाउंपािलका, पि�ममा लु��नी सां�ृितक नगरपािलका, 

उ�रमा कोटहीमाई गाउंपािलका र दि�णमा भारतको उ�रप्रदेश िसमाना िभत्र उ�र पि�म �दै ब�े दानव 

नदीसंगै प्राकृितक, भौगोिलक, सा�ृितक, मनोरमताले यो गाउँपािलका िसंगा�रएको छ । खु�ा िदसा 

मु� र पूण� खोपयू� यस गाउँपािलकाको चारैितर कृिष खेतीयो� जमीन रहेको छ । राि�� य जनगणना 

२०७८ का अनुसार यस गाउँपािलकामा रैथाने शु�ा, यादब, पासी, लोिनया, लोध, कुम�, बरै, जैसवाल, 

कलावर, ह�रजन, गु�ा, मुसलमान लगाएत जातजाितका साथसाथै िविभ� धम� र सं�ृितका ७२४२ घर 

धुरी रहेको छ जसमा मिहला २१,५३३ र पु�ष २१,५११ गरी ज�ा ४३,०४४ जनसं�ा रहेको छ । य�ै 

यहाँको िलगंको अनुपात १०४ र ग�रिव �प�ेही िज�ाका स्थानीय िनकाय म�े सबै भ�ा बढी ३४.६६% 

रहेको छ । स�रीमाई गाउंपािलका �प�ेही िज�ाको कम िवकिसत गााउंपािलकाह� म�े एक हो । 

यसको भुबनोट समथर एकै खालको छ। समतल भू-भाग र उव�र मिललो माटो कारण प्रश� कृिष उ�ादन 

�ने संभावना भएता पिन भद्र मिहना को पानीको श्रोत नभइ आकाशे पानीको भर पनु�पन� अवस्था र आज 

भोिल धर, धडेरी, मोटर बfटो िनमा�ण, कृिषमा मािनसको कम प्राथिमकता आिद कारणले उ�ादन िदन 

प्रितिदन धटदै जानुका साथसाथै वातावरणमा प्रितकूल असर समेत परेको छ। यहां मौसम अनुसारका खेती 

बाहै मिहना गन� सिकन्छ। मु� बाली धान, ग�ं, मकै, मास, मसुरो, रहर, आलस, तोरी, सुय�मुखी, मम्फूली, 

आलु आिद �न । आजभोिल �वसाियक �पमा बेमौसमी तरकारी खेती, �ाउ खेती, पशुपालन, हांस, 

कुखुरापालन ग�रदै आएको छ। उ�ािदत खा�� तथा तरकारी निजकैका स्थानीय हाडबजारह� (पस�हवा, 

करौता। थु िपप्रहवा र बेतकुईंया), भैरहवा र बुटवलमा बेचिबखान ग�रन्छ । यस गाउंपािलकामा प्रदेशीय 
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हावापानी पाइएता पिन बाहै्र मिहना एकैनासको हावापानी छैन । चैत्र मिहनादे�ख भाद्रस� गम� �न्छ। 

आि�न, काित�क, मंिसर र फागून र चैत्रमा यहांको हावापानी समिशतो� �न्छ भने पौष र माध मिहनामा 

िनकै जाडो �न्छ । जे� को अ�दे�ख भाद्रस� मनसूनी वायूका कारण बषा� �ने गछ�  ।  

३.३ सेवा प्रवाह मापद�को अपेि�त प्रितफलः  

नेपालको संिवधानले संघीयता र स्थानीय �शासनको भावनालाई मूत��प िदन िनण�य गन� अिधकारको 

िन�ेपण सिहत स्थानीय तहलाई िव�ीय, प्रशासिनक र सेवा प्रवाहको अिधकार प्रदान गरेको छ । यस 

प्रकार स्थानीय तहह�लाई संघीयताको िस�ा� अनुसार कानून�ारा नै आफ्नो स्थानीय तहको योजना 

तयार गन�, आ��रक स्रोत प�रचालनको लािग कर, शु� तथा द�ुरको दर तो� स�े र सो बमोिजम 

आ��रक आय संकलन गन� स�े अिधकार प्रदान गरेको �न्छ । कानूनले प्रदान गरेको अिधकार �ेत्रिभत्र 

रही िवि�य िन�ेपणको अिधकारलाई सही �पमा प�रचालन गन� सकेमा स्थानीय तहबाट सेवा प्रदान गन� 

�मता थप सबल र स�म �न स�छ ।  

संिघय लोकता�ीक गणत�को स्थापना संगै नगरपािलका तथा गाउँपािलकाह� स्थानीय सरकारको �मा 

स्थापना भई �ेत्र, अिधकार तथा िज�ेवारीह�मा समेत प�रवत�न भएको छ भने सोही अनु�प स्थानीय 

सरकारले आफ्नो �ेत्रको सेवा प्रवाहका लािग मापद� तयार गन�पन� िज�ेवारी पिन �ितकै रहेकोले यो 

सेवा प्रवाह मापद�को द�ावेज तयार ग�र काया��यन चरण लैजाने चरणमा रहेको छ ।  

स्थानीय तह जसमा गाउँपािलकाको िवकास िनमा�ण र सुशासन �वस्थापनमा िनवा�िचत जनप्रितिनिध तथा 

कम�चारीह�को प्राथिमक िज�ेवारी रहनु र गाउँपािलका �ेत्र िभत्र िक्रयाशील राजनैितक दल र सामािजक 

काय�कता�ह�को परामश�य भूिमका माफ� त गाउँपािलकामा िनवा�िचत प्रितिनिधह�वाट नीित िनमा�ण र 

शासन �वस्थापन �ने क्रमको शु�वात भएको छ । यस अवस्थामा गाउँपािलकाले आफ्नो �वस्थीत 

अ�कािलन र िदघ�कािलन योजना तयार गनु�पन� अप�रहाय�ता सँगै रहेको छ । यसै स�भ�मा स�रीमाइ 

गाउँपािलकाले आफ्ना िवकासका प्रयासह�लाई �वस्थीत �पमा स�ालन गन� गाउँपािलकाको सेवा 

प्रवाहको मापद� (Service Operating Procedures) तयार गरेको छ । सेवा प्रवाहको मापद�को 

तयारी प�ात स�रीमाइ गाउँपािलकाको िवकासका सवै �ेत्र आिथ�क, सामािजक, भौितक, शैि�क, 

वातावरण आदी सेवा प्रवाहमा गाउँपािलकाको संस्थागत प्रयास �नेछ ।  
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स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ मा गाउँपािलकाको समग्र काम, कत�� र अिधकारह�को साथै वडा 

सिमितको पिन काम, कत�� र अिधकारका बारेमा प्र��  �वस्था गरेको छ । यसका अलावा नेपालको 

संिवधानमा पिन स्थानीय सरकारको �पमा एकल तथा साझा अिधकारका बारेमा उ�ेख ग�रएको छ । 

यस बाहेक पिन स्थानीय तहका �पमा गाउँपािलकाको अ��, उपा�� र वडा अ�� समेतको ऐनमा 

काम, कत�� र अिधकारका बारेमा तोिकएको छ । तर पिन सेवा प्रवाहमा मािथ उ�े�खत काम, कत�� 

र अिधकारको प्रयोग पिदय िज�ेवारीका आधारमा ग�रनुपन� बा�ा�क अवस्था भएपिन स्थानीय तहको 

समग्र संस्थागत िवकास, �मता र साव�जिनक सेवा प्रवाहमा प्रभावका�रता तोिकएको नेतृ�को अगुवाईमा 

सामुिहक प्रयासको प्रितफलका �पमा आम नाग�रकले अनुभुित गन� सकेमा मात्र सफल मािनन्छ । �सैले 

पिन नाग�रक वडापत्र सिहत स्थानीय तहको सेवा मापद�को द�ावेज तयार गनु� ज�री �न्छ । िकनकी 

य�ो सेवा प्रवाहको मापद�ले स्थानीय तहको सेवा प्रवाह गन� प्रणाली र प्रिक्रया लाई माग�दश�न गन� 

सहयोग गद�छ । सेवाको मापद� भनेको प्रवाह ग�रनु पन� सेवाह�को शत� हो भने मापद�को उपल�ी 

लाई मापन गन� यसको सूचकह� तयार ग�रन्छ । सूचक भनेको ग�रनु पन� कामको प्र��  खाका हो । सूचकका 

आधारमा नितजाको िविभ� प्रमाणह�ले उपलव्धीको मापन सिजलै संग गन� सिकन्छ ।  

प�र�ेद - चार 

सेवा प्रवाहको मापद�का आधारह� 

४.१ सेवा प्रवाह मापद�का आधारह�  

स�रीमाइ गाँउ पािलकाले सेवा प्रवाह मापद�को तजु�मा गदा� देहायका नीितगत एवम कानूनी 

�वस्थाह�लाई आधारको �पमा िलएको छ,  

१. नेपालको संिवधान र स्थानीय सरकार संचालन ऐन –२०७४  

क. नेपालको संिवधानः  

– नेपालको संिवधानमा उ�े�खत अनुसूचीह�   

– अनुसूची–५ मा संघको एकल अिधकारको ३५ वटा सूचीह� 

– अनुसूची–६ मा प्रदेशको एकल अिधकारको २१ वटा सूचीह� 

– अनुसूची–७ मा संघ तथा प्रदेशको साझा अिधकारको २५ वटा सूचीह� 
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– अनुसूची–८ मा स्थानीय तहको एकल अिधकारको २२ वटा सूचीह� 

– अनुसूची–९ मा संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको साझा अिधकारको १५ वटा सूचीह� 

ख. स्थानीय सरकार संचालन ऐन –२०७४  

– प�र�ेद –३ गाउँपािलका र नगरपािलकाको काम, कत�� र अिधकार 

– दफा–११ गाउँपािलका र नगरपािलकाको काम, कत�� र अिधकार 

– उप–दफा १ अनुसूची–८ मा स्थानीय तहको एकल अिधकारको २२ वटा सूचीह� 

– उप–दफा २ काम, कत�� र अिधकारह� (यसमा मु� शीष�क २२ वटा अ�ग�त २०१ 
वटा उप–शीष�कह� रहेको छ । 

– उप–दफा ३ अनुसूची–९ मा संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको साझा अिधकारको १५ वटा 
सूचीह� 

– उप–दफा ४ यसमा मु� शीष�क ११ वटा अ�ग�त ७३ वटा उप–शीष�कह� रहेको छ । 

– उप–दफा ५ यसमा मु� शीष�क ३ वटा अ�ग�त १० वटा उप–शीष�कह� रहेको छ । 

– दफा–१२ वडा सिमितको काम, कत�� र अिधकार 

– उप–दफा २ यसमा मु� शीष�क ५ वटा अ�ग�त ९० वटा उप–शीष�कह� रहेको छ । 

– प�र�ेद १० गाउँपािलका र नगरपािलकाको आिथ�क काय�प्रणाली 

– दफा–८० सूचना प्रिविधको प्रयोगः  म�ालयले स्थानीय तहको आिथ�क काय� प्रणाली र 
प्रशासिनक काम कारबाहीमा एक�पता कायम गन� तथा पारदिश�ता र जवाफदेिहता 
प्रवद््रधन गन� ��ो �ेत्रमा प्रयोग गनु�पन� सूचना प्रिविधको ढाँचा तो� स�ेछ ।  LISA, 
Sutra आिद । 

२. सेवा प्रवाहको मापद�का लािग जारी ग�रएका अ� कानूनी तथा वैधािनक आधारह�ः  

१. राि�� य प्राकृितक श्रोत तथा िव� �वस्थापन ऐन–२०७४ 

२. अ�र सरकारी िव� �वस्थापन ऐन–२०७४  

३. स्थानीय तहको योजना तथा बजेट तजु�मा िद�श�न–२०७४ 

४.स्थानीय तहमा बजेट तजु�मा, काया��यन, आिथ�क �वस्थापन तथा स�ि� ह�ा�र 

स��ी िनद� िशका–२०७४ 

५. बजेट तजु�मा िद�श�न–२०७५ 
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प�र�ेद-पाँच 

गाउँपािलकाबाट प्रवाह ग�रने �ेत्रगत सेवाह�को संि�� सूची 

स्थानीय सरकारको �पमा गाउँपािलका लाई नेपालको संिवधान तथा स्थानीय सरकार संचालन ऐन र अ� 

प्रचिलत कानून बमोिजम प्रदान ग�रएको काम, कत�� र अिधकारको �ेत्र िभत्र रिह साव�जिनक सेवा प्रवाह 

लाई प्रभावकारी बनाउन सेवाका �ेत्रगत िवषयह� तोिक सोही अनु�प आफनो िज�ेवारीह� पुरा गन� यस 

मापद�मा िन�िल�खत �पमा उ�ेख ग�रएको छ । 

५.१. स्थानीय तहको एकल अिधकार अ�ग�तका साव�जिनक सेवाका �ेत्रगत िवषयह�ः  

१. नगर प्रहरी २. सहकारी संस्था ३. एफएम संचालन ४. स्थानीय कर, सेवा शु� तथा द�ुर ५. स्थानीय 

सेवाको �वस्थापन ६. स्थानीय त�ा� तथा अिभलेख ७. स्थानीय �रका िवकास आयोजना तथा 

प�रयोजना ८. आधारभुत र मा�िमक िश�ा ९. आधारभुत स्था� र सरसफाई १०. स्थानीय बजार 

�वस्थापन, वातावरण संर�ण र जैिवक िविवधता ११. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृिष सडक र िसंचाई 

१२.मेल िमलाप र म�स्थताको �वस्थापन १३. स्थानीय अिभलेख �वस्थापन १४. ज�ाधनी दता� 

प्रमाणपुजा� िवतरण १५. कृिष तथा पशुपालन, कृिष उ�ादन �वस्थापन, पशु �ा�, सहकारी १६. जे� 

नाग�रक, अपांगता भएका ��� र असरह�को �वस्थापन १७. बेरोजगार त�ा� संकलन १८. कृिष 

प्रसारको �वस्थापन, संचालन र िनय�ण १९. खानेपानी, साना जलिवद्युत आयोजना, बैक��क उजा�  

२०. िवपद �वस्थापन २१. जलाधार, व�ज�, खािन तथा खिनज पदाथ�को संर�ण २२. भाषा, सं�ृित र 

लिलतकलाको संर�ण र िवकास । 

५.२. स्थानीय तहको संघ र प्रदेश सरकारको साझा अिधकार अ�ग�तका सेवाका �ेत्रगत िवषयह�ः  

१.सहकारी २. िश�ा, खेलकुद र पत्रपित्रका ३. स्था� ४. कृिष ५. िवद्युत, खानेपानी, िसंचाई ज�ा सेवाह� 

६. सेवा शु�, द�ुर, द� ज�रवाना तथा प्राकृितक श्रोत बाट प्रा� रोय�ी, पय�टन शु� ७. बन, जगंल, 

ब�ज�, चराचु�गी,ं जल उपयोग, वातावरण, पया�वरण तथा जैिवक िविवधता ८. खानी तथा खिनज ९. 

िवपद �वस्थापन १०. सामािजक सुर�ा र ग�रवी िनवारण ११.���गत घटना, ज�, मृ�ु, िववाह र त�ा� 

१२. पुरात�, प्राचीन �ारक र संग्राहलय १३. सुक�ासी �वस्थापन १४. सवारी साधन अनुमित । 
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५.३. वडा काया�लयबाट प्रवाह ग�रने सेवाह�को सूची 

क. वडा सिमितको कत�� र अिधकारह�मा  

१. वडा िभत्रका योजना तजु�मा, काया��यन र अनुगमन  

२. त�ा� अ�ाविधक तथा संर�ण  

३. िवकास काय�  

४. िनयमन काय�  

५. िसफा�रस तथा प्रमाणीकरण गन� । 

ख. स्थानीय तहका लािग स्थानीय सरकार संचालन ऐनमा �वस्था भएको अ� काम, कत�� र 

अिधकारह�मा  

१. �ूनतम दररेट िनधा�रण गन�  

२. सिमित, उप सिमित वा काय�दल गठन गन�  

३. प�रचालन र सम�य गन�  

४. वैठक र िनण�य  

५. अिधकार र प्र�ायोजन । 
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प�र�ेद-६  

सेवा प्रवाहको मापद�को सूचक सिहत िज�ेवारीह� 

स्थानीय तहको िज�ेवारीह� शासन, िवकास र सेवा अ�ग�त साव�जिनक सेवा प्रवाह मु� भएकोले यसको 

प्रभावकारीता लाई िज�ेवारीह� सिहत अझ सरिलकृत बनाउने उ�े�ले यस मापद�मा आव�क 

सूचकह� तयार ग�रएको छ, जसका आधारमा स्थानीय सरकारले आफनो सेवा प्रवाह लाई लि�त नाग�रक 

सम� िन�ानुसार �पमा पुरयाउने छ । 

६.१ सेवा प्रवाह मापद�का लािग िनधा�रण ग�रएको सूचकह� 

६.१.१  रणनीित १ उ�रदािय शासकीय �वस्था 

१. सुशासनको प्र�ाभूित 

स्थानीय तह आम नाग�रकका लािग घर आँगनको सरकार भएकोले यसबाट िदईने सेवा प्रवाहको 

प्रभावका�रता स्थानीय सरकारको सुशासनमा भर पद�छ । सुशासन भनेको मुल�पमा जवाफदेिहता, 

पारदिश�ता र आम नाग�रकह�को सहभागीताको सुिनि�तता �नु हो । स्थानीय तहले दैिनक तथा 

आविधक �पमा स�ादन गन� काम कारबाहीमा सुशासनका आधारभूत मा�ता लाई के� िवन्दु 

बनाएर आफनो काय� प्रणालीमा सुधार गद�  रणनीितक ढंगले यसको प्र�ाभूित आफनो यस पाँच वष�को 

काय�काल िभत्रमा ग�रने छ ।  

 

२. संस्थागत �मताको िवकासः   

यस गाउँपािलकाको सेवा प्रवाहको मापद�का आधारमा गाउँपािलका बाट कानूनी �पमा िनसृत 

काम, कत�� र अिधकारको �ेत्रािधकार िभत्र रिह आम जनताको सब�प�र िहतका लािग ���गत 

िज�ेवारी र संस्थागत उ�रदािय�का आधारमा स्थानीय सरकारको संस्थागत �मता �–मू�ा�नमा 

आिथ�क वष� २०७९/०८० मा मू�ा�न ग�रंदा ६८.२५ प्रितशत अंक प्रा� ग�रएकोमा आगामी आिथ�क 

वष� २०८०/०८१ मा मू�ा�न ग�रंदा �मता िवकासमा अिभवृ�� भई यस पािलकाको संस्थागत �मता 

�–मू�ा�नका दश वटा िवषयगत �ेत्र र सयवटा सूचकह�मा अपेि�त सुधार भई ८५ प्रितशत स� 

अंक हािसल ग�रने छ । 
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३. नाग�रक वडापत्रको �वस्था र उपयोगमा प्रभावका�रता 

गाउँपािलकाको काया�लय तथा वडा काया�लयको प�रसरिभत्र अनुसूची १ बमोिजम आम नाग�रकका 

जानकारीका लािग काया�लयबाट प्रवाह ग�रने साव�जिनक सेवा प्रवाहका बारेमा काय� प्रिक्रया, द�ुर र 

िज�ेवारी सिहतको िववरणका �पमा नाग�रक वडापत्र सबैले दे�ेग�र रा�खएकोमा सोको समय 

सा�िभ�क प�रमाज�न र अिभलेखको भौितक मम�त आव�कता बमोिजम ग�रने छ भने यिद य�ो 

नाग�रक वडापत्र नरा�खएको भए गाउँपािलका सिहत सबै वडा काया�लयमा समेत रा�खने छ । 

 

४. संस्थागत िवकासका लािग भौितक पुवा�धार 

कुनै पिन संगिठत संस्थाको संस्थागत िवकासको पिहलो आधार भनेको सस्थाको काया�लय भवन �नु 

हो । गाउँपािलकाको मु� प्रशासिनक भवन िनमा�णको चरणमा रहेकोमा वडा काया�लयको पिन 

सेवाग्राही सबैलाई पायक पन�ग�र आफनै वडा काया�लय भवनको िनमा�ण र उपयोगमा प्राथिमकता 

सिहत काय� योजना अगाडी बढाईने छ । 

 

५. वडा सिमितबाट �ने िसफा�रस नरोिकने �वस्था 

वडाबाट ग�रने सबै प्रकारका काम वा िसफा�रस गन� काम वडा काया�लयको नाममा �ने र ��ो काम 

वा िसफा�रस वडा अ��ले गनु�पद�छ । यिद वडा अ�� उप�स्थत न�ने अवस्थामा वडा अ��ले 

वडाको दैिनक प्रशासिनक तथा िसफा�रस स��ी काय� गन� स���त वडा सिमितको कुनै सद�लाई 

िज�ेवारी तोकी सोको जानकारी अ��लाई िदनुपन� �वस्था लाई संस्थागत ग�रने छ । 

 

६.१.२ रणनीित २ सहभागीतामूलक प्रशासन प्रणाली 

१. पारदिश�ताका लािग सुचना स�ेषणको �वस्था 

सबै स्थानीय तहले आ–आफनो व�ुगत िववरण तयार ग�रसकेका छन, जुन योजना तथा बजेट तजु�मा 

प्रिक्रयाको लािग एक अिनवाय� शत� हो । तर य�ो व�ुगत िववरणको पूण�ता, िव�सनीयत र आविधक 

प�रमाज�न �नु पिन ज�री �न्छ । यसैग�र सबै पािलकाह�को आफनो वेवसाईट रहेको छ, जसमा 

स्थानीय तहले आफनो सबै खालको सुचनाह� राखेको �न्छ । यसका अलावा स्थानीय तहह�ले िविभ� 
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सचेतनामूलक अिभयानका साथै स्थानीय पत्र पित्रका, एफएम रेिडयो, टेिलिभजनका साथै सामािजक 

संजालह�को मा�म र मया�िदत प्रयोग बाट आम नाग�रकह� लाई� सुसुिचत गराउँदै लिगने छ ।  

 

२. संगठन र प्रशासन 

स्थानीय तहमा आ��रक �पमा संगठन र प्रशासन संग स���त �वस्थापनमा केिह न केिह 

चुनौितह� रहेको पाईन्छ । यसमा मु��पमा कम�चारी �वस्थापन, काय� स�ादन सम्झौता, चु� 

दु�� प्रशासन ढाँचा र प्रणाली, िनवा�िचत पदािधकारी तथा कम�चारीह�का लािग �मता िवकास 

योजना तयार ग�र सोका आधारमा काय�क्रम तथा बजेट िविनयोजन ज�ा िवषय समेिटने �नाले यसमा 

स्थानीय तहका के क�ा सम�ा, चुनौित र स�ावना रहेको छ, सोको त�गत िव�ेषण ग�र 

प�रमाणा�क र नितजा उ�ुख रणनीितक काय� योजना बनाएर काया��यन ग�रने छ । खासग�र वडा 

तहका जनप्रितिनिधह�को �मता िवकासका अवसरह�मा अपेि�त कम सहभागीता भएको 

अवस्थामा सुधार गन� तािलमको पिहचान िविध (TNA) अपनाएर आएको नितजाका आधारमा 

गुणा�कका साथै सं�ा�क �पमा अिभबृ�� ग�रने छ । साथै स्थानीय तहले संगठन र �वस्थापन 

अ�यन गराई सबै शाखा तथा कम�चारीह�को काय� िववरण पिन तयार ग�र काया��यन ग�रने छ । 
 

६.१.३ रणनीित ३ जनमु�ख आिथ�क प्रशासन तथा िवकास 

१. वािष�क बजेट तथा योजना �वस्थापनः   

स्थानीय तहको वािष�क काय�क्रम तथा बजेट तजु�मा प्रिक्रयामा सब�प्रथम ऐन–कानून, िनद� िशका र 

काय�िविधले िनधा�रण गरेको िविध, प्रिक्रया र समय सीमा लाई पालना गरेको अवस्थाको सुिनि�तता 

ग�रने छ । साथै योजना तजु�माको ७ चरणह� म�े ब�ी �रको योजना छनौट प्रिक्रयामा वडा 

सिमितका सद�ह� लगायत टोल िवकास संस्थालाई सिक्रयताका साथ सहभागी गराईने र वडा तहमा 

योजनाको प्राथिमिककरण गदा� त�परक र मागमा आधा�रत योजना लाई छनौट गन� सहजीकरण 

सिहत प्रो�ाहन ग�रने छ । साथै स्थानीय तहको सवलीकरणको मा�मका �पमा रहने वािष�क 

काय�क्रम तथा बजेटका अलावा िविभ� आविधक योजनाह� ज�ो आविधक योजना, राज� सुधार 

काय� योजना, �मता िवकास योजना, म�कालीन खच� संरचनाका साथै अ� �ेत्रगत िवषयका 

योजनाह�– दैवी प्रकोप �ूिनकरण तथा �वस्थापन, खानेपानी तथा सरसफाई आिदको तयारी बाहय 

सहायोग बाट नभए आफनौ श्रोत बाट क्रमब� �पमा बजेट िबिनयोजन ग�र बनाउन बाँकी य�ा 
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योजनाह� बनाईने र यसरी बनाईएका आविधक योजनाह� लाई वािष�क योजना तथा बजेट बनाउँदा 

आधारमा �पमा िलईने छ । र प�रलि�त ल� हािसल गन�का लािग वािष�क काय� योजनामा प्रितिव��त 

ग�रने छ ।  सबै काय� प्रिक्रया लाई िडिजटल प्रणालीमा �पा�रण गद�  लिगने र आविधक योजनाह�को 

वािष�क समी�ा गन� प�रपाटीक शु�आत गनु�का साथै वािष�क बजेट प्रणालीमा िदगो िवकास ल� र 

लैि�क उ�रदािय बजेटको कोडको मह� बारे सरोकारवाला सबै लाई बजेट िनमा�णको प्रिक्रयामा 

सचेतीकरण पिन ग�रने छ ।  

 

२. िव�ीय एंव आिथ�क �वस्थापनः   

स्थानीय तहह� प्राय संघीय तथा प्रदेश सरकारको अनुदान र राज� वाँडफाँड बाट प्रा� �ने िवि�य 

श्रोतमा बिढ िनभ�र �ने गरेको त� सब� िविदतै छ । यसका लािग आ��रक आय अिभबृ��मा स्थानीय 

तहह�को बिढ �ान जान सकोस भनेर राज� सुधार काय�योजनाको तयारी र सोको सफल 

काया��यनमा जोड िदन थािलएको छ । अतः  यसका लािग उ� काय� योजना बमोिजम आ��रक 

आयमा क��मा १० दे�ख २० प्रितशत स� बृ�� ग�र बािष�क बजेटमा आ��रक आयको िह�ा २० 

प्रितशत पुया�उने ल�मा काय�दल नै बनाएर िवशेष पहल र रणनीित सिहत काय� ग�रने छ । किनका 

छराईको बजेट बनाउने मनोबृि� लाई िन��ािहत ग�र पाँच लाख भ�ा बिढको तर प�रणाममुखी 

योजनाको छनौट गन� प�रपािट लाई हरेक वष�को योजना तथा बजेट तजु�मा प्रिक्रयामा अवल�न ग�रने 

छ । 

 

३. आिथ�क िवकास तथा रोजगारीको िसज�ना 

गाउँपािलका िभत्र उपलव्ध हने स्थानीय क�ा पदाथ�ह�को उपयोग ग�र लघ उ�मीह�को िसज�ना गन� 

तथा आम �पमा नाग�रकह� बाट ग�रएको पेशा लाई �वसाियकरण गन� सकेमा मात्र स्थानीय �रमा 

रोजगारीका अवसरह�मा बृ�� भई आिथ�क अवस्थामा सुधार गन� सिकने भएकोले गाउँपािलकाले 

आिथ�क िवकासको लािग िवशेष योजना तयार गन� छ भने हाल संचालनमा रहेको ग�रवी िनवारणका 

लािग लघु उ�म िवकास काय�क्रमको प्रभावका�रतामा पिन जोड िदईने छ । यसका लािग काय�क्रमको 

आविधक मु�ा�न आगामी आिथ�क वष�मा �त� िव�को सहयोगमा ग�रने छ । साथै 

गाउँपािलकाबाट संचालन ग�रने सीप िवकासका काय�क्रमह�मा �ान अिभबृ��मा समेत जोड िदई 

त�परक �पमा काय�क्रम बनाई काया��यन ग�रने छ ।  
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६.१.४ रणनीित ४ समावेशीकरण तथा जलवायु प�रवत�न प्रित जवाफदेिह नेतृ� 

१. भौितक पूवा�धार िवकास 

संघ तथा प्रदेश सरकारको अनुदानका साथै गाउँपािलकाले मागमा आधा�रत र आव�क सबै खालको 

भौितक पूवा�धार िवकासमा एक विष�य दे�ख ब�बिष�य योजनाको मोडलमा तुलना�क लाभको 

अवधारणा र आधारभुत आव�कताको मा�तामा य�ा योजनाह� तजु�मा तथा काया��यन ग�रने छ 

। साथै उपभो�ा सिमित बाट िनमा�ण ग�रने योजनाको हकमा �मता िवकासको प� लाई समावेश 

ग�र स���त टोल िवकास संस्था लाई पिन सरोकारवालाको �पमा सहभागी गराउने नीितगत �वस्था 

यसै आगामी आिथ�क वष�को नीित तथा काय�क्रममा ग�रने छ । 

 

२. सामािजक समावेशीकरण 

गाउँपािलका िभत्र िव�मान सामािजक मू�, मा�ता, पर�रा, सं�ृित र भाषा तथा धम�को संर�णमा 

भेदभावरिहत नीित अबल�न ग�रनुका साथै समाजमा रहेका कु�ित, अ�िव�ास र समाजमा �ने 

अ� िवसंगतीह�को �ूनीकरणका लािग टोल िवकास संस्थाको प�रचालन ग�र सचेतनामूलक 

अिभयान लाई आगामी काय�क्रम तथा बजेटमा समावेश ग�र काया��यन ग�रनुका साथै गाउँपािलकाको 

हरेक िनण�यमा सामािजक समाबेशीकरण र लैि�क समानताको मुलभूत मा�ता लाई प्राथिमकताका 

साथ काया��यन तहमा िनर�रता िदईने छ । 

 

३. वातावरण संर�ण र िवपद �वस्थापनः   

आजको मु� सम�ा भनेको जलवाय प�रवत�न र यसले पा�ररहेको नकारा�क प्रभाव हो, जसले 

पािलका मात्र हैन देश र िव� जगत लाई नै प्रतािडत ग�ररहको छ । तर स्थानीय �रमा वातारण संर�ण 

र िवपद �वस्थापनमा आम�पमा चासो भएको पाईदैन । अत गाउँपािलकाले वातावरण संर�ण संग 

स���त काय�क्रम तज�मा र काया��यनमा प्राथिमकता िदईनका साथै िवपद �वस्थापनमा आफनो 

पहल तथा बाहय स�ािवत सहयोगको खोजी ग�र िवशेष काय� योजना तयार ग�रने छ । 
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६.२ सेवा प्रवाह मापद� काया��यनका लािग प्रिक्रयागत आधारह� 
६.२.१ काय�पािलका तथा उप-सिमितह�को बैठक 

काय�पािलकाका सिमित तथा उप–सिमितह�को काय� संचालनका लािग आव�क पन� वैठक संचालन 

काय�िविध स्थानीय तहले तयार ग�र लागू गनु�पन� �वस्था छ भने यिद स्थानीय तहह�ले य�ो काय�िविध 

तयार नगरेको अवस्थामा स���त प्रदेश सरकारले तयार गरेको काय�िविधलाई आधार बनाई काय� 

संचालन ग�रने छ साथै पािलकामा भएका सम� सिमित तथा उप-सिमित गठन संगै बैठक स�ालन 

काय�िविध तयार ग�र स�ालन ग�रने छ ।  

६.२.२ स्थानीय तहको बैठक काय�िविध 

स्थानीय तहले काय�पािलकाको साथै सबै खालका बैठक, सभा, गोि�को आयोजना गदा� सहभागीतामूलक 

र पारदिश� ढंगबाट िविध तथा प्रिक्रया अबल�न गनु� पद�छ । साथै सबै स्थानीय तहह�ले आफनो आ��रक 

िनय�ण प्रणाली स��ी काय�िविध तयार ग�र सोको प्रभावकारी काया��यन गनु� पद�छ । यो संस्थागत 

�मताको लािग एक अप�रहाय शत� पिन हो । 

६.२.३ स्थानीय तहको पारदिश� काय�प्रणाली र ढाँचा 

स्थानीय तहका सबै िनवा�िचत प्रितिनिधह�ले तोिकएको ढाँचा र समय सीमा िभत्र आफनो स�ि� िववरण 

पेश गनु� पद�छ । साथै आिथ�क प्रणाली लाई �व�स्थत गन� सुत्र ज�ो लेखा प्रणाली सबै स्थानीय तहह�ले 

प्रयोग ग�ररहेको अवस्था रहेपिन यसको समय सापे� प�रमाज�न पिन गद�  यसको प्रयोग वािष�क बजेट 

िनमा�णमा प्रयोग ग�रनु ज�री छ ।  

६.२.४ �मता िवकासका लािग लि�त आधार तय गन�  

स्थानीय तहमा काय�रत जनप्रितिनिध तथा कम�चारीह�को �मता िवकासका लािग �मता िवकास योजना 

तयार गनु�पन� प्रावधान लाई पालना गद�  यसको काया��यन बाट ल�को ८० प्रितशत नितजा हािसल गन� 

स���त शाखालाई सिक्रय गराउनु पद�छ । 

६.२.५ आिथ�क िनय�ण प्रणाली अ�रगत काय� िववरण 

स्थानीय तहको दैिनक प्रशासन तथा िज�ेवारीह� पुरा गन� स्थािपत िवषयगत िवभाग, महाशाखा तथा 

शाखाह�को काम, कत�� र अिधकारका बारेमा प्र��  �नेग�र िल�खत द�ावेज स���त सबै लाई 

जानकारी रहने ग�र तयार ग�र राख्नुपन�छ भने प्राय य�ो द�ावेज भएपिन काय�रत कम�चारीह�को 

िज�ेवारी सिहत काय� िववरण तयार गरेको वा भएपिन प�रमाज�न गरेको पाईदैन, अत सबै कम�चारीह�को 

काय�िववरण तयार ग�र सोको आधारमा काय� स�ादन मु�ा�न िविध अपनाउनु पद�छ र मु� िज�ेवारी 
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पाएका कम�चारी संग काय� स�ादन सम्झौता ग�र.िनयिमत काय� प्रणाली लाई नितजामु�ख बनाउनु पद�छ  

। ��ै स्थायी �पमा पदपूित� नगन� भिनएका पदह�मा करारमा मात्र कम�चारी भना� गन� �वस्था लाई 

काय�गत �पमा नै पालना गनु�पद�छ । य�ा अ�ासले स्थानीय सरकारको सुशासन प्रवद््रधन गन�मा म�त 

गद�छ । 

६.२.६ �मता िवकासका लािग िनि�त काय�क्रम 

 कम�चारीह�कै �मता िवकासका स�भ�मा मािथनै उ�ेख ग�रसिकएको छ, तर पिन जनश�� �मता 

िवकासका ग�रने लगानी सिनि�त ग�रन पद�छ । य�ो लगानी िनयिमत �पमा कुल वािष�क बजेटको १.५ 

प्रितशत रहने ग�र बजेट �वस्थापनको अ�ास ग�रनु पद�छ । यसले कम�चारीह�को काय� �मतामा 

अिभबृ�� भई समग्रमा स्थानीय तहको प्रभावकारी सेवा प्रवाह लाई कायम गन� सहयोग गद�छ । 

६.२.७ �मता िवकासमा समान अवसर 

कुनै पिन �मता िवकास संग स���त काय�क्रमह�मा जनप्रितिनिधह� र कम�चारीह�को समान 

सहभािगता रहनु आव�क �न्छ । कायक्रमको प्रकृित हेरेर सहभागीताको अवस्था फरक पन� भएपिन 

आम �पमा कुनै प� बिढ सहभागी �ने प�र�स्थित नरहने ग�र �वस्थापन गदा� समान सहभागीता सिहत 

सबैले िस�े अवसरको सुिनि�तता नीितगत �ममा नै कायम गन� सिकन्छ । 

 

६.२.८ म�मकािलन खच� संरचनाको तजु�मा गन� 

स्थानीय तहले तयार गन�पन� आविधक योजना लाई वािष�क काय�क्रम तथा बजेट संग तादा�ता कायम गन� 

सकेमा मात्र तोिकएको ल� हािसल गन� सिकन्छ । साथै िदगो िवकास ल�को स्थानीयकरण अिहलेको 

अिनबाय� शत� भएकोले सोको काय�क्रम तथा बजेटमा �वस्था ग�रनु पद�छ । यसका अित�र� वािष�क 

बजेट तथा काय�क्रमको तजु�मा तोिकएको ढाँचा र समय सीमा िभत्र तयार ग�र पा�रत गनु� संस्थागत 

िवकासको एउटा बिलयो आधार हो । 

 

६.२.९ आ��रक आयका लािग रणिनित तयार गन� 

स्थानीय तहले आफनो आ��रक आय बृ�� गन� तयार गरेको राज� सुधार काय�योजनाको वािष�क समी�ा 

सिहत काया��यन गन� िज�ेवारी रहेको छ भने कर तथा गैर कर राज�को दरमा भ�ा दायरा बढाउन 

रणनीितक �पमा नै प्रयास गनु� पद�छ । साथै िवि�य अनुशासन िवना पिन स्थानीय तहको सुशासन प्रवद््रधन 
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�न नस�े �नाले लेखाप�र�ण गदा� औ�ाईएका सुझावह�को आधारमा सुधार गनु�का अलावा बे�जुको 

प्रितशत पिन घटाउँदै जाने रणनीितक �वस्था गनु� पद�छ । 

 

६.२.१० बािष�क सिम�ा प्रणालीको स्थापना 

वािष�क काय�क्रम तथा बजेटको काया��यन अवस्थाको समी�ा गन� प�रपािटको िनर�रता र वािष�क ख�रद 

योजनाको तयारी सिहत सोको काया��यन आव�क शत� भएकोले प्राय यस तफ�  स्थानीय तहले �ान 

निदएको वा यसको िफतलो काया��यनको अवस्था भएकोले संस्थागत �मताको सु�िढकरणक लािग पिन 

यो ज�री छ । 

६.२.११ आिथ�क अनुशासन 

स्थानीय तहको बजेट काया��य गन� �मतामा संधै प्र� तेिस�ने गरेको छ, अत पँूिजगत खच� ८० प्रितशत 

भ�ा बिढ रहने ग�र ल� िनधा�रण सिहत काया��यनमा द�ता देखाउनु पद�छ । साथै प्रशासिनक खच� 

आ��रक आय र राज� बाँडफाँडबाट प्रा� �ने आयको आधारमा मात्र रहने ग�र आिथ�क काय� प्रणाली 

स्थािपत गन� स�ु पद�छ । 

६.२.१२ िवद्युतीय शासन प्रणाली 

स्थानीय तहले प्रवाह गन� साव�जिनक सेवा, प्रिक्रया, तह र िज�ेवारी बारे आम सब�साधारणमा जानकारी 

गराउने �वस्था गराउँने र सेवा प्रवाहमा आधुिनक प्रणाली ज�ो टोकन प्रणाली, अनलाईन िवद्युितय 

रिज�� ेशन, बैि�ग भु�ानी �वस्था तथा िवद्युितय िविल� प्रणालीको प्रयोगमा जोड िदन सिकएमा सेवा 

प्रवाह बिढ छ�रतो, िमत�िय र पारदिश� बनाउन सिकन्छ, जसले स्थानीय तहको काय�बोझ र सेवा 

प्रवाहलाई प्रभावकारी गराउन म�त गद�छ । यसको पृ�पोषणका लािग सेवाग्राही स�ुि� सभ��ण र 

साव�जिनक सुनुवाईको नितजा लाई पिन आधार बनाउन सिकन्छ ।  

६.२.१३ सहयोग संस्थाह�को �मता िवकास 

स्थानीय तहले आम नाग�रकको सेवाका लािग घु�� सेवा काय�क्रम, िश�ा, �ा�मा प�ँच बढाउन र 

सरसफाईका लािग टोल िवकास संस्था लगायत य�ै सामुदाियक संस्थाको सहयोगमा सचेतनामूलक 

अिभयान चलाउन सिकन्छ भने ���गत घटना दता�मा अिभबृ�� गराउन पिन सूचना स�ेषणको िबिभ� 

िविधह� प्रयोग ग�र यस �ेत्रमा अपेि�त प्रितफल हािसल गन� सिकन्छ । 
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६.२.१४ प्रभावकारी �ाय प्रणाली 

�ाियक सिमितको िज�ेवारी स्थानीय तहको एक मह�पूण� अंग हो, अतः  यसको काय� स�ादनमा 

प्रभावका�रता बढाउने, वडा �रमा मेलिमलाप के�को स्थापना र प्रभावकारी काया��यन, मेलिमलाप 

कता�को द�ता अिभबृ��, उजुरीको सम�ाियक फछयौट गन� ज�ा िवषयमा स्थानीय तह आफैले र अ� 

सहयोगी संस्थाको सहयोगमा (मागमा आधा�रत भएर) काम गन� सिकन्छ । 

 

६.२.१५ िदगो िवकास ल�/सत�ह�को पालना 

जो�खम स�ेदनिशल भूउपयोग योजना, यातायात गु� योजना, भौितक पूवा�धार िवकासमा िनजी साझेदारी 

नीितको तजु�मा, बालमैत्री तथा अपा�मैत्री पूवा�धार िनमा�ण, राि�� य भवन संिहता र मापद� लगायत भौितक 

पूवा�धारको िदगोपना, िनयिमत मम�त स�ारको �वस्था ज�ा कुराह� सबै स्थानीय तहको एक आव�क 

शत� भएकोले आफनो स्थानीय सरकारको सहअ���का लािग य�ा िवषयमा तयारी र काया��यनमा 

सजकता सिहत �ान िदई प�रपूण�ता कायम गनु� पद�छ । 

६.२.१६ पािलकाको समग्र िवकास ढाँचाको खाँका 

स्थानीय तह िभत्र आधारभूत आव�कता िभत्र पन� खानेपानीको �वस्था, िसंचाईको प्रव�, फोहोरमैलाको 

उिचत �वस्थापन, कृिष िवकास र पशु सेवाको लािग अनुदान सिहतको सहयोग नीित, औ�ोिगक ग्रामको 

स्थापना र संचालन, एक पािलका एक प्रािविधक िश�ालयको स्थापना ज�ा िवषयगत �ेत्र पिन हरेक 

स्थानीय तहको काय��ेत्र िभत्र पन� िवषय �नुका साथै यसको �वस्थापन पिन चुनौितपण� �ने भएकोले 

आफनो वािष�क नीित, काय�क्रम तथा बजेटका साथै आविधक योजना, रणनीितक �ेत्रगत योजना ज�ा 

िविध बाट योजनाब� ढँग बाट स्थानीय तहले आफनो िज�ेवारीलाई पुरा गद�  जानु पद�छ । 

६.२.१७ समावेशी शासन �वस्था 

लैि�क समानता तथा सामािजक समाबेशीकरणको िस�ा� बमोिजम स्थानीय तहले समाजमा रहेको 

िवसगंती हटाई एक �� र स� समाजको िनमा�ण गन� अित िवप�, अपा�, असहाय, सामािजक 

बंिचितकरणमा परेका समुदाय सिहत एकल मिहला, जे� नाग�रकको आिथ�क सामािजक िवकासका 

अलावा घरेलु िहंसा, मिहला िहंसा र लैि�क िहंसामा किम गन� ज�ा िवषयमा लि�त काय�क्रम सिहत हरेक 

वािष�क बजेटमा क��मा कुल बजेटको १० प्रितशत बजेट छुटयाउने प�रपािटको �वस्था गन� सकेमा 

एउटा सवल र स�म समाजको िनमा�ण गन� सिकन्छ ।  
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य�ा सामािजक �ेत्रको िवकास र प्रवद््रधन गन� काय�क्रममा टोल िवकास संस्था तथा अ� सामािजक 

�पमा लािगपरेका संस्थाह� लाई प�रचालन गनु� पद�छ । साथै स्थानीय सरकार संचालन ऐनमा नै �वस्था 

गरेको टोल िवकास संस्थाका गठन र प�रचालनका साथै �मता िवकासका काय�क्रमह� पिन संचालन ग�र 

सेवा प्रवाहमा खासग�र सामािजक िवषय �ेत्रको सचेतनामुलक काया�क्रमह� य�ा संस्थाह� बाट संचालन 

गदा� प्रभावकारी �न सक्छ । यसका अलावा य�ा �ेत्रका सुधारका लािग बहस, पैरवी र अिभयानह� बाट 

सकारा�क प�रवत�न �ाउन सिकन्छ । 

६.२.१८ जलवायू प�रवत�नका लािग सचेत सरकार 

वातावरणीय प्रदुषण िनय�णका काय�क्रमह� तथा वातावरण मैत्री पूवा�धार िवकासको नीित लगायत िवपद 

�वस्थापनका लािग ग�रएको वा ग�रने प्रयासह�को प्र��  खाका सिहत िवपद जो�खम �ेत्रको पिहचान र 

न�ा�नको काय� लाई योजनाव� ढंगले काया��यन ग�रएको अवस्थाको मू�ा�न बाट यस �ेत्रको लािग 

स्थानीय तहले कसरी प्राथिमकतामा साथ काम गरेको छ भ�े थाहा �न्छ । अतः  यसका लािग नीितगत 

�वस्था, प्रिक्रयागत आधार र काय�क्रम तथा बजेटको सुिनि�ता ग�र काया��यन गद�  जानु पद�छ । स्थानीय 

िवपद �वस्थापन कोषको �वस्था र प�रचालन, वातावरणीय संर�णका लािग िनि�त काय�क्रम तथा बजेट 

िविनयोजनका साथै वातावरणीय संर�ण काय�मा टोल िवकास संस्थाको प�रचालन ज�ा िवषय लाई पिन 

स्थानीय तहले आफनो काय�क्रम र बजेट तजु�माको प्रिक्रयामा प्राथिमकताका साथ राख्नु पद�छ । 

६.२.१९ सहकाय� र संव�य 

स्थानीय तहह�ले आफनो अिधकार �ेत्र िभत्र रहेर गन� धेरै िवषय �ेत्र र िज�ेवारीह� छन, �समा पिन 

संघीय सरकारको काय�क्रमह� पिन स्थानीय �रमा काया��यन गन� िज�ेवारी पिन स्थानीय तहकै भागमा 

पन� भएकोले समय �वस्थापन र काय�क्रमको प्राथिमकीकरणका आधारमा योजनाव� ढंग बाट आफनो 

िनयिमत काय� तािलका अगाडी बढाउन पद�छ । साथै अ�र स्थानीय तह बीचको सहकाय� र सम�य पिन 

एउटा मह�पण� पाटो हो । ज�ो प्राकृितक श्रोतको संर�ण र उपयोग, पवा�धार िनमा�ण, वातावरण संर�ण 

तथा फोहोरमैला �वस्थापन, आपतकालीन सेवा �वस्थापन र राज� प�रचालन आिदमा स्थानीय तहह� 

बीच सम�य र सहकाय� गन� सिकने �ेत्रमा काम गदा� अझ प्रभावकारी �पमा नितजा �ाउन सिकन्छ । 
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६.३ सेवा प्रवाह मापद�का लािग िज�ेवारीह� 
क्रस सूचक िज�ेवारी कैिफयत 

१ सुशासनको प्र�ाभूित अ�� तथा काय�पािलका सूचना अिधकारी 

२ संस्थागत �मताको िवकास अ�� तथा काय�पािलका सूचना अिधकारी 

३ नाग�रक वडापत्रको �वस्था र 

उपयोगमा प्रभावका�रता 

सूचना अिधकारी र प्रशासन शाखा काया�लय प्रमुख 

४ संस्थागत िवकासका लािग 

भौितक पुवा�धार 

अ�� तथा काय�पािलका आिथ�क प्रशासन, 

प्रािविधक शाखा 

५ वडा सिमित बाट �ने िसफा�रस 

नरोिकने �वस्थाः  

अ�� तथा वडा अ�� वडा सिचव 

६ पारदिश�ताका लािग सुचना 

स�ेषणको �वस्थ 

सूचना अिधकारी र प्रशासन शाखा आिथ�क प्रशासन 

७ संगठन र प्रशासन काया�लय प्रमुख स���त शाखा 

८ वािष�क बजेट तथा योजना 

�वस्थापन 

अ��, उपा��, काया�लय प्रमुख, 

आिथ�क प्रशासन र राज� शाखा 

योजना शाखा 

९ िव�ीय एंव आिथ�क �वस्थापन  उपा��, आिथ�क प्रशासन काया�लय प्रमुख 

१० आिथ�क िवकास तथा 

रोजगारीको िसज�ना 

काय�पािलका र आिथ�क प्रशासन उ�ोग शाखा 

११ भौितक पूवा�धार िवकास काय�पािलका, प्रािविधक शाखा योजना शाखा 

१२ सामािजक समावेशीकरण काय�पािलका र प्रशासन शाखा मिहला िवकास 

शाखा 

१३ वातावरण संर�ण र िवपद 

�वस्थापन 

स���त िवषयगत सिमित काया�लय प्रमुख 
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प�र�ेद-सात  

सेवा प्रवाहमा प्रशासिनक िनण�य प्रकृया 

७. सेवा प्रवाह र प्रशासिनक िनण�य प्रकृया   
७.१ सेवा प्रवाह   
१. सेवा प्रवाह स��ी �वस्था िमलाउन देहायका नीित अवल�न ग�रनेछ ।   

क. जनउ�रदायी सेवा नीित (Citizen-Centric Service Policy) 

 सेवाग्राहीको आव�कता, सरोकार र स�ुि�लाई प्राथिमकता िदने। 

 सेवा प्रा� गन� सहज प�ँच सुिनि�त गन�। 

ख. समावेशी सेवा नीित (Inclusive Service Policy) 

 मिहला, दिलत, आिदवासी जनजाित, अपा�ता भएका ���ह� लगायत सबै वग�को प�ँच 

सुिनि�त गन�। 

 सामािजक �ाय र समान अवसरको प्र�ाभूित गन�। 

ग. पारदिश�ता र उ�रदािय� नीित (Transparency and Accountability Policy) 

 सेवा प्रवाहमा खुलापन र िनगरानी प्रणाली सुिनि�त गन�। 

 नाग�रक गुनासो सु�े र समाधान गन� �वस्था गन�। 

घ. सूचना प्रिविध नीित (e-Governance Policy) 

 िडिजटल प्रणालीको प्रयोगबाट सेवाह� िछटो, सुलभ र पारदश� बनाउने। 

 मोबाइल एप, वेबसाइट, हे� डे� ज�ा मा�मबाट सेवा उपल� गराउने। 

ड. गुण�रीय सेवा नीित (Quality Service Delivery Policy) 

 सेवा प्रवाहका मापद� िनधा�रण गन� (Service Standards)। 

 सेवाको समय, गुण�र, तथा कम�चारी आचरणको मू�ांकन गन� �वस्था। 

च. �मता िवकास नीित (Capacity Development Policy) 

 सेवा प्रदायक कम�चारीह�को तािलम, स्रोत, र प्रिविध प�ँचमा सुधार गन�। 

 संस्थागत संरचनालाई बिलयो बनाउने। 

छ. एक�ार प्रणाली नीित (One-Stop Service Policy) 

 एउटै ठाउँबाट िविभ� सेवा िदने प्रणाली लागू गन�। 

 सेवा प्रवाह समय र लागत घटाउने। 
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ज. गुण�र अनुगमन तथा मू�ांकन नीित (Monitoring and Evaluation Policy) 

 सेवा प्रवाहको िनयिमत अनुगमन गन�। 

 प्रा� नितजाको आधारमा नीित प�रमाज�न गन�। 

झ. साझेदारी नीित (Public-Private Partnership Policy) 

 िनजी तथा गैरसरकारी संस्थाह�सँग सहकाय� गरेर सेवा िव�ार गन�। 

 स्रोतसाधनको भरपद� उपयोग गन�। 

 

२. सेवा प्रवाह प्रभावकारी बनाउने संदभ�मा देहायका जो�खमह� रहन स�े दे�खन्छ ।   

 राजनीितक ह��ेप (Political Interference): राजनीितक दबाबका कारण सेवा िवतरणमा 

प�पात, स्रोतको दु�पयोग, वा योजना काया��यनमा अस�ुलन �न स�े। 

 संस्थागत कमजोरी (Institutional Weakness): प्रािविधक द�ता, �वस्थापन �मता, वा 

प्रशासिनक संरचनाको कमीले सेवा प्रवाहमा िढलाइ वा अ�व�स्थतता आउन स�े। 

 स्रोत साधनको अभाव (Lack of Resources): पया�� बजेट, जनश�� वा उपकरण नभएमा 

सेवाको गुण�र ख��न स�े । 

 पारदिश�ता र उ�रदािय�को कमी (Lack of Transparency and Accountability): सेवा 

प्रवाहको िनगरानी तथा जनउ�रदायी �वस्था कमजोर �ँदा भ्र�ाचार, अपारदिश�ता, वा 

सेवाग्राहीको अस�ुि� बढ्न स�े । 

 सूचना अभाव (Lack of Access to Information): सेवाग्राहीह�मा आव�क जानकारी न�ँदा 

उनीह� सेवा िलन नस�े वा सही�पमा प्रयोग गन� नस�े  । 

 कम�चारीको अस�मता वा गैरिज�ेवारीपन (Lack of Skilled and Responsible Human 

Resources): प्रया� तािलम नपुगेका, अस�म वा अनु�रदायी कम�चारीह� सेवा प्रवाहमा बाधक 

�न स�े ,  

 सामािजक बिह�रण (Social Exclusion): मिहला, दिलत, जनजाित, अपांगता भएका ��� वा 

अ� िपछिडएका समूहह� प�ँचबािहर पन� स�े । 

 प्रिविधको प�ँच र प्रयोगको सम�ा (Digital Divide and Tech Illiteracy): सूचना प्रिविधमा 

आधा�रत सेवा प्रणाली भए पिन धेरै नाग�रकह�लाई �सको उपयोग गन� नजा�े वा प�ँच न�न 

स�े । 
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 गुनासो �वस्थापन प्रणालीको अभाव (Absence of Grievance Redress Mechanism): 

सेवामा सम�ा आएपिछ उजुरी गन� वा समाधान पाउने प्रभावकारी मा�म नभए जन अस�ुि� 

बढ्ने स�ावना । 

 िवपद् र संकटको जो�खम (Disasters and Emergencies): प्राकृितक प्रकोप, महामारी, वा अ� 

आपतकालीन अवस्थाले िनयिमत सेवा प्रवाहलाई प्रभाव पान� स�े । 

 

३. सेवा प्रवाह प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रकृयाह� अवल�न ग�रनेछ ।   

 नाग�रक बडापत्र काय�पािलकाको काया�लय, वडा काया�लय र िवषयगत काया�लयको प�रसर 

िभत्र सवैले दे�े उपयु� स्थानमा रा�े �वस्था िमलाइनेछ ।   

 स�व भएस� िडिजटल नाग�रक बडापत्रको �वस्था ग�रनेछ ।   

 नाग�रक बडापत्रमा �ितपूित� स��ी �वस्था समेत शु�वात ग�रनेछ ।   

 सवै प्रित िश� �वहार ग�रनेछ ।   

 सेवाग्राही प्रित मया�िदत र समान �वहार ग�रनेछ ।   

 सेवाग्राहीलाई भेदभाव नगरी सेवा प्रदान ग�रनेछ ।   

 िवषयगत सेवा प्रवाहको मापद� र काय�िविध तयार गरी पारदिश�ता कायम ग�रनेछ ।   

 घु�ी सेवा स�ालन स��ी कानूनी �वस्था ग�रनेछ ।  

 काया�लयबाट टाढा रहेका समुदाय वा जनता, सेवा प्रा� गन� किठनाई भोिगरहेका 

सेवाग्राही, िपछिडएका �ेत्रको वग�का सेवाग्राहीलाई िवशेष �ान िदइनेछ ।   

 घु�ी सेवा वा सूचना प्रिविधको प्रयोगबाट सेवा प्रवाहमा सरल र सहज प�ँचको �वस्था 

ग�रनेछ ।   

 साव�जिनक स�ि�को संर�ण र स���नमा जोड िदइनेछ ।  

 सामािजक परी�ण, साव�जिनक परी�ण, साव�जिनक सुनवाई ज�ा सामािजक उ�रदािय� 

स��ी औजार अवल�न गनु� पन� गरी कानूनी �वस्था ग�रनेछ ।   

 सामािजक परी�ण तथा साव�जिनक परी�णको आविधक �पमा अनुगमन गन� �वस्था 

िमलाइनेछ ।   

 स्रोत साधनको उपल�ता र काय� प्रकृित सुहाउँदो िवद्युतीय सुचना प्रिविधको िवकास गरी 

प्रयोग ग�रनेछ ।   
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 सेवा प्रवाहकोलािग स�ीय वा प्रदेश म�ालायबाट िवकास गरेको उपयु� प्रिविध भए प्रयोगमा 

�ाइनेछ ।   

 प्रिविधको मा�मबाट सेवा प्रवाह स��ी त�ा� र अिभलेख रा�खनेछ ।   

४. सेवा प्रवाहलाई प्रभावकारी बनाउने प्रमुख दािय� काय�पािलकाको िनद�शनमा प्रमुख 

प्रशासकीय अिधकृतको �नेछ ।   

५. सेवा प्रवाह स��ी मापद� नीित सूचना राजपत्र र अ� काम कारबाही वेबसाइटमा राखी 

साव�जिनक ग�रनेछ ।   

६. सुशासन सिमितले सेवा प्रवाह स��मा आव�क अनुगमन गरी िनद�शन िदनेछ ।   

 

७.२ प्रशासिनक िनण�य प्रिक्रया   
१. प्रशासिनक िनण�य प्रिक्रया प्रभावकारी बनाउन देहायको नीित अवल�न ग�रनेछ ।   

 योजना, बजेट, र सेवा िवतरणको िनण�य िव�सनीय डेटा, अनुस�ान, तथा स्थानीय आव�कताको 

आधारमा िलने। 

 MIS (Management Information System) र त�ांक संकलन प्रणालीको उपयोग गन�। 

 साव�जिनक सेवा प्रवाहलाई िछटो छ�रतो, पारदश�, उ�रदायी र सूचना प्रिविधमैत्री बनाइनेछ ।   

क. प्रमाणमा आधा�रत िनण�य नीित (Evidence-Based Decision-Making Policy) 

 योजना, बजेट, र सेवा िवतरणको िनण�य िव�सनीय डेटा, अनुस�ान, तथा स्थानीय आव�कताको 

आधारमा िलने। 

 MIS (Management Information System) र त�ांक संकलन प्रणालीको उपयोग गन�। 

 ख. सहभागी िनण�य नीित (Participatory Governance Policy) 

 वडा, टोल, नाग�रक समाज, मिहलाह�, युवा, दिलत र िपछिडएका वग�को सिक्रय सहभािगता 

सुिनि�त गन�। 

 सामािजक सुनुवाइ, साव�जिनक लेखा परी�ण, खु�ा बैठक, गुनासो सु�े प्रणाली अपनाउने। 

ग. �� काय�िवभाजन नीित (Clear Roles and Responsibility Policy) 

 जनप्रितिनिध, कम�चारी र सेवा प्रदायकको भूिमकाको ��ता। 

 िनण�य प्रिक्रयामा दोहोरोपन र अ�ोल हटाउने। 

घ. पारदिश�ता र सूचना प�ँच नीित (Transparency and Right to Information Policy) 

 िनण�य प्रिक्रया, बजेट िविनयोजन, योजना छनोट र सेवा िवतरण स��ी जानकारी साव�जिनक गन�। 
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 वेबसाइट, सूचना पाटी, रेिडयो, मोबाइल ए� आिद प्रयोग गन�। 

ड. समयब� िनण�य नीित (Timely and Responsive Decision-Making Policy) 

 सेवा प्रवाहसँग स���त प्रशासिनक िनण�यह� िनि�त समयसीमा िभत्र िलने �वस्था गन�। 

 िढलो िनण�य वा िढलासु�ी रो� काय�िविध िवकास गन�। 

च. उ�रदािय� र जवाफदेिहता नीित (Accountability Mechanism Policy) 

 िनण�य िलएपिछ �सको काया��यन, प�रणाम, र प्रभावका बारेमा �रपोिट�ङ अिनवाय� बनाउने। 

 नितजा साव�जिनक गन� र मू�ांकन प्रिक्रया समावेश गन�। 

छ. प्रािविधक स�ाह नीित (Technical Advisory Policy) 

 प्रािविधक िवषयह�मा िव� वा अनुभवी कम�चारीको सुझावको आधारमा िनण�य िलने। 

 स्थािय�, गुण�र र दीघ�कालीन असरमा आधा�रत िनण�य। 

ज. ICT र िडिजटल प्रिविध नीित (E-Governance Policy) 

 िडिजटल �ेटफम�माफ� त फाइल स�ालन, अनलाइन बैठक, अनलाइन अनुमोदन प्रणाली 

�ाउने। 

 प्रशासिनक प्रिक्रयालाई कागज रिहत र िछटो बनाउने। 

झ. िनगरानी र मू�ांकन नीित (Monitoring & Evaluation Policy) 

 िनण�यको काया��यन र प्रभाव मू�ा�न गन� प्रणाली िनमा�ण गन�। 

 सुधारका लािग सुझाव र प्रितवेदन अिनवाय� बनाउने। 

 

२. प्रशासिनक िनण�य प्रिक्रया संदभ�मा देहायका जो�खमह� रहन स�े दे�खन्छ ।   

 िनण�यको काय�िविध, समय र आधार �� नखुलाई �े�ाचारी िहसावले िनण�य ग�रने ।   

 िनण�यको आधार तयार नगरी अिनयिमतता र सरकारी हानी नो�ानी �ने गरी िनण�य गन� ।   

 काय�ह�लाई प्राथिमकताको आधारमा वग�करण नग�रने ।   

 पदािधकारी र कम�चारीले आफैले गन� स�े काम नगरी िज�ेवारी पन्छाउने तथा प्रशासिनक 

िनण�यका तह बढी �ने ।   

३. प्रशासिनक िनण�य प्रिक्रया प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रकृयाह� अवल�न ग�रनेछ ।   

 िनण�य गदा� प्रचिलत कानून बमोिजमका िनि�त काय�िविध अपनाइनेछ ।   

 कानूनमा तोिकए बमोिजम िनि�त समयाविधिभत्र िनण�य गन� गराइनेछ ।   
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 िनण�य गदा� प्रचिलत कानून बमोिजमको आधार वा अ� आधार, पु�याई तथा कारण �� 

खुलाउने �वस्था लागू ग�रनेछ ।   

 अ�� र प्रमुख प्रशासकीय अिधकृतले िनण�यको उपयु�तावारे िनगरानी र सुप�रवे�ण ग�रने ।   

 कामको मह� अनुसार वग�करण गरी काय� फ��ट गन� समयाविध तो�े र तोिकएको समय 

िभत्र काय� फ��ट गन� मापद� बनाई काया��न ग�रनेछ ।   

काय� फ��ट गन� समय देहाय बमोिजम गन� गराइनेछ । 

प्राथिमकता  ��� आफै ले फ�ौट 

गन�  

मािथ�ो तहमा पेश गरेकोमा सो तहले फ�ौट 

गन�  

तु��  सोही िदन  सोही िदन  

(काया�लय उठ्ने समय परेमा काया�लय खलुन्ा साथ)  

अित ज�री  ३ िदन िभत्र  २ िदन िभत्र  

ज�री  ५ िदन िभत्र  २ िदन िभत्र  

साधारण  १० िदन िभत्र  ७ िदन िभत्र  

प्र�ेक कम�चारीको िज�ेवारी र काय�स�ादन मापन गरी मू�ा�न गन� प�ितको िवकास ग�रने । 

 िनण�यकता�ले िनण�य कानूनमा तोिकएको शत� तथा िनधा��रत अविधिभत्र रही गरे नगरेको 

अनुगमन र मू�ा�न ग�रनेछ ।   

 कानूनी जिटलता वा ि�िवधा भएको िवषय बाहेक मािथ�ो पदािधकारी वा अिधकारी सम� 

िनण�यको लािग पेश गन� नपन� �वस्था िमलाइनेछ ।   

४ प्रशासिनक िनण�य प्रकृयालाई प्रभावकारी बनाउने प्रमुख िज�ेवारी प्रमुख प्रशासकीय 

अिधकृतको �नेछ ।   

५ प्रशासिनक िनण�य प्रकृयालाई प्रभावकारी बनाउने काय�को अनुगमन काय�पािलकाको �नेछ 

।   
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प�र�ेद:-आठ  

सेवा प्रवाहको मापद�को काया��यन तथा अनुगमन र मू�ा�न 

शासन, सेवा र िवकास भ�े मूलम�का आधारमा स्थािपत स्थानीय सरकारको िज�ेवारी घर आँगनको 

सरकारको �पमा िनकै मह�पूण� रहेको छ । नेपालको संिवधान र प्रचिलत ऐन कानून �ारा प्रद� काम, 

कत�� र अिधकारको प्रयोग बाट स्थानीय सरकारले आम नाग�रकका लािग साव�जिनक सेवा प्रवाह गनु� 

पद�छ र सेवा प्रवाहमा िसफा�रसका साथै िवकास िनमा�णका सबै प्रकारको सेवा सुिवधा प्र�ाभूत ग�रनु 

पद�छ । जसको लािग सेवा प्रवाहको मापद�को तयारी र यसको काया��यनमा स्थानीय सरकार प्रितव� 

रहँदै, यसको िनयिमत र आविधक अनुगमन र मू�ा�न ���गत �पमा अ��, उपा�� र वडा अ�� 

बाट र संस्थागत �पमा काय�पािलकाको वैठकमा �ने छलफलका िवषय, अ� िवषयगत सिमितह� तथा 

यसका लािग छु�ै िवशेष काय�दल वा सिमित बनाएर पिन प्रभावकारी �पमा मापद�को प�रपालना भए 

नभएको अनुगमन र मू�ा�न ग�र समयमा नै आव�क सुधारको पहल पिन गन� सिकन्छ । यसो ग�रएमा 

सेवा प्रवाह मापद�को औिच� प�रपूण� �ने मात्र नभई स्थानीय सरकारको द�रलो उप�स्थितको पिन आम 

नाग�रकमा अनुभित गराउन सिकन्छ, जसले सा�ै संिघयताको मम� फिलभूत �न सक्छ, साथै यसले 

संघीयताको जग बिलयो बनाउन पिन म�त गद�छ । साथै हरेक वष� यस सेवा प्रवाहको मापद�को समी�ा 

गरेर काया��न �रको मू�ा�न ग�र समय सापे� प�रमाज�न र सबै लाई थप िज�ेवार बनाउनु ज�री छ 

। 

सेवा प्रवाहको मापद�को काया��यन तथा अनुगमन र मू�ा�नका लागी देहायका काय�ह� 

अवल�न गन� सिकनेछ । 

८.१. काया��यन (Implementation of Service Delivery Standards) 

 मापद� िनधा�रण 

 हरेक सेवाका लािग �ूनतम गुण�र, समय, लागत, र प�ँच िनधा�रण गन� (ज�ै: ज� दता� ३ 

िदनिभत्र, वडाबाट िसफा�रस १ िदनमा, इजाजत पत्र ५ िदनिभत्र आिद)। 

 सेवा प्रा� गन� आव�क कागजात, प्रिक्रया, शु� र स�क�  ���को िववरण िनधा�रण। 

 कम�चारी �मता िवकास 

 कम�चारीह�लाई सेवा प्रवाह स��ी मापद�को तािलम िदने। 
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 िज�ेवारी र जवाफदेिहताको ��ता कायम गन�। 

 एक�ार प्रणाली (One-Stop Service) 

 एउटै ठाउँबाट धेरै सेवा उपल� गराउने प्रणाली िवकास गन�। 

 सेवा के��त िडिजटल प्रणाली िवकास गन� (ज�ै: e-municipality पोट�ल)। 

 नाग�रक वडा पत्र साव�जिनक गन� 

 प्र�ेक वडामा “Citizen Charter” टाँ�े जसमा सेवा िववरण, समय, शु� र स���त ��� 

उ�े�खत �ने। 

८.२  अनुगमन (Monitoring of Service Standards) 

 िनयिमत सेवा अनुगमन सिमित गठन 

 स्थानीय तहमा प्रमुख प्रशासकीय अिधकृतको संयोजनमा अनुगमन सिमित बनाउने। 

 जनप्रितिनिध, नाग�रक समाज, र उपभो�ा प्रितिनिधको सहभािगता समावेश गन�। 

 गुनासो �वस्थापन प्रणाली 

 हे� डे�, सुझाव पेिटका, फोन न�र, मोबाइल एप ज�ा मा�मबाट गुनासो स�लन गन�। 

 प्रा� गुनासोको समाधानको �स्थित ट� ्याक गन�। 

 सामािजक प�र�ण (Social Audit) 

 साव�जिनक �पमा सेवा प्रवाह, खच� र प्रभावबारे नाग�रकसँग छलफल गन�। 

 जनउ�रदािय� सुिनि�त गन�। 

 अनौपचा�रक अनुगमन 

 सरप्राइज िभिजट, अनौपचा�रक िनरी�ण, सेवाग्राही प्रितिक्रया िलने प्रिविध प्रयोग। 

३. मू�ा�न (Evaluation of Service Standards) 

 नितजा आधा�रत मू�ा�न (Results-Based Evaluation) 

 सेवा प्रवाहको उ�े�, नितजा र प्रभावको आधारमा मू�ा�न गन� (output, outcome, 

impact)। 
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 ज�ै: िव�ालयमा शैि�क गुण�र सुधार भयो िक छैन? सामािजक सुर�ा भ�ा समयमा पुगेको छ 

िक छैन? 

 नाग�रक स�ुि� सव��ण 

 सेवा उपयोगकता�बाट िसधा िफता� प्रितिक्रया स�लन गन�। 

 मोबाइल एप, गूगल फारम वा ���गत अ�वा�ता� प्रयोग गन�। 

 मू�ा�न प्रितवेदन तयार 

 हरेक ६ मिहना वा १ वष�मा सेवा मू�ा�न प्रितवेदन बनाउने। 

 नीित प�रमाज�न वा सुधारका सुझावसिहत िसफा�रस गन�। 

 �तंत्र िनकायबाट मू�ा�न 

 आव�क भएमा �त� संस्था वा संघसंस्था (NGOs, िव�िव�ालय) बाट तटस्थ मू�ा�न 

गराउने। 
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अनुसूचीह� 

अनुसूचीः  १ सेवा प्रवाह मापद� (नाग�रक बडापत्र) 

अनुसूची १ 
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अनुसूची २: अ� सेवा प्रवाह स�ालन गदा� अपनाइने वा �ने प्रकृयाह� 

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 
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aflif{s ah]6df of]hgf tyf sfo{qmd ;dfj]z ePsf] . 

dfn;fdfg, lgdf{0f sfo{ jf ;]jfsf] :k]l;lkms]zg, of]hgf, gSzf, l8hfO{{g, ljz]if cfjZostf jf cGo ljj/0f tof/ ul/Psf] . -
sfdsf] ljj/0f, PsfO{, kl/df0f / :jls[t b//]6 cg';f/ ePsf] _ 

tof/ u/LPsf] nfut cg'dfg clwsf/ k|fKt clwsf/Laf6 :jLs[t ePsf] . -nfut cg'dfgsf k|To]s kfgfdf clwsf/ k|fKt 
clwsf/Laf6 b:tvt ePsf]_ 

af]nkq÷lznaGbL b/efpkq ;'rgf k|sfzg ePsf] . 

Bid Document Fee lgodfg';f/ ePsf] . 

Bid Securities lgodfg';f/ ePsf] . 

lgdf{0f Joj;foL÷cfk"lt{stf{÷cGo ;]jf k|bfossf] VAT/PAN btf{, s/ r'Qmf, lgdf{0f Joj;fo btf{, / cGo cfjZos sfuhftx? 
ePsf] . 

tf]lsPsf] ;dodf af]nkq÷lznaGbL b/efpkq af]nkq tf]lsPsf] ;dodf vf]n]sf] . 

af]nkq÷lznaGbLd"NofÍg ;ldltaf6 tf]lsPsf] ;doleq lgodfg';f/ d'NofÍg u/L lzkml/; u/]sf] . 

af]nkq÷lznaGbL b/efpkq :jLs[t ug]{ ;DaGwL cfzosf] lgodfg';f/sf] ;do tf]ls ;'rgf k|sfzg u/]sf] . 

af]nkq÷lznaGbL b/efpkq clwsf/k|fKt clwsf/Laf6 :jLs[t ePsf] . 

;Demf}}tfsf] nflu lgdf{0f Joj;foL÷cfk"lt{stf{÷cGo ;]jf k|bfosnfO{ kqfrf/ ePsf] .-tf]lsPsf] /sd / cjlwsf] a}+s Uof/]G6L 
;lxt_ 
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qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

tf]lsPsf] /sd / cjlwsf] a}+s Uof/]G6L ;lxt;+emf}tfsf] nflu lgdf{0f Joj;foLsf] ;Demf}tfug{ cfPsf] kq ;+nUg ePsf] . 

Bank Guarantee k]z u/]sf] (Defects Liability Periods ;lxtsf] _ . 

b'O{ kIfLo s/f/ ;+emf}tf ePsf] . -af]n saf]n cÍ eGbf al9 gx'g] u/L_ . 
  

lgdf{0f Joj;foL÷cfk"lt{stf{÷cGo ;]jf k|bfossf] lhDd]jf/L / sfo{tflnsf ;lxt Joj;foLnfO{ sfof{nosf] sfof{b]z kq . 

tf]lsP adf]lhdsf] ljdf ul/Psf] sfuhftx? ;+nUg /x]sf] . 

clu|d k]ZsLsf] nflu Advance Payment Guarantee/ lg0f{o ePsf] . 

lgdf{0f sfo{sf] xsdf lhDd]jf/ k|fljlwsaf6 gfkhfFr ePsf] gfkL lstfa, gfkL ljj/0f, sfo{ ;DkGg d"NofÍg k|ltj]bg, 7]Ssf 
;DaGwL ljn sfof{b]zsf] b/ / kl/df0f cg';f/ le8fg ePsf] . 

lgdf{0f sfo{sf] Nofj l/kf]{6df k|fljlwsaf6 :jLs[t ePsf] . 

lgdf{0f sfo{ ;DkGgsf] cg'udg l/kf]{6, sfo{ ;DkGg k|ltj]bg / sfo{ :jLsf/ k|ltj]bg ;+nUg /x]sf] . 

lgdf{0f sfo{sf] Dofb yk ePsf] eP sfo{;DkGg ldlt eGbf @! lbg cufl8sf] lgj]bg, lgodfg';f/ Dofb yk :jLs[t, yk cjlwsf] 
a}+s Uof/]G6L / ljdf ePsf] 

of]hgf lgdf{0f k'j{ cj:yfsf], of]hgf lgdf{0fsf] cj:yfsf] / of]hgf lgdf{0f ;DkGg kZrft lvlrPsf] kmf]6fx? ;+nUg /x]sf] . 

7]Ssf ;+emf}tf eO{ sfo{ z'? eO{ ;s]]k5L e]l/P;g cfb]z lbPsf] eP lgodfg';f/sf] e]l/P;g cfb]z :jLs[t ePsf] . 

-lgdf{0f tyf vl/b sfo{sf] ;+emf}tf eGbf a9L÷36L :jLs[t ePsf] ._ 
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qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

;fdfg cfk"lt{sf] xsdf tf]lsPsf] u'0f:t/ kl/df0f / :k]l;kms]zg cg';f/sf] ;fdfg k|fKt ePsf]] ;DalGwt sd{rf/L jf ;ldltaf6 
hfFr u/L :6f]/ bflvnf ePsf] . 

k]ZsL nu]sf] eP lgodfg';f/ k]ZsL km5\of}6 ul/Psf] . 

lgodfg';f/ s/sl§ ul/Psf] . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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-s_ pkef]Qmf ;ldltaf6 j8f:t/Lo cfof]hgf ;~rfngsf] nflu pkef]Qmf ;ldlt u7g ubf{ ;DjlGwt j8fsf] j8f cWoIf jf j8f 
;b:o jf sfof{non] tf]s]sf] sfof{nosf] k|ltlglwsf] /f]xj/df nfeu|fxL ;d'bfosf] cfd e]nfaf6 & b]lv !! hgf;Dd ;b:o 
ePsf] pkef]Qmf ;ldlt u7g ePsf] . 

-Vf_ ;ldltdf slDtdf t]QL; k|ltzt -##Ü_ dlxnf ;b:o x'g'kg]{ . ;ldltsf] cWoIf, ;lrj / sf]iffWoIfdWo] sDtLdf Pshgf 
dlxnf kbflwsf/L x'g'kg]{ . 

-gf]6 M Ps JolQm PseGbf a9L pkef]Qmf ;ldltsf] ;b:o x'g gkfpg] / ;uf]nsf kl/jf/af6 Pshgf eGbf a9L JolQm Pp6} pkef]Qmf ;ldltsf] ;b:o 
x'g gkfpg] ._ 

-s_ pkef]Qmf ;ldltaf6 ul/g] sfo{ nfeu|fxL ;d"x, ;fd'bflos ;+:yf -h:t}M ;fd'bflos jg, ;fd'bflos:t/sf ;xsf/L ;+:yfx¿, 
6f]n ljsf; ;+:yf, cfdf ;d"x, s[lif ;d"x, sfg'g adf]lhd u7g ePsf cGo ;fd'bflos ;+u7g h:tf ;+:yfx?_ af6 :yfgLo 
pkef]Qmfx?sf] cfd e]nfaf6 lg0f{o eO{ cfPdf o:tf ;+:yfx?af6 sfo{ ;+rfng ug{÷u/fpg ;lsg] . 

-v_ o;/L o; k"j{cl3 u}/ ;/sf/L ;+:yfsf] ?kdf btf{ eO{ ;+rfngdf /x]sf ;+:yfaf6 sfo{ u/fpbf of]hgfsf] sfo{If]q / p2]Zo 
ldNg] cj:yfdf xfn;fn}sf] nfeu|fxL ;d'bfo tyf pkef]Qmfx?sf] e]nfaf6 pQm ;+:yfaf6 of]hgf jf sfo{qmd ;+rfng u/fpg] 
;DaGwL] lg0f{o ul/Psf] x'g'kg]{ . 
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43 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

-Uf_ o:tf u}/;/sf/L ;+:yfaf6 bz nfv ?k}ofF;Ddsf] dfq sfo{ u/fpg ;lsg] . o:tf ;+:yfaf6 sfo{ u/fpgsf] nflu pQm ;+:yf 
To:tf] sfo{ ug]{{ p2]Zo /fvL k|rlnt sfg"g adf]lhd btf{ ePsf] / sfof{nosf] df}h'bf ;"rLdf ;dfj]z ePsf] x'g'kg]{ . 

pkef]Qmf ;ldltsf ;b:osf] of]Uotf b]xfo adf]lhd ePsf] x'g'kg]{ M 

-s_ ;DjlGwt cfof]hgf If]qsf] :yfoL jfl;Gbf 

-v_ !* jif{ pd]/ k'/f ePsf] 

-u_ kmf}hbf/L cleof]udf cbfntaf6 s;'/bf/ g7xl/Psf] 

-3_ ;/sf/L afFsL aSof}tf jf k]ZsL km5\of}{6 ug{ afFsL g/x]sf] 

-ª_ cGo pkef]Qmf ;ldltdf ;b:o g/x]sf] . 

-gf]6M dfly h'g;'s} s'/f n]lvPsf] ePtf klg hgk|ltlglw, /fhgLlts bnsf kbflwsf/L, axfnjfnf ;/sf/L sd{rf/L / lzIfs pkef]Qmf 
;ldltsf];b:odf a:g kfO{g] 5}g ._ 

-s_ pkef]Qmf ;ldltn] ;Demf}tf adf]lhd ug{'kg]{ sfd ;ldlt cfkm}+n] ug{' u/fpg' kg]{ . s'g} lgdf{0f Joj;foL jf cGo JolQm jf 
;:yfnfO{ 7]Ssfdf lbO{ ug{ u/fpg gkfOg] . 

-v_ pkef]Qmf ;ldlt jf nfeu|fxL ;d'bfoaf6 ;~rflnt x'g] lgdf{0f sfo{df nf]8/, PS;fe]6/, /f]n/, 8f]h/, u|]8/ lj6'ldg 
l8:6«LJo'6/, lj6'ldg AjfOn/ h:tf x]eL d]zLgx?sf] k|of]u ug{ gkfO{g] . 

pkef]Qmf ;ldltsf] gfddf O{hfht k|fKt v ju{sf] afl0fHo a}sdf vftf vf]Ng'kg]{ . ;ldltsf] vftf cWoIf, sf]iffWoIf / ;lrj u/L 
tLg hgfsf] ;+o'Qm b:tvtaf6 ;~rfng x'g] . vftf ;~rfnsx? dWo] slDtdf Pshgf dlxnf x'g' kg]]{ . 
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44 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

sfof{non] sfo{qmd tyf of]hgfsf] e'QmfgL lb+bf pkef]Qmf ;ldltsf] gfddf /x]sf] a}s vftfdfkm{t lbg' kg]{ . pkef]Qmf ;ldltn] 
JolQm jf ;+:yfnfO{ /sd e'QmfgL ubf{ r]s dfkm{t dfq ug{' kg]{ . 

-s_ pkef]Qmf ;ldltsf] a}7sn] ;ldltaf6 s'n nfut dWo]af6 hg;xeflutf Joxf]l/g]] /sd jf k|ltztdf c+z v'nfO{ of]hgf 
dfusf] lg0f{o u/]sf] x'g'kg]{ . 

-v_ pkef]Qmf ;ldltaf6 ;+rfng ul/g] of]hgf Ps s/f]8 ?k}Fof eGbf a9L nfut cg'dfg ePsf] x'g gx'g] . of]hgfsf] nfut 
cg'dfgdf d"No clej[l4 s/, cf]e/x]8, slG6h]G;L /sd / hg;xeflutfsf] c+z ;d]tsf] /sd ;dfj]z x'g] 

pkef]Qmf ;ldltn] k]; u/]sf] l/tk"j{ssf]] lgj]bgdf tf]sfb]z / btf{ ePsf] / sfof{non] tf]s]sf] of]hgf dfu kmf/fd e/L k|dfl0ft 
u/fO{ k]z u/]sf] x'g'kg]{ . tf]lsPsf] of]hgf dfu kmf/fddf pNn]lvt ;a} ljj/0f tyf Joxf]/f clgjfo{ ?kdf e/]]sf] x'g'kg]{. 

j8f ;ldlt÷ljefuaf6 dfu ul/Psf] of]hgf tyf ah]6 Joj:yf ;lxtsf] l6Kk0fL clwsf/ k|fKt clwsf/Laf6 ePsf] x'g'kg]{ . 

of]hgfsf] Drawing, Design / nfut cg'dfg :jLs[t ePsf] x'g'kg]{ -nfut cg'dfgdf Eof6, cf]e/x]8, slG6h]lG; /sd / 
hg;xeflutfsf] c+z ;d]tsf] /sd ;dfj]z ePsf] x'g'kg]{ ._ 

pkef]Qmf ;ldltaf6 tf]lsPsf] nfut ;xeflutf /sd sfof{nosf] /fh:j vftfdf bflvnf u/L ;Demf}tfsf] lgj]bgk]z u/]sf] 
ug'{kg]{5 . 

pkef]Qmf ;ldltn] sfof{no;Fu ;Demf}tf ubf{ tklzndf plNnlvt sfuhftx? k]z ug{'kg]{ M 

-s_ pkef]Qmf ;ldlt u7g ug]{ cfd e]nfsf] lg0f{osf] k|ltlnlk . 

-v_ sfo{ ;ldltsf kbflwsf/Lx?sf] ltgk':t] ljj/0f, gful/stfsf] k|ltlnlk, rfn' cf=j=sf] ;DklQ s/ / dfnkf]t -e"lds/_ 
lt/]]sf] k|df0f . 

-u_ hg;xefuLtf /sd bflvnfsf] ;Ssn ef}r/ . 
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45 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

-3_ pkef]Qmf ;ldltaf6 ;Demf}tf / cfly{s sf/f]jf/sf] nflu lhDd]jf/ kbflwsf/L tf]lsPsf] lg0f{o . 

-ª_ pkef]Qmf ;ldlt tyf ;+:yfsf] lawfgsf] k|ltlnlk . 

-r_ pkef]Qmf ;ldlt tyf ;+:yf ;DalGwt j8f sfof{nodf btf{ eO{ j8f sfof{no jf dxfgu/kflnsfsf] df}h'bf ;"lrdf ;"lrbtf{ 
ePsf] . 

-5_ pkef]Qmf ;ldlt tyf ;+:yfsf]]PAN btf{{ . 

-h_ vftf ;~rfng ug]{ kbflwsf/L tf]lsPsf] lg0f{o . 

-em_ cfof]hgfsf] sfof{Gjogsf] sfo{ tflnsf . 

of]hgf ;+rfng ;DaGwL b'O{kIfLo ;Demf}tf ubf{ ;+emf}tfsf zt{ v'n]sf] / b:tvt ug]{sf] gfd y/, kb, 7]ufgf, ;Dks{ gDa/ pNn]v 
x'g'kg]{ . 

pkef]Qmf ;ldlt tyf ;+:yfsf] lhDd]jf/L / sfo{tflnsf ;lxt sfof{nosf] sfof{b]z kq lbPsf] . 

k]ZsL e'QmfgL ubf{ pkef]Qmf ;ldltsf] a}7saf6 k]ZsL dfusf] lg0f{o u/L lgj]bg k]z u/]sf] . 

-;Demf}tf /sdsf] a9Ldf ;Demf}tf /sdsf] Ps ltxfO{ -## k|ltzt_ /sd;Dd clu|d ?kdf k]ZsL lbg ;lsg] . _ 

zfvf÷j8faf6 pkef]Qmf ;ldltnfO{ ;Demf}tf adf]lhd k]ZsL lbg] lg0f{o ;b/ ePsf] . 

clGtd e'QmfgL ubf{ pkef]Qmf ;ldltsf] a}7saf6 of]hgfsf] sfo{ ;DkGg u/L vr{ cg'df]bg u/]sf] lg0f{o u/L lgj]bg k]z u/]sf] . 

gfkL ljj/0f (Measurement sheet) df pNnlvt Qtycg';f/ gfkL lstfa (Measurement book) sf] Qty d]n vfPsf], sfo{;DkGg 
k|ltj]bg k|dfl0ft u/L k]z u/]sf] . 
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46 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

pkef]Qmf ;DaGwL ljndf plNnlvt b/ (Rate) nfut l:6d]6sf] b/;Fu d]n vfPsf] . 

nfut l:6d]6df pNn]v ePsf] kl/df0f (Qty) cg';f/ sfo{ ;DkGg k|ltj]bg tof/ ePsf] . 

gfkL ljj/0f (Measurement sheet), gfkL lstfa (Measurement book) pkef]Qmf ;DaGwL aLn, sfo{;DkGg k|ltj]bg k|dfl0ft u/L 
k]z u/]sf] . 

-s_ :yfgLo txsf] hgk|lglwsf] /f]xj/df nfeu|fxL ;d'bfosf] cfde]nf / pkef]Qmf ;ldltaf6 ePsf] lgdf{0f sfo{sf] æ:yfgLo 
txsf] pkef]Qmf ;ldlt u7g, kl/rfng tyf Joj:yfkg ;DalGw sfo{ljlw @)&$ -gd"gf_Ædf tf]lsPsf b]xfosf cg';"lrx? e/]/ 
k|dfl0ft u/]sf] M 

cg';"rL #M ;fj{hlgs k/LIf0f kmf/fd, 

cg';"rL $M vr{ ;fj{hlgs ;"rgf kmf/fd, 

cg';"rL ^M pkef]Qmf ;ldltsf] ef}lts tyf ljQLo k|ult k|ltj]bg . 

-v_ of]hgf km/kmf/ssf] lg0f{o cfde]nfaf6 cg'df]bg u/fPsf] . 

-u_ ljefuaf6 sfof{Gjog ePsf] of]hgfsf] xsdf j8f sfof{naf6of]hgf ;DkGgsf] l;kmfl/; u/fPsf] . 

-gf]6M lgdf{0f sfo{ ;DkGg ePkl5 ;f]sf] /]vb]v, dd{t ;Def/ ug]{ lhDd]jf/L ;d]t tf]sL cfof]hgfsf] :jfldTj pkef]Qmf ;ldlt jf 
nfeu|fxL ;d'bfonfO{ g} x:tfGt/0f ug'{ kg]{ ._ 

of]hgfsf] k|dfl0ft kmf]6f]x? -sfo{ k"j{, sfo{ eO/xFbf / ;DkGg ePkl5sf_ . ;+nUg u/]sf] . 

;DalGwt zfvf÷j8faf6 ;Demf}tf adf]lhd pkef]Qmf ;ldltn] sfo{ ;DkGg u/]sf] / e'QmfgLsf nflu ;b/ l6Kk0fL . 
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47 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

k]ZsL nu]sf] eP lgodfg';f/ k]ZsL km5{of}6 ePsf] . 

lgodfg';f/ s/ s§L – dd{t ;Def/ sf]if s§L, cu|Ld cfos/ s§L u/]]sf] . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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;DalGwt ;+:yfn] k]; u/]sf] l/tk"j{ssf]] lgj]bgdf tf]sfb]z / btf{ ePsf] . 

;DalGwt lgsfo÷sfof{no÷;+3;+:yfsf] sfo{sf/L c+u÷af]8{÷;~rfns ;ldltsf] sfo{qmd ;xof]u tyf sfo{qmd cg'bfg dfusf] 
lg0f{osf] k|dfl0ft k|ltlnlk . 

sfo{qmdsf] :jLs[t nfut cg'dfg ;lxtsf] cfly{s k|:tfj . -sfo{qmdsf] ljj/0f, PsfO{, kl/df0f, b/ dfkb08 tyf :jLs[t b//]6 
cg';f/_ 

;+:yf btf{sf] k|df0fkq j8f÷kflnsfdf ;"lrs[t ;lxtsf] k|dfl0ft k|ltlnlk 

-gljs/0f ePsf]_ . 

PAN/VAT btf{kqsf] k|dfl0ft k|ltlnlk . 

s/r'Qmf k|df0fkqsf] k|dfl0ft k|ltlnlk -Dofb yk_ . 

;+:yfsf] df}h'bf ;"rL btf{ k|df0fkq kflnsfdf_ . 

;+:yfsf] ljwfg÷k|aGwkq÷lgodfjnLsf] k|dfl0ft k|ltlnlk, dfu ePsf] avt 

;+:yfsf] n]vfk/LIf0f k|ltj]bgsf]] k|dfl0ft k|ltlnlk, dfu ePsf] avt 
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48 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

sfo{qmd ;+rfngsf] nflu vr{ ;lxtsf] k|:tfj tof/ ug]{ -g]kfn ;/sf/ / ;DalGwt If]qut lgsfox? h:t}M :jf:Yo, v]ns"b, 
lzIff nufPtn] :jLs[t u/]sf] vr{ dfkb08÷;Dd/LdfO{ ufpFkflnsfn] :jLs[t u/]sf] vr{ dfkb08sf] kl/lwleq /xL sfo{qmdsf] 
cfly{s k|:tfj tof/ ug'{kg]{ 

 -sfo{qmd ;+rfng ug]{ ;+:yfn] Go'gtd tf]lsP adf]lhdsf] k|ltztdf nfut ;xeflutf hgfpg ;Sg]5 ._ 

clVtof/jfnf clwsf/Laf6 sfo{qmd l:js[t ePsf] . 

sfo{qmd ;+rfng ug]{ ;+emf}tf . 

sfo{qmd ;+rfngsf] sfof{b]z . 

k]ZsL lbg'kg]{ eP k]ZsL lbg] ;DalGw lg0f{o . 

sfo{qmd÷tflnddf ;xeflux?sf] pkl:ylt v'Ng] ljj/0f -xflh/L_ . 

k|lzIfsx?sf] Bio Data . 

tflnddf k|:t't ul/Psf sfo{kqx? . 

vr{ dfkb08 / :jLs[t b//]6 cg';f/ k|:tfjdf :jLs[t vr{sf] PAN/VAT ljn,e/kfO{x?/ lgodfg';f/ s/s§L u/]sf] . 

;+:yfn] k]z u/]sf] sfo{qmd ;DkGg k|ltj]bg . 

-sfo{qmd pb\3f6g, ;+rfng / ;dfkgsf] kmf]6f]x? ;lxt_ . 

;DalGwt lgsfo÷sfof{no÷;+3;+:yfsf] sfo{sf/L c+u÷af]8{÷;~rfns vr{ cg'df]bg u/]sf] lg0f{osf] k|dfl0ft k|ltlnlk . 

k]ZsL km5\of}{6÷zf]wegf{÷e"QmfgL dfu lgj]bg . 
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49 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

sfof{nosf] tkm{af6 sfo{qmd ;+rfngsf] cg'udg k|ltj]bg . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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;DalGwt lgsfo, sfof{no tyf ;+3;+:yfsf] sfo{sf/L c+u af]8{÷;~rfns ;ldltsf] cg'bfg dfusf] lg0f{o ;+nUg /fvL k]; 
ul/Psf] sfo{qmd k|:tfj ;lxtsf] l/t k"j{ssf] lgj]bg . 

sfo{qmdsf] :jLs[t nfut cg'dfg ;lxtsf] cfly{s k|:tfj . -sfo{qmdsf] ljj/0f, PsfO{, kl/df0f, b/ dfkb08 tyf :jLs[t b//]6 
cg';f/_ 

ut cfly{s jif{df cg'bfgdf sfo{qmd ;~rng ul/Psf] eP ;f]sf]] k|ult k|ltj]bg . 

u'? of]hgf -cfjZos kg]{ cj:yfdf_ . 

;+:yf btf{ k|df0f kq-gjLs/0f ;lxt_ . 

kflnsfdf ;"rL btf{ ul/Psf] . 

PAN k|df0fkq / s/ r'Qmf k|df0fkq . 

ut cfly{s jif{sf] n]vfk/LIf0f k|ltj]bg . 

;+:yfsf] lawfgsf] k|ltlnlkt . 

clwsf/ k|fKt clwsf/Laf6 tf]lsPsf] cg'bfg lbg] ;DaGwL k|dfl0ft lg0f{o . 

;DalGwt ;+:yfnfO{ tf]lsPsf] Go'gtd nfut ;xeflutf . 
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50 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

;DalGwt lgsfo, sfof{no, ;+3;+:yfsf] sfo{sf/L c+u af]8{÷;~rfns ;ldltsf] a}7saf6 of]hgfsf] sfo{ ;DkGg u/L vr{ 
cg'df]bg u/L lg0f{o u/]sf] . 

vr{ dfkb08 / :jLs[t b//]6 cg';f/ k|:tfjdf :jLs[t vr{sf k|dfl0ft PAN/VAT ljn,e/kfO{x?/ lgodfg';f/ s/s§L u/]sf] . 

sfo{qmdsf] pkl:ytL ljj/0f, sfo{qmd ;DkGg k|ltj]bg / kmf]6fx? . 

;Demf}tf cg'?k nfut ;xeflutf ;lxtsf vr{sf] ljj/0f . 

;DalGwt lgsfo, sfof{no, ;+3;+:yfn] k]lZs jf ;f]wegf{ e'QmfgL dfu u/]sf] lgj]bg . 

;Demf}tf adf]lhdsf] sfo{ ;DkGg ePsf] Joxf]/f ;lxtsf] e'QmfgLsf nflu ;b/ l6Kk0fL . 

k]ZsL nu]sf] eP lgodfg';f/ k]ZsL km5{of}6 ePsf] . 

lgodfg';f/ s/s§L u/]sf] . 

of]hgf÷sfo{qmd ;DkGg ;DaGwdf ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/; . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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;DalGwt lgsfo, sfof{no, ;+3 

;+:yfsf] sfo{sf/L c+u af]8{÷;~rfns ;ldltsf] cg'bfg dfusf] lg0f{o ;+nUg u/L sfo{qmd k|:tfj ;lxtsf] lgj]bg tf]sfb]z / 
btf{ ePsf] . 

sfo{qmdsf] :jLs[t nfut cg'dfg ;lxtsf] cfly{s k|:tfj . -sfo{qmdsf] ljj/0f, PsfO{, kl/df0f, b/ dfkb08 tyf :jLs[t b//]6 
cg';f/_ 
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51 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

cg'bfgaf6 ut cfly{s jif{df sfo{qmd ;~rfng u/]sf] eP ;f]sf] k|ult k|ltj]bg . 

u'? of]hgf -cfjZos kg]{ cj:yfdf_ . 

;+:yf btf{ k|df0f kq-gjLs/0f ;lxt_ . 

kflnsfdf ;"rL btf{ ul/Psf] . 

:yfoL n]vf gDa/ k|df0fkq / s/ r'Qmf . 

ut cfly{s jif{sf] n]vfk/LIf0f k|ltj]bg . 

;+:yfsf] lawfgsf] k|ltlnlk . 

clwsf/k|fKt clwsf/Laf6 tf]lsPsf] cg'bfg lbg] ;DaGwL k|dfl0ft lg0f{o . 

;DalGwt ;+:yfsf] nfut ;xeflutf . 

u}x|;/sf/L ;+3;+:yfsf] af]8{÷;~rfns ;ldltsf] a}7saf6 of]hgfsf] sfo{ ;DkGg u/L vr{ cg'df]bg u/]sf] lg0f{o . 

of]hgf÷sfo{qmd ;DkGg ePk5L sfo{qmdsf] k|dfl0ft jLn ekf{O, pkl:ytL ljj/0f, k|ltj]bg, kmf]6f]x? . 

;Demf}tf cg'?k nfut ;xeflutf ;lxtsf vr{ ljj/0f . 

of]hgf÷sfo{qmd ;DkGg ;DaGwdf ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/; . 

u}x|;/sf/L ;+3;+:yfsf] e'QmfgL dfusf] lgj]bg . 

;DalGwt ljefun] ;+:yfaf6 ;Demf}tf adf]lhdsf] sfo{ ;DkGg ePsf] / e'QmfgLsf nflu ;b/ l6Kk0fL . 
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52 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

k]ZsL nu]sf] eP lgodfg';f/ k]ZsL km5{of}6 ePsf] . 

lgodfg';f/ s/ s§L ePsf] . 

sfo{;DkGg kZrft\ ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/; . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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cg'bfg k|fKt ug]{{ sfof{nosf] cg'bfg dfusf] lg0f{o . 

;~rfng x'g nfu]sf] kl/of]hgfsf] ;+lIfKt kl/ro . 

kl/of]hgfsf] k|dfl0ft nfut cg'dfg . 

cfly{s ;xfotf k|fKtug]{ sfof{nosf] cflwsfl/s lgj]bg . 

;DalGwt ljefuaf6 ah]6 Joj:yf ;lxt cg'bfg lbg] ;b/ lg0f{o . 

;Demf}tfsf] k|lt . 

k]lZs lbg'kg]{ eP k]lZs lbg] ;DalGw lg0f{o . 

;/sf/L sfof{nosf] af]8{÷;~rfns ;ldltsf] a}7saf6 of]hgfsf] sfo{ ;DkGg u/L vr{ cg'df]bg u/]sf] lg0f{o u/L lgj]bg k]z 
u/]sf] . 

of]hgf÷sfo{qmdsf] k|dfl0ft sfo{qmd ;DkGg ljj/0f . 

;DalGwt ;/sf/L sfof{noaf6 ;Demf}tf adf]lhdsf] sfo{ ;DkGg ePsf] eP e'QmfgLsf lg0f{o . 
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53 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

n]vfk/LIf0f lgoldt ?kdf ePsf] k|df0f . 

k]ZsL nu]sf] eP lgodfg';f/ k]ZsL km5{of}6 ePsf] . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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aflif{s ah]6df of]hgf tyf sfo{qmd ;dfj]z ePsf] . 

of]hgf tyf lgdf{0f sfo{sf] nfut cg'dfg / kl/df0f cg'dfg -sfdsf] ljj/0f, PsfO{, kl/df0f, b/_ :jLs[t b//]6 cg';f/ ePsf] . 

of]hgf tyf lgdf{0f sfo{sf] nfut cg'dfgsf] clwsf/ k|fKt clwsf/Laf6 :jLs[t e} df}h'bf ;"rLdf /x]sf kmd{af6 b//]6 k|:tfj 
dfu ug]{ lg0f{o . 

df}h'bf ;"rLdf /x]sf slDtdf # j6f lgdf{0f Joj;foL÷cfk'lt{stf{÷cGo ;]jf k|bfosnfO lnlvt ?kdf lglZrt ;do leq b/efp 
kq jf k|:tfj k]z ug]{ u/L b/efp dfu ul/Psf] sfof{nosf] kq jf ;'rgf k|sfzg ePsf] . 

sf]6]zg k]z ubf{ lgj]bg, ;'lrbtf{, s/r'Qmf, sDkgL btf{, Joj;fo btf{sf] sfuhft / lgwf{l/t ;do leq k]z ePsf]. 

k|:tfjs kmd{n] k]z u/]sf] ;lx5fk ePsf] b/efp kq tf]lsPsf] ;dodf sfof{nosf] tf]sfb]z eO{ btf{ ePsf] . 

k]z ePsf] sf]6]zgsf] ljj/0fx?sf] k|fljlws d'NofÍg u/L Go'gtd sjf]nstf{sf] lgodfg';f/ 5gf}6 ePsf] . 

;+emf}tfsf] nflu lgdf{0f Joj;foLnfO{ sfof{noaf6 kq hf/L ePsf] . 

;+emf}tfsf] nflu Joj;foaf6 lgj]bg . 

b'O{ kIfLo ;+emf}tfkq -;xL ug]{sf] gfd y/ kb, 7]ufgf / ;Dks{ gDa/ v'n]sf]_ 

sfof{b]z -sfo{;DkGg cjlw ;lxt_ . 
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54 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

lgdf{0f sfo{sf] xsdf lhDd]jf/ k|fljlwsaf6 gfkhfFr ePsf] gfkL lstfa, gfkL ljj/0f, sfo{ ;DkGg d"NofÍg k|ltj]bg, 7]Ssf 
;DaGwL ljn sfof{b]zsf] b/ / kl/df0f cg';f/ le8fg ePsf] . 

;DalGwt sd{rf/L÷k|ljlws÷lj1÷;ldltaf6 lgdf{0f÷;]jf÷;fdfg hfFr u/]sf] k|ltj]bg÷Nofj l/kf]6{ . 

;fdfg cfk"lt{sf] xsdf :k]l;lkms]zg cg';f/sf] ;fdfgsf] lhG;L lgl/If0f ;ldltaf6 lhG;L ;dfgx?sf] lg/LIf0f e} :6f]/ bflvnf 
u/]sf] . 

lgdf{0f ;DkGg cg'udg k|ltj]bg, sfo{ ;DkGg / sfo{ l:jsf/ k|ltj]bg . 

lgdf{0f k'j{{, lgdf{0fsf] r/0fdf / lgdf{0f ;DkGg kZrft\ lvlrPsf kmf]6f]x? . 

;+emf}tf eO{ sfo{ z'? eO{;s]]k5L e]l/P;g cfb]z lbPsf] eP lgodfg';f/ e]l/P;g cfb]z :jLs[t ePsf] . 

-lgdf{0f sfo{ tyf vl/b sfo{sf] ;+emf}tf eGbf a9L÷36L :jLs[t ._ 

;fdfg cfk"lt{sf] xsdf :k]l;lkms]zg cg';f/sf] ;fdfgsf] lhG;L lgl/If0f ;ldltaf6 lhG;L ;fdfgx?sf] lg/LIf0f e} :6f]/ bflvnf 
u/]sf] . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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aflif{s of]hgf tyf sfo{qmddf ;dfj]z ePsf] 

k/fdz{ ;]jf ;DaGwL sfo{If]qut zt{ tof/ ePsf] . 

nfut cg'dfg :jLs[tePsf] . 

sfo{qmd :jLs[t eO df}h'bf ;"rLdf /x]sf k/fdz{ bftfaf6 k|:tfj dfu ug]{ lg0f{o . 
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55 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

df}h'bf ;"rLdf /x]sf slDtdf # k/fdz{ bftfnfO{ lnlvt ?kdf lglZrt ;do leq b/efp kq jf k|:tfj k]z ug]{ u/L b/efp dfu 
ul/Psf] sfof{nosf] kq 

k/fdz{bftfaf6 k|fKt k|:tfj ;DalGwt ljefu÷j8f÷sfof{nodf tf]lsPsf] ;dofjlw leq k]z eO{ btf{ ePsf] . 

k|:tfjs kmd{x?sf] kflnsfdf ;"rL btf{ ul/Psf] . 

k|:tfjs kmd{x?sf] :yfoL n]vf gDa/ k|df0fkq . 

k|:tfjs kmd{x?sf] Joj;fo btf{-gjLs/0f ;lxt_ . 

k|:tfjs kmd{x?sf] s/ r'Qmf k|df0fkq . 

k|:tfjs kmd{n] k]z u/]sf] ;lx5fk ePsf] b/efp kq tf]lsPsf] ;dodf sfof{nosf] tf]sfb]z eO{ btf{ ePsf] . 

k|fKt b/efpkqx?sf]] t'ngfTds tflnsf tof/ u/L eO k|dfl0ft ePsf] . 

l/tk"j{s btf{ x'g ePsf b/efp dWo] ;aeGbf sd /sd k|:tfj ug]{ k/fdz{bftf 5gf}6 ePsf] lg0f{o . 

;Demf}tfsf nflu 5gf}6 ePsf] k/fdz{bftfnfO{ kqfrf/ . 

k/fdz{bftfn] ;Demf}tfsf nflu lgj]bg k]z u/]sf] . 

;Demf}tf . 

sfof{b]z . 

k/fdz{bftfaf6 ;Demf}tf / sfof{b]z adf]lhd sfo{ ;DkGg ePsf] lgj]bg 
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56 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

;Dkflbt sfo{sf] k|ltj]bg . 

;DkGg sfo{;Fu ;DalGwt jLn, ekf{O . 

;DalGwt ljefun] k/fdz{bftfaf6 ;Demf}tf adf]lhdsf] sfo{ ;DkGg ePsf] / e'QmfgLsf nflu ;b/ l6Kk0fL . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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s_ lgdf{0f Joj;foLsf] w/f}6L lkmtf{ ubf{ ;+nUg ug{'kg]{ sfuhftx? 

;DalGwt lgdf{0f Joj;foLsf] w/f}6L /sd lkmtf{ lgj]bg Defects Liability Period – !# dlxgf kl5sf] ldltdf lgj]bg_ 

w/f}6L sl§ ul/ hDdf u/]sf] sfof{nosf] ljj/0f jf uf]Zjf/f ef}r/sf] k|ltlnlk 

;DalGwt kmd{sf] s/r'Qmf / ;DkGg sfo{sf] aLn cg';f/sf] d"=c=s/ ;dfof]hg 

w/f}6L lkmtf{ ug]{ ;DaGwL k|fljlws l;kmfl/; . 

w/f}6L÷l/6]G;gdlg dfu tyf lkmtf{ l;kmfl/; kmf/fd . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 

v_ ;8s vGg] w/f}6L lkmtf{ ubf{ ;+nUg ug{'kg]{ sfuhftx? 

;DalGwt 3/wgLsf] w/f}6L /sd lkmtf{ dfu u/]sf] lgj]bg . 

w/f}6L /sd bflvnf ;Ssn ef}r/ . 

w/f}6L lkmtf{ ug]{ ;DaGwL k|fljlws l;kmfl/; . 
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57 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

sfo{:ynsf] kmf]6f] . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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uf8Lsf] kf6{\;÷;fdfg dd{tsf nflu ;DalGwt rfnsaf6 k]z ul/Psf] :jLs[t dfu kmf/fd . 

;"rLs[t kmd{af6 k|fKt sf]6]zg . 

;DalGwt kmd{nfO{ vl/b cfb]z . 

sfo{ ;DkGg ;lxt kmd{n] k]z u/]sf] jLn . 

dd{t ul/Psf ;fdu|L tyf kf6{;sf] k|dfl0ft lhG;L bflvnf k|ltj]bg . 

-pks/0f jf kf6\;{ k'hf{ vl/b u/]sf]df sfof{non] To:tf] dfn;fdfg jf pks/0f lhG;L bflvnf u/fO{ k|lt PsfO{ d'No kfFr 
xhf/?k}of eGbf a9L kg]{ pks/0f jf kf6{\; k'hf{sf] clen]v /fVg' kg]{5 / To:tf kf6\;{ k'hf{sf k'/fgf pks/0f jf kf6\;{ k'hf{sf] 
nflu k|lt:yfkg ul/Psf] s'/f ;DalGwt k|fljlwsaf6 k|dfl0ft u/fO{ k'/fgf ;fdfg lhG;L bflvnf ug'{{ kg]{5 ._ 

jftfj/0f zfvfaf6 ;Dalwt kmd{n] sfo{ ;DkGg u/]sf] / e'QmfgLsf nflu ;b/ l6Kk0fL . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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 s_ sfo{qmd k]ZsL 

:jLs[t sfo{qmdsf] vr{ dfkb08 cg';f/ nfut cg'dfg . 

k]ZsL /sd e'QmfgLsf nflu :jLs[t l6Kk0fL jf :ki6 cfb]z . 

k]ZsL lng]sf] gfd, y/, jtg, ;Dks{ gDa/ / b:tvt ;lxt k]ZsL dfu lgj]bg 
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58 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

v_ b}lgs e|d0f eQfsf] nflu k]ZsL 

:jLs[t e|d0f cfb]z / ;f] cg';f/ s'n kfpg] /sddf ga9\g] u/L k]ZsL /sd v'n]sf] x'g'kg]{ . 

u_ k]ZsL km5\of}6 

sfo{qmd ;lsPsf] al9df !% lbg leq k]ZsL km5f}{6sf nflu sfuhft k|dfl0ft u/L k]ZsL km5{of}6sf] lgj]bg . 

;DkGg sfo{qmdsf] k|dfl0ft aLn, ekf{O, pkl:ylt ljj/0f, kmf]6f]x?, sfo{qmd k|ltj]bg . 

k]ZsL lnPsf] /sd afFls /x]df ;DalGwt a}+sdf bflvnf u/]sf] ef}r/ 

tflnd jf cGo k|of]hgfy{ vl/b ePsf ;fdfu|Lx?sf] dfu kmf/d, vl/b cfb]z, lhG;L bflvnf . 

aLn tyf ekf{Osf] s/ s§L u/L cfGtl/s /fhZj sfof{no tyf ;DalGwt sfof{nodf a'emfPsf] /l;b . 

lbOPsf] k]ZsL P]g lgodfjnLn] tf]s]sf] ;dodf km5\of}6 x'g g;s]df lgodfg';f/ nfUg] xh{gf ;d]t u/L a}+s ef}r/ . 

;DalGwt ljefuaf6 tf]lsPsf] k|of]hgsf nflu lbOPsf] k]ZsLaf6 sfo{ ;DkGg ePsf] Joxf]/f ;lxtsf] :jLs[t e'QmfgL l6Kk0fL . 

k]ZsL lng] JolQmn] s/ bflvnf u/]sf] k|df0f ;+nUg gu/]df s/s§L u/]sf] 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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 k|of]hg v'n]sf] :jLs[t e|d0f cfb]z -sd{rf/Lsf] xsdf k|d'v k|zf;sLo clws[t / hgk|ltlglwsf] xsdf kflnsf cWoIfaf6 

e|d0f cfb]z :jLs[t ug{'kg]{_ . 

e|d0f:yn :ki6 b]lvg] u/L lvlrPsf] e|d0f ug]{ JolQmsf] kmf]6f], e|d0f ul/Psf] sfof{noaf6 n]lvPsf] e|d0f u/]sf] Joxf]/fsf] kq 
;+nUg u/]sf] . 

mailto:!@
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59 | S O P - S a m m a r i m a r i  R u r a l  M u n i c i p a l i t y  

qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

e|d0f k|ltj]bg ;+nUg u/]sf] 5 5}g . 

tf]lsPsf] 9fFrfdf clwsf/ k|fKt clwsf/Laf6 :jLs[t tyf k|dfl0ft e|d0f aLn k]z u/]sf] . 

e|d0f cfb]z cg';f/ e|d0f eQf ljndf pNn]v u/]sf] b/ tf]lsP adf]lhd ePsf] 

;jf/L ;fwgsf] l6s6 oyfy{ k/s 5 5}g, af]l8{ª\ kf;sf] ldlt / l6s6sf] ldlt tyf p8fg gDa/ ldn]sf] 5 5}g . 

af; a;]sf] xf]6nsf] lan ekf{{O . 

sd{rf/Lsf] lgj]bg, x:tfIf/, gfd, kb, ;Dks{ gDa/ . 

e|d0f aLn clwsf/ k|fKt clwsf/Laf6 :jLs[t tyf k|dfl0f ePsf]] . 

e|d0f ;DkGg u/]sf] !% lbg leq e|d0f aLn clwsf/ k|fKt clwsf/Laf6 :jLs[t tyf k|dfl0f u/fO{ k]z u/]sf] 5 5}g . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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:jLs[t k'gtf{huL e|d0f cfb]z . 

k'gtf{huL e|d0fdf uPsf] k'i6L x'g] ;jf/L ;fwgsf] l6s6 jf xf]6n a's u/]sf] sfuhft k]z u/]sf] 

k'gtf{huL e|d0f :yn :ki6 b]lvg] u/L lvlrpsf] ;DalGwt JolQmsf] kmf]6f] ;+nUg u/L k'gtf{huL e|d0f k|ltj]bg k]z u/]sf] . 

sd{rf/Ln] Ps cfly{s jif{df k'g{tfhuL k'gtf{huL labf Ps} k6s k|of]u ug]{ Joxf]/f pNn]v u/]df & lbg k'gtf{huL e|d0fdf a;L 
!% lbg a/fj/sf] ;'lawf dfu u/]df ;f] cf=j=df csf]{ k6s k'gtf{huL e|d0f ghfg] sa'lnotgfdf . 

k'gtf{huL e|d0f ;DkGg u/]sf] !% lbg leq k'gtf{huL e|d0f aLn clwsf/ k|fKt clwsf/Laf6 :jLs[t tyf k|dfl0f u/fO{ lgj]bg k]z 
u/]sf] 5 5}g . 
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qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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cltl/Qm ;]]jf ;'ljwf pknAw u/fpg] ;DaGwdf sfo{kflnsfsf] gLltut lg0f{o 

sfo{kflnsfsf] gLltut lg0f{ofg';f/ x'g]u/L k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] l6Kk0fL cfb]z jf k|zf;g zfvfsf] kl/kq . 

cltl/Qm sfo{sf] nflu :jLs[t sfo{ of]hgf . 

dfl;s Go"gtd xflh/L !^ lbg . 

;fj{hlgs ljbfsf] lbg al9df % 306f xflh/L u0fgf . 

sfo{ ;+rfng lbgdf sfof{no ;do afx]s al9df @ 306f dfq cjlw u0fgf x'g] . 

sfo{ ;Dkfbg tyf sfo{ k|dfl0fs/0f ;lxt sd{rf/Lsf] tx cg';f/ k|f]T;fxg eQfsf] k|dfl0ft ljj/0f tf]lsPsf] b//]6 adf]lhd eP 
gePsf] . 

zfvf k|d'vaf6 e'QmfgL l;kmfl/;÷:jLs[tL . 

k|rlnt lgodfg';f/ s/sl§ ePsf] . 

dfly pNn]v ePsf]df 5'6 ePsf laifosf] xsdf k|rlnt P]g, lgod, sfg"g tyf sfo{ljlwn] tf]s] adf]lhd x'g]5 . 
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a}7s eQf pknAw u/fpg] ;DaGwdf gLltut lg0f{ofg';f/ x'g]u/L k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] l6Kk0fL cfb]z jf k|zf;g zfvfsf] 
lg0f{o jf kl/kq ePsf] . 

a}7s eQf tf]lsPsf] b//]6 cg';f/ ePsf] . 

a}7s a;]sf] dfOGo"6sf] pkl:Yltsf] k|ltlnlk / eQf a'em]sf] ekf{O ePsf] . 
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qm; 
d'Vo If]q jf 
;]jf k|jfx ul/g] sfo{x? 

a}7s ;dodf a}7s eQf gkfO{g] x'Fbf a}7s sfof{no ;doeGbf aflx/ ePsf] . 

k|rlnt lgodfg';f/ s/sl§ ePsf] . 

a}7sdf cfdlGqt ;b:o a9Ldf # hgf eGbf a9L gePsf] . 
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अनुसूची ३ गत आवको LISA स��ी  

स�रीमाइ गाउँपािलकाको िलजा नितजा साव�जिनक िमित २०८१/१०/२० 

सूचक पूणा�� प्रा�ा� कैिफयत 
शासकीय प्रव� 9 8  

सभाको स�ालन प्रिक्रया (स्थानीय ससरकार स�ालन ऐनको दफा 
१९) 

1.00 1   

काय�पािलकाको िनण�य प्रिक्रया (स्थाससंऐ दफा १७) 1.00 1   
सभा। काय�पािलकाले बनाएका स्थानीय कानून (ऐन, िनयम, िनद� िशका, 
काया�िविध र मापद�) तथा िनण�यह�को साव�जिनकीकरण (स्थाससंऐ 
दफा १०को ३, नेपालको संिवधानको धारा २७, सूचनाको हक) 

1.00 1   

सभा र काय�पािलकाका सिमित/उप-सिमित स�ालन स��ी 
काय�िविध (स्थाससंऐ दफा १४, ४६, ६५, ६६,६७) 

1.00 1   

काय�पािलकाको बैठक स�ालन (बैठक बोलाउने, िमित स्थान तो�े, 
काय�सूची उपल� गराउने, गणपूरक सं�ा, िनण�य पु��कामा 
ह�ा�र, िनण�यमा असहमित आिद) (स्थाससंऐ दफा १७) 

1.00 1   

आ��रक िनय�ण प्रणाली (स्थाससंऐ दफा ७८) 1.00 0   
स्थानीय तहका पदािधकारी ह�को स��ी िववरण (स्थाससंऐ दफा 
११०) 

1.00 1   

मू�ा�न अविधमा बसेको काय�पािलकाको बैठक सं�ा (स्थाससंऐ 
दफा १७, बैठककाय� स�ालन िनयमावली) 

1.00 1   

लेखा प्रणालीमा SUTRA को प्रयोग (स्थाससंऐ दफा ७२) 1.00 1   
संगठन तथा प्रशासन 8 8  

गाउँ/नगरपािलकाको �मता िवकास (स्थाससंऐ को दफा १०२ 1.00 1   
प्रितवेदन तथा िववरण पे्रषण (स्थाससंऐ दफा ७६ (५) र अ�र-सरकारी 
िव� �वस्थापन ऐन, दफा ३(३)) 

1.00 1   

िवषयगत िवभाग।महाशाखा शाखा/ उपशाखा/एकाइह� एवं 
जनश��को काम, कत��, अिधकार र िज�ेवारीको काय�िववरण । 
(स्थाससंऐ दफा ८अनुसार) 

1.00 1   

स्थायी पदपूत� नगन� भिनएका पदह�मा करारबाट मात्र पदपूित�। 
(ऐनको दफा ८को उपदफा ८,९) 

1.00 1   

कम�चारीह�को काय� स�ादन सम्झौता । (स्थाससंऐ दफा १० को 
अनुसार) 

1.00 1   

जनश�� �मता िवकासमा लगानी (स्थाससंऐ दफा १०कोअनुसार 
वनेको काय�िविध) 

1.00 1   

प्रमुख प्रशासकीय अिधकृतको उप�स्थित िदन (आफ्नो �ेत्रिभत्र 
काजमा रहेको अवधी समेत) (स्थाससंऐ दफा ८अनुसार को काय� 
स�ादन प्रभावका�रता) 

1.00 1   

�मता िवकास काय�क्रममा पदािधकारी र कम�चारीह�को सहभािगता। 
(स्थाससंऐ को दफा १०कोअनुसार वनेको काय�िविध) 

1.00 1   
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सूचक पूणा�� प्रा�ा� कैिफयत 
(यस दफामा पदािधकारी भ�ाले गाउँ।नगर सभाका सद�ह�लाई 
बुझाउनेछ । गणना गदा� पदािधकारी र कम�चारीह�को छु�ाछु�ै 
गणना गनु�पन�छ।) 

वािष�क बजेट तथा योजना �वस्थापन 11 8.5  

वािष�क बजेट तथा काय�क्रम र आविधक योजना तजु�मा। (स्थाससंऐ 
को दफा २अनुसार) 

1.00 0   

बजेट तथा काय�क्रम तजु�मा र पा�रत गन� काय�मा संब� सिमित र 
सम�य ( स्थाससंऐ को दफा ६५, ६६ र ६७) 

1.00 1   

दीगो िवकासका ल�ह�को स्थानीयकरण (स्थाससंऐ को दफा 
२अनुसार ) 

1.00 0   

िवषय�ेत्रगत �पमा बजेट िसिल� िनधा�रण (स्थाससंऐ को दफा ६६ 
को अनुसार) 

1.00 1   

बजेट प्र�ुती तथा �ीकृित (स्थाससंऐ को दफा ७अनुसार) 1.00 1   
गैरसरकारी स� संस्थाह�ले गाउँ/नगर सभाबाट पा�रत गरी योजना 
काया��यन (स्थाससंऐन दफा २५) 

1.00 0.5   

कूल वािष�क बजेटमा आ��रक आयको िह�ा। (असिव�ऐदफा ८ 
अनुसार राज�को �मता) 

1.00 1   

पाँच लाख भ�ा कम लागतका योजनाले कूल पँूजीगत बजेटको 
ओगटेको िह�ा (वजेट तथा काय�क्रम तजु�माको माग�दश�न) 

1.00 1   

वािष�क आ��रक आय बृ�� गत वष�को तुलनामा (असिव�ऐ दफा ८ 
अनुसार राज�को �मता) 

1.00 1   

गैसस माफ� त योजना काया��यन गरेको अवस्थामा गै 1.00 1   
समपुरक अनुदानबाट स�ालन �ने आयोजनाह�मा लागत  
साझेदारीका लािग िबिनयोिजत बजेट (असिव�ऐदफा १०) 

1.00 1   

िव�ीय एवम् आिथ�क �वस्थापन 11 8.5  

आ��रक स्रोत (स्थाससंऐन दफा ६५) 1.00 1   
िवि�य अनुशासन (असिव�ऐप�र�ेद ८, दफा २५ दे�ख ३२) 1.00 1   
आय �यको वग�करण तथा लेखा�नका लािग नेपाल सरकार �ारा 
िनधा��रत प�ित र ढाँचाको प्रयोग (असिव�ऐ, दफा ३२) 

1.00 1   

आय र �यको िववरण साव�जिनकीकरण (असिव�ऐदफा ३०) 1.00 1   
प्रचिलत कानुन अनुसार ख�रद गु�योजना र वािष�क ख�रद योजना 
तयारी र काया��यन (सा 

1.00 0   

वािष�क बजेट काया��यनको प्रगित समी�ा (स्थाससंऐन दफा ७को 
६) 

1.00 0.5   

रकमा�र (स्थाससंऐन दफा ७९) 1.00 1   
प्रशासिनक खच� (स्थाससंऐन दफा ७अनुसारको आय �य अनुमान 
अनुसार) 

1.00 1   

पँूजीगत खच� (स्थाससंऐन दफा ७अनुसारको आय �य अनुमान 
अनुसार) 

1.00 1   
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सूचक पूणा�� प्रा�ा� कैिफयत 
राज� स�लन (स्थाससंऐन दफा ७१) 1.00 1   
५ खच� गन� अ��यारी (स्थाससंऐन दफा ७३) 1.00 0   

सेवा प्रवाह 16 14.75  

सेवा प्रवाह (स्थाससंऐनदफा११) 1.00 0.75   
वडाले उपल� गराउने सेवा (स्थाससंऐनदफा१२) 1.00 1   
सेवा प्रितको स�ु�ी (स्थाससंऐनदफा ११,१को काम) 1.00 0.5   
सेवा प्रवाहमा प्रिविधमा आधा�रत टोकन, अनलाइन रिज�� ेसन वा 
कम्�ुटर िविलङ प्रिविधको प्रयोग (स्थाससंऐनदफा१को उपदफाको 
ङ १) 

1.00 1   

सेवा प्रवाहको मापद� (SOP) (स्थाससं ऐन दफा १को उपदफाको 
ङ १) 

1.00 0.5   

ब�िकंग प्रणालीबाट भु�ानी (स्थाससं ऐन दफा१को उपदफाको ङ ७) 1.00 1   
वडामा सेवा प्रवाहको वैक��क �वस्था (स्थाससंऐन१६को उपदफा 
को ग को ६ र दफा१८ को उपदफा ३) 

1.00 1   

गुनासो फ��ट (स्थाससं ऐन दफा १को उपदफाको ङ ७) 1.00 1   
सामािजक सुर�ा भ�ा बै� खाता माफ� त भु�ानी (स्थाससंऐन 
दफा१को उपदफाको त २) 

1.00 1   

ज�ेको िमितले ३५ िदनिभत्र भएको कूल ज�दता� सं�ा (स्थाससंऐ 
दफा १को उपदफा ४) 

1.00 1   

साव�जिनक सुनुवाइ (स्थाससंऐ दफा ७८ को उपदफा ५) 1.00 1   
५ सेवा प्रवाहमा घु�ी सेवाको प्रयोग (स्थाससंऐ दफा१को उपदफाको 
ङ ७) 

1.00 1   

६ िश�ामा सबै बालबािलको प�ँच (स्थाससंऐ दफा१को उपदफाको 
ज) 

1.00 1   

७ �ा� सेवामा नाग�रकको प�ँच (स्थाससंऐ दफा१को उपदफाको 
झ) 

1.00 1   

८ कृिष र पशु सेवा (स्थाससंऐ दफा १को उपदफाको ण र द) 1.00 1   
९ स्थानीय उ�ादनको प्रव�ध�न र बजारीकरण (स्थाससंऐ दफा१को 
उपदफाको ण ७) 

1.00 1   

�ाियक काय� स�ादन 7 6  

�ाय स�ादन (स्थाससंऐन दफा ४६ को उपदफा १, दफा ४९ को 
उपदफा १२) 

1.00 1   

मेलिमलाप कता�को �वस्था (स्थाससंऐन दफा ४९ को उपदफा ३) 1.00 1   
�ाियक सिमितको िनण�य प्रकृया (स्थाससंऐन दफा ४९) 1.00 1   
�ाियक सिमितको प्रितवेदन प्रणाली (स्थाससंऐन दफा ५को उपदफा 
२) 

1.00 0   

उजूरी फछ� यौट। (स्थाससंऐन दफा ४९ को उपदफार ४) 1.00 1   
�ाियक सिमितको िनण�य उपर पुनरावेदन (स्थाससंऐन दफा ५१) 1.00 1   
मेलिमलाप के� गठन (स्थाससंऐन दफा ४९ को उपदफा १०) 1.00 1   
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सूचक पूणा�� प्रा�ा� कैिफयत 
भौितक पूवा�धार 13 7  

सडक यातायात गु�योजना अनुसार सडक पूधा�धार िनमा�ण 1.00 0   
जो�खम संवेदनशील भूउपयोग योजना (स्थाससंऐन, २०७को दफा २७ 1.00 1   
भौितक पूवा�धार िवकासमा साव�जिनक- िनजी साझेदारी नीित 
(स्थाससंऐन, २०७को दफा २४ 

1.00 0   

बालमैत्री तथा अपा�मैत्री पूवा�धार (स्थाससंऐन, २०७४ को दफा २४ 
को उपदफा २) 

1.00 0   

िनिम�त पूवा�धारको उपयोग र िदगो �वस्थापन (स्थाससंऐन, २०७को 
दफा २को उपदफा ३) 

1.00 1   

आयोजनाको वातावरणीय अ�यन- संि��, प्रार��क वातवरणीय 
प्रभाव मू�ा�न (IEE) र वातावारणीय प्रभाव मू�ा�न ( EIA ) 
(स्थाससंऐन, २०७को दफा २को उपदफा २) 

1.00 0   

राि�� य भवनसंिहता र मापद� (स्थाससंऐन, २०७४ को दफा ४३ को 
उपदफा १) 

1.00 0   

सडकको िव�ार (स्थाससंऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा ट 
१,५) 

1.00 1   

सडकको �र उ�ित (स्थाससंऐन, २०७को दफा १को उपदफाको ट 
१,५) 

1.00 1   

खानेपानी सेवा िव�ार (स्थाससंऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा 
२ को ध १, सोही दफाको उपदफा ४ को ग २, दफा १२ को उपदफा 
२ को ग १०) 

1.00 1   

वािष�क योजनाको काया��यन �स्थित (स्थाससंऐन २०७४ को दफा ७१ 
को उपदफा २ िववरणमा चालु आ.व. को प्रगितको अनुमान समेत 
पेश गनु� पन�) 

1.00 1   

फोहोर मैला �वस्थापन (स्थाससंऐन, २०७को दफा १को उपदफाको 
ग ११) 

1.00 1   

औ�ोिगक पूवा�धार (स्थाससंऐन, २०७को दफा ११) 1.00 0   
सामािजक समावेशीकरण 10 8  

सामािजक िवभेदको �ूनीकरण (संिवधानको धारा १८, समानताको 
हक) 

1.00 0   

समानुपाितक सहभािगता (स्थाससंऐन, २०७को दफा १११) 1.00 1   
सामािजक सुर�ा तथा संर�ण (स्थाससंऐन, २०७को दफा 
१उपदफात) 

1.00 0.5   

घरेलु िहंसा अ�का लािग बहस, पैरवी तथा चेतनामूलक अिभयान 
(स्थाससंऐन, २०७को दफा १उपदफाको ग ३०) 

1.00 0.5   

बालश्रम, बाल िववाह, ब�िववाह, दाइजो/दहेज, बो�ी, छाउपडी 
ज�ा प्रथासँग स���त काय�ह� (स्थाससंऐन, २०७को दफा 
१उपदफाको ग ३०) 

1.00 1   
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सूचक पूणा�� प्रा�ा� कैिफयत 
लैि�क समानता तथा सामािजक समावेिशकरण उ�रदायी बजेट 
परी�ण (GESI Audit) (स्थाससंऐन, २०७को दफा २उपदफा को छ) 

1.00 1   

मिहला िव�� �ने घरेलु िहंसाको घटनामा कमी (अिघ�ो आ 1.00 1   
बालश्रम, बालिववाह, ब�िववाह, दाइजो/दहेज, बो�ी, छाउपडी 
ज�ा प्रथा रोकथामका लािग तजु�मा ग�रएका काय�क्रममा लगानी 
(सशत� अनुदान बाहेक बाँकी वजेटको) 

1.00 1   

मिहला/दिलत/अपाङ्ता भएका ��� संयोजक/ अ�� भएको 
उपभो�ा सिमितह�को सङ्�ा (कूल गठीत उपभो�ा सिमितको) 

1.00 1   

आिथ�क तथा सामािजक �पमा पिछ परेका मिहला, बालबािलका, 
दिलत, अपा�ता भएका ���, �े� नाग�रक, अ�सङ्�क, 
सीमा�कृत समुदायको सामािजक र आिथ�क उ�ानमा ग�रने लगानी 
(सशत� अनुदान बाहेक बाँकी वजेटको) 

1.00 1   

वातावरण संर�ण तथा िवपद �वस्थापन 9 5  

िवपद् �वस्थापन (स्थाससंऐन, २०७को दफा १उपदफाको न) 1.00 0.5   
वातावरणीय प्रदूषण िनय�ण (जल, भूिम, �नी, वायु र खा�) 
(स्थाससंऐन, २०७को दफा १उपदफा को ङ १,२र २६) 

1.00 1   

वातावरणमैत्री पूवा�धार 1.00 0   
िवपद् जो�खम �ेत्रको पिहचान र न�ा�न (स्थाससंऐन, २०७को 
दफा १उपदफाको न ४) 

1.00 0.5   

वातावरणीय �ेत्र प्रव��नमा बजेट िविनयोजन 1.00 1   
वातावरण संर�णमा टोल िवकास संस्था, नाग�रक तथा िनजी �ेत्र र गै 1.00 0   
स्थानीय िवपद् �वस्थापन कोषमा बजेट िविनयोजन र खच� (वािष�क 
�पमा) 

1.00 0.5   

टोल िवकास संस्था/ स्थानीय तहमा सामुदाियक संस्था गठन तथा 
स�ालन 

1.00 1   

ए�ुले�, अ�ी िनय�ण ज�ा आक��क सेवाह�को उपल�ता 1.00 0.5   
सहकाय� र सम�य 6 4  

संघ, प्रदेश र स्थनीय तह बीचको सहकाय� र सम�य (नेपालको 
संिवधानको धारा २३५) 

1.00 0   

अ�र स्थानीय तह सहकाय� र सम�य  1.00 1   
दुई वा सो भ�ा बढी स्थानीय तहको सरोकारको िवषयमा ब�े 
सिमितह�को गठन र स�ालन (स्थाससंऐन, २०७को दफा २६ 
अ�ग�त) 

1.00 1   

अ�र सरकारी सम�य तथा सहजीकरण 1.00 0   
अ�र स्थानीय तह साझेदारी 1.00 1   
िज�ा सम�य सिमित सँगको सम�य 1.00 1   
ज�ा 100 77.75  

 



 

सवार्�धकार@ स�रीमाई गाउँपा�लका 

सेवा प्रवाह मापद� २०८२, स�रीमाई गाउँपा�लकाको कायार्लय, स�रीमाई गाउँपा�लका, फरेना, लु��नी प्रदेश  
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