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१. कायादलयको स्वरुप र प्रकृलत 

स्थानीय स्वायत्त शासन ऐन, २०५५ को दफा ८० मा भएको व्यवस्था बमोखजम सालबक माकर 
र पञ्चनगर गा.क्रव.सलाई एक्रककरण गरी नेपाल सरकारको लमलत २०७१ साल बैशाि २५ गतेको लनणदयबाट 
यस बददघाट नगरपाललकाको गठन गररएको लथयो । राज्यको  पनुदसंरचना सँगै साक्रवकका क्रवलभन्न  स्थानीय 
लनकायहरूलाई पनुसंरचना गरी स्थानीय सरकारको रूपमा रूपान्तरण गने िममा लिमकेमा रहेका साक्रवकका 
दाउने्नदेवी र जहदा गा.क्रव.स साथै िरुकोट र जमलुनया गा.क्रव.स का दईु दईु ओटा वडाहरूलाई समावेश 
गरी नेपाल सरकारबाट लमलत २०७३/११/२८ गतेका ददन क्रविाक्रयका, कायदकाररणी र न्याक्रयक अभ्यासलाई 
संस्थागत गने लक्ष्यका साथ अलिकार सम्पन्न स्थानीय सरकारको रूपमा यस बददघाट नगरपाललकाको 
पनुसंरचना गररएको लथयो । 

यस नगरपाललकाको भौगोललक अवखस्थलत नामाकरणलगायतको क्रववरण तल उल्लेि गररएको ि । 

 

२.  काम, कतदव्य र अलिकार 

प्रमिु, उपप्रमिु, वडा अध्यक्ष तथा सदस्यको काम, कतदव्य र अलिकार 

१. प्रमिुको काम, कतदव्य र अलिकारः (१) प्रमिुको काम, कतदव्य र अलिकार देहाय बमोखजम हनुिेः 

(क) नगर सभा तथा नगर कायदपाललकाको बैठक बोलाउने र बैठकको प्रमिुता गने । 

(ि) नगर सभा तथा नगर कायदपाललकाको बैठकमा बैठकको कायदसूची तथा प्रस्ताव पेश गने, गराउने । 

(ग) नगरपाललकाको बाक्रषदक कायदिम तथा बजेट तयार गरी सभामा पेश गने । 

(घ) नगर कायदपाललकाको लनणदयमा नगर सभाको अलिवशेनको आव्हान र समापनको घोषणा गने । 

(ङ) नगरपाललकाका उपप्रमिु वा सदस्यलाई नगरपाललकाको कायद क्रवभाजन लनयमावली अनरुुपको क्रवषयगत 
कायद खजम्मवेारी बाँडफाँड तथा हेरफेर गने । 

(च) नगरसभा र नगर कायदपाललकाको लनणदय कायादन्वयन गने गराउने । 

(ि) नगर कायदपाललकाको दैलनक कायदको सामान्य रेिदेि, लनदेशन र लनयन्त्रण गने । 

(ज) उपप्रमिु तथा सदस्यलाई नगरपाललकाको कामका लालग स्वदेशलभत्र काजमा िटाउने । 

(झ) कायदकारी अलिकृतको सात ददनसम्म्को क्रवदा वा स्वदेशलभत्रको काज स्वीकृत गने । 

(ञ) नगरपाललकाको चल अचल सम्पखत्त हेरक्रवचार तथा ममदत सम्भार गने गराउने र आम्दानी, िचद, क्रहसाब 
र अन्य कागजपत्र सरुखक्षत राख्न,े राख्न लगाउने । 

(ट) प्रचललत नेपाल कानून बमोखजम आवश्यक लसफाररस गने । 

(ठ) नगर सभा वा नगर कायदपाललकाले तोकेका अन्य काम गने । 

(२) प्रमिुले आफ्नो अनपुखस्थलतमा उपप्रमिुलाई कायदवाहक प्रमिु तोक्न ुपनेि । 
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२. उपप्रमिुको काम, कतदव्य र अलिकारः (१) उपप्रमिुको काम, कतदव्य र अलिकार देहाय बमोखजम 
हनुेिः  

(क) न्याक्रयक सलमलतको संयोजक भई कायद गने । 

(ि) नगरपाललका प्रमिुको अनपुखस्थलतमा कायदबाहक प्रमिु भई कायद गने । 

(ग) नगरसभा, नगर कायदपाललका तथा प्रमिुले तोकेका अन्य कायद गने । 

(२) उपप्रमिुले आफ्नो नगरपाललका के्षत्रबाक्रहर जान ुपदाद प्रमिुलाई जानकारी ददन ुपनेि । 

३. वडा अध्यक्षको काम, कतदव्य र अलिकारः (१) वडा अध्यक्षको काम, कतदव्य र अलिकार देहाय 
बमोखजम हनुेिः  

(क) आफ्नो वडा सलमलतको अध्यक्ष भई कायद गने । 

(ि) वडा सलमलतका सदस्यहरुलाई वडा सलमलतको कामको बाँडफाँड गरी सहजीकरण तथा पररचालन 
गने । 

(ग) कायदपाललकाको सदस्य भई कायद गने । 

(घ) वडाको क्रवकास योजना, बजेट तथा कायदिम तयार गने, गनद लगाउन ेतथा स्वीकृलतका लालग 
नगरपाललकामा पेश गने । 

(ङ) वडाबाट कायादन्वयन हनुे योजना तथा कायदिमहरु कायादन्वयन गने गराउने, लतनको अनगुमन 
गने तथा आवलिक समीक्षा गने गराउने । 

(च) प्रचललत नेपाल कानून बमोखजम आवश्यक लसफाररस गने । 

(ि) तोक्रकए बमोखजम वा नगरपाललका प्रमिुले तोकेका अन्य कायद गने । 

(२) वडाध्यक्षले आफ्नो अनपुखस्थलतमा सम्वखन्ित वडा सलमलतको जेष्ठ सदस्यलाई कायदवाहक तोकी 
सोको जानकारी नगर कायदपाललकालाई ददनपुनेि । 

४. सदस्यको काम, कतदव्य र अलिकारः (१) कायदपाललकाको सदस्यको काम, कतदव्य र अलिकार देहाय 
बमोखजम हनुेि:– 

(क) कायदपाललकाको बैठकमा भाग ललने । 

(ि) प्रमिुले तोकेको लबषयगत के्षत्रको संयोजक वा अध्यक्ष भई तोक्रकएको कायद गने । 

(ग) प्रमिुले तोकेका अन्य कायद गने । 

(२) सदस्यले नगरपाललका के्षत्र बाक्रहर जाँदा प्रमिुलाई जानकारी ददई जान ुपनेि ।  

५. वडा सदस्यको काम, कतदव्य र अलिकारः (१) वडा सदस्यको काम, कतदव्य र अलिकार देहाय बमोखजम 
हनुेिः 

(क) वडा सलमलतको बैठकमा भाग ललने । 
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(ि) वडा अध्यक्षको अनपुखस्थलतमा वडाअध्यक्षले तोके बमोखजम कायदवाहक वडा अध्यक्ष भई कायद 
गने । 

(ग) वडा अध्यक्षले तोकेका अन्य कायद गने । 

(२) वडा सदस्यले नगरपाललका के्षत्र बाक्रहर जाँदा वडा अध्यक्षमाफद त कायदपाललकालाई जानकारी ददन ु
पनेि ।  

लबषयगत सलमलतहरुको क्रववरण 

(क) सावदजलनक सेवा तथा क्षमता क्रवकास सलमलत 

(ि) आलथदक क्रवकास सलमलत 

(ग) सामाखजक क्रवकास सलमलत 

(घ) पूवादिार क्रवकास सलमलत 

(ङ) वातावरण तथा क्रवपद् व्यवस्थापन सलमलत 

(च) लबिेयक सलमलत 

वडा सलमलतबाट सम्पादन हनुे कायद 

(क) वडास्तरीय तथ्याङ्क संकलन तथा अद्यावलिक गनेः 

❖ आफ्नो वडा लभत्रको बस्तगुत क्रववरण (नदीनाला, जैक्रवक क्रवक्रविता, िलनज पदाथद, जनसंख्याको 
बनोट, आलथदक अवस्था, उद्योगिन्दा, खशक्षा तथा स्वास्थ्य सम्बन्िी क्रववरण आदद  (तयार गने , 
अद्यावलिक गदै लैजाने,  

❖ लनजी घर तथा घर पररवारको लगत राख्न,े  
❖ ऐलतहालसक, परुाताखववक, सांस्कृलतक तथा िालमदक महववका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सावदजलनक 

तथा सामदुाक्रयक भवन, सावदजलनक, ऐलानी, पती जग्गाको लगत राख्न ेतथा संरक्षण गने, 
❖ िलुा के्षत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, िमदशाला, मठ, मखन्दर, गमु्वा, मखस्जद, देवस्थल, 

मदरसा, पलतद जग्गा, डाडँापािा, चरनके्षत्र, पानीको मूल, पोिरी, तलाउ, इनार, कुवा, िारा, 
ढँुगेिारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, लमलको तथ्याङ्क सङ्कलन गरी 
अद्यावलिक लगत राख्न,े संरक्षण गने र िण्डीकृत तथ्याङ्क र सूचना सक्रहतको वडाको पाश्र्व खचत्र 
तयार तथा अद्यावलिक गने । 

 

(ि) वडाका क्रवकास लनमादणका योजना तजुदमा, कायादन्वयन, अनगुमन तथा आवलिक प्रगलत समीक्षा गनेः 

❖ सहभागीतामूलक योजना तजुदमा प्रणाली अनसुार बस्ती वा टोलस्तरबाट योजना तजुदमा प्रक्रिया 
अवलम्बन गरी बस्ती तथा टोलस्तरीय योजनाको माग सङ्कलन, प्राथलमकीकरण तथा िनौट गने, 

❖ टोल क्रवकास संस्थाको गठन र पररचालन तथा वडालभत्र सञ्चालन हनुे योजनाहरूका लालग उपभोक्ता 
सलमलतको गठन तथा सोको अनगुमन गने, 
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❖ वडालभत्रका योजना तथा भौलतक पूबादिारको संरक्षण, ममदत सम्भार, रेिदेि तथा व्यवस्थापन गने, 
 

(ग) वडाका क्रवकास लनमादणका कायदहरु गनेः 

❖ बालउद्यानको व्यवस्था गने,  
❖ अनौपचाररक खशक्षा कायदिम तथा प्रारखम्भक बाल क्रवकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्थापन गने,  
❖ पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुाक्रयक लसकाई केन्र, बालक्लव तथा बालसञ्जालको सञ्चालन र 

व्यवस्थापन गने, 
❖ वडा तहको स्वास्थ्य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने, 
❖ बालबाललकाहरूलाई लब  .लस .खज. , पोललयो, लभटालमन “ए ” को व्यवस्था गने,  
❖ पोषण कायदिमको सञ्चालन गने, 
❖ वडा तहमा स्वास्थ्य जनचेतना क्रवकास तथा स्वास्थ्य सूचना कायदिमको सञ्चालन गने,  
❖ शहरी तथा ग्रामीण स्वास्थ्य खक्ललनकको सञ्चालन गने, गराउने,  
❖ सावदजलनक शौचालय तथा स्नान गहृको लनमादण र ब्यवस्थापन गने, गराउने,  
❖ वडास्तरीय सामदुाक्रयक िाराको प्रबन्ि, कुवा, इनार तथा पोिरीको लनमादण, संरक्षण र गणुस्तर 

लनयमन गने,  
❖ घरबाट लनकास हनुे फोहरमैलाको सङ्कलन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको सरसफाई, ढल 

लनकास, मरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको लनकास तथा पानीको स्रोत संरक्षण गने, 
गराउने,  

❖ कृक्रष तथा फलफूल नसदरीको स्थापना, समन्वय र प्रविदन तथा वडास्तरीय अगवुा कृषक ताललमको 
अलभमिुीकरण गने, 

❖ कृक्रष मलको माग सङ्कलन गने,  
❖ कृक्रषमा लाग्ने रोगहरूको क्रववरण तयार गने,  
❖ पशपंुिी क्रवकास तथा िाडा चौपायाको व्यवस्थापन,  
❖ वडालभत्रको चरन के्षत्र संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने, 
❖ स्थानीय समदुायका चाडपवद, भाषा संस्कृलतको क्रवकासको लालग कला, नाटक, जनचेतनामूलक तथा 

सांस्कृलतक कायदिम गने गराउने, 
❖ स्थानीय मौललकता झखल्कने सांस्कृलतक रीलतरीवाजलाई संरक्षण तथा प्रविदन गने, 
❖ वडालभत्र िेलकुद पूबादिारको क्रवकास गने,  
❖ अन्तर क्रवद्यालय तथा वालक्लव माफद त िेलकूद कायदिमको सञ्चालन गने गराउन,े  
❖ वडा के्षत्रलभत्रको वाटोघाटो चालू अवस्थामा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने,  
❖ वडालभत्रका सडक अलिकारके्षत्रमा अवरोि र अलतिमण गनद नददने,  
❖ बाटोघाटोको वाढी, पक्रहरो पन्िाउन,े 
❖ घरेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता पक्रहचान गने, 
❖ वडालभत्र घरेल ुउद्योगको प्रवर्द्दन गने,  
❖ प्रचललत कानून बमोखजम व्यखक्तगत घटना दताद, अद्यावलिक र सोको अलभलेि संरक्षण गने,  
❖ व्यखक्तगत घटना दताद सम्बन्िी जनचेतना कायदिम सञ्चालन गने, 
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❖ सामाखजक सरुक्षा भत्ता क्रवतरण तथा अलभलेि अद्यावलिक गने,  
❖ वडालाई बालमैत्री बनाउने, 
❖ वडालभत्र आलथदक तथा सामाखजक रुपमा पलि परेका मक्रहला, बालबाललका, दललत, अपाङ्गता भएका 

व्यखक्त, जषे्ठ नागररक, अल्पसंख्यक, सीमान्तकृत समदुायको अलभलेि रािी सामाखजक र आलथदक 
उवथान सम्वन्िी काम गने,  

❖ क्रवलभन्न समदुायका बीच सामाखजक सदभाव र सौहाददता कायम गने,  
❖ बालक्रववाह, मक्रहला क्रवरुर्द्को क्रहँसा, िुवािुत, दहेज तथा दाइजो, हललया प्रथा, िाउपडी, कमलरी 

प्रथा, बालश्रम, मानव बेचक्रविन, लनरक्षरता जस्ता सामाखजक कुररती र अन्िक्रवश्वासको अन्वय गने, 
गराउने,  

❖ प्रचललत कानूनको अिीनमा रही मालपोत तथा भलूम कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, क्रवज्ञापन कर, 
सःशलु्क पाक्रकद ङ्ग, नया ँ व्यवसाय दताद, लसफाररस दस्तरु, सवारी सािन कर, मनोरञ्जन करको 
लेिाजोिा र सङ्कलन गरी नगरपाललकामा प्रलतवेदन सक्रहत रकम बझुाउने, 

❖ असक्त लबरामी भएको बेवाररस वा असहाय व्यखक्तलाई नखजकको अस्पताल वा स्वास्थ्य केन्रमा 
पुदयाई औषिोपचार गराउने,  

❖ असहाय वा ववेाररस व्यखक्तको मवृय ुभएमा लनजको दाह संस्कारको व्यवस्था लमलाउने,  
❖ सडक बालबाललकाको उर्द्ार र पनुस्थादपना गने, गराउने, 
❖ वडालभत्रको सामदुाक्रयक वन, वनजन्य सम्पदा र जैक्रवक क्रवक्रविताको संरक्षण र प्रवर्द्दन गने, 
❖ वडा, टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली के्षत्र लबस्तार गने गराउने,  
❖ वडालाई वातावरणमैत्री बनाउने,  
❖ प्राङ्गाररक कृक्रष, सरुखक्षत मातवृव, क्रवद्याथी भनाद, पूणद िोप, िलुा ददशामकु्त सरसफाई, वातावरणमैत्री 

तथा बालमैत्री शासनजस्ता प्रवर्द्दनावमक कायदहरू गने, गराउने । 
 

(घ) कानून बमोखजमका लनयमन कायद गनेः 

❖ वडालभत्र सञ्चाललत क्रवकास योजना, आयोजना तथा संलग्न उपभोक्ता सलमलतहरूका कायदको लनयमन 
गने,  

❖ घर लनमादण गणुस्तर तथा भवन संक्रहता र मापदण्ड अनसुार भए नभएको अनगुमन गने, लसकमी, 
डकमीलाई भकूम्प प्रलतरोिी भवन लनमादण सम्वन्िी ताललम ददने,  

❖ िाद्यान्न, मािा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथद तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र मूल्यसूची 
अनगुमन गरी उपभोक्ता क्रहत संरक्षण गने, 

❖ वडालभत्रका उद्योग िन्दा र व्यवसायको प्रबद्र्िन गरी लगत राख्न,े 
❖ हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउन,े 
❖ क्रवद्यतु चहुावट तथा चोरी लनयन्त्रण गने । 
❖ नाता, नागररकता आददको लसफाररस तथा प्रमाखणत गने । 
❖ आफ्नो भौगोललक के्षत्र लभत्रको लनमादण कायद तथा अन्य सेवको प्रयोजनका लालग लनमादण सामग्री, 

ज्याला, भाडा, तथा महशूलको स्थानीय दररेट तोक्ने । 
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❖ आफ्नो वडालभत्रका उपभोक्ता सलमलत, सहकारी संस्था, लनजी क्षेत्र लगायतका सबै क्रवकास 
साझेदारहरुसँग क्रवकास लनमादण तथा सावदजलनक सेवा प्रवाहमा समन्वय गने । 

❖ समय समयमा नेपाल कानूनले तोकेबमोखजम अन्य काम गने । 
(ङ) अलभलेि व्यवस्थापन, लसफाररस तथा प्रमाखणत गने 

❖ पखञ्जकरण, नागररकता तथा अलभलेि व्यवस्थापन 
❖ महानगरपाललकामा व्यखक्तगत घटनाको स्थानीय तथ्याङ्क सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, 

कायादन्वयन र लनयमन, 
❖ संघीय कानून र मापदण्ड बमोखजम नगरपाललकामा व्यखक्तगत घटना (जन्म, मवृय,ु क्रवबाह, बसाइ 

सराइ, सम्बन्ि क्रवच्िेद र िमदपतु्र र िमदपतु्री  (को दताद , 
❖ आिलुनक प्रक्रवलि अपनाई व्यखक्तगत घटनाको अलभलेि व्यवस्थापन र प्रलतवदेन, 
❖ नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रका लालग लसफाररस लगायतका महववपूणद अलभलेिको व्यवस्थापन, 
❖ स्थानीय अलभलेि व्यवस्थापन सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायादन्वयन र लनयमन, 
❖ स्थानीय स्तरको अलभलेि व्यबस्थापन । 
❖ नाता प्रमाखणत गने, 
❖ नागररकता तथा नागररकताको प्रलतललक्रप ललनका लालग लसफाररस गने, 
❖ बहाल करको लेिाजोिा लसफाररस गने,  
❖ कोठा िोल्न रोहबरमा बस्ने, 
❖ मोही लगत कट्टाको लसफाररस गने, 
❖ घर जग्गा करको लेिाजोिा लसफाररस गने, 
❖ जन्म लमलत प्रमाखणत गने, 
❖ व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा ब्यापार ब्यवसाय हुँदै नभएको लसफाररस गने, 
❖ लमलापत्रको कागज गराउने लनवदेन दताद गनद लसफाररस गने, 
❖ क्रववाह प्रमाखणत तथा अक्रववाक्रहत प्रमाखणत गने, 
❖ लनःशलु्क वा सशलु्क स्वास्थ्य उपचारको लसफाररस गने, 
❖ अङ्ग्ग्रजेी माध्यममा लसफाररस तथा प्रमाखणत गने, 
❖ घर पाताल प्रमाखणत गने, 
❖ व्यखक्तगत क्रववरण प्रमाखणत गने, 
❖ पजुादमा घर कायम गने लसफाररस गने, 
❖ फरक, फरक नाम, थर, जन्म लमलत तथा प्रमाखणत दवैु नाम गरेको व्यखक्त एकै हो भने्न लसफारीश 

गने, 
❖ नाम, थर, जन्म लमलत संशोिनको लसफाररस गने, 
❖ जग्गा िनीपूजाद हराएको लसफाररस गने, 
❖ कागज र मन्जरुीनामा प्रमाखणत गने, 
❖ क्रकत्ताकाट गनद लसफाररस गने, 
❖ संरक्षक प्रमाखणत गने तथा संस्थागत र व्यखक्तगत संरक्षक लसफाररस गने, 
❖ जीक्रवतसँगको नाता प्रमाखणत गने, 
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❖ हकवाला वा हकदार प्रमाखणत गने, 
❖ नामसारी गनद लसफाररस गने, 
❖ जग्गाको हक सम्बन्िमा लसफाररस गने, 
❖ मतृकसँगको नाता प्रमाखणत तथा सखज्मदन लसफाररस गने, 
❖ उद्योग ठाउँसारी गनद लसफाररस गने, 
❖ जीक्रवत रहेको लसफाररस गने, 
❖ पूवद प्राथलमक क्रवद्यालय िोल्ने लसफाररस र अनमुलत ददने, 
❖ जग्गा मूल्याङ्कन लसफाररस प्रमाखणत गने, 
❖ क्रवद्यालयको कक्षा थप गनद लसफाररस गने, 
❖ पालन पोषणको लालग लसफाररस गने, 
❖ वैवाक्रहक अक्रङ्गकृत नागररकता लसफाररस गने, 
❖ आलथदक अवस्था कमजोर वा लबपन्नता प्रमाखणत गनद वा आलथदक अवस्था बललयो वा सम्पन्नता प्रमाखणत  
❖ क्रवद्यालय ठाउँ सारी गनद लसफाररस गने, 
❖ िारा तथा क्रवद्यतु जडानको लालग लसफाररस गने, 
❖ प्रचललत कानून अनसुार प्रवयायोखजत अलिकार बमोखजमको अन्य लसफाररस वा प्रमाखणत गने । 

 

३. संगठन संरचना, कमदचारी संख्या र कायद क्रववरण  

नगर कायदपाललकामा रहने क्रवषयगत शािा (शािा, कायादलय, उपशािा, इकाई) को क्रववरण 

(नगर कायदपाललकाको आफ्नो राजश्वको क्षमता, िचदको आवश्यकता, सेवा उपलब्ि गराउन ुपने जनसंख्या 
तथा क्रवकासका मखु्य मखु्य प्राथलमकता अनरुुप संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षणका आिारमा लबषयगत 
शािा तथा कायादलय, उपशािा वा इकाई लनिादरण गनद सक्नेि । जनशखक्तको उपलब्िता तथा प्रशासलनक 
िचदलाई ध्यान ददई एउटा लबषयगत शािा अन्तगदतको कुनै कायादलय, उपशािा वा इकाईले लमल्दो अन्य 
लबषयके्षत्रको कायदसमते सम्पादन गनद सक्नेि ।) 

१. सामान्य प्रशासन शािा 

(क) स्थानीय सेवा तथा जनशखक्त क्रवकास उपशािा 

(ि) सावदजलनक िरीद तथा सम्पखत्त व्यवस्थापन उपशािा 

(ग) स्थानीय तह, प्रदेश र संघसँगको सम्वन्ि र समन्वय तथा वडासँगको समन्वय उपशािा 

(घ) बैठक व्यवस्थापन उपशािा 

(ङ) बजार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौल, िाद्य सरुक्षा र उपभोक्ता क्रहत संरक्षण उपशािा 

(च) आन्तररक लेिापरीक्षण शािा 

(ि) क्रवदा, उवसव, उदी, जात्रा, पवद, उपालि तथा क्रवभषूण इकाई 

(ज) राजश्व नीलत तथा प्रशासन उपशािा 
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२. आलथदक प्रशासन शािा 

(क) आलथदक प्रशासन उपशािा 

 

३. शहरी पूवादिार क्रवकास शािा 

(क) सडक तथा यातायात व्यवस्था उपशािा 

(ि) जलक्रवद्यतु, उजाद, सडक वखत्त उपशािा 

(ग) लसंचाई तथा जलउवपन्न प्रकोप लनयन्त्रण उपशािा 

(घ) सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवलि क्रवकास तथा क्रवस्तार र एफ.एम. सञ्चालन उपशािा 

(ङ) िानेपानी व्यवस्थापन उपशािा 

(च) सावदजलनक लनजी साझेदारी इकाई 

 

४. आलथदक क्रवकास शािा 

(क) कृक्रष, पशपुन्िी तथा सहकारी कायादलय 

(ि) उद्योग तथा उद्यमखशलता क्रवकास उपशािा 

(ग) रोजगार प्रबद्र्िन तथा गररबी न्यूनीकरण उपशािा 

 

५. सामाखजक क्रवकास शािा 

(क) आिारभतू तथा माध्यलमक खशक्षा कायादलय 

(ि) िेलकुद तथा अलतररक्त क्रियाकलाप इकाई 

(ग) आिारभतू स्वास्थ्य तथा सरसफाई कायादलय 

(घ) लैंलगक समानता तथा सामाखजक सरुक्षा उपशािा 

❖ लैंलगक समानता इकाई 
❖ वालवाललका, क्रकशोर क्रकशोरी तथा यवुा इकाई 
❖ अपांगता भएका व्यखक्त तथा जेष्ठ नागररक इकाई 

(ङ) संस्कृलत, सम्पदा, लललतकला तथा पयदटन प्रबद्र्िन इकाई 

(च) गैरसरकारी संस्था पररचालन, समन्वय तथा लनयमन इकाई 

(ि) सामाखजक सरुक्षा कायदिम तथा व्यखक्तगत घटना दताद इकाई 
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६. वन, वातावरण, फोहोरमैला तथा क्रवपद् व्यवस्थापन शािा 

(क) वन, वन्यजन्त ुतथा भ—ूसंरक्षण कायादलय 

(ि) वातावरण, पयादवरण एवं जलािारक्षेत्र संरक्षण उपशािा 

(ग) फोहरमैला व्यवस्थापन उपशािा 

(घ) क्रवपद् व्यवस्थापन (बारुणयन्त्र, एम्वलेुन्स तथा यन्त्र उपकरण पररचालन समेत) उपशािा 

७. भलूम व्यवस्थापन तथा भवन लनयमन शािा 

(क) भ—ूउपयोग तथा वस्ती क्रवकास उपशािा 

(ि) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा िनी पजुाद उपशािा 

(ग) भवन तथा भवन संक्रहता एवं लनमादण इजाजत (लडजाइन समेत) उपशािा 

८. न्याय, कानून तथा मानव अलिकार प्रविदन शािा 

(क) नगर प्रहरी व्यवस्थापन उपशािा 

(ि) न्याय, कानून तथा मानव अलिकार प्रविदन उपशािा 

(ग) क्रविायन उपशािा 

९. योजना, अनगुमन तथा तथ्याकं शािा 

(क) योजना तजुदमा तथा उपभोक्ता सलमलत पररचालन इकाई 

(ि) अनगुमन तथा मूल्यांकन इकाई 

(ग) तथ्यांक व्यवस्थापन इकाई 

  



12 
 

लबषयगत शािाको कायद क्रवभाजन 

१. सामान्य प्रशासन शािा 

(क) स्थानीय सेवा तथा जनशखक्त क्रवकास उपशािा 

❖ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी नीलत, मापदण्ड, सेवा शतद, योजना, कायादन्वयन र लनयमन 
❖ संक्रविानको िारा ३०२ बमोखजम समायोजन भई आउने कमदचारीको व्यवस्थापन 
❖ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायद 
❖ नगरपाललकाको संगठन क्रवकास, सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी लनिादरण, जनशखक्त व्यवस्थापन र 

वृखत्त क्रवकास, 
❖ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवलिको उपयोग, प्रबद्र्घन र लनयमन 
❖ मानव संसािन क्रवकासका लालग अल्पकालीन तथा दीघदकालीन योजना तजुदमा 
❖ नगरपाललकामा सावदजलनक क्रवदा, उवसव, जात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन 
❖ स्थानीय शाखन्त सलमलत सम्बन्िी कायदहरु । 

 

(ि) सावदजलनक िरीद तथा सम्पखत्त व्यवस्थापन उपशािा 

❖ नगरपाललकाको लालग सावदजलनक िरीद तथा अन्य बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्िी क्रवषय 
❖ सेवा तथा लनमादण व्यवसायको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
❖ नगरपाललकालभत्रको सावदजलनक तथा सरकारी सम्पखत्त, सामदुाक्रयक सम्पखत्त, भवन, सडक, पसल, 

व्यवसाय, पूबादिार, उद्योग, िानी तथा िनीज, वनको क्रववरण सक्रहतको अद्यावलिक अलभलेि 
❖ नगरपाललकाको स्वालमववमा रहेको सम्पखत्तको अद्यावलिक अलभलेि 
❖ नगरपाललकाखस्थत सरकारी सम्पखत्तको एकीकृत क्रववरण । 

 

(ग) स्थानीय तह, प्रदेश र संघसँगको सम्वन्ि र समन्वय तथा वडासँगको समन्वय उपशािा 

❖ संघ तथा प्रदेश तहमा संक्रविान तथा काननु बमोखजमको सहभालगता तथा प्रलतलनलिवव 
❖ खजल्ला समन्वय सलमलतसँगको समन्वय 
❖ वडा तहसँगको सम्पकद  र समन्वय 
❖ पत्राचार, सभा, समारोह, खशष्टाचार 

 

(घ) बैठक व्यवस्थापन उपशािा 

❖ कायदपाललका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन 
❖ कायदपाललकाको लनणदयहरुको क्रवद्यलुतय माध्यमबाट अलभलेिीकरण तथा प्रकाशन  
❖ कायदपाललकाका क्रवलभन्न सलमलत, उपसलमलत, कायददलको बैठक व्यवस्थापन 
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(ङ) बजार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौल, िाद्य सरुक्षा र उपभोक्ता क्रहत संरक्षण उपशािा 

❖ स्थानीय व्यापार, वाखणज्य, वस्तकुो माग, आपूलतद व्यबस्थापन तथा अनगुमन 
❖ बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन 
❖ उपभोक्ता अलिकार तथा क्रहत सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, कायादन्वयन र लनयमन 
❖ स्थानीय वस्तहुरूको उवपादन, आपूलतद तथा लनकासी प्रके्षपण, मूल्य लनिादरण र अनगुमन 
❖ स्थानीय व्यापार र वाखणज्य सम्बन्िी पूवादिार लनमादण, 
❖ स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूल्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र लनयमन, 
❖ उपभोक्ता सचेतना, लखक्षत उपभोक्ताको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर 

परीक्षण, 
❖ िाद्य पदाथदको गणुस्तर लनयन्त्रण, 
❖ िानेपानीको गणुस्तर लनयन्त्रण, 
❖ स्थानीय व्यापार प्रविदन सहजीकरण र लनयमन, 
❖ स्थानीय बौक्रर्द्क सम्पखत्तको संरक्षण, प्रविदन र अलभलेिाङ्कन । 

 

(च) आन्तररक लेिापरीक्षण शािा 

❖ आन्तररक तथा पूवद लेिापरीक्षण 
❖ लेिापरीक्षण क्रववरण (बेरुजकूो लगत समते( को अलभलेि व्यवस्थापन  
❖ अखन्तम लेिापरीक्षण कायदमा सहयोग, समन्वय र सहजीकरण 
❖ लेिापालनसम्वन्िी क्षमता क्रवकास कायद 

 

(ि) क्रवदा, उवसव, उदी, जात्रा, पवद, उपािी, क्रवभषुण इकाई 

❖ स्थानीय चाडपवद, सावदजलनक क्रवदा, उवसव, जात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन 
❖ उपािी तथा क्रवभषुण सम्वन्िी लसफाररश, अलभलेि 

 

(ज) राजश्व नीलत तथा प्रशासन उपशािा 

❖ राजश्व सम्बन्िी नीलत, कानून तजूदमा, कायादन्वयन र लनयमन (राजस्व चहुावट लनयन्त्रण समेत( 
❖ सम्पखत्त कर, घरबहाल कर, घर जग्गा रखजषे्ट्रशन शलु्क, सवारी सािन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, 

पयदटन शलु्क, क्रवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भलूमकर (मालपोत(, दण्ड जररवाना, मनोरञ्जन कर, 
बहालक्रवटौरी कर, घरजग्गा कर, मतृ वा माररएको जीवजन्तकुो हाड, लसंग, पवािँ, िालामा कर, 
प्राकृलतक स्रोत सािन, व्यवसाक्रयक कर सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, कायादन्वयन, बाँडफाडँ, 
संकलन र लनयमन, अन्य आय व्यवस्थापन 

❖ सावदजलनक िचद तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनु ेरोयल्टी सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा 
लनयमन र सोको सङ्कलन तथा बाँडफाँड 
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❖ आफ्नो के्षत्रलभत्र राजस्वका दर अन्य शलु्क लनिादरण, संघीय र प्रदेश कानून बमोखजम प्राकृलतक 
श्रोत सािन र सेवा शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समन्वय र लनयमन 

❖ स्थानीय पूवादिार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तरु (नीलत, काननु, मापदण्ड, लनयमन, 
शलु्क लनिादरण, संकलन तथा व्यवस्थापन( 

❖ मालपोत संकलन 
❖ काननु बमोखजम ढंुगा, लगट्टी, वालवुा, माटो, ननु, स्लेट, फायरक्लेजस्ता िानी िनीज पदाथदको 

सवेक्षण, अन्वषेण, उविनन र सो सम्बन्िी रोयल्टी सङ्कलन 
❖ टे्रक्रकङ्ग, कायाक्रकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बञ्जी जखम्पङ्ग, खजपफ्लायर, ¥याखफ्टङ्ग शलु्क 
❖ सामदुाक्रयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन 
❖ पानीघट्ट, कूलो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन 
❖ प्राकृलतक स्रोतको उपयोग सम्बन्िी नीलत लनिादरण र कायादन्वयन तथा प्रदेश र संघीय मापदण्ड 

पालना 
❖ प्रचललत काननु बमोखजम दण्ड जररवाना 
❖ बाँकी बक्यौता रकमको लगत र असलु उपर  
❖ करदाता खशक्षा तथा करदाता क्रववरण अद्यावलिक 
❖ क्रवत्तीय स्रोत सािनको समतामूलक बाँडफाँड 
❖ आलथदक सािनको महत्तम उपयोग तथा पररचालन 
❖ राजश्व परामशद सलमलत सम्बन्िी क्रवषय 
❖ स्थानीय राजस्व प्रविदनका लालग प्रोवसाहन,  
❖ राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन 
❖ राजस्व सूचना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान 
❖ संघीय तथा प्रदेश कानून बमोखजम बजेट घाटापूलतदको स्रोत व्यवस्था 

 

२. आलथदक प्रशासन शािा 

❖ आलथदक (कायदक्रविी  (नीलत , काननु, मापदण्ड, कायादन्वयन र लनयमन, आलथदक प्रशासन र व्यवस्थापन 
❖ बजेट सीमा लनिादरण, बजेट तजूदमा, कायादन्वयन र लनयमन 
❖ सखञ्चत कोष तथा आकखस्मक कोषको व्यवस्थापन 
❖ लगानी र लाभांशको व्यबस्थापन 
❖ लेिा व्यवस्थापन, िचद, राजश्व, िरौटी, कायदसंचालन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा संपखत्तको 

एकीकृत क्रववरण 
❖ समक्रष्टगत आलथदक अवस्थाको क्रवश्लषेण  
❖ ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र लनयमन 
❖ लगानी प्रके्षपण (सहकारी, सहकारी तथा लनजी  (र क्रवत्तीय व्यवस्थापन  
❖ कारोबारको लेिांकन, लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 
❖ राजश्व तथा व्ययको अनमुान 
❖ बेरुजू फछ्र्यौट 
❖ आलथदक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्िी अन्य क्रवषय । 
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३. शहरी पूबादिार क्रवकास शािा 

(क) सडक तथा यातायात व्यवस्था उपशािा 

❖ स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक तथा यातायात सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा 
लनयमन 

❖ स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा र तटबन्िन सम्बन्िी गरुुयोजनाको 
तजुदमा, कायादन्वयन र स्तरोन्नलतका आयोजनाको पक्रहचान, अध्ययन, कायादन्वयन, ममदत, सम्भार 

❖ यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र लनयमन 
❖ स्थानीय सावदजलनक यातायातको रुट लनिादरण, अनमुलत, नवीकरण, िारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा 

दर लनिादरण र लनयमन 
❖ ट्याक्सी सेवा अनमुती, व्यबस्थापन र लनयमन 
❖ ट्रली बस, ट्रामजस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राखन्जट प्रणालीको नीलत, योजना, मापदण्ड, कायादन्वयन, 

लनयमन 
❖ वातावरणमैत्री, जलवाय ुपररवतदन अनकूुलन, अपाङ्गता र लैक्रङ्गगमैत्री यातायात प्रणालीको प्रवद्र्िन  
❖ आिारभतू यातायात सम्बन्िमा प्रदेश सरकारसंग समन्वय 
❖ यातायात के्षत्रमा लगानी अलभबकृ्रर्द् 
❖ यातायात सकु्रविामा नागररकको सरल, सहज र समान पहुँच 
❖ यातायात क्षेत्रमा वाताबरणमैत्री प्रक्रवलिलाई प्रोवसाहन 
❖ लनजी यातायात लनयमन व्यवस्थापन 

(ि) जलक्रवद्यतु, उजाद, सडक वत्ती उपशािा 

❖ साना जलक्रवद्यतु आयोजना, नवीकरणीय उजाद तथा वैकखल्पक ऊजाद सम्वन्िी सम्बन्िी नीलत, कानून, 
मापदण्ड, योजना, कायादन्वयन र लनयमन 

❖ वैकखल्पक ऊजाद सम्बन्िी प्रक्रवलि क्रवकास र हस्तान्तरण, क्षमता अलभवृक्रर्द्/प्रविदन, 
❖ क्रवद्यतु क्रवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र लनयमन 
❖ जनसहभालगतामा आिाररत स्वदेशी लगानीलाई प्राथलमकता दददै जलस्रोतको बहउुपयोगी क्रवकास 

कायदिमको तजुदमा र कायादन्वयन 
❖ स्थानीय क्रवद्यतु क्रवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र लनयमन 
❖ सडक वत्तीको व्यवस्था 

 

(ग) लसंचाई तथा जलउवपन्न प्रकोप लनयन्त्रण उपशािा 

❖ लसँचाई सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड लनिादरण र लनयमन 
❖ लसँचाई सम्बन्िी गरुुयोजनाको तजुदमा, कायादन्वयन र स्तरोन्नलतका आयोजनाको पक्रहचान, अध्ययन, 

कायादन्वयन, ममदत, सम्भार र लनयमन, 
❖ स्थानीय साना, सतह तथा भलूमगत लसचाई प्रणालीको सञ्चालन लनमादण, सिुार, ममदत सम्भार तथा 

सेवा शलु्कको लनिादरण र सङ्कलन व्यवस्थापन 
❖ जलउवपन्न प्रकोप लनयन्त्रण सम्वन्िी स्थानीय  
❖ तटबन्ि, नदी लनयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन र लनयमन 
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❖ साना जल उपयोग सम्बन्िी आयोजना तजुदमा, कायादन्वयन र अनगुमन । 
 

(घ) सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवलि क्रवकास तथा क्रवस्तार र एफ.एम. सञ्चालन उपशािा 

❖ आफ्नो के्षत्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेललसेन्टर, केबलु तथा तारक्रवहीन टेलललभजन प्रसारणको अनमुलत, 
नवीकरण र लनयमन 

❖ एक सय वाटसम्मको एफ  .एम .  रेलडयो सञ्चालन अनमुलत, नवीकरण र  लनयमन 
❖ आफ्नो के्षत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलत, अलभलेि तथा लनयमन 
❖ अलभलेि व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रक्रवलिको प्रयोग  
❖ सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवलिमा सवदसािारण जनताको सहज र सरल पहुँच तथा सूचना प्रक्रवलिको 

क्रवकास र क्रवस्तार सम्बन्िी कायदिम तजुदमा र कायादन्वयन 
❖ बैज्ञालनक अध्ययन, अनसुन्िान र प्रक्रवलि क्रवकासमा लगानी  
❖ सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवलिमा आिाररत तथ्याङ्क व्यवस्थापन । 

 

(ङ) िानेपानी व्यवस्थापन उपशािा 

❖ स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायादन्वयन र लनयमन 
❖ िानेपानी महसलु लनिादरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन 
❖ सावदजलनक स्थलमा क्रपउन ेपानी व्यवस्थापन 
❖ पानी महुानको संरक्षण 
❖ स्वच्ि िानेपानी आपूलतद सम्बन्िी अन्य क्रवषय । 

 

(च) सावदजलनक लनजी साझेदारी इकाई 

❖ स्थानीय सावदजलनक —लनजी साझेदारी सम्वन्िी स्थानीय नीलत , योजना लनमादण 
❖ स्थानीय सावदजलनक —लनजी साझेदारीका आयोजना िनौट तथा कायादन्वयन   
❖ सावदजलनक सामदुाक्रयक साझेदारी 
❖ स्थानीय क्रवकासमा लनजी क्षेत्रको प्रबद्र्िन 

 

४. आलथदक क्रवकास शािा 

(क) कृक्रष, पशपुन्िी तथा सहकारी 

 कृक्रष  

❖ कृक्रष, कृक्रष प्रसार, कृक्रष उवपादन व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, 
कायादन्वयन र लनयमन 

❖ कृक्रष बजार सूचना, कृक्रष बजार तथा हाटबजारको पूवादिार लनमादण, साना लसचँाई लनमादण, ताललम, 
प्रक्रवलि प्रसार, प्राक्रवलिक टेवा, कृक्रष सामाग्री आपूलतद र कृषक क्षमता क्रवकास कायदिमको सञ्चालन 

❖ कृक्रषजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण 
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❖ कृक्रष वातावरण संरक्षण तथा जैक्रवक क्रवक्रविताको संरक्षण र प्रविदन 
❖ कृक्रष प्रसार तथा जनशखक्तको प्रके्षपण, व्यवस्थापन र पररचालन 
❖ उच्च मूल्ययकु्त कृक्रषजन्य वस्तकुो प्रविदन, क्रवकास तथा बजारीकरण 
❖ कृक्रषसम्वन्िी वीमा र कजाद सहजीकरण 
❖ शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 
❖ कृषकहरूको क्षमता अलभवकृ्रर्द्, प्राक्रवलिक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास र सशक्तीकरण 
❖ कृक्रष बीउक्रवजन, नश्ल, मलिाद र रसायन तथा औषलिहरूको आपूलतद, उपयोग र लनयमन 
❖ कृषक समूह, कृक्रष सहकारी र कृक्रष सम्बन्िी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र 

लनयमन 
❖ कृक्रष सम्बन्िी प्रक्रवलिको संरक्षण र हस्तान्तरण 
❖ कृक्रष तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली तथा कृक्रष सम्बन्िी सूचनाको प्रचारप्रसार 
❖ कृक्रष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

 

पशपुन्िी  

❖ पशपुालन र पश ुस्वास्थ्य सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायादन्वयन र लनयमन 
❖ पशपुन्िी बजार सूचना, हाटबजारको पूवादिार लनमादण, ताललम, प्राक्रवलिक टेवा, कृषक क्षमता 

क्रवकास कायदिमको सञ्चालन र लनयमन 
❖ पशपुन्िीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण 
❖ पशपुन्िी खचक्रकवसा सेवाको व्यवस्थापन, 
❖ पशनुश्ल सिुार पर्द्लत क्रवकास र व्यबस्थापन 
❖ पशपुन्िी सम्बन्िी बीमा र कजाद सहजीकरण 
❖ स्थानीय चरन तथा िकद  क्रवकास र व्यवस्थापन 
❖ पश ुआहारको गणुस्तर लनयमन 
❖ स्थानीयस्तरमा पशपुन्िी सम्बन्िी तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली 
❖ पश ुबिशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र लनयमन 
❖ पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्िी अन्य कायद । 
❖ सहकारी  
❖ सहकारी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्डको लनमादण, कायादन्वयन र लनयमन 
❖ स्थानीय सहकारी संस्थाको दताद, अनमुलत, िारेजी र क्रवघटन 
❖ सहकारी वचत तथा ऋण पररचालन सम्बन्िी स्थानीय मापदण्ड लनिादरण र लनयमन 
❖ सहकारी सम्बन्िी राक्रष्ट्रय, केन्रीय, क्रवषयगत, प्रादेखशक र स्थानीय संघ संस्थासगँ समन्वय र 

सहकायद 
❖ सहकारी सम्बन्िी स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 
❖ स्थानीय सहकारीको क्षमता अलभवृक्रर्द् 
❖ स्थानीय सहकारी के्षत्रको प्रविदन, क्रवकास र पररचालन । 

 

(ग) उद्योग तथा उद्यमखशलता क्रवकास र िानी तथा िलनज पदाथदको संरक्षण उपशािा 



18 
 

 उद्योग  

❖ लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको दताद, नवीकरण, िारेजी र लनयमन 
❖ लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको क्रवकास र प्रवद्र्िन 
❖ उद्यमखशलता प्रवद्र्िन 
❖ व्यापाररक फमद, पसलको दताद, अनमुलत, नवीकरण, िारेजी र लनयमन 
❖ सीप क्रवकास सम्बन्िी कायदको प्रबद्र्िन । 

 

िानी तथा िलनज 

❖ िानी तथा िलनज पदाथदको संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड तथा योजनाको 
कायादन्वयन र लनयमन, 

❖ ढुङ्गा, लगटी, बालवुा, माटो, ननु, स्लेट, िरीढुङ्गा, फायरक्लेजस्ता िानीजन्य वस्त ुसवेक्षण, अन्वषेण, 
उविनन ्

❖ ढुङ्गा, लगट्टी, बालवुा, माटो, िरीढुङ्गा, फायर क्ले, स्लेट तथा ननु, आदद िानीजन्य वस्तकुो संरक्षण, 
क्रवकास, उविनन ्र उपयोग सम्बन्िी दताद, अनमुलत, नवीकरण, िारेजी र व्यवस्थापन 

❖ िानी तथा िलनज पदाथद सम्बन्िी सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, अलभलेिन तथा व्यबस्थापन 
❖ भौगलभदक नक्सा प्रकाशन । 

 

(घ) रोजगार प्रबद्र्िन तथा गररबी न्यूनीकरण उपशािा 

❖ गररबी लनवारण सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, लनयमन र अध्ययन अनसुन्िान 
❖ गररबी लनवारणको स्थानीय रणनीलत तजूदमा 
❖ गररब घरपररवार पक्रहचान सम्बन्िी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन र लनयमन 
❖ गररबी लनवारण सम्बन्िी राक्रष्ट्रय, प्रादेखशक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकद , समन्वय र सहकायद 
❖ रोजगार तथा बेरोजगारको तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोिन र सूचना प्रणालीको स्थापना 
❖ स्थानीयस्तरमा रहेका क्रवदेशी श्रलमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना व्यवस्थापन 
❖ पक्रहचान भएका गररब घरपररवार एवं लखक्षत समूह सम्बन्िी स्थानीय योजना, कायदिम, स्रोत 

पररचालन र व्यवस्थापन 
❖ संघीय र प्रदेश कानून बमोखजम स्थानीय तहमा सकुुम्बासीको पक्रहचान र अलभलेि व्यवस्थापन 
❖ सकुुम्बासी सम्बन्िी जीक्रवकोपाजदन र बसोबास व्यवस्थापन 
❖ रोजगारीका अवसर लसजदना सम्वन्िी 

 

५. सामाखजक क्रवकास शािा 

(क) आिारभतू तथा माध्यलमक खशक्षा कायादलय 
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❖ प्रारखम्भक बाल खशक्षा तथा क्रवद्यालय खशक्षा, अनौपचाररक खशक्षा, िलुा तथा वैकखल्पक खशक्षा 
(गरुुकुल, मदरसा, गमु्बा आदद(, लनरन्तर लसकाइ तथा क्रवशेष खशक्षा सम्बन्िी नीलत, कानून, 
मापदण्ड, योजनाको लनमादण, कायादन्वयन र लनयमन 

❖ प्राक्रवलिक खशक्षा तथा व्यावसाक्रयक ताललमको योजना तजुदमा, सञ्चालन, अनमुलत र लनयमन 
❖ पाठ्यिम र पाठ्यसामग्रीको क्रवतरण तथा कायादन्वयन 
❖ क्रवद्यालय खशक्षक तथा कमदचारी व्यवस्थापन 
❖ क्रवद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समायोजन तथा लनयमन 
❖ शैखक्षक पूवादिार लनमादण र ममदत सम्भार 
❖ आिारभतू तह (कक्षा ८  (को परीक्षा व्यवस्थापन  
❖ क्रवद्याथी लसकाइ उपलब्िीको परीक्षण र व्यवस्थापन 
❖ क्रवद्याथी प्रोवसाहन तथा िात्रवृखत्तको व्यवस्थापन 
❖ शैखक्षक परामशद सेवाको अनमुलत तथा लनयमन 
❖ स्थानीयस्तरको शैखक्षक ज्ञान, सीप र प्रक्रवलिको संरक्षण, प्रवद्र्िन र स्तरीकरण 
❖ माध्यलमक तहसम्मको शैखक्षक कायदिमको समन्वय र लनयमन 
❖ पसु्तकालय एवं पत्रपलत्रका 
❖ स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुाक्रयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

 

(ि) िेलकुद तथा अलतररक्त क्रियाकलाप इकाई 

❖ स्थानीयस्तरमा िेलकूद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको लनयमन र समन्वय 
❖ िेलकुदको संरचनाको पूवादिार लनमादण, सञ्चालन तथा क्रवकास 
❖ िेलकूदको क्रवकास र प्रविदन 
❖ िेलकूद प्रलतयोगीता आयोजना र सहभागीता 
❖ अलतररक्त क्रियाकलाप सम्बन्िी क्रवषय । 

 

(ग) आिारभतू स्वास्थ्य तथा सरसफाई कायादलय 

❖ आिारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजनाको लनमादण, कायादन्वयन 
तथा लनयमन 

❖ राक्रष्ट्रय तथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोखजम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्िी लक्ष्य र 
गणुस्तर लनिादरण 

❖ राक्रष्ट्रय र प्रादेखशक मापदण्ड अनरुुप जनरल अस्पताल, नलसदङ्ग होम, लनदान केन्र तथा अन्य स्वास्थ्य 
संस्थाहरूको खक्ललनक दताद, सञ्चालन अनमुलत र लनयमन 

❖ आिारभतू स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन र प्रबद्र्घन 
❖ अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन 
❖ स्वास्थ्य सेवा सम्बन्िी भौलतक पूवादिार क्रवकास तथा व्यवस्थापन 
❖ सरसफाई सचेतनाको अलभवृक्रर्द् 
❖ रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवा 
❖ औषलि पसल सञ्चालन र लनयमन 
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❖ औषलिजन्य वनस्पलत, जटीबटुी र अन्य औषलिजन्य वस्तकुो उवपादन, प्रशोिन र क्रवतरण 
❖ स्वास्थ्य बीमा लगायतका सामाखजक सरुक्षा कायदिमको व्यवस्थापन 
❖ औषलि तथा अन्य मेलडकल उवपादनहरूको न्यूनतम मूल्य लनिादरण र लनयमन 
❖ औषलिको उखचत प्रयोग र सूक्ष्मजीव लनरोिक प्रलतरोि न्यूनीकरण 
❖ औषलि र स्वास्थ्य उपकरणको िरीद, भण्डाण र क्रवतरण 
❖ स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन 
❖ जनस्वास्थ्य लनगरानी (पखब्लक हेल्थ सभेलेन्स( 
❖ प्रवद्र्घनावमक, प्रलतकारावमक, उपचारावमक, पनुस्र्थापनावमक र पयाललएक्रटभ स्वास्थ्य सेवाको 

सञ्चालन 
❖ स्वस्थ जीवनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वृत्तको पालना, पञ्चकमद 

लगायतका जनस्वास्थ्य सेवाको प्रवद्र्िन 
❖ जनुोक्रटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 
❖ सलुतद, मददरा र लागू पदाथदजन्य वस्तकुो प्रयोग लनयन्त्रण तथा सचेतना अलभवृक्रर्द् 
❖ आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होलमयोपयालथक, प्राकृलतक खचक्रकवसा लगायतका परम्परागत स्वास्थ्य 

उपचार सेवाको व्यवस्थापन 
❖ जनस्वास्थ्य, आपवकालीन स्वास्थ्य तथा महामारीको लनयन्त्रण योजना र कायादन्वयन 
❖ सरुवा तथा नसने रोगको लनयन्त्रण तथा रोकथाम 
❖ आकखस्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह । 

 

(घ) लैंलगक समानता तथा सामाखजक सरुक्षा उपशािा 

लैंलगक समानता इकाई 

❖ मक्रहला हक सम्बन्िी नीलत, योजना कायादन्वयन, समन्वय र लनयमन 
❖ मक्रहलाको आलथदक, सामाखजक, राजनीलतक सशखक्तकरण, क्षमता क्रवकास 
❖ लैलगक क्रहंसा लनवारणका लालग लनरोिावमक, प्रवद्र्िनावमक, संरक्षणावमक उपाय र पनुःस्थापना 
❖ लैंलगक उत्तरदायी बजेट  

 

वालवाललका, क्रकशोर क्रकशोरी तथा यवुा इकाई 

❖ बालबाललकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायादन्वयन र 
लनयमन 

❖ बालबाललकाको हकहीत संरक्षण 
❖ बालमैत्री शासकीय प्रवन्ि, बाल क्लब, बाल संरक्षण सलमलत तथा बाल सञ्जाल 
❖ बालबाललकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्िमा संघ, प्रदेश तथा अन्य लनकायसँग सम्पकद , समन्वय 

तथा सहकायद, 
❖ बालबाललका पररवार सहयोग 
❖ बैकखल्पक स्याहार पर्द्लतको कायादन्वयन 
❖ बाल न्याय 
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❖ बाल गहृ, पनुःस्थापना केन्र, खशश ुस्याहार केन्र र बाल क्रवकास केन्र व्यवस्थापन 
❖ असहाय बालबाललकाका, सडक बालबाललका व्यवस्थापन 
❖ बाल क्रहंसा लनयन्त्रण 
❖ बालसिुार तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचालन अनमुती र लनयमन 
❖ आपवकालीन बाल उर्द्ार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 
❖ यवुा जागरण, सशखक्तकरण र पररचालन 
❖ यवुा सीप, उद्यमखशलता तथा नेतवृव क्रवकास 

 

अपागंता भएका व्यखक्त तथा जेष्ठ नागररक इकाई 

❖ जेष्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास्थ्य सकु्रविा, सामाखजक सरुक्षा सम्बन्िी कायद 
❖ जेष्ठ नागररक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
❖ सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुःस्थापना केन्र तथा असक्त स्याहार केन्रको सञ्चालन 

र व्यवस्थापन 
❖ अपाङ्गता भएका व्यखक्त तथा असहायको लगत अद्यावलिक, पररचयपत्र क्रवतरण, सामाखजक सरुक्षा 

तथा सकु्रविाको व्यवस्थापन तथा क्रवतरण 
❖ अपाँगता भएका व्यखक्तमैत्री पूवादिार लनमादण तथा सञ्चालन 
❖ अपाङ्गता भएका व्यखक्त र असक्तहरूको व्यवस्थापन सम्वन्िी अन्य कायद । 
❖ एकल मक्रहला सम्वन्िी कायद 

 

(च) गैरसरकारी संस्था पररचालन, समन्वय तथा लनयमन उपशािा 

❖ स्थानीयस्तरमा समाजकल्याण सम्वन्िी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामाखजक तथा सामदुाक्रयक 
संघसंस्था  (को दताद , नवीकरण तथा लनयमन 

❖ गठुी, कोष तथा अन्य ट्रष्टहरुको व्यवस्थापन 
❖ लनजी तथा गैरसरकारी के्षत्रसगँ समन्वय र सहकायद 
❖ समन्वय र पररचालन 
❖ सामाखजक संघसंस्था सम्बन्िी अन्य क्रवषय ।  

 

(ि) सामाखजक सरुक्षा कायदिम तथा व्यखक्तगत घटना दताद उपशािा 

❖ सामाखजक सरुक्षा सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, लनयमन र अध्ययन अनसुन्िान 
❖ सङ्घ तथा प्रदेशले लनिादरण गरेको मापदण्ड बमोखजम सामाखजक सरुक्षा सम्बन्िी कायदिम कायादन्वयन 
❖ सामाखजक सरुक्षाको कायादन्वयनको लालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकद , समन्वय र 

सहकायद 
❖ स्थानीय सामाखजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक तथ्यांक संकलन एवं व्यवस्थापन  
❖ आिलुनक प्रलबलिमाफद त व्यखक्तगत घटना दताद (जन्म, मवृय,ु क्रववाह, बसाईसराई, सम्वन्ि क्रवच्िेद 

र िमदपतु्र िमदपतु्री(, अलभलेि व्यवस्थापन तथा प्रलतवदेन 
(ज) संस्कृलत, सम्पदा, लललतकला तथा पयदटन प्रविदन उपशािा 
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❖ भाषा, संस्कृलत र लललतकलाको संरक्षण र क्रवकास सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीलत, कानून, मापदण्ड, 
योजना, कायादन्वयन र लनयमन 

❖ परुातवव, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्ग्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रबद्र्घन र क्रवकास 
❖ परम्परागरत रुपमा चललआएका जात्रा तथा पवदको सञ्चालन र व्यवस्थापन 
❖ स्थानीय महववका िालमदक तथा सांस्कृलतक सम्पदाको व्यबस्थापन 
❖ पयदटकीय महववका स्थल तथा सम्पदाको पक्रहचान, संरक्षण र प्रवद्र्िन 
❖ पयदटन पूवादिार क्रवकास तथा प्रोवसाहन 
❖ परुाताखववक, िालमदक महववका सम्पदाहरुको संरक्षण तथा सम्बद्र्िन 
❖ भाषा, संस्कृलत, जात्रा, पवद र लललतकलाको संरक्षण, प्रबद्र्िन र क्रवकास । 

 

६. वन, वातावरण, फोहोरमैला तथा क्रवपद् व्यवस्थापन शािा 

(क) वन, वन्यजन्त,ु भ-ूसंरक्षण तथा जैक्रवक क्रवक्रविता संरक्षण शािा 

❖ वन, जङ्गल, वन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जल उपयोग, वातावरण, पयादवरण तथा जैक्रवक क्रवक्रविता 
सम्बन्िी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायादन्वयन र लनयमन 

❖ सामदुाक्रयक, ग्रामीण तथा शहरी, िालमदक, कवलुलयती वनको संरक्षण, सम्वद्र्िन, उपयोग र लनयमन  
❖ वन उपभोक्ता समूहको व्यवस्थापन 
❖ मध्यवती के्षत्रको सामदुाक्रयक, िालमदक र कबलुलयती वनको व्यवस्थापन 
❖ नदी क्रकनार, नदी उकास, नहर क्रकनार तथा सडक क्रकनारमा वृक्षारोपण व्यवस्थापन 
❖ लनजी तथा व्यवसाक्रयक वनको प्रबद्र्घन र लनयमन 
❖ सावदजलनक िाली जग्गा, पािा वा के्षत्रमा वृक्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 
❖ जडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्िी, सभेक्षण, उवपादन, सङ्कलन, प्रबद्र्घन, प्रशोिन, 

र बजार व्यवस्थापन 
❖ वनबीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रविदन 
❖ नसदरी स्थापना, लबरुवा उवपादन, क्रवतरण, रोपण र प्रवद्र्िन 
❖ वन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसाक्रयक पालन, उपयोग र अनगुमन 
❖ वन्यजन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापन  
❖ स्थानीय प्राणी उद्यान (खचलडयािाना  (को स्थापना र सञ्चालन 
❖ स्थानीय वन्यजन्त ुपयदटन र आयआजदन 
❖ स्थानीयस्तरमा आिेटोपहारको व्यवस्थापन 
❖ वन, वन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अलभलेिाङ्कन र अध्ययन अनसुन्िान 
❖ रैथाने प्रजालतको संरक्षण र प्रवर्द्दन 
❖ लमचाहा प्रजालतको लनयन्त्रण 
❖ जैक्रवक क्रवक्रविताको अलभलेि 
❖ सामदुाक्रयक भसंूरक्षण र सोमा आिाररत आय आजदन कायदिम 
❖ भसंूरक्षण र जलािार व्यवस्थापनजन्य सामदुाक्रयक अनकूुलन 
❖ जलवायू पररवतदन अनकुुलन कायद  
❖ आय आजदनमा आिाररत जडीबटुीको संरक्षण, प्रबद्र्िन, व्यवस्थापन 
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(ि) वातावरण, पयादवरण एवं जलािारक्षते्र संरक्षण उपशािा 

❖ स्वच्ि तथा स्वस्थ वातावरण र जलािार तथा वन्ययजन्तकुो संरक्षण व्यवस्थापन सम्बन्िी नीलत, 
कानून, कायदिम तजूदमा, कायादन्वयन र लनयमन 

❖ बकृ्षारोपण, हररयाली तथा हररत क्षेत्रको प्रवदर्द्न 
❖ वाय ुतथा ध्वनीको प्रदूषण लनयन्त्रण 
❖ हालनकारक पदाथदहरूको लनयमन तथा लनयन्त्रण 
❖ वातावरणीय जोखिम न्यूनीकरण 
❖ न्यून कावदनमिुी तथा वातावरणमैत्री क्रवकास अवलम्बन 
❖ वातावरण संरक्षण क्षेत्र लनिादरण र व्यवस्थापन 
❖ पक्रहरो लनयन्त्रण 
❖ जलवायू पररवतदन अनकुुलन कायदिम  

 

(ग) फोहरमैला व्यवस्थापन उपशािा 

❖ फोहरमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोिन, क्रवसजदन र सोको सेवा शलु्क लनिादरण र लनयमन 
❖ ल्याण्डक्रफल साईट व्यवस्थापन 
❖ सरसफाई तथा स्वास्थ्यजन्य फोहोरमैलाको व्यवस्थापन 
❖ सावदजलनक शौचालय व्यवस्थापन 

 

(घ) क्रवपद् व्यवस्थापन, बारुण यन्त्र, एम्वलेुन्स उपशािा 

❖ क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको कायादन्वयन 
र लनयमन 

❖ क्रवपद् पूवद तयारी तथा प्रलतकायद योजना, जोखिम न्यूनीकरण कायद योजना 
❖ क्रवपद् पूवद तयारी, िोज तथा उर्द्ार, राहत सामग्रीको पूवद भण्डारण, क्रवतरण र समन्वय 
❖ क्रवपद् जोखिम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पक्रहचान र स्थानान्तरण 
❖ क्रवपद् व्यवस्थापनमा संघ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, लनजीके्षत्रसँग सहयोग, समन्वय र 

सहकायद 
❖ क्रवपद् कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत सािनको पररचालन 
❖ क्रवपद् पश्चात ्स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पनुलनदमादण 
❖ क्रवपद् सम्बन्िी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 
❖ प्राकृलतक प्रकोपको रोकथाम र पूवद तयारी 
❖ क्रवपद् जोखिम न्यूनीकरणका लालग पूवद सूचना प्रणाली सम्बन्िी कायदिमको तजुदमा र कायादन्वयन,  
❖ बारुण यन्त्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
❖ स्थानीय आपतकालीन कायद सञ्चालन प्रणाली 

 

७. भलूम व्यवस्थापन तथा भवन लनयमन शािा 
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(क) भउूपयोग तथा वस्ती क्रवकास उपशािा 

❖ शहरीकरण, बस्ती क्रवकास सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्िी योजना तजुदमा, 
आयोजना पक्रहचान, अध्ययन, कायादन्वयन र लनयमन 

❖ आिारभतू आवासका योजना तजुदमा र कायादन्वयन 
❖ नगरपाललकामा अव्यवखस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायदिमको तजुदमा र कायादन्वयन 
❖ आिारभतू बसोवास सम्बन्िमा प्रदेश सरकारसँग समन्वय 
❖ योजनाबर्द् र व्यबखस्थत वस्ती क्रवकासका कायदिमको तजुदमा कायादन्वयन 
❖ एकीकृत बस्ती क्रवकासका लालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा क्रवकास र व्यबस्थापन 
❖ आफ्नो के्षत्रको भउूपयोग नीलत, योजना, कायदिम तजुदमा र कायादन्वयन  
❖ व्यवखस्थत बस्ती क्रवकासका कायदिमको तजुदमा र कायादन्वयन 
❖ संघीय र प्रदेश काननु बमोखजम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पक्रहचान र अलभलेि व्यवस्था 
❖ स्थानीयस्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्िी जीक्रवकोपाजदन र वसोवास व्यवस्था 
❖ एकीकृत वस्ती क्रवकासका लालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा क्रवकास र व्यवस्थापन । 

 

(ि) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा िनी पजुाद उपशािा 

❖ घरजग्गा िनी दताद प्रमाणपजुाद क्रवतरण तथा लगत व्यवस्थापन 
❖ भलूमको वगीकरण अनसुारको लगत  
❖ जग्गाको क्रकत्ताकाट र भमूी लगत (नक्शा, से्रस्ता  (लनमादण र संरक्षण  
❖ सरकारी प्रयोजनका लालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनिादरण तथा क्रवतरणमा समन्वय र सहजीकरण 
❖ जग्गा क्रववाद समािानमा मलेलमलाप र मध्यस्थता 
❖ क्रवश्व सम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र परुाताखववक महवव लगायत वन, सीमसार क्षेत्र, तटवती 

क्षेत्रका जग्गा सम्बन्िी लगत 
 

(ग) भवन तथा भवन संक्रहता एवं लनमादण इजाजत (लडजाइन समेत) उपशािा 

❖ भवन सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्िी योजना तजुदमा, आयोजना पक्रहचान, 
अध्ययन, कायादन्वयन र लनयमन, 

❖ राक्रष्ट्रय भवन संक्रहता तथा मापदण्ड बमोखजम भवन लनमादण अनमुलत र लनयमन 
❖ भवन लनमादणको नक्शा स्वीकृलत, संशोिन, लनयमन 
❖ परुातवव, प्राचीन स्मारक र संग्ररहालय संरक्षण, सम्बिदन र पनुःलनमादण, 
❖ सरकारी भवन, क्रवद्यालय, सामदुाक्रयक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावदजलनक भवन तथा संरचना 

लनमादण र ममदत संभार, 
 

८. न्याय, कानून तथा मानव अलिकार प्रविदन शािा 

(क) नगर प्रहरी व्यवस्थापन उपशािा 
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❖ संघीय तथा प्रदेश कानूनको अलिनमा रही नगर प्रहरीको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन नीलत, कानून, 
मापदण्ड, कायादन्वयन र लनयमन,  

❖ नगर प्रहरीमाफद त देहायका कायद सम्पादन गने, 
❖ नीलत, कानून, मापदण्ड, लनणदयहरु कायादन्वयनमा सहयोग, 
❖ सम्पखत्तको संरक्षण, 
❖ नगरपाललकामा हनु ेसभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपवदको व्यवस्थापनमा सहयोग, 
❖ स्थानीय बजार तथा पाक्रकद ङ्ग स्थलको व्यवस्थापनमा सहयोग, 
❖ नगर प्रहरी सम्बन्िी कायदपाललकाले तोके बमोखजमका नीलत, योजना, कायदिम कायादन्वयन,   
❖ नगर बस्ती सरसफाई सम्बन्िी मापदण्डको कायादन्वयन र कसूर उपर िानक्रवन र अनसुन्िान, 
❖ स्थानीय न्याक्रयक सलमलतले गरेका आदेश, फैसला कायादन्वयनमा सहयोग, 
❖ कायादलय पररसर, सम्पदा, सावदजलनक, ऐलानी, पलतद जग्गा, सावदजलनक भवन तथा भौलतक पूवादिारको 

संरक्षण र सरुक्षा, 
❖ क्रवपद् व्यवस्थापनमा सहयोग, 
❖ अपराि रोकथाम तथा अनसुन्िानमा सहयोग, 
❖ फूटपाथ व्यवस्थापन 
❖ लनमादण लनयमन 
❖ गणुस्तर लनयन्त्रण 
❖ नगर प्रहरी सम्बन्िी अन्य कायद । 

 

(ि) न्याय, कानून तथा मानव अलिकार प्रवद्र्िन उपशािा 

न्याक्रयक सलमलतको सखचवालय, न्याय, कानून, मानव अलिकार प्रवद्र्िन तथा मलेलमलाप र मध्यस्थता, लनणदय 
तथा फैसला कायादन्वयन 

न्याक्रयक सलमलतको सखचवालय सम्वन्िी कायद 

❖ न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपालना 
❖ मानव अलिकारको संरक्षण तथा प्रवद्र्िन 
❖ व्यखक्त र समदुायबीच मलेलमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 
❖ न्याक्रयक लनणदय तथा फैसला कायादन्वयन 

 

(ग) क्रविायन उपशािा 

❖ कायदपाललका तथा सभामा पेश गनुदपने क्रवलभन्न नीलत, लनयम तथा कानूनको मसौदामा संयोजन र 
समन्वय 

❖ नीलत, काननुको प्रमाणीक प्रलतको संरक्षण, प्रकासन र अलभलेि 
❖ क्रविायन सम्वन्िी अन्य कायद । 

 

६. योजना, अनगुमन तथा तथ्याकं शािा 
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(क) योजना उपशािा 

❖ क्रवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना र लनयमन 
❖ स्थानीय क्रवकास नीलत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघदकालीन क्रवकास योजना तजूदमा, अनगुमन 

तथा मूल्यांकन 
❖ आलथदक, सामाखजक, साँस्कृलतक, वातावरणीय, प्रक्रवलि र पूवादिारजन्य क्रवकासका लालग आवश्यक 

आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुदमा, कायादन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 
❖ बाक्रषदक क्रवकास कायदिम, आयोजना तजुदमा, कायादन्वयन 
❖ क्रवकास लनमादण प्रकृयामा स्थानीय जनसहभालगता अलभबकृ्रर्द्का कायदिम तजुदमा र कायादन्वयन 
❖ क्रवकास योजनाहरुको वातावरणीय प्रभाव मूल्यांकन 
❖ उपभोक्ता सलमलतको क्रववरण, क्षमता क्रवकास 
❖ क्रवकासका प्राथलमकता प्राप्त क्षेत्र लनिादरण 
❖ संघीय र प्रादेखशक आयोजना, पररयोजना कायादन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग 
❖ क्रवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्िी अन्य कायद । 

 

(ि) अनगुमन तथा मूल्याकंन उपशािा 

❖ क्रवकास आयोजनाको अनगुमन, आवलिक प्रगलत तथा प्रलतफलको समीक्षा 
❖ क्रवकास योजनाको अनगुमन तथा मूल्यांकनको आिार तथा प्रक्रिया लनिादरण 
❖ आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्िान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन 
❖ लबषयके्षत्रगत नीलतको अनगुमन तथा मूल्यांकन 

 

(ग) तथ्याकं व्यवस्थापन उपशािा 

❖ तथ्याङक संकलन, व्यवस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्िी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायादन्वयन 
र लनयमन 

❖ सूचना तथा अलभलेि केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन 
❖ स्थानीय तथ्याङक संकलन, प्रशोिन, अलभलेखिकरण तथा क्रवतरण 
❖ आिारभतू तथ्यांक संकलन र व्यबस्थापन: जनसाखङ्ग्ख्यक, प्राकृलतक, आलथदक, सामाखजक, 

सांस्कृलतक, भौलतक पूबादिार, रोजगारीको अवस्था, कूल ग्राहस्थ्य उवपादन, प्रलतव्यखक्त आय, मानव 
क्रवकास सूचकाङ्क, राजश्व तथा आयव्यय समतेको तथ्याङ्क सङ्कलन र प्रशोिन गरी सूचना प्रणालीमा 
आवर्द्ता र पाश्र्व खचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावलिक एवं अलभलेि 

❖ बेरोजगारको तथ्यांक संकलन 
❖ स्थानीय व्यापारको तथ्याङ्क प्रणाली र अध्ययन अनसुन्िान 
❖ सामाखजक सरुक्षा सम्बन्िी स्थानीय तथ्याङ्क र सूचना व्यवस्थापन 
❖ सम्पन्न भएका तथा चालू योजनाको क्रववरण 
❖ लबषके्षत्रगत सूचना, तथ्यांकको संकलन, अलभलेि 
❖ प्रदेश तथा संघसँग तथ्यांक एवं सूचना आदानप्रदान र समन्वय 
❖ सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तथा सािनको अलभलेि (प्रोफाईल (व्यबस्थापन 
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❖ नगरपाललकाको आवलिक तथा वाक्रषदक कायदिम र बजेट स्वीकृलत । 
 

रष्टब्यः नगर कायदपाललकाले मालथ उखल्लखित लबषयके्षत्र समेट्ने गरी आफ्नो आवश्यकता र प्राथलमकता 
अनरुुप कायादलय, शािा वा उपशािा वा इकाई सक्रहतको प्रशासलनक ढाँचा स्वीकृत गरी लागू गनद   सक्  

४.कायादलयबाट प्रदान गररन ेसेवा 

कायादलयबाट प्रदान गररने सेवा बददघाट नगरपाललका नगरकायदपाललकाको कायादलय, १६ वटा वडा कायादलय 
तथा १ अस्पताल र १७ वटा स्वास्थ्य संस्थाबाट लनयलमत रुपमा प्रवाह भैरहेको ि ।  

५. कायादलयका शािा र खजम्मेबार अलिकारी  

बददघाट नगरपाललकाको कायदक्षेत्र लभत्र पने क्रवलभन्न क्रियाकलापहरु सन्चालन गनद कायादलयमा 
देहायबमोखजमको शािाहरुको व्यवस्था गररएको ि । शािाहरुबाट सम्पादन गनुदपने गरर लनदददष्ट गररएको 
कायदक्रववरण वुदँा नं ३ मा उल्लेि गररसक्रकएको ि  ।  

बददघाट नगरपाललका, नगर कायदपाललकाको कायादलयमा कायदरत कमदचारीको नाम, पद   

१ ऋक्रषराम भसुाल प्रमिु प्रशासकीय अलिकृत  प्रशासन /सामान्य प्रशासन  उपसखचव  

२ पषु्कर काफ्ले  वररष्ठ प्रशासकीय अलिकृत  स्थानीय प्रशासन अलिकृत आठौं  

३ क्रवष्णलुाल परुी  वररष्ठ लेिा अलिकृत  स्थानीय प्रशासन /लेिा   अलिकृतस्तर 
आठौं    

४ मञ्जु िनाल  वररष्ठ प्रशासकीय अलिकृत  स्थानीय प्रशासन अलिकृत आठौं  

५ ईश्वरी प्रसाद 
न्यौपाने  

बररष्ठ जनस्वास्थ्य अलिकृत  स्थानीय स्वास्थ्य /हे ई  अलिकृत आठौं  

६ भरत लम्साल  पश ु खचक्रकवसक  स्थानीय  कृक्रष  अलिकृत सातौं  
७ यवुराज लम्साल  कृक्रष अलिकृत  कृक्रष  अलिकृत िैठौं 

८ पशपुलत गैरे प्रशासकीय अलिकृत  स्थानीय प्रशासन  अलिकृत सातौं  

९ लडल्लीराम ढंुगाना खशक्षा अलिकृत  स्थानीय खशक्षा  सातौ  

१० शाखन्त गरुुङ्ग  ईखन्जलनयर  स्थानीय इखन्जलनयररङ अलिकृत सातौं  
११ कृष्णहरी पौडेल  स्वास्थ्य अलिकृत (हे.ई.) स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत सातौं  

१२ सीता शमाद  स्वास्थ्य अलिकृत (क न.) स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत सातौं  

१३ ररकमान शे्रष्ठ  जनस्वास्थ्य लनररक्षक  स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  
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१४ क्रकशोर कुमार 
चौिरी  

प्राक्रवलिक अलिकृत  स्थानीय इखन्जलनयररङ अलिकृत िैठौं 

१५ लनलेश कुमार 
पाण्डे  

प्राक्रवलिक अलिकृत  स्थानीय इखन्जलनयररङ अलिकृत िैठौं 

१६ लसजदना अयादल  सहायक प्रशासकीय 
अलिकृत  

स्थानीय प्रशासन  अलिकृत िैठौं 

१७ शारदा खज.सी.  सहायक प्रशासकीय 
अलिकृत  

स्थानीय प्रशासन  अलिकृत िैठौं 

१८ कृष्ण बहादरु 
थापा क्षेत्री  

सहायक प्रशासकीय 
अलिकृत  

स्थानीय प्रशासन  अलिकृत िैठौं 

१९ महेन्र प्रसाद 
पौडेल  

सहायकस्तर पाँचौ  प्रशासन  सहायकस्तर 
पाँचौं  

२० जमनुा सवुदेी  सहायकस्तर पाँचौ  क्रवक्रवि  सहायकस्तर 
पाँचौं  

२१ संगीता दंगाल सहायक प्रशासकीय 
अलिकृत  

स्थानीय प्रशासन  अलिकृत िैठौं 

२२ मनुा पचभैया सहायक प्रशासकीय 
अलिकृत  

स्थानीय प्रशासन अलिकृत िैठौं  

२३ िनपलत पौडेल  सहायक खशक्षा अलिकृत  स्थानीय खशक्षा  अलिकृत िैठौं 

२४ प्रलतमा मल्ल  मक्रहला क्रवकास लनररक्षक  क्रवक्रवि  सहायकस्तर 
पाँचौं  

२५ नवराज शमाद 
चापागाई  

प्राक्रवलिक अलिकृत  स्थानीय इखन्जलनयररङ अलिकृत िैठौं 

२६ सरोज पौडेल सव-ईखन्जलनयर  स्थानीय इखन्जलनयररङ पाँचौं 

२७ पदम बहादरु 
के.लस.  

लेिापाल  स्थानीय प्रशासन/लेिा  सहायकस्तर 
पाँचौं  

२८ ललल बहादरु 
चौिरी  

वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन  सहायकस्तर 
पाँचौं  

२९ लनरुता सापकोटा वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन सहायकस्तर 
पाँचौं  

३० लक्ष्मी सापकोटा  वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन  सहायकस्तर 
पाँचौं  
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३१ मि ुपराजलुी  वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन  सहायकस्तर 
पाँचौं  

३२ अशोक कुमार 
चौरलसया 

पश ुसेवा प्राक्रवलिक स्थानीय कृक्रष/ला पो डे डे  सहायकस्तर 
पाँचौं  

३३ सरुज कुमार 
मण्डल  

सब-ईखन्जलनयर स्थानीय इखन्जलनयररङ्ग सहायकस्तर 
पाँचौं  

३४ मिरुाज भट्टराई  कम्पयटुर अपरेटर क्रवक्रवि  सहायकस्तर 
पाँचौं  

३५ ऋक्रष चन्द कृक्रष प्राक्रवलिक   स्थानीय कृक्रष  सहायकस्तर 
पाँचौं  

३६ रघनुाथ दाहाल  पश ुस्वास्थ्य प्राक्रवलिक  स्थानीय कृक्रष  सहायकस्तर 
पाँचौं  

३७ अलनल अयादल  कृक्रष प्राक्रवलिक  कृक्रष  सहायकस्तर 
पाँचौं  

३८ चन्रकला रेग्मी  सहायकस्तर चौंथो कृक्रष  सहायकस्तर 
चौंथो  

३९ मालती लम्साल  मक्रहला क्रवकास लनररक्षक  स्थानीय प्रशासन  सहायकस्तर 
पाँचौ   

४० गोबर्द्दन कुमार  

चौिरी  
लेिापाल  स्थानीय प्रशासन/लेिा  पाँचौं 

४१ शाखन्त लतलमखल्सना  वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन  पाँचौं 

४२ सक्रवन गहतराज  सहायकस्तर चौंथो प्रशासन  सहायकस्तर 
चौंथो  

४३ टंकनाथ भण्डारी  वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन  पाँचौं 

४५ जानकी पौडेल  वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन  पाँचौं 

४६ थम बहादरु 
गोताम े 

वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन  पाँचौं 

४७ नरीसरा गाहा  वररष्ठ प्रशासन सहायक स्थानीय प्रशासन  पाँचौं 

४८ कुल नारायण 
चौिरी  

सव-ईखन्जलनयर  स्थानीय इखन्जलनयररङ्ग पाँचौं 

४९ सलुनल कुमार 
चौिरी  

सव-ईखन्जलनयर  स्थानीय इखन्जलनयररङ्ग पाँचौं 

५० िखुशलाल 
पासमान 

अ.सव-ईखन्जलनयर  स्थानीय इखन्जलनयररङ्ग सहायकस्तर 
चौंथो  
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५१ तौसीफरेजा 
अन्सारी  

अ.सव-ईखन्जलनयर  इखन्जलनयररङ्ग सहायकस्तर 
चौंथो  

५२ संखजव कुमार 
लसंह  

अ.सव-ईखन्जलनयर  इखन्जलनयररङ्ग सहायकस्तर 
चौंथो  

५३ सलुनता यादव  अ.सव-ईखन्जलनयर  इखन्जलनयररङ्ग सहायकस्तर 
चौंथो  

५४ लनरंजन चौिरी  अ.सव-ईखन्जलनयर  इखन्जलनयररङ्ग सहायकस्तर 
चौंथो  

५५ लनरज पटेल  ना.प्र.स.  कृक्रष  सहायकस्तर 
चौंथो  

५६ घनश्याम चाललसे  प्रशासन सहायक प्रशासन  सहायकस्तर 
चौंथो  

५७ रुपन चापागाई सहायक पश ुक्रवकास 
प्राक्रवलिक 

पशपुन्क्षी क्रवकास शािा  

५८ ददनेश मरुाउ अलमन इखन्जलनयररङ्ग सहायकस्तर 
चौंथो  

५९ तेज बहादरु 
मसादमी  

का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

६० लडल बहादरु 
मगर  

का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

६१ मोहन प्रसाद 
चौिरी  

का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

६२ लमना कुमारी शे्रष्ठ  अ न लन अलिकृत  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत सातौं  

६३ रेमशचन्र न्यौपान े जन स्वास्थ्य अलिकृत 
सातौं  

स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत सातौं  

६४ प्रकाश आचायद  स्वास्थ्य अलिकृत (मे ल्या 
टे ) 

स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत सातौं  

६५ जान ुचौिरी  अ न लन  अलिकृत िैठौं  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

६६ मिसुिुन बस्याल  जन स्वास्थ्य लनररक्षक स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

६७ सोक्रफया शे्रष्ठ  अ न लन अलिकृत िैठौं  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

६८ भवुनेश् वरी कुमारी 
पाठक  

अ न लन अलिकृत िैठौं  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

६९ ददलमाया गरुुङ  अ न लन अलिकृत िैठौं  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  
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७० लबस्न ुचौिरी  ल्याब टेखक्नलसयन  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

७१ ललिराम चौिरी जन स्वास्थ्य लनररक्षक स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  
७२ पलुन राम घती 

मगर  

रेलडयोग्राफर लनररक्षक  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

७३ बाबरुाम 
लतलमखल्सना  

स्वास्थ्य अलिकृत (हे ई) स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत सातौं  

७४ मखुक्तराम बस्याल  स्वास्थ्य अलिकृत (हे ई) स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत सातौं  

७५ पक्रवत्रा सवुदेी  लस अ.न.मी  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

७६ गनु्जेश् वरी चौिरी  लस.अ.न.मी   स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  
७७ सदुदपा शमाद  जनस्वास्थ्य लनररक्षक  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

७८ पषु्पा शमाद  लस.अ.हे.व. अलिकृत 
अलिकृत िैठौं 

स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

७९ गीता अयादल  लस.अ.हे.व.अलिकृत  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं   

८० खशक्षा शाही  लस.अ.न.मी. लनररक्षक स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  
८१ हरर ब. खज.सी.  लस अ.हे.व.  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं   

८२ मन्ज ुनेपाली  लस अ.न.मी  स्थानीय स्वास्थ्य  सहायकस्तर 
पाँचौं  

८३ क्रवनय कुमार 
कुशवाहा 

हे.अ     सहायकस्तर 
पाँचौं  

८४ लभमा क्रव.क  लस अ.न.मी  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

८५ रखन्जता लतवारी  लस अ.न.मी  स्थानीय स्वास्थ्य  सहायकस्तर 
पाँचौं  

८६ माला गरुुङ  लस अ.न.मी  स्थानीय स्वास्थ्य  सहायकस्तर 
पाँचौं  

८७ शरद खज.सी  जनस्वास्थ्य लनररक्षक  स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं 
८८ संगीता पौडेल  लस अ.न.मी  स्थानीय स्वास्थ्य  सहायकस्तर 

पाँचौं  
८९ रािा भण्डारी  लस अ.हे.व.  स्थानीय स्वास्थ्य  सहायकस्तर 

पाँचौं  
९० मन्ज ुकुमारी 

चौिरी  
लस अ.न.मी स्थानीय स्वास्थ्य  सहायकस्तर 

पाँचौं  
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९१ इन्रा कुमारी 
बचुा  

लस.अ.न.मी. अलिकृत   स्थानीय स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

९२ नारायणी गाहा 
चन्द 

लस अ.हे व  स्थानीय स्वास्थ्य  सहायकस्तर 
पाँचौं  

९३ रन्जना कुमारी 
साह  

हे.इ  स्थानीय स्वास्थ्य  सहायकस्तर 
पाँचौं  

९४ क्रवश् वनाथ आचायद  लस अ हे व अलिकृत  स्थानीय  स्वास्थ्य  अलिकृत िैठौं  

९५ ज्ञान प्रसाद 
न्यौपाने  

लस अ हे व  स्थानीय स्वास्थ्य  सहायकस्तर 
पाँचौं  

९६ रोमलाल सनुार  लस.अ.हे.व स्थानीय स्वास्थ्य  सहायकस्तर 
पाँचौं  

९७ अमतृा क्रव.क.  लस.अ.न.मी.    सहायकस्तर 
पाँचौं  

९८ लक्ष्मण बहादरु 
काकी 

एनेष्थेलसष्ट सहायक   सहायकस्तर 
पाँचौं  

९९ जंग मल्ल  रोजगार संयोजक    रोजगार संयोजक  

१०० आश्मा थापा 
मगर 

जनस्वास्थ्य अलिकृत  िात्रवृखत्त करार अलिकृत सातौ 

१०१ गोपाल चौिरी  सूचना प्रक्रवलि अलिकृत    सूचना प्रक्रवलि 
अलिकृत  

१०१ ठाकुरमखण 
न्यौपाने  

नापी अलिकृत    नापी अलिकृत  

१०२ नक्रवन ढकाल  कृक्रष स्नातक प्राक्रवलिक    कृक्रष स्नातक 
प्राक्रवलिक  

१०३ डा. क्रववके थापा 
मगर  

पश ुखचक्रकवसक    पश ुखचक्रकवसक  

१०४ तारा सापकोटा  मनोसामाखजक परामशदकताद    सहायकस्तर 
पाँचौं  

१०५ खिम कुमारी 
शमाद  

मनोसामाखजक परामशदकताद    सहायकस्तर 
पाँचौं  

१०६ मोहन पनु  ररटनी स्वयमसेवक    शे्रणीक्रवक्रहन  

१०७ सयुद प्र. पाण्डे  ररटनी स्वयमसेवक    शे्रणीक्रवक्रहन  

१०८ साक्रवत्री भण्डारी  क्रफल्ड सहायक    सहायकस्तर 
चौंथो 
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१०९     

११० एकता न्यौपाने  रोजगार सहायक    सहायकस्तर 
पाँचौं  

१११ सलबना रुपािेती  स्टाफ नसद    क्रवद्यालय नसद  

११२ सन्ध्या पिाई उद्यम क्रवकास सहजकताद    सहायकस्तर 
चौंथो 

११३ मखन्दरा थापा  उद्यम क्रवकास सहजकताद    सहायकस्तर 
चौंथो 

११४ ररता काफ्ले पोषण स्वयमसेवक    सहायकस्तर 
चौंथो 

११५ कृष्ण बहादरु 
थारु  

हेलभ सवारी चालक    शे्रणीक्रवक्रहन  

११६ दगुाद प्रसाद 
लालमिान े 

हलकुा सवारी चालक    शे्रणीक्रवक्रहन  

११७ रेशम काकी  हलकुा सवारी चालक    शे्रणीक्रवक्रहन  

११८ क्रपताम्बर 
सापकोटा  

वररष्ठ नगर प्रहरी    वररष्ठ नगर 
प्रहरी  

११९ कृष्ण बहादरु 
पौडेल  

नगर प्रहरी    नगर प्रहरी  

१२० सोम नारायण 
चौिरी  

नगर प्रहरी    नगर प्रहरी  

१२१ भलूम कुमारी 
चौिरी  

नगर प्रहरी    नगर प्रहरी  

१२२ ररखन्जन गरुुङ नगर प्रहरी    नगर प्रहरी  

१२३ रेशी कुमार राना  नगर प्रहरी    नगर प्रहरी  

१२४ प्रमे बहादरु सनुार नगर प्रहरी    नगर प्रहरी  

१२५ चम्पा बस्याल नगर प्रहरी    नगर प्रहरी  
१२६ सरस्वती पौडेल  नगर प्रहरी    नगर प्रहरी  

१२७ क्रवनोद वहादरु 
थापा  

नगर प्रहरी    नगर प्रहरी  

१२८ कृष्ण बहादरु 
थापा  

सरुक्षा गाडद    शे्रणीक्रवक्रहन  
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१२९ लबर बहादरु थापा  सरुक्षा गाडद    शे्रणीक्रवक्रहन  

१३० क्रवन्द ुिनाल  वैद्य   चौथो तह 

१३१ माया भण्डारी  का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१३२ साजन थापा  का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१३३ जनु ुमाया गरुुङ का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१३४ लभम कुमारी 
अस्लामी  

का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१३५ जयराम चौिरी  का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१३६ कुल नारायण 
चौिरी  

का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१३७ सलुनता मगर  का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१३८ क्रटका कुमारी 
काफ्ले  

का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१३९ प्रलतभा कुमारी 
चौिरी  

का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१४० कणद बहादरु 
गरुुङ 

का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१४१ जय प्रकाश थारु  का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१४२ लतलक राम थारु  का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१४३ हरर प्रसाद 
कोइराला  

का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१४४ डा. अलभषेक 
चापागाई 

मेलडकल अलिकृत    अलिकृत आठौं  

१४५ डा.अनपु पन्थी मेलडकल अलिकृत    अलिकृत आठौं  

१४६ रुखक्मणी चौिरी  अ न मी    सहायक चौथो  

१४७ पक्रवत्रा थापा 
मगर  

का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१४८ ससु्मा शे्रठ स्टाफ नसद    सहायकस्तर 
पाँचौं 
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१४९ पषु्पा ज्ञवाली  अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१५० क्रवन्ती डुम्र े अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१५१ सन्ज ुसवुेदी  ल्याव अक्रषषे्टन्ट    सहायकस्तर 
चौथों  

१५२ लतला क्षते्री  का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१५३ लबना साकी  का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१५४ सररता थापा  अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१५५ लबलनता उपाध्याय  अ.हे.व    सहायकस्तर 
चौथों  

१५६ खजवन न्यौपाने  अ.हे.व    सहायकस्तर 
चौथों  

१५७ अशोक कुमार 
चौिरी  

का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१५८ कुशा थापा अ न मी    सहायक चौथो  
१५९ लतषदना न्यौपान े अ.न.मी    सहायकस्तर 

चौथों  
१६० सन्ध्या काकी अ हे व    सहायक चौथो  
१६१ जानकी िनाल  का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१६२ मन्ज ुकुमारी 
चौिरी  

का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१६३ रालिका कुमारी 
गरुौं  

अ.हे.व.    सहायकस्तर 
चौथों  

१६४ प्रलतक्षा पाण्डे अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१६५ कल्पना डमु्र े ल्याव अक्रषषे्टन्ट    सहायकस्तर 
चौथों  

१६६ लमललना पौडेल  का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१६७ मान ब. चौिरी  का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१६८ अमतृा पाण्डे  अ.हे.व.    सहायकस्तर 
चौथों  

१६९ रेन ुराई चौिरी  का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  
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१७० अरुणा राना  अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१७१ भारती गरुुङ्ग  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

१७२ गंगा  कुमारी 
खघलमरे  

अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१७३ कमला लम्साल  का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१७४ लक्ष्मी बस्याल  अ.हे.व.    सहायकस्तर 
चौथों  

१७५ ररता घती  का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१७६ श्रीमाया पररयार  अ.न.मी.    सहायकस्तर 
चौथों  

१७७ गायत्री पोिरेल  अ.हे.व.    सहायकस्तर 
चौथों  

१७८ लसजदना घती  का.स.    शे्रणीक्रवक्रहन  

१७९ प्रलतमा चौिरी  अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१८० अन्ज ुित्री के्षत्री  का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१८१ सन्ध्या शमाद  अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१८२ लमना पाण्डे  का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१८३ नम्रता भषुाल 
न्यौपाने  

अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१८४ मनुा ढकाल 
भण्डारी  

का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१८५ हररमाया चौिरी  अ.हे.व.    सहायकस्तर 
चौथों  

१८६ चन्रकला चौिरी  अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१८७ चन्रकला चौिरी  का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१८८ कल्पना घती  अ.हे.व.    सहायकस्तर 
चौथों  

१८९ चन्रमणी आचायद  का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१९० रेश्मा चौिरी 
थारु 

अ.हे.व.    सहायकस्तर 
चौथों  
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१९१ लनमदला कँुवर अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१९२ ददलमाया गाँहा 
मगर 

का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१९३ तारामलत गुरैँ अ.हे.व.    सहायकस्तर 
चौथों  

१९४ ज्योती राना  का.स.   शे्रणीक्रवक्रहन  

१९५ सहाना िातनु  अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१९६ अन्ज ुकुमारी 
चौिरी  

अ.न.मी    सहायकस्तर 
चौथों  

१९७ क्रहमकला चौिरी  अ.हे.व.    सहायकस्तर 
चौथों  

१९८ गंगा लालमिान े कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

१९९ सोनी पररयार  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२०० रालिका गौतम  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२०१ क्रवष्ण ुकुमारी 
सापकोटा  

कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२०२ मायादेक्रव 
देवकोटा 

कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२०३ ददघदनाथ गौतम कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२०४ बनौती कुमारी 
महतो  

कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२०५ जमनुा लगरी थापा  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२०६ लक्ष्मी थापा  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२०७ पजुा कुमारी थारु  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२०८ सलमक्षा न्यौपाने  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२०९ सलुनता यादव  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२१० उषा कुमारी 
पंखजयार  

कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२११ ददपा खज.सी.  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२१२ पावदती लगरी  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२१३ रुपा अयादल कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  
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२१४ नन्द कुमारी सारु  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२१५ शखुशला कुमारी 
शे्रष्ठ 

कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२१६ सपना चौिरी  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२१७ आशा लम्साल  कायादलय सहयोगी  
  

शे्रणीक्रवक्रहन  

२१८ लत्रलोकी ठाकुर  

अ हे व    चौथो तह  

२१९ डा.शैलेस कुमार 
उपाध्याय  

मेडिकल अधिकृत    आठौ तह 

२२० देक्रवका पराजलुी  
जनस्वास््य अधिकृत    सातौ तह  

२२१ कृष्णमाया 
पराजलुी  ल्याव अषिष्टेन्ट    चौथो तह  

 २२२ 

पथृीमान िड्का  सब-इखन्जलनयर   सहायकस्तर 
पाँचौं  

२२३ सखन्दप क्रविम 
सेन ठकुरी  

अलमन   सहायकस्तर 
चौंथो 

२३४ प्रकाश क्रविम 
सवुदेी  

हेलभ सवारी चालक    शे्रणीक्रवक्रहन  

२३५ पदम बहादरु शे्रष्ठ हलकुा सवारी चालक    शे्रणीक्रवक्रहन  

२३६ राम ुमल्ल कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२३७ चन्रमणी थारु माली    शे्रणीक्रवक्रहन  

२३८ कृष्णा आचायद  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२३९ ददपा कुमारी 
चौिरी थारु  

कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२४० ईश् वरी पाण्डे कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२४१ जानकी पौडेल  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२४२ सललना कुमारी 
चौिरी  

कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२४३ सलुनता कुमारी 
क्षेत्री  

अ.हे.व.   सहायकस्तर 
चौंथो 
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२४४ मोहम्मदीन देवान  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२४५ प्रलतभा सारु मगर  कायादलय सहयोगी    शे्रणीक्रवक्रहन  

२४६ शेिर भषुाल  स्वीपर    शे्रणीक्रवक्रहन  

२४७ डा. राजन गैरे मेलडकल अलिकृत    अलिकृत आठौं  

२४८ भक्त बहादरु 
थापा  

सरुक्षा गाडद   शे्रणीक्रवक्रहन  

२४९ गरुु बहादरु 
िन्वयाल  

सरुक्षा गाडद   शे्रणीक्रवक्रहन  

२५० ज्योलत शाह ल्याव अक्रषषे्टन्ट    चौथो तह  

२५१ लक्ष्मी भण्डारी  का स  

    

२५२ अपसरा वढुा कायादलय सहयोगी      

२५३ अलनता वास्फोर सरसफाई कमी  
    

२५४ क्रवरेन्र चौिरी  इलेखक्ट्रलसयन 
  

   
  

 

६. सेवा प्राप्त गनद लाग्ने दस्तरु र समयमावलि 

६(१) वददघाट नगरपाललकाको आलथदक ऐन २०८२, सूचनाको हक सम्बन्िी लनयमावली २०६५  को 
लनयम ४ तथा प्रतललत काननुले तोकेबमोखजमको दस्तरु । 

६(१) सूचनाको हक सम्बन्िी ऐन २०६४ को दफा ७ ले तोकेको अवलिलभत्र तथा प्रचललत काननु र 
बददघाट नगरपाललकाको नागररक वडापत्रमा अवलि तोक्रकएको अवस्थामा सोही बमोखजम ।   

७. लनवेदन उजरुी उपर लनणदय गने प्रक्रिया र अलिकारी  

प्राप्त उजरुीहरु न्यायीक सलमलत र सम्बखन्ित शािाहरु समक्ष पठाइने र न्यायीक सलमलत तथा सम्बखन्ित 
शािाहरुबाट कारवाही प्रक्रिया अगाडी वढाइने  

८. लनणदय उपर उजरुी सनु्न ेअलिकारी  

प्रमिु प्रशासक्रकय अलिकृत श्री ऋक्रषराम भसुाल  

९. सम्पादन भएका मखु्य मखु्य कामको क्रववरण  

आलथदक प्रशासन तफद  ःः 
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लमलत २०८३।०६।२८ गते सम्मको प्रगती  कूल बजेट रु ९४,४०,००,००० मध्ये रु 
१३,७१,०९,८६९ अथादत १४.५२ प्रलतशत िचद भएको । जसमा चाल ुतफद  जम्मा रु ६३,७१,३६,४७० 
बजेट क्रवलनयोजन भएकोमा जम्मा िचद रु १३,१९,७६,६६० अथादत २०.७१ प्रलतशत रहेको । पूखँजगत 
बजेट तफद  रु ३०,६८,६३,५३० क्रवलनयोजन भएकोमा रु ५१,३३,२०९ अथादत १.६७ प्रलतशत िचद 
भएको । 

योजना शािाको प्रगती 

ि.सं. क्रववरण 
आ.व. २०८३/८४ को  योजना 
संख्या 

१. उपभोक्ता सलमलत / संघ संस्था साझेदारी/ माफद त सम्पन्न गनद 
सम्झौता भएका  

२७ 

२. वोलपत्र । लसलबखन्द दरभाउपत्र  माफद त सम्पन्न  गनद प्रकृया 
अगाडी वढाइएका 

६ 

३ कोटेशन तथा सेवा परामशद क्रवलि माफद त सम्झौता  भएका ११ 

४ सम्झौता भएका जम्मा योजना संख्या  ४४ 

 

 

क. नयाँ घर नक्सा सम्बखन्ि क्रववरण०८३।०८४

कैक्रफयतघर सम्पन्न ददएको
संख्या

द खत्तय चरण ददएको
संख्या

प्रथम चरण ददएको
संख्यावडा न.ि.स.

११
२२
३३

१२३४४
५५
६६
७७
८८

२९९
१०१०
११११

११२१२
११३१३

१४१४
१५१५
१६१६

२५३जम्मा
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नगरप्रहरी तफद  

➢ नगरपाललका लभत्रको आगजलनक लनयन्त्रणमा प्रयोग -२ पटक  

➢ नगरबाक्रहरको आगजलन लनयन्त्रणमा प्रयोग -१ पटक  

                               जम्मा -३ पटक  

➢ ठेक्का नलागेको अवलिभर को पाडा बजार बाट संकलन -२२३८५०  

➢ साप्ताक्रहक सलनबारे हाटबजार भोटे क्याम्प बाट -४२२४० 

                                  जम्मा -२६६०९० 

 

  

क. अलभलेखिकरण सम्बखन्ि क्रववरण
कैक्रफयतअलभलेिीकरण प्रमाणपत्र ददएकोसूचना टास गररएकावडा न.ि.स.

१०११
३६२२
००३३
९१८४४
००५५
११६६
११७७
००८८
२३९९
२३१०१०
१२११११
००१२१२
००१३१३
५६१४१४
३४१५१५
२४१६१६
३०४८जम्मा
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न्यायीक सलमलत तफद  

 

 
  

प्रक्रियामा
रहेकोतामेलीलडसलमसमुल्तवीअदालतसहमलत

संख्या
जम्मा
दताद

चालु
आ.व.कोअ.ल्या.उजुरीका लबषयहरु०८३

०८४

 ० ००  १ बाटो क्रववाद१

०००००११०१कूलो क्रववाद२

०००००१११०बाली नोक्सान३

०००००१११०ज्याला नपाएको४

१०००००१०१माटो कटान५

२०००००२२०पलतपख  क्रववाद६

१०ता.१००अ.२२१५५१०घर जग्गा साँि७

१००००२३३०गाली बेइज्जती८

२०००००२२०वातावरण प्रदुषण९

 ७१००१७२७ ५१२जम्मा
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मक्रहला तथा बालबाललका शािा 

  अपाङ्ग समन्वय सलमलतको लतन वटा बैठक सम्पन्न  

   

क वगदः  जना  

ि वगदः 3 जना  

ग वगदः 4  

घः   गरी ८ जनालाइ अपाङ्ग पररचय पत्र क्रवतरण 

2. संक्रविान ददवस 2 83मा र्द्न्र्द् प्रभाक्रवत पररवारका सदस्यलाई दोसल्ला ओढाई सम्मान र अपाङ्गता 
भएका बालबाललकालाई िेलकुद तथा शैखक्षक सामालग्र क्रवतरण गरर मनाईयो । 

3 बनेपा अस्पतालको सहयोगमा अपाङ्गता भएका बालबाललकाहरुलाई खशक्रवर संचालनका लालग नगरपाललका 
र HRDC संस्थाको साझेदारी मा काम सम्पन्न भएको । 

4. अपाङ्गता प्रोफाइल लनमादण का लालग प्रक्रिया अगाडी बढेको । 

5. जेष्ठ नागररक पररचय पत्र क्रवतरण 2 जना 

6. वडा नं.4 बाहेक अन्य वडाको जेष्ठ नागररक पररचय वडा कायादलयबाट क्रवतरणको व्यवस्था लमलाईएको 

 

राजश्व शािा 

आलथदक वषद ०८३।०८४ मा जम्मा रु ९ करोड आन्तररक आम्दानी गने लक्ष्य रहेकोमा ०८३ असोज 
२६ गते सम्म जम्मा रु  43 77 35. 8 आन्तररक आम्दानी भएको ि । जनु कूल आन्तररक 
आम्दानीको ४७.८६ हनु आउि । शािाबाट भएका अन्य कायदहरु देहायअनसुार रहेका िन ्।  

➢ स्थानीय तह संखचत कोष व्यवस्थापन प्रणाली (SuTRA) राजस्व मोड्यलु सम्वखन्ि ताललम संचालन 
गररएको। 

➢ कर िुट सम्बखन्ि खजङ्गल तयार गरर प्रवयेक वडा तथा टोल टोलमा प्रचार प्रसार गरर एफ.एम 
रेलडयोबाट लनरन्तर प्रसारण गररएको ि । 

➢ आन्तररक राजस्व कायादलय भैरहवाबाट प्रवाह हदैु आएका सेवा बददघाट नगरपाललकाबाट प्रवाह 
हनुे गरी आन्तररक राजस्व कायादलय भैरहवा र बददघाट नगरपाललका लबच समझदारी पत्र 
(MOU)हस्ताक्षर गने कायद सम्पन्न गररएको । 

➢ बाटो ममदत,पयादवरण संरक्षणको लालग कम्पाईन मेखशन, ट्रयाक्टर र थ्रसेर मेखशनको शलु्क वडाबाट 
संकलन गने व्यवस्था लमलाईएको । 
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रोजगार शािा 

 

खशक्षा यूवा तथा िेलकुद शािा 

• खशक्षकको तलवी प्रलतवेदन तयारी तथा प्रमाखणत 

• सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको खशक्षकहरूको कायदसम्पादन मूल्याङ्कन सम्बन्िी कायद 

•  सामादाक्रयक क्रवद्यालयको कम्पयटुर तथा इलमस सम्बन्िी काम गने खशक्षक/ कमदचारीको लालग 
इलमस व्यस्थापन सम्बन्िी ताललम 

• क्रवद्यालयको अनगुमन, सपुररवेक्षण तथा खशक्षकहरूसँग अन्तरक्रिया कायदिम 

• क्रवलभन्न क्षमता क्रवकास ताललम तथा कायदिमहरूमा सहभागी 

• इन्स्योर पररयोजना अन्तगदत सञ्चाललत कायदगत अभ्याससक्रहतको ताललमको अनगुमन तथा भकु्तालन 
हनु बाकँी रकम लनकासा। 

• क्रवद्यालयको तह तथा दरबन्दी लमलान सम्बन्िी कायद। 

• खशक्षक तथा कमदचारीको प्रथम तै्रमालसक तलब भत्ता भकु्तालन 

• आ.व. २०८२/८३को आन्तररक लेिा परीक्षण तथा अखन्तम लेिा पररक्षण  

• ५ वटा माध्यालमक क्रवद्यालयमा खशक्षा लनयमावली अनसुार प्रिानाध्यापक िनोट तथा लनयखुक्त। 

• प्रिानाध्यापकहरूको बैठक तथा अन्तरक्रिया । 

• करार खशक्षक पदपतुी 

• नगर खशक्षा योजना स्वीकृलतका लालग पेस। 

• सामदुाक्रयक क्रवद्यालयमा आवसीय कायदिम सञ्चालन मापदण्ड-२०८३ लनमादण 

रोजगार सेवा केन्रबाट आ.व. २०८३/०८४ मा आन्तररक तथा वैदेखशक रोजगार
सम्बन्िी भए गरेका मुख्य कामहरु:-

कैक्रफयतसंख्याकामको क्रववरणि.सं
.

४२ जनापुन: श्रम स्वीकृतीमा सहजीकरण१

२ जनावैदेखशक रोजगारीको िममा मृवयु भएकाको पररवारलाई
आलथदक सहायतामा सहजीकरण

२

१ जनावैदेखशक रोजगारीको िममा मृवयु भएकाको शव
खझकाउन/शव ढुवानीमा सहजीकरण

३

६५ जनाआन्तररक तथा वैदेखशक रोजगार परामशद सेवा४
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सहकारी शािा 

सहकारी संस्थालाई पत्राचार तथा समक्रष्टगत क्रववरण संकलन 

• क्रववरण रुज ुतथा प्रक्रवष्टी। 

•  संघ प्रदेश र स्थानीय तहको लनयमनलभत्रका सहकारीहरुको समक्रष्टगत क्रववरण तयार गररएको। 

•  लनयलमत कायद नगरेका सहकारी संस्थाहरुलाई पत्राचार तथा जररवाना दाखिला गराउने कायद 

 

सामी कायदिम  

 
 

१० सूचना अलिकारी , प्रबक्ता र प्रमिुको नाम पद 

प्रमिु श्री शम्भलुाल शे्रष्ठ 

प्रमिु प्रशासक्रकय अलिकृत  श्री ऋक्रषराम भसुाल  

प्रवक्ता कायदपाललका सदस्य श्री सन्त वहादरु गाहा  

सूचना अलिकारी वररष्ठ प्रशासकीय अलिकृत श्री पषु्कर काफ्ले  

११. आम्दानी िचद तथा आलथदक कारोवार सम्बन्िी अद्यावलिक क्रववरण  

लमलत २०८३।०६।२८ गते सम्मको प्रगती  कूल बजेट रु ९४,४०,००,००० मध्ये रु 
१३,७१,०९,८६९ अथादत १४.५२ प्रलतशत िचद भएको । जसमा चाल ुतफद  जम्मा रु ६३,७१,३६,४७० 
बजेट क्रवलनयोजन भएकोमा जम्मा िचद रु १३,१९,७६,६६० अथादत २०.७१ प्रलतशत रहेको । पूखँजगत 

                
                             

                                                             
              

 

                                                           
                       

                                                                        
           

                        
         

                         
                              
                          
           

                                   
                           

                        

                                                  
                       



46 
 

बजेट तफद  रु ३०,६८,६३,५३० क्रवलनयोजन भएकोमा रु ५१,३३,२०९ अथादत १.६७ प्रलतशत िचद 
भएको । 

 

१२. कायादलयको वेव साइट 

https://bardaghatmun.gov.np 

१३. ऐन, लनयम र लनदेखशकाको सूची  

ऐन, कानून, लनयम, कायदक्रवलि, लनदेखशका र मापदण्डहरुको नाम नगरसभा/कायदपाललकाको लनणदय  

स्थानीय राजपत्रमा प्रकाखशत   

क) आलथदक ऐन 

१ बददघाट नगरपाललकाको आलथदक ऐन, २०७४   

२ बददघाट नगरपाललकाको आलथदक ऐन, २०७५   

३ बददघाट नगरपाललकाको आलथदक ऐन, २०७६   

४ बददघाट नगरपाललकाको आलथदक ऐन, २०७७   

५ बददघाट नगरपाललकाको आलथदक ऐन, २०७८   

६ बददघाट नगरपाललकाको आथीक ऐन, २०७९   

७ बददघाट नगरपाललकाको आथीक ऐन, २०८०    

८ बददघाट नगरपाललकाको आथीक ऐन, २०८१    

९ बददघाट नगरपाललकाको आथीक ऐन, २०८२   

१० बददघाट नगरपाललकाको आथीक ऐन, २०८३ 

ि) क्रवलनयोजन ऐन     

१० बददघाट नगरपाललकाको क्रवलनयोजन ऐन, २०७४  

११ बददघाट नगरपाललकाको क्रवलनयोजन ऐन, २०७५   

१२ बददघाट नगरपाललकाको क्रवलनयोजन ऐन, २०७६   

१३ बददघाट नगरपाललकाको क्रवलनयोजन ऐन, २०७७  

१४ बददघाट नगरपाललकाको क्रवलनयोजन ऐन, २०७८   

१५ बददघाट नगरपाललकाको क्रवलनयोजन ऐन, २०७९   

१६ बददघाट नगरपाललकाको क्रवलनयोजन ऐन, २०८०   
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१७ बददघाट नगरपाललकाको क्रवलनयोजन ऐन, २०८१   

१८ बददघाट नगरपाललकाको क्रवलनयोजन ऐन, २०८२  

१९ बददघाट नगरपाललकाको क्रवलनयोजन ऐन, २०८३  

 

ग) अन्य ऐन   

१९ बददघाट नगरपाललकाको आलथदक कायदक्रवलि लनयलमत तथा व्यवखस्थत गने ऐन, २०७४  

२० बददघाट नगरपाललकाको कृक्रष व्यावसाय प्रविदन ऐन, २०७४   

२१ बददघाट नगरपाललकाको सहकारी ऐन, २०७४   

२२ बददघाट नगरपाललकाको प्रशासक्रकय कायदक्रवलि (लनयलमत गने) ऐन, २०७४   

२३ बददघाट नगरपाललको फोहर मैला व्यवस्थापन ऐन, २०७४   

२४ बददघाट नगरपाललकाको लनमादण व्यावसाय ऐन, २०७४   

२५ बददघाट नगरपाललकाको न्याक्रयक सलमलत(कायदक्रवलि सम्बन्िी) ऐन, २०७४   

२६ क्रवपद् जोखिम न्यलुनकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७६   

२७ बददघाट नगरपाललकाको भाषा, कला, साक्रहवय, ससँ्कृलत प्रलतष्ठान स्थापना तथा सञ्चालन गनद बनेको 
ऐन, २०७६  

२८ बददघाट नगरपाललकाको सावदजलनक लनजी साझेदारी सम्बन्िमा व्यवस्था गनद बनेको ऐन, २०७७ 

२९ बददघाट नगरपाललकाको खशक्षा ऐन, २०७७   

३० बददघाट नगरपाललकाको खशक्षा ऐन, २०७४   

३१ बददघाट नगरपाललकाको बन व्यवस्थापन सम्बन्िमा व्यवस्था गनद बनेको ऐन , २०७८  

३२ बददघाट नगरपाललकाको सामाखजक समावशेीकरण नीलत, २०७९   

३३ बददघाट नगरपाललकाको मध्यमकाललन िचद संरचना   

३४ बददघाट नगरपाललकाको स्वास्थ्य तथा सरसफाई ऐन, २०७९    

३५ बददघाट नगरपाललकाको िानपेानी सरसफाई तथा स्वच्िता ऐन, २०७९    

३६ बददघाट नगरपाललकाको खशक्षा (पक्रहलो संशोिन) ऐन, २०७९   

३७ बददघाट नगरपाललकामा साक्रवक स्थानीय लनकायबाट समायोजन भएका स्थायी कमदचारीहरुलाई 
प्रोवसाहन सकु्रविा उपलव्ि गराउने ऐन, २०७९  

३८ बददघाट नगरपाललकाको सहकारी ९पक्रहलो संशोिन० ऐन २०८०   
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३९ बददघाट प्रज्ञा प्रलतष्ठानको स्थापना तथा सञ्चालन गनद बनकेो ९पक्रहलो संशोिन० ऐन, २०८०  

४० बददघाट नगरपाललकाको क्रवज्ञापन ऐन, २०८१  

४१     नगर प्रहरी ऐन २०८२  

४२ कृक्रष ऐन २०८२    

४३ आन्तरी लनयन्त्रण प्रणाली २०८२     

४४ बददघाट नगरपाललकाको नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गनद बनकेो ऐन, २०८२ 

४५  बददघाट नगरपाललकाको आलथदक सहायता सञ्चालन तथा व्यवस्थापन ऐन, २०८२ 

४६ बददघाट नगरपाललकाको ममदत संभार कोष सञ्चालन ऐन, २०८२ 

४७ बददघाट नगरपाललकाको आकखस्मक कोष सञ्चालन तथा व्यवस्थापन ऐन, २०८२ 

४८ िाडा पश ुचौपाया संरक्षण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०८२ 

४९ नगरप्रमिु िात्रवृखत्त कोष सञ्चालन तथा व्यवस्थापन ऐन, २०८२ 

5  बददघाट नगरपाललकाबाट गररन ेबजार अनगुमन सम्बखन्ि ऐन, २०८२ 

5  बददघाट नगरपाललकाको कमदचारी कल्याण कोष सञ्चालन ऐन, २०८२ 

52 आलथदक कायदक्रवलि तथा क्रवत्तीय उत्तरदाक्रयवव सम्बन्िमा व्यवस्था गनद बनेको ऐन, २०८२ 

53 हररयाली प्रवर्द्दन कोष सञ्चालन  ऐन, २०८२ 

54 क्रवद्याथी दघुदटना राहत कोष सञ् चालन ऐन, २०८२ 

५५ बददघाट नगरपाललकाको राजस्व प्रशासन सम्बन्िी ऐन, २०८३ 

५६ सावदजलनक जग्गा संरक्षण तथा उपयोग सम्बन्िी ऐन, २०८३ 

 

घ) लनयमावली     

55 बददघाट नगर कायदपाललका (कायदसम्पादन) लनयमावली , २०७४  

56 बददघाट नगर कायदपाललकाको कायद क्रवभाजन  लनयमावली , २०७४  

57 बददघाट नगरकायदपाललकाको लनणदय वा आदेश र अलिकारपत्रको प्रमाखणकरण (कायदक्रवलि) लनयमावली, 
२०७४   

58 सावदजलनक िररद लनयमावली, २०७९   

59 लेिा सलमलत गठन र संचालन लनयमावली २०८२ 
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ङ) कायदक्रवलि     

6  बददघाट नगरकायदपाललकाको वैठक सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७४   

6  बददघाट नगरपाललकाको नगरसभा सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७४   

62 एफ.एम. रेलडयो सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०७४   

63 बददघाट नगरपाललकाका पदालिकारीहरुको आचार सँक्रहता, २०७४   

64 बददघाट नगरपाललकाको आिारभतू तहको पररक्षा सञ्चालन लनदेखशका, २०७४   

65 कृक्रष सहकारी सँघ÷सँस्थाहरुलाई कृक्रष अनदुान क्रवतरण सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०७५  

66 बददघाट नगरपाललकाको स्थानीय राजपत्र सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०७४   

67 बददघाट नगरपाललकाको “घ“ वगदको लनमादण व्यावसायी इजाजतपत्र सम्बन्िी कायदक्रवलि २०७५ 
(पक्रहलो सँसोिन)  

68 बददघाट नगरपाललकाको करारमा प्राक्रवलिक कमदचारी व्यवस्थापन गने सम्बन्िी, कायदक्रवलि, २०७५ 
(पक्रहलो संसोिन)  

69 बददघाट नगरपाललकाको योजना, कायदिम, सञ्चालन, कायादन्वयन र फरफारक सम्बन्िी कायदक्रवलि,  
२०७५  

7  बददघाट नगरपाललकाको उपभोक्ता सलमलत गठन, पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िी कायदक्रवलि, 
२०७५   

७१ अपाँगता भएका व्यखक्तको पररचय– पत्रक्रवतरण कायदक्रवलि, २०७५  

७२ नगर प्रहरी व्यवस्थापन तथा सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७५     

७३ बददघाट नगरपाललकाको टोल क्रवकास कायदक्रवलि, २०७६    

७४ बददघाट नगरपाललकाको कृक्रष क्रवकास कायदिम सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७६   

७५ बददघाट नगरपाललकाको सहकारी एक्रककरण सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०७६    

७६ पश ुसेवा कायदिम सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७६  

७७ नगर िेलकुद क्रवकास सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७६  

७८ बददघाट नगरपाललका सावदजलनक तथा नीखज जग्गा बाट ढँुगा, लगटी, वालवुा, ग्राभेल, माटो आदी 
उविनन ्तथा संकलन कायदलाई व्यवखस्थत गने कायदक्रवलि, २०७६   

७९ बददघाट नगरपाललकाको राहत सामाग्री क्रवतरण सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०७६  

८० बददघाट नगरपाललकाको कृषक पक्रहचान तथा वलगदकरण कायदक्रवलि, २०७७   
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८१ बददघाट नगरपाललकाको संखक्षप्त वातावरणीय अध्ययन तथा प्रारखम्भक परीक्षण कायदक्रवलि, २०७७ 

८२ वारुण यन्त्र व्यवस्थापन तथा सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७७   

८३ बददघाट नगरपाललकाको लैंलगक क्रहँसा लनवारण कोष सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७७   

८४ बददघाट नगरपाललकाको वालक्लव÷बाल सञ्जाल गठन तथा कायद सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७८  

८५ बददघाट नगरपाललकाको राक्रष्ट्रय मक्रहला सामदुाक्रयक स्वास्थ्य स्वयम सेक्रवका पररचालन सम्बन्िी 
कायदक्रविी, २०७८   

८६ बददघाट नगरपाललकाको अनगुमन तथा सपुररवेक्षण सलमलतको कायद सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७८ 

८७ बददघाट नगरपाललकाको बजटे तथा कायदिम तजुदमा सलमलतको कायद सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७८ 

८८ बददघाट नगरपाललकाको स्थानीय राजश्व परामशद सलमलतको कायद सञ्चालन कायदक्रवलि, २०७८  

८९ बददघाट नगरपाललकाको आलथदक सहयोग सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायदक्रवलि, २०७८   

९० एक क्रवद्यालय एक उद्यम कायदक्रवलि, २०७९   

9  क्रवषयगत सलमलत कायदसंचालन कायदक्रवलि, २०७९  

92 व्यवसाय कर सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०७९  

93 घर वहाल कर सम्बखन्ि कायदक्रवलि, २०७९   

94 मेललमलाप केन्र संचालन सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०७९   

95 सरुखक्षत आप्रवासन सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०७९    

96 पशपुन्िी क्रवकास कायदिम संचालन कायदक्रवलि, २०८०   

97 बददघाट नगरपाललकाको खशक्षक तथा क्रवद्यालय कमदचारी िनोटको कायदक्रवलि, २०८०   

98 व्याक हो लोडर सञ्चालन सम्बखन्ि कायदक्रवलि, २०८०    

99 बददघाट नगरपाललकाको दरवन्दी लमलान तथा खशक्षक व्यवस्थापन सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०८०  

    नगर प्रमिुको सखचवालय गठन तथा पररचालन सम्बखन्ि कायदक्रवलि, २०८०    

    पूवदलनलमदत भवनहरूको भवन नक्सा अलभलेिीकरण सम्बन्िी कायदक्रवलि , २०८०    

  2 द्बन्द्ब पीलडतका पररवारलाइद सहायता उपलव्ि गराउने सम्बन्िी कायदक्रवलि  , २०८० 

  3 बददघाट नगरपाललकाको कायदसञ् चालन िचद सम्बन्िी कायदक्रवलि,  २०८०   

  4 कृक्रष उपज संकलन तथा क्रवक्रि केन्र स्थापना एवं सञ्चालन कायदक्रवलि, २०८०   

  5 क्रवद्यालय सपुररवके्षण, अनगुमन तथा खशक्षक पेसागत सहयोग कायदक्रवलि, २०८०   

  6 नगर प्रमिु िात्रवृखत्त कोष ९सञ्चालन तथा व्यवस्थापन० कयदक्रवलि,२०८०    
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  7 लसप क्रवकास ताललम सञ्चालन कायदक्रवलि, २०८१  

  8 सहकारी संस्था लनरीक्षण तथा अनगुमन सम्वन्िी कायदक्रवलि,  २०८१  

  9 बददघाट नगरपाललकाको आकखस्मक कोष सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०८१  

    बददघाट नगरपाललकाको नगर प्रहरी व्यवस्थापन सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०८१    

१   बददघाट नगरपाललकामा करारमा प्राक्रवलिक कमदचारी व्यवस्थापन गने सम्बन्िी कायदक्रवलि दोस्रो 
संशोिन, २०८१ 

१ 2 बददघाट नगरपाललकाको नगर प्रमिुका १२ अलभयान कायदिम सञ्चालन सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०८१
   

१ 3 बददघाट नगरपाललकाको सामाखजनक स्वास्थ्य सेवा (स्थापना तथा सञ्चालन) कायदक्रवलि, २०८१” 

१ 4 “बददघाट नगरपाललकाको पशपुन्िी तथा मवस्य क्रवकास कायदिम सञ्चालन कायदक्रवलि, २०८१” 

१ 5 सामाखजक स्वास्थ्य सेवा (स्थापना तथा सञ्चालन) कायदक्रवलि, २०८१   

११६ उपेखक्षत उष्ण प्रदेशीय रोग प्रभाक्रवत नागररकका लालग स्वयं सहायता समूह गठन, व्यवस्थापन तथा 
पररचालन सम्बन्िी कायदक्रवलि, २०८२  

११७ बददघाट नगरपाललकाको दललत समन्वय सलमलत गठन, संचालन तथा व्यवस्थापन कायदक्रवलि, २०८३ 

 

च) लनदेखशका र मापदण्डहरु     

१ 7 एम्वलेुन्स सञ्चालन लनदेखशका, २०७४   

१ 8 बददघाट नगरपाललकाबाट गररने बजार अनगुमन लनदेखशका, २०७४   

१ 9 बददघाट नगरपाललकाको सवुकेरी पोषण कायदिम सञ्चालन लनदेखशका, २०७४   

१2  खशक्षक अनदुान क्रवतरण तथा व्यवस्थापन लनदेखशका, २०७५  

१2  मास ुव्यावसाय सञ्चालन सम्बन्िी मापदण्ड, २०७६    

१22 वाल समूह गठन सहखजकरण लनदेखशका, २०७६   

१23 बददघाट नगरपाललकाको कमदचारी कल्याण कोष सञ्चालन लनदेखशका, २०७८  

१24 व्याक हो लोडर संचालन सम्बखन्ि लनदेखशका, २०८०    

१25 क्रवद्यालयमा वखृत्त(मागदलनदेशन कायदिम सञ्चालन  तथा व्यवस्थापन लनदेखशका, २०८१  

१26 बददघाट नगरपाललकाको करारमा कायादलय सहयोलग र पररचर व्यवस्थापन गने सम्बन्िी मापदण्ड, 
२०८१  

१२७ आन्तररक लनयन्त्रण प्रणाली, २०८२ 
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१२८ भलूमहीन क्रकसानलाई करार िेतीमा सहयोग कायदिम सन्चालन गने सम्बन्िी मापदण्ड -२०८२ 

१२९ बददघाट नगरपाललकाको सावदजलनक क्रवद्यालय तह लमलान तथा खशक्षक व्यवस्थापन मापदण्ड २०८३ 

१३० सामदुाक्रयक क्रवद्यालयमा आवासीय कायदिम सञ्चालन मापदण्ड, २०८३ 

 

 

१४.कायादलयले गने कायदिम र सोको प्रलतवेदन  

कायादलयले गने कायदिमहरु लनयलमत रुपमा  क्रवषयगत शािा माफद त र क्रवलभन्न गैरसरकारी तथा सरोकारवाला 
संस्थाहरु माफद त भैरहेको ि । साबदजलनक सलुनवाई तथा वेवसाइट र फेसवकु पेज माफद त सावदजलनक गने 
गररएको साथै सोको प्रलतवदेन समते सरोकारवाला लनकायहरुमा लनयलमत रुपमा प्रखेशत गने गररएको ि ।   

१५. कायादलयका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन गररएको क्रववरण  

कायादलयका सवै पत्र र सूचनाहरु कायादलयको ववेसाइट माफद त सावदजलनक गने गररएको । तै्रमालसक रुपमा 
स्वत प्रकाशन माफद त जानकारी गराउने गरेको ।   

१६. कायादलयमा परेको सूचना माग सम्बन्िी लनवेदन  

आ.ब.२०८३।०८४ मा हाल सम्म ललखित रुपमा लनयम अनसुार औपचाररक सूचना माग नगररएको तर 
मौखिक रुपमा प्राप्त मागलाई सोही अनसुार सम्बोिन गने गररएको ।   

 

 


